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[Fiain Font FllFsnses =B 2 w B [a A 2[4 2 W

B [ Author [vear [Title [ Journal | Ref Type | URL
Limkerg 2006  Undervisning i informationssokning: .. Thesis
Dvbvike 2006  Hegskolebiblioteket som lzeringsres Pedagogisk institutt Thesis
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Marthinsen 1988  Fra dynamittens historie Book Section

« Nye referansetyper, og listen er na ordnet alfabetisk

« Du kan lenke til pdf-filer ved & dra den til riktig referanse

* Du kan skjule tomme felt i detaljbildet for referanser

» Enklere import av referanser fra databaser

* EndNote X er kompatibel med versjon 8 og 9

* Nye og oppdaterte styles-, filters- og connection-filer

» Biblioteket kan enkelt pakkes til en kompakt fil (som inkluderer eventuelle filer du
har lenket til i ditt bibliotek) for lagring av sikkerhetskopi eller for & sende til kollega

What's new in EndNote X (demo fra EndNote):
http://www.endnote.com/training/tutorials/EndNoteX Whatsnew/What Is New?2.html
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EndNote

Hva er EndNote

EndNote er et program som hjelper deg a ta vare pa og holde orden pa litteraturreferanser.
Du kan skrive inn referanser manuelt eller importere referanser fra ulike litteraturdatabaser
(BIBSYS, CSA, Medline osv.).

EndNote er knyttet opp mot Word, noe som gjer at du pa en enkel mate kan sette inn
siteringer i Word-dokumenter og generere litteraturlister i forskjellige bibliografiske stiler (APA,
Chicago, Harvard osv.). Det er enkelt a skifte bibliografisk stil, og sa oppdateres siteringer og
litteraturliste med den nye stilen pa et blunk.

Dette er en kort innfgring i bruk av EndNote. For detaljer og mer utfgrlige forklaringer, se
EndNotes brukermanual (EndNote X User’s guide) pa 680 sider:
http://www.endnote.com/support/helpdocs/EndNoteXWinManual.pdf

(bruk sgkefunksjonen Ctrl+F for & sgke etter avsnitt som omhandler ditt problem)

EndNotes hjelpesider , bl.a. med nyttig FAQ-lister:
http://www.endnote.com/support/ensupport.asp

Laeringssenterets EndNote-sider:
http://www.hio.no/content/view/full/44949

Ordforklaringer

library EndNote kaller en fil med referanser library

output style bibliografisk stil, dvs. hvordan siteringer og referanser skal se ut
reference referanse eller "kartotekkort”, dvs. opplysninger om en artikkel, bok el.l.
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Installere / oppdatere EndNote

HiO har kjapt lisens til EndNote (og Reference Manager) slik at alle faglige tilsatte kan ta dette
bruk. EndNote og Reference Manager pavirker Word, sa IT-tjenesten anbefaler at bare de
som skal bruke programmet gjennomfarer installasjon pa sin maskin.

For a installere / oppdatere EndNote X:

1. Det er viktig at det er den som skal bruke programmet som er logget pa nar
programmet installeres (hvis ikke virker ikke koblingen til Word).
Lukk ogsa alle andre vinduer nar du installerer / oppdaterer EndNote.

2. KIlikk pa Start
Velg Installere programmer
Velg EndNote

03 I Mew Office Document

4 Open Office Document
C'a

" Inctaller pragrammer Jeg har ildke Endnote og vil legge inn Endnote
[T Reference Manager » @ Jeq wil avinstallere endnote 9 og legge inn endnaote X.vbs

fg | Endre passard f] Spesialprogrammer 3
= -
B [T Spss L4
| |mmj| koble il Home
g 3 duplexP40-T414-5SHARF
| _@ Koble il Wt #3 duplexPadzz

o &3 duplexPa4a7

=| Thunderbird signatur B3 duplexRz34-ute

%) Estenic_Content_Studin

|/ Windows UtForsker
@ Fargeskriver 2. etg p40

Windows Update %] it
#2 Kpo-modellen
m Brogrammer L3 @ Locus
= . Mat_pd_data
g 2 Dokumenter (2 @
N £3) slett_TE
7] [;I, Irrstilinger v @0 TimeEditkliert
..g &3 WLC
o Pl ¥ &8 %377-Dobbeltsidig
g‘_ @) Hich ogsttte @ Apple_QuickTimePlayer_7, 1.6
" @ CDBurnersPpro e = : i
a it T 5 e s - B B (= e = 0 W ﬁlil-—ﬁ
5 CddgEdE S Z-A-S=gadg
= @ fwshite. . jon 0,8% Ll Kalt REG KORE UTY OVER Morsk(bokm G
a H EE ? E2nhtem. v! (&) Inbex For .. I B BiBsys, 0. I [#7] 2 Micros.... -1 12 Winda... v! P2 Endhiate ><| 2]

3. a) Velg Jeg har ikke EndNote og vil legge inn EndNote X
hvis du ikke har EndNote pa din pc fra far. Pr. juni 2007 installeres da versjon X.0.2.

ELLER

b) Velg Jeg vil avinstallere EndNote 9 og legge inn EndNote X.vbs
hvis du har forrige versjon av EndNote (versjon 9) og vil installere versjon X.
Pr. juni 2007 slettes EndNote 9 og sa installeres EndNote versjon X.0.2.

NB!!! LES DETTE FZR DU KJZRER "Jeg vil avinstallere EndNo te 9 og ..."):
Denne installasjonen sletter hele mappen med EndNote 9. Far du kjgrer denne installasjonen
bar du derfor dobbeltsjekke at ditt/dine EndNote-library er lagret pa ditt hiemmeomrade (H:) og
hvis du har redigert noen av EndNotes programfiler (Styles, Connection eller Filter-filer), ma du
kopiere eller flytte disse et annet sted mens du installerer den nye versjonen. Etterpa ma filene
flyttes tilbake til sine respektive mapper for & fungere igjen.

4. Nar du har valgt 3a) eller 3b) far du en boks med spgrsmal om du er sikker pa at du vil
installere EndNote. Klikk OK
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5. Nederst i hgyre hjgrne pa din pc, skal det na vises en liten pakke som pakkes opp
igjen og igjen.
NB! Dersom pakken vises, men uten bevegelse, ma du starte fra begynnelsen igjen

6. Nar installeringen er ferdig, far du opp en boks med beskjed "EndNote successfully
installed”

7. Programmets plassering er C:\Programfile\EndNote X
og er na tilgjengelig via Start > Programmer > EndNote > EndNote Program

Lage snarvei fra skrivebordet (kan fungere forskjellig fra maskin til maskin):
Start > Programmer > EndNote > HGYREKLIKK PA EndNot e Program > velg Send til > Desktop (create shortcut)

Programmer » }i tindaws Messenger

c[ET 5 ; Apne
S - Dokumenter ¥ 59 Update Endhiot
ﬁ 3 ld 121 Compressed (zipped) Folder
o E/ Innstillinger —_—
%.- < Klipput eS| {create shortcut).Desklink,
B - sk Kopier _J E-postmattaker MAPIMal
o Lag snarvel Iail Recipient MAPIMai
b € Hielbogstette i "]tt -~
; L ) Mine dokumenter

= 5 1@l nykE navn ;i
5 B —
s i B TextPad
E QI El’l.é SRl AL B8 3,5tommers diskett
= @ Aushutt, Egenskapst T

I

8. For a vite om installeringen av EndNote var vellykket, ma du ogsa sjekke at koblingen
til Word er i orden. Apne Word

9. Hvis EndNote-verktgylinjen ikke apnes automatisk, sjekk at den er installert:
Verktgy > Vis verktaylinjer > EndNote X

10. Men du ma ogsa sjekke at den virker:
Klikk pa Q og hvis du ikke far en feilmelding, skal alt veere i orden

Feilmelding "The macro cannot be found...”

Dersom du far feilmeldingen "The macro cannot be found or has been disabled because
of your macro security settings” nar du prgver EndNote-knappene i Word:

1) Lukk Word
2) Via Utforskeren ga til: C:\Programfiler\EndNote
3) Kopier fglgende tre filer:

EN10CWYW.dot

EN10Cwyw.wll

EN10Cwyw.WordXP.wll

4) Via Utforskeren ga til og lim inn de tre filene her:
C:\Documents and Settings\<ditt HiO-brukernavn>\Programdata\Microsoft\Word\STARTUP

5) Apne Word - og forhdpentligvis virker EndNote-knappene nd
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Starte EndNote

Start programmet fra EndNote-ikonet pa skrivebordet ditt
eller via Start-menyen > Programmer > EndNote

Nar du apner EndNote far du valget mellom a opprette et nytt library eller &pne et eksisterende
(EndNote kaller en fil med referanser library).

Endtote x x|

et Starked with EndMoke &

¥ Create a new Endiote library

IH " See what's nevs in Endhoke 3

é? " Open an existing Endiate library:
IH:'l,l-endnu:ute'l,aprilZDEl?.enI j Browse, ., |

" Do nok display this message again

Ik | Zancel |

Lage library

For & kunne lagre referanser i EndNote ma du ha et library a lagre det i.

1. Nar du apner EndNote, far du spgrsmal om du vil lage et nytt library eller om du vil &pne et

eksisterende library (dette kan ogsa velges med knappen a eller File > New)
2. Velg omrade/mappe hvor du vil lagre (NB! Husk & lagre pa eget hjemmeomrade H:)
3. Gilibrary’et navn og klikk pa Lagre

Du kan ha flere libraries, men det anbefales at man har ett library som inneholder alle
referanser (det er lettere a sgke i ett stort library enn mange sma).
Det er for gvrig enkelt & sla sammen libraries og sa sjekke/fierne dubletter.

Et library har filnavn som slutter med .enl, som star for EndNote Library.

Et library er en fil, som kan "filboehandles” p4 samme mate som f.eks. Word-filer.
Det vil si at den kan kopieres, fa nytt navn, flyttes, slettes osv.

NB! Kan jeg apne libraries laget i eldre versjoner I EndNote X?

Du kan automatisk apne libraries laget i versjon 8 og 9 i EndNote X.

Tidligere versjoner ma konverteres fgr de kan brukes EndNote X.

To convert an old EndNote library  (hentet fra EndNote User Guide, side 114-115):

1. Start EndNote

2. From the File menu, select Open and then Open Library

3. Onthe file dialog, locate and highlight the old library, and click Open Library. EndNote will warn
that the selected library was created with an older version, and will ask for permission to convert it

4. Click OK to convert the library. Name the new library and click Save
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Apne eksisterende library

= eller File = Open

viser snarveier til sist brukte library’er eller velg Open Library for a finne et annet

OPPGAVE

Apne EndNotes eksempel-library:
« = eller File > Open > Open library (Ctrl + O)

» Eksempel-library’et finner du sammen med EndNote-programmet:
C:\Programfile\EndNote\Examples\Paleo.enl

NB! NB! Husk a lagre egne library pa hjemmeomradet (H:), og ikke pa selve pc-en (C: eller D:)

Slik ser et library ut

£ EndNote X - [Paleo.enl] =1Ol=l
B Fle Edic References Tools Window Help =181l
Q=& +BREMRN0 e T D & |[wrasn j|?|
[Fizin Font Panse= -|B 7 U P& A 2||& 5 ¥
— @l|‘@| Author |Year |Tit|e | Journal | Ref Type | URL Al
Angel 1988 Relation of Antarctic 100 mb temper .. Geophysic..  Journal Arti =
Apolloncy 1988 Babtyrbay section, South Kazakhstan, .. Geological ... Journal Arti...
Archasos Pr.. 1999  Preliminary Site Report of the Orient.. Webh Page hittp: iy arc
Argus 1993 MNew paleontological excavation tech...  Journal of P... Journal Arti ...
Argus 1991 Stratigraphic excavation techniques f.. Joumnal of P.. Journal Arti
Babcock 1988  MNew Permian conulariids from Devo...  Joumnal of P Journal Arti ..
EBadejoko 1988  Unusual titanium-rich oxide mineral fr... Journal of A.. Journal Arti
Eaginski 1988 Lightning-related fields in the ionosp... - Geophysic..  Journal Arti
EBaler 1988 Geological fluvial geomorphology Geological .. Journal Arti .
Earlow 2001  Ghost stories from the lce Age MNatural Hist... Journal Arti .
EBarmes 1988 The proposed Cambrian-Ordovician .. Geological ... Journal Arti
Bartschwinkler 2000  Cycle of earthquake-induced aggrad...  Sedimentol. . Journal Arti .
Bearce 1998  MNew paleontologic evidence constrai.. Geological .. Journal Arti .. -
Argus, M. V. [1993). New paleontological excavation techniques. Journal of Paleontology, 18, 234-237.

|shewing 206 out of 208 references. 4 Hide Preview
Ready LM S
L Felt:

Informasjonen er sortert i felter: Felt for forfatter, tittel, ar osv. Det sorterese automatisk pa
forfatter, men du kan enkelt endre sortering, ved pa kolonnens feltnavn, f.eks. Title.

Du kan bestemme hvilke felt som skal vises og i hvilken rekkefglge.
Edit - Preferences -> Display Fields

Forhandsvis referanser:
Nedre del av skjermbildet kan forhandsvise referansene i valgt bibliografisk stil, i dette
tilfellet APA 5th (valgt stil vises i rullegardin gverst i skjermbildet). Denne funksjonen

slas av/pa ved & klikke pad Show Preview / Hide Preview nederst i hgyre hjgrne.

Les mer om bibliografiske stiler (output styles) senere i veiledningen.
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Slik ser en referanse ut i EndNote
Nar du star i et library, dobbeltklikk pa gnsket referanse

(eller marker og trykk Enter) og referansen apnes.

LAGRE / LUKKE REFERANSE R

e 3 /. EndNote - [Argus =10 x| / Referansen lagres automatisk
File Edit References Tools Window Help ;Iillr nér du Iukker den
eI I R =]
[Prain Font Zl[Panse ]| B 7 U |T| Al A, T ||J = "‘}|

—p glgl Reference Type: IJuumaIArticIe j ¥F Show Empty Figlds ———> VIS / SKJUL FELTER

—— B Du kan veksle mellom Show
Argus, Michele V. Empty Fields for & se alle
tew felter eller Hide Empty Fields

for kun a se utfylte felter

Title

Mew paleontological excavation techniques

’J"“’“a' \ VELG RIKTIG REFERANSETYPE
ournal of Paleontology
volume Referansetypen (Reference

19 Type) bestemmer hvilke felter
Pages som er tilgjengelig ved

234237 registrering, samt hvordan
e referansen skal se ut i

Extinction litteraturlister.

Abstract _ _ . o Du kan nar som helst endre
The latest excavation technigues used by scientists world-wide with examples of current

studies at the K/T boundary in Narxiong Basin, Guangdong Province, China. Possibly referansetype, men husk at da
uncovers evidence for new extinction theory. zl vil OgSé. feltene endre seq,
Ready ,_W,_ ¥

L Bla mellom referanser med ﬂlﬁl (knappene vises bare nar du star i en referanse)

Nar du lagrer / importerer nye referanser, blir de automatisk tilordnet et unikt id-nummer.
Dette nummer vises gverst i skjermbildet nar du er inne pa en enkelt referanse — i dette
eksempelet [Argus, 1993#34], dvs. at id-nummeret her er #34.

Nar du setter inn referanser i Word, er det dette id-nummeret som sgrger for at koblingene
mellom Word og EndNote gar til riktige referanser.

Bibliografiske stiler (output styles)

Output styles styrer hvordan siteringer og referanser vil se ut i et Word-dokument (og i preview i
EndNote). EndNote inneholder mer enn 2000 forskjellige bibliografiske stiler. Noen stiler er mye
brukt innen bestemte fagomrader, men mange tidsskrift har egne stiler. Fer du skal publisere eller
levere et arbeid, er det viktig at du sjekker om det kreves en bestemt stil og i sa fall hvilken.

Noen mye brukte stiler er:

APA 5th:
Ekeland, S. (2002). Lyden av luftgitar. Musikk kultur, 6(12), 6-7.

Chicaco 15A:
Ekeland, Skjalg. "Lyden av luftgitar." Musikk kultur 6, no. 12 (2002): 6-7.

Chicago 15B:
Ekeland, Skjalg. 2002. Lyden av luftgitar. Musikk kultur 6 (12):6-7.

Harvard:
EKELAND, S. (2002) Lyden av luftgitar. Musikk kultur, 6, 6-7.

Vancouver:
1. Ekeland S. Lyden av luftgitar. Musikk kultur 2002;6(12):6-7.
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Eksempler pa tidsskrift med egne stiler:

British journal of music education:
Ekeland, S. (2002) Lyden av luftgitar. Musikk kultur, 6, 12, 6-7.

Human resource management:
Ekeland, S. (2002). Lyden av luftgitar. Musikk kultur, 6(12), 6-7.

Velg/endre bibliografisk stil (output style) i EndN ote

Referansene i litteraturlisten i Word-dokument kan vises i forskjellige stiler.
Du kan bestemme stilen i EndNote, eller du kan gjgre/endre det i Word (se side 19).

Ga til rullegardinmenyen og velg Select Another Style for & skifte stil.

#] EndNote 9 - [Paleo.enl]

File Edt FReferences Tools Windomw Help

é] = §| c'u’{: E ik %t |EE1 g [@- [@'| a,bf': | E E| ||Se|ect.t’-‘mnther5tyle... j| ?|
[Flain Fant cPeinsze =l|B 7 U P [A A z||MEY 4

— Gir skjerm med liste over alle stilene:
« Marker/klikk pa gnsket stil
+ Klikk pa Choose og stilen legger seg inn i rullegardinmenyen (og blir liggende som snarveier)

> zl
Mame | Categony |;|
Annalz Entomaol Society Amer Entomalogy
Annalz Gen Hosp Paych Papchiatry = TIPS FOR A FINNE QNSKET STIL
Annalz Internal Medicine Internal Medicine ° bla med p”taster e”er SCfOII
Annalz Neurology Meurology
Annals NY Acad Sci Science « skriv inn farste bokstav for & hoppe
Annalz of Oncology Oncology .. . .
Annalz of Science Science d|t | den alfabeUSke ||Sten
Annalz § 5 - o
annoteted Generic « skriv inn de 3 fgrste bokstavene (ma
ANO Literat ; :
. S skrives raskt/sammenhengende) i
Anthrapos Anthropology stilens eller tidsskriftets navn
Antimicrobial Agents Chemo Pharmacology . ° . . .
e L aeeoprer Peychology * sgk med Find pa stilens/tidsskriftets
b - o
A el b 2 & navn eller fagomrade
Find | Cancel Choose |
2 Less Info: Style Info Lk Tl PS
File Mame: APA Sth.ens : 2
Created: 14. september 2005, 15:12:32 Voelg Style Preview for_a se eksempler
Madfied: 1. februar 2008, 14:0310 pa hvordan referanser i den markerte
Bazed Or: :
Category: Pzpchology Stllen ser Ut
Comments: | This style is based on the Publication ﬁl
Manual of the APA, 5th ed. [NOTE: There ;l 2 LessInfo: Sklhievew |
: oo Billoski, T. . (1992} Introduction to Paleoniology (Bth =
_ ) utg. ). Mew Yorl Institutional Press.
Showing 1383 of 1383 output styles from C:\ProgramfileriEndiote 93kyles),

Worehouse, 51, & Tung, RS, (1993). Statistical
evidence for early extinction of reptiles due to the
KT event. Jourmal of Faleontolagy, 17(2), 195
209,

e =

Showing 1333 of 1383 output stvles From C:iProgramfiler\Endriate 4 Styles)
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Registrere referanser manuelt

Du kan registrere referanser manuelt, men det er raskere og enklere & importere referansene
hvis de finnes i en litteraturdatabase, f.eks. BIBSYS eller Medline, fra far.
(Veiledning for import fra databaser: http://www.hio.no/content/view/full/54737)

eller References > New reference (Ctrl + N) gir et tomt "kartotekkort”:

#| EndMote B - New Reference

File Edit FReferences Tools Window Help
BEE iemiio med | L= |
Plain Font v||PainsSize || B I U | P A' A E||F
! =] =l e 12| Referansetyper :
44 New Reference -5 | Journal Article er default
ﬂl’l Reference Type: IJu:uurnaI.t‘-‘«rticIe < ;: Reference Type
- — Velg andre referansetyper i
Author — rullegardinen hvis referansen er
en bok, et kapittel i en bok osv.
Year (feltene for de forskjellige
referansetypene varierer).
Title
Du kan endre Reference Type i
Journal lagrede referanser ved a apne
T referansen og velge en annen
Yolume referansetype.
Issue
Pages

1. Velg riktig referansetype (tidsskriftartikkel, bok, bokkapittel, redigert bok, elektronisk bok osv.)
2. Fyll ut aktuelle felt (les Tips for manuell registrering  pa neste side fer du begynner!).

Ga til neste felt med Tab. Ga til forrige felt med Shift + Tab.
3. Referansen lagres automatisk nar du lukker den

Eksempel pa et ufylt "kartotekkort” for en artikkel:
#1 EndNote B - Ekeland, 2002 #215

File Edit References Tools ‘Window Help

IR I A

[Pzin Fort llPeinsie =]/ B £ wlp|A A 2[4
T
E'lml Reference Type: IJournaIArticIe j
Author I
Ekeland, Skjalg
Year
2002 TIPS
E;Een av ufigitar Det kan veaere lurt a legge inn dato,
egne stikkord, navn pa prosjekt el.l.
Journal H
) i felt for Keywords eller Notes
ML ke bault - . !
HSIRCHLIT slik at du enkelt kan sgke fram en
"'60'“"“3 gruppe referanser senere.
I;’;UE | feltene Abstract og Notes kan
det legges inn inntil 16 sider tekst
Pages
5-7
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Lagre / lukke referanser

En referanse lagres automatisk nar du lukker den, noe du kan gjgre ved a
klikke pa nederste [x| i gvre hgyre hjarne (eller Ctrl + W)

Tips for manuell registrering

"Garbage in, garbage out” = veer ngye med a registrere riktige opplysninger!

Forfatter:

» Registrer fullt navn hvis du har/vet det, dvs. vet du fornavnet, legg det inn
(programmet vil lage litteraturlister med initialer hvis bibliografisk stil krever det)

» Skriv etternavn, fornavn eller fornavn etternavn
- Olsen, Arne Eik eller Arne Eik Olsen

* Initialer: Mellomrom eller punktum mellom flere initialer
-> Olsen, AE eller Olsen, A.E. eller AE Olsen eller A. E. Olsen

* Flere forfattere: Ny linje (ENTER) for hver forfatter

» Huvis du ikke vet alle forfatterne, kan et al., (et al. med komma til slutt) legges inn som siste
forfatter. EndNote fayer ellers til et al. nar den bibliografiske stilen krever det

» Huvis ingen forfatter, la feltet vare tomt (ikke skriv ? eller anonym)

» Det er viktig at samme forfatternavn skrives like alle gangene det brukes, benytt derfor
Term Lists

» Korporasjon eller organisasjon som forfatter, skriv , (komma) etter navnet
- Statistisk sentralbyra,

Tittel:

 lkke bruk ENTER nar du skriver inn tittelen

» lkke avslutt med punktum (eller andre tegn)

» Undertittel kan markeres med kolon mellomrom mellom hovedtittel og undertittel
- Barn og musikkundervisning: Noen tanker om natid og fremtid

Sidetall:

» Sidetall kan skrives fullt ut eller forkortes: 111-115 eller 111-5
» lkke skriv s. eller p. (programmet ordner det)

» |kke bruk komma i sidetall

Interne felter:

» Feltene Label, Keywords, Abstract, Notes osv. er til bruk for egen informasjon

« Keywords: Bruk linjeskift mellom hvert emneord nar det er flere, slik at du kan benytte deg
av Term Lists

* Du kan f.eks. kopiere (Ctrl + C) og lime inn (Ctrl + V) ngkkelord, sammendrag osv.

« Notes kan brukes til egne notater, men et lurt tips kan veere a legge inn dato (20040522),
som du senere kan bruke til sgking/sortering

URL / Link to PDF:

» Bruk ULR-feltet for & legge inn internett-adresser
» Bruk Link to PDF for & lenke til PDF-filer pa nettet, eller til filer pa egen pc:
Sta i feltet, hgyreklikk og velg PDF > Link to PDF > velg gnsket fil

Dato:
« Formateres ikke, sa legg de inn slik du vil at det skal vises
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Import av referanser fra databaser

Du kan sgke i litteraturdatabaser og importere referanser fra databasene til EndNote.
Dette kan gjgres pa flere mater, avhengig av hvilken database du sgker i.

Sgk i database og eksporter til EndNote
Kort forklart:
1. Sgkidatabase
2. Velg/marker referanser
3. Velg eksporter til EndNote
4. Velg hvilket EndNote-library referansen skal legges inn i

Hvordan det gjgres i den enkelte database, varierer noe.
Se veiledninger for de enkelte databaser: http://www.hio.no/content/view/full/54737

Noen ganger fungerer ikke forklaringen over. Da kan det veere ngdvendig & mellomlagre
referansen og sa hente dem inn i EndNote:

Sok i database

Velg/marker referanser

Velg eksporter til EndNote

Lagre referansene som en txt-fil (*.txt)

Ga til snsket EndNote-library

Velg File > Import (egen knapp ogsa)

Hent opp filen du nettopp lagret

Import Option: Avhenger av hvilken database det er snakk om, men velg enten
databasen fra riktig leverandgar, eller RIS-formatet for f.eks. Bibsys eller Norart
(hvis gnsket filter ikke vises i listen, velg Other Filters og let opp riktig filter, evt.
sjekk EndNotes sider for & se om det har kommet noen nye filtre:
http://www.endnote.com/support/enfilters.asp)

9. Duplicates: Velg Discard Duplicates, sa slipper du & fa dubletter

10.Klikk pa& Import-knappen

ONOOAWNE

Ved import bgr du alltid sjekke at referansen blir registrert riktig og evt. redigere dem.

Sgk og importer via EndNote

Du kan ogsa sgke i en del databaser direkte fra EndNote. Men denne Igsningen gir
noe begrensede sgkemuligheter og gir heller ikke alltid gode/sanne treff, og egner seg
best hvis man leter etter bestemte referanser. Skal du gjgre avanserte sgk, bar dette
uansett gjgres direkte i den enkelte database, og sa kan du heller eksportre referanser
til EndNote.

Se veiledninger for direkte for de enkelte databaser:
http://www.hio.no/content/view/full/54737

Mangler det veiledning til en database?
Kontakt Leeringssenteret, sa forsgker vi & finne ut av det / lage veiledning.
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Referansebehandling

Apne en referanse
Dobbeltklikk pa referansen i library’et (eller marker den og klikk Enter).

Endre | en referanse

1. Apne referansen ved & dobbeltklikke pa den (eller marker den og klikk Enter)
2. Foreta gnskede endringer
3. Endringene lagres automatisk nar du lukker "kartotekkortet”

Kopiere referanser

1. Merk referansen ved & klikke pa den (for & merke flere samtidig, hold Ctrl-tasten nede)
2. Ctrl+C (eller hayreklikk pa referansen og velg Copy)
3. Gatil library’et du vil lime inn i, Ctrl+V (eller hayreklikk og velg Paste)

Slette referanser

1. Merk referansen ved & klikke pa den (for & merke flere samtidig, hold Ctrl-tasten nede)
2. References > Delete References (Ctrl+D) (eller hgyreklikk pa referansen og klikk Ctrl + D)

Foreta og vis et uvalg av referanser

1. Ctrl + klikk p& gnskede referanser
2. Velg References -> Show Selected References

Vis alle referanser

Etter & ha sett pa et utvalg referanser og du vil se alle referanser igjen:
» References > Show All References (Ctrl + M)

Sgke blant referanser i et library

Du kan sgke opp enkelt-referanser eller grupper med referanser.

Klikk pa i eller Search (Ctrl + F) og du far opp sgkemuligheter i et nytt vindu.

Hurtigsgk pa forfatter: Skriv farste bokstav i en forfatters etternavn for & hoppe til den bokstaven,

eller skriv de 3 fgrste bokstavene (ma skrives ganske raskt/'sammenhengende) for & hoppe mer
spesifikt.

Sortere referanser

Nar du apner et library, sorteres det automatisk pa forfatter, men du kan ogsa selv velge
hvordan du vil sortere listen.

Enkel sortering:  Klikk pa& overskriften for kolonnen du vil sortere etter — og klikk en gang til for
a sortere i motsatt rekkefglge

&
Avansert sortering:  Klikk p& Sort library -knappen 2 og du far opp sorteringsmulighetene
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Legge inn informasjon pa flere referanser samtidig
F.eks. ved import av mange referanser hvor du f.eks. vil legge til egne keyword.

1.
2.

3.

Merk de gnskede referansene i EndNote (hold Ctrl-tasten nede for a velge flere)
Klikk pa References pa verktaylinja, og velg Show Selected References

for & se en egen liste over referansene du har valgt

Klikk pa References igjen, men na velger du Change and Move Fields

Velg aktuelt felt, f.eks. Keywords og hva du vil legge til og hvordan
x|

Change Fields |MOVe Fields |

In: IKeywords j

Change - -
internett og lering

%' Insert after Figld's ket
" Insert before Field's bext:

" Replace whole Field with:
" Clear field

¥ Include a space before the new text

¥ Include & space after the new text

(o] 4 avbryt Hielp
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Innstillinger (preferences)

Velg Edit - Preferences pa verktaylinja.

Libraries: Velg hvilket library som skal apnes automatisk hver gang du starter EndNote
Display fonts: For & spesifisere fontstarrelse

Reference types: Velg hva slags referansetype som skal vises hver gang du skal legge inn
en ny referanse. | utgangspunktet er det Journal Article, men det kan du endre ved & velge i
Default Reference Type-listen. Referansetype kan ogsa endres nar du setter inn den enkelte
referansen

Temporary Citations: Her kan du forandre tegnene som benyttes for Temporary Citations,
dvs. midlertidige siteringer. Den midlertidige siteringen, f.eks. {Hansen, 2004 #13}, vises et
kort gyeblikk far EndNote formaterer siteringen til, f.eks: (Hansen, 2004)

Sorting: Oppgi hvilke ord (om noen) som skal ignoreres nar forfatternavn/titler sorteres

Change Case: Oppgi evt. tittel/forfatternavn som skal beholde store bokstaver (eks. FN,
USA), hvis ikke forandres disse automatisk til bare stor forbokstav

Formatting: Gjelder formatering av siteringer = Cite While You Write

Display Fields: Velg hvilke referanse-felt som skal veere synlige library’vinduet

Duplicates: Velg hvor grundig referanser skal sammenlignes nar dubletter skal identifiseres
Online: Velg nettleser

Folder Locations: Her vises plasseringene for standardmappene stiler, importfilter og
connections. Plasseringene kan endres

Term Lists: Alle libraries har 3 ordlister (forfattere, tidsskrifter og keywords), som oppdateres
0g utvides hver gang du legger inn referanser i dit library. Velg (hak av) gnskede funksjoner

Spell check: Velg hvilken ordliste som skal benyttes ved stavekontroll, som kjgres ved & apne
referanse(r) som skal sjekkes + Tools = Spell Check
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Redigere en bibliografisk stil (output style)

NB! Krever administrasjonsrettigheter!

Velg Edit - Output Styles -> Edit ... (valgt stil)
(du kan ogsa ga via Output Style Manager)

Dette "&pner stilen" og du kan redigere den

Det anbefales & lagre redigert stil som en ny stil (File > Save as),
slik at du beholder den opprinnelige

For & endre referansenes utseende i litteraturlisten

1.

2.

3.

Velg Bibliography i oversikten til venstre i skjiermen

Deretter Templates (under Bibliography)

Det viser alle Reference types innen stilen

Klikk pa/marker den Reference type du vil endre (f.eks. Journal Article eller Book)

Legge til felt i en referansetype: Plasser markaren der du vil legge til feltet, klikk Insert
Field -knappen og velg felttypen du vil legge til.

Redigere fortekster: Marker Reference type du vil redigere, og sa kan du legge
til/fierne/endre fortekst. Eks. oversette forteksten Ed. til Red. (NB! Pass pa & bare endre
fortekster, ikke felttyper = Editor er felttypen, Ed. er forteksten)

Avslutt/lagre endringene ved & klikke pa nederste x gverst i hgyre hjgrne og svar JA pa
lagringssparsmalet

Bruk "Format Bibliography"-knappen i EndNote-verktgylinja i Word for & oppdatere Word-
dokumentet i henhold til de stilendringene du har gjort.

Side 16



EndNote og Word

EndNote-verktgylinjen i Word

Hvis EndNote-verktaylinjen ikke vises automatisk i Word:
Vis = Verktgylinjer -> hak av for EndNote X

(Hvis det ikke hjelper, kontakt IT eller se EndNote FAQ: http://www.endnote.com/support/faqs/CWYW/faql.asp)

Q Find Citation(s) Sgk opp referanse(r) og sett den/de inn i teksten uten & forlate Word.
Referansene hentes fra ditt EndNote-library som ma vaere apent.
Instant Formatting er standard, dvs. at siteringene er ferdig
formaterte og at det fortlgpende produseres en litteraturliste i
slutten av Word-dokumentet mens du legger inn siteringer

EN  Go to EndNote Apner EndNote

e
11

Format Bibliography Formaterer dokumentet ditt i henhold til valgt output style.
Nar du velger en ny output style eller har gjort endringer i
referanser i EndNote, velg Format Bibliography for a
formatere listen til den nye stilen og oppdatere endringer

Rl

Insert Selected Citation(s) Brukes for a sette inn siteringer ETTER at du har markert

referanse(r) i ditt library i EndNote

Iﬁ Edit Citation(s) Redigere sitering (legge til/utelate opplysninger, slette
siteringen og referansen i litteraturlisten osv.)
NB! Referansen endres ikke i EndNote!

& .

= Insert Note Legg til egne notater

g Edit Library Reference(s) Endrer referanse direkte i ditt library i EndNote.
Bruk Format Bibliography for & oppdatere litteraturlisten

[Kj-] Uniformat Citation(s) Konverterer formaterte og uformaterte siteringer tilbake til
originalteksten

1 . . . o

[*]  Remove Field Codes Fjerner EndNote-koder i Word-dokumentet. Brukes for a lagre
kopi av dokumentet med siteringer og litteraturliste som ren
tekst. Det er viktig at du ogsa har en kopi med feltkodene, for
evt. videre bearbeiding

Export Traveling Library Oppretter et nytt library med bare de referansene du har brukt
i ditt Word-dokument

9 Find Figure(s) Sgk etter referanser som inneholder figurer i ditt EndNote-library.

Figur-siteringer nummereres og det produseres fortlgpende en
figur-liste i slutten av Word-dokumentet

1.3 . . . .

+«E  Generate Figure List Lager/formaterer liste over alle figurer

EN

Fref Cite While You Write Preferences ~ Oppsett for koblingen mellom Word og EndNote
d Help
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Sitere kilder i lgpende tekst og automatisk generer e litteraturliste

Denne funksjonen kaller EndNote Cite while you write (CWYW) . Dvs. a sitere kilder i
lopende tekst, samtidig som det automatisk lages litteraturliste til slutt i dokumentet.

1. Apne EndNote-library’et du vil sitere fra

2. | Word-dokumentet plasserer du markaren hvor du vil sette inn sitering
(du ma selv passe pa at det blir gnskede mellomrom foran / bak siteringen)

3. Velg Q Find Citations og s@k opp referanse(r) i Find -feltet (sgker i alle felter).
S4& vises den eller de referansene som inneholder sgkeordet ditt.
Marker en av referansene, sa vises hele referansen nedre del av vinduet.

i EndMote ¥ Find Citation(s x|
Find: | argus j Search |
Example: Enter Billoski dinosaur extinction to search for these terms in all fields
Author | ‘fear | Title
Argus 1993 Mew paleontological excavation techniques
Argus 1991 Stratigraphic excavation techniques For paleontologists
| | i

Reference Type: Journal Article
Record Number: 34

Author: Argus, Michele v,
Year: 1993
Title: Mew paleontological excavation techniques
Journal: Journal of Paleontology
Yolume: 19
Pages: 234-237
Keywords: Excavation
Extinction
Abstract: The latest excavation techniques used by scientists world-wide with examples of current studies at the KJT boundary in Manxiong
EBasin, Guangdong Pravince, China. Possibly uncavers evidence for new extinction theory.
Insert | Cancel I Help |
[z items in list 4

|Library: Paleo.enl

4. Merk gnsket referanse (velg flere referanser ved a holde Ctrl-knappen nede)
og klikk pa Insert -knappen

5. Siteringen settes inn i teksten, og samtidig legges referansen(e) inn i en litteraturliste i
slutten av dokumentet

Eksempel — sitering (med bibliografisk stil APA)
(Argus, 1993)

Eksempel — referansen i litteraturlista (med biblio  grafisk stil APA):
Argus, M. V. (1993). New paleontological excavation techniques. Journal of

Paleontology, 19, 234-237.

Hvis du ikke finner referansen(e) du gnsker:

1. Velg EN Go To EndNote og let opp referansen i library’et ditt
(eller velg et annet library og finn referansen der)

2. Merk gnsket referanse(r) i EndNote

3. Klikk pa " for & ga tilbake til Word
(dersom denne knappen ikke vises i EndNote: Tools > Show Toolbar > CWYW/Add-in )

4. Tilbake i Word velger du i Insert Selected Citation(s ) for & sette inn referansen(e), og
samtidig legges referansen(e) inn i litteraturlista i slutten av dokumentet
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Velge/endre bibliografisk stil (output style) i Wor d

Referansene i litteraturlisten i Word-dokument kan vises i forskjellige stiler.
Du kan nar som helst endre/formatere stilen i Word.

1. For & endre stil i et dokument, velg ‘= Format Bibliography
2. Velg stil i feltet With output style eller klikk pa Browse for & finne flere stiler

3. Klikk OK og sa endres dokumentet ditt i henhold til valgt stil

Redigere siteringer i Word-dokument
Brukes hvis forfatter eller arstall ikke skal vises i siteringen, eller hvis du vil legge til sidetall i

enkelte siteringer:

1. Klikk pa ¥ Edit Citation(s)

2. Gir en tekstboks som viser alle siteringene i dokumentet

3. Klikk pa siteringen du vil redigere og bruk feltene/knappene til hgyre

4. Lagre endringene ved & klikke OK

Slette referanser i Word-dokument

NB! Ikke bruk Delete or Backspace pa tastaturet for a slette referanser, da det ikke sletter
referansen(e) i litteraturlisten.

1. Merk siteringen du vil slette og klikk pa ) Edit Citation(s)
2. Gir en tekstboks som viser alle siteringene i dokumentet
3. Merk siteringen(e) du vil slette og klikk pa Remove -knappen og sa OK

4. EndNote fjerner siteringen og retter i litteraturlisten — husk a lagre pa nytt
for & lagre endringene

Lage litteraturlister i Word
1. Merk de gnskede referansene i EndNote (hold Ctrl-tasten nede for a velge flere).

2. KIlikk pa References pa verktgylinja, og velg Show Selected References
for & se en egen liste over referansene du har valgt

&
3. Sorter eventuelt referansene slik du vil ha dem i listen ved hjelp av 2

i - : A d -
4. Velg referansesystem i rullegardinmenyen i verktaylinja | [Anmotats =l
(viser noen f& stiler automatisk, velg Select Another Style... for & finne flere)

5. Nar du har valgt stil, er du klar for & eksportere o referansene

6. Det gir deg en boks hvor du ma lagre de eksporterte referansene i en passende mappe
med filtype Rich Text Format (.rtf)

For a se pa litteraturlisten, apne den lagrede filen i Word
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