

Til medlemmene

MØTEINNKALLING

Det innkalles med dette til møte i IKT-utvalget. 

Møtedato:
Tirsdag 8.februar kl.  1315 -  1500

Møtested:
Møterom/konferanserom 2.etg.A (vis a vis heisen) 

SAKSLISTE

Sak 01/05
Godkjenning av referat fra møte 13.desember 2004

Med statusrapportering vedr. sak 30/04, 31/04, 37/04

Sak 02/05
Møtedatoer våren 2005. 


Viser til mail 10.januar med følgende møtedatoer for IKT-utvalget;

· 8.februar

· 5. april

· 7.juni

I forhold til tilbakemeldinger fra flere av utvalgets medlemmer, er det behov for å endre de foreslåtte tidene i april og juni

Sak 03/05
Sammensetning og mandat for IKT-utvalget. På tide å revidere? 

Sak 04/05
Status fra IT-drift v/ Sindre Helvik

Sak 05/05
Plan for kvalitetssikring av avdelingens hjemmesider v/ Hanne Røising

Sak 06/05
Bruk av mail og distribusjonslister ved avdelingen

Kråkerøy 25.januar 2005

Hanne S Røising

Leder av IKT-utvalget

Sak 05/05

KVALITETSSIKRING AV AVDELINGENS HJEMMESIDER

Følgende målsetting gjelder for avdelingens hjemmesider (http://he.neted.hiof.no/)

Mål: 

· Avdelingens hjemmesider skal være strukturert slik at det er lett å finne informasjonen

· Informasjonen som ligger på avdelingens hjemmesider skal være oppdatert og korrekt

Virkemidler:

· Oppdatert informasjon ligger i prinsippet et sted – som andre sider linkes til

· Jo færre kokker – jo mindre søl. Det foretas en gjennomgang av organisering rundt web-publsering ved avdelingen (IGH-gruppa) og det utarbeides en organisasjonsplan vedrørende dette arbeidet med klare mandat – og ansvarsbeskrivelser.

· To ganger pr. år foretas en gjennomgang av avdelingens hjemmesider med ansvarsfordeling i forhold til de ulike sidene (se skjema på neste side for oppdatering varen 2005).

· Ansvaret for løpende oppdatering/ ajourføring følger oversikten i skjemaet på neste side. Oppdatert informasjon sendes til den som er ansvarlig for web-publisering av de aktuelle sidene (se oversikten nedenfor)

Web-ansvarlig forholder seg til ledergruppa og IGH-gruppa

Oversikt over ansvarsfordeling og organisering av web-publisering pr. i dag;

	Hvem
	Hva

	Hanne Røising
	Overordnet ansvar for avdelingens sider

	John Skau/ Hanne Røising
	Ansvarlig for alt uten med unntak av bachelorutdanningenes sider (etter / Om studier)

	Torfinn Johansen
	sidene etter/ Om studiet Bachelor i bioingeniørfag

	Karsten Brynildsen
	sidene etter/ Om studiene Bachelor i barnevern, vernepleie og sosialt arbeid

	Eli-Anne Skau
	Sidene etter / Om studiet Bachelor i sykepleie ( kull 04/3

	Liv Karin H Bastøe
	Sidene etter /Om studiet Bachelor i sykepleie ( kull 02/3

	Kirsti L Andersen
	Sidene etter /Om studiet Bachelor i sykepleie ( kull 03/3

	Ranveig Misund Olsen
	Sidene etter /Om studiet Bachelor i sykepleie ( kull 02/4

	Heidi Aagaard
	Sidene etter /Om studiet Bachelor i sykepleie ( kull 01/4


Ansvaret for innholdet på sidene er fordelt mellom ledelsen, ansvarlig for web-publisering og koordinatorene.

Sak 05/05

Plan for kvalitetssikring / oppdatering av avdelingens hjemmesider våren 2005:

	Hvilke sider
	Hva 
	Hvem
	Frist

	Alle sidene skal være oppdaterte.

Det skal være lett å finne informasjon 
	All informasjon og alle linker
	Hanne + John på bakgrunn av oppdateringer nedenfor
	1.mars

	Om avdelingen / styrer, råd og utvalg
	Koordinere alle sider som angår styrer, råd og utvalg

Legge ut stillingsbeskrivelser for fellesfunksjoner  
	Hanne og Beth

Hanne og Beth


	15.02

15.02

	Om avdelingen/ Ansatte

+ telefonlsite
	Sjekke at lista er oppdatert
	Hanne
	15.02

	Om avdelingen/ Avdelingens ledelse
	Sjekke at oversikten stemmer, sende evt. oppdatert innhold til Hanne
	Beth
	

	Om avdelingen/ Avdelingsstyret
	Oppdater innhold og legge siden under ”Styrer, råd og utvalg”
	Hanne og Beth
	15.02

	Om avdelingen/ Styrer, råd og utvalg
	Oppdatere innhold (se i forhold til HMS og FOU)
	Hanne og Beth
	15.02

	Om avdelingen/ Styrer, råd og utvalg/ HUSK-utvalget
	Oversende oppdatert informasjon til Hanne (( Mandat, sammensetning, møteplan samt sakslister og referater fra 2004 fram til dags dato)
	Roar P
	15.02

	Om avdelingen/ plandokumenter
	Sjekke og sende oppdatert innhold til Hanne (se i forhold til HMS, Kvalitetsutvalg, HUSK og FOU - aktivitetsplan)
	Hanne  og Beth 
	15.02

	Om avdelingen/ kvalitetssystemet
	Sjekke og sende oppdatert innhold til Hanne
	Jan Lorang
	15.02

	Om avdelingen/ kvalitetssystemete/ HUSK-koordinator
	Flytte HUSK-koordinator – siden? 
	Hanne og Beth
	

	Studier/ Bachelor
	Gjennomgang av alle sidene ”kullsider” for felles struktur samt oppdatere innhold
	Hanne i samarbeid med den enkelte som publiserer hjemmesider for bacherlorutdanningene
	28.02

	Studier/ Bachelor/ Barnevern
	Sjekke og evt. sende oppdatert  innhold  til Hanne vedr.

· Om studiet

· Fellesinformasjon (her mangler innhold)

· Studieplaner

· Forskrifter

· Fagutvalg
	Terje 
	15.02

	Studier/ Bachelor/ Vernepleie
	Sjekke og evt. sende oppdatert innhold til Hanne
	Terje
	15.02

	Studier/ Bachelor/ Sosialt arbeid
	Sjekke og evt. sende oppdatert  innhold  til Hanne vedr.

· Oms studiet

· Fellesinformasjon (her mangler innhold)

· Studieplaner

· Forskrifter

· Fagutvalg
	Terje
	15.02

	Studier/ Bachelor/ vernepleie
	Sjekke og evt. sende oppdatert  innhold  til Hanne vedr.

· Om studiet

· Fellesinformasjon (her mangler innhold)

· Studieplaner

· Forskrifter

· Fagutvalg
	Terje
	15.02

	Studier/ Bachelor/ bio
	Sjekk og evt. sende oppdatert innhold til Hanne vedr.

· Om studiet

Møteplan og referater fra fagutvalg sendes til Hanne
	Elin
	15.02

	Studier/ Bachelor/ s.pl
	Sjekk og evt. sende oppdatert innhold til Hanne vedr.

· Om studiet

· Fellesinformasjon

· Evalueringsarbeidet

· Eksamen

· Studentstyrt uke

· Fagutvlag

Møteplaner og referater fra før 2004 slettes dersom det ikke kommer innsigelser
	Vigdis
	15.02

	Studier/ Etter- og videreutdanning
	Lage en felles struktur for innhold ved den enkelte studieretning. Oppdatere informasjon
	Hanne og Synne.
	15.02

	Internasjonalisering
	Sjekk og evt. sende forslag til oppdateringer til Hanne – som videreformidler til Jens-Petter Berget
	Kristin
	15.02

	Forskning og utvikling
	Sjekk og evt. sende oppdatert innhold til Hanne. Sende møteplan og saksdokumenter til Hanne
	Roar P
	15.02

	Oppdrag
	Sjekk og evt. sende oppdatert innhold til Hanne
	Synnøve
	15.02

	IMTL
	Sjekk og evt. sende oppdatert innhold til Hanne
	Elin
	15.02

	For ansatte
	Innspill til innhold 
	Alle i ledergruppa (og gjerne flere)
	28.02

	For studenter
	Innspill til innhold
	Studieledere (og gjerne flere)
	28.02


