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	AKTIVITETSOMRÅDE:

STUDIEPLAN
	DOKUMENTNAVN:

Etablering av studier

	Dato: 16.03.04
	Godkjent av: Høgskoledirektør
	Versjon nr: 1
	Rev. dato:
	Side: 


	Mål/formål:
	Sikre kvalitet gjennom lik praksis i forhold til fortolkning av lover/reglement

	Omfang:
	Omfatter

1. etablering av studier på lavere grads nivå (bevilgningsbasert)

2. etablering av studier av studier fra og med 30 stp (eksternt finansiert)

3. etablering av videreutdanningsstudier/påbygging inntil 60 stp som bygger på avsluttet bachelorgrad eller tilsvarende

	Ansvar og myndighet:
	Rektor har ansvar for kvalitetssikringen ved etablering av studier 

Høgskoledirektør har ansvar for at rutiner for etablering av studier blir fulgt.



	Utførelse:
	Saksgangen i forbindelse med etablering av nye studier skal følge Rutine z.z.z

	Korreksjoner / forebyggende:
	Prosedyren vurderes en gang pr. år med tanke på om praksis er i tråd med målene for virksomheten. Nødvendig veiledning vil bli gitt.

	Prosedyrer / rutiner / sjekklister
	Rutine z.z.z : Prosedyre for etablering av studier ved Høgskolen i Østfold

Mal for studieplanarbeid (word-tabell)

	Forankring / planer
	Studieplanbestemmelser

	Lov og regelverk
	Lov om universiteter og høgskoler av 5. desember 1995 
F-01-03: Forskrift om akkreditering, evaluering og godkjenning etter lov om universiteter og høgskoler og lov om private høgskoler

Høgskolens forskrift om eksamen 
NOKUTs kriterier for akkreditering av universiteter og høgskoler, 

Forskrift om krav til bachelorgrad 
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	Rutinenr: z.z.z

	
	AKTIVITETSOMRÅDE:

Etablering av studier i henhold til kap 2.1 og 2.2 
	DOKUMENTNAVN:

Prosedyrebeskrivelse for høgskolens behandling av saker som gjelder for etablering av nye studietilbud – over avdelingsnivå

	Dato:
	Godkjent av:
	Versjon nr:
	Rev. dato:
	Side: 


	Hva
	Saksbehandling
	Ansvar
	Når

	Forslag om etablering av nytt studietilbud for det påfølgende år  

Utvikling og etablering av studietilbud finansiert ved eksterne midler forutsettes å bygge på eksisterende fagkompetanse og fagtilbud. 


	Utarbeider forslag til etablering av studium (jf krav i kap 2. 1 og 2.2 i Bestemmelser for studieplanarbeid) 

Eksternt finansierte tilbud:

Det stilles samme krav til kvaliteten på studietilbudene som for høgskolens ordinære tilbud.  

Sendes fellesadministrasjonen v/høgskoledirektør
	Avdelingsleder 
	Innen 1. mai året før oppstart.

	
	Forbereder saken til møte i ledergruppen 

Grunnlag:

· studiets sammenheng med høgskolens strategiske prioriteringer 

· vurdering av behovet for studiet, regionalt og nasjonalt. (Når det gjelder eksternt finansiert virksomhet stilles ikke samme krav til utredning vedrørende behov for tilbudet da dette antas ivaretatt ved at etablering forutsetter ekstern finansiering)

· Oversikt over lignende og beslektede studier som allerede er etablert ved egen og andre institusjoner
	Høgskoledirektør 
	Innen 15 dager etter fristen 1. mai

	
	Behandles av ledergruppa – Rådgivende 
	Rektor
	Innen 1. juni året før oppstart

	
	Vedtak om videre arbeid med forslaget for endelig behandling i styret. Melding om vedtak sendes skriftlig til avdelingene.
	Rektor og høgskoledirektør 


	Innen 15. juni

	Etablering av nytt studietilbud
	Endelig søknad om etablering av nytt studietilbud. Søknaden skal utredes i henhold til kap 2.1. Detaljert skisse til studieplan jf kap 4.3  skal ligge ved.
	Avdelingsleder 
	Sendes FA ved høgskoledirektør 

1. oktober året før studiet starter.

	
	Saken forberedes for styrebehandling 
	Høgskoledirektør 
	Sak ferdig forberedt 14 dager før styremøtet i oktober

	
	Studietilbudet opprettes
	Høgskolens styre
	Styremøte i oktober

	
	Brev ut til avdelingene om vedtak 
	Høgskoledirektør
	Innen utgangen av oktober

	Godkjenning av studieplan jf kap. 4.
	Avdelingen utarbeider forslag til studieplan i tråd med Bestemmelser om studieplanarbeid – kap 4 –
	Avdelingsleder
	Innen 15. februar

	
	Forslag til studieplan oversendes studiedirektør før  endelig godkjenning jf kap 4.1

Studiedirektør skal kvalitetssikre at studieplan tilfredsstiller kravene i ”Bestemmelse om studieplanarbeid”  før endelig  godkjenning 
	Avdelingsleder
	Innen 15. februar

	
	
	Studiedirektør
	3 ukers behandlingstid 

	
	Godkjenning nye studieplaner i henhold til 

Kap. 4.1 Bestemmelser for studieplanarbeid
	Avdelingsleder selv
	Innen 15. april

	Arkivering av godkjent studieplan – (studieplaner godkjennes for 3-4 år)
	Godkjent studieplan oversendes studiedirektør 
	Avdelingsleder 
	Umiddelbart etter godkjenning

	
	Studie- og emneplaner skal arkiveres i nærmere bestemt database (arkiv)
	Arkivansvarlig
	Umiddelbart

	
	Studieplaner inn i database spesielt beregnet for dette + emnedatabase (M-stas eller l.)
	Avdelingsleder
	Fortløpende


	Kap. 2
Prosedyre for etablering av studier ved Høgskolen i Østfold

	2.1 Studier finansiert innen rammen av bevilgningsfinansiert virksomhet

	I forslaget om etablering av et nytt studietilbud skal følgende momenter være utredet før det sendes fellesadministrasjonen for videre saksbehandling:

· Studiets sammenheng med høgskolens strategiske prioriteringer 

· Vurdering av behovet for studiet, regionalt og nasjonalt 

· Oversikt over lignende og beslektede studier som allerede er etablert ved egen og andre institusjoner 

· Oversikt over den faglige kompetansen på området 

· Beskrivelse av studiet (jf pkt. 4.3) 

· Opplysning om bibliotek, IKT- ressurser og annen nødvendig infrastruktur 
· Informasjon om hvordan en har sikret den faglige kvaliteten på studietilbudet må framgå i utredningsnotatet vedrørende etablering av studietilbudet (Dette kan skje ved drøftinger i utvidede faglige fora, drøfting med brukergrupper i samfunns- og næringsliv, eller ved at utkast til studieplaner sendes til utvalgte høringsinstanser for synspunkter og kommentarer.)

	2.2 Eksternt finansierte studietilbud:

	· Det stilles samme krav til kvaliteten på studietilbudene som for høgskolens ordinære tilbud.  

· Utvikling og etablering av studietilbud finansiert ved eksterne midler forutsettes å bygge på eksisterende fagkompetanse og fagtilbud. 

· Det stilles ikke samme krav til utredning vedrørende behov for tilbudet da dette antas ivaretatt ved at etablering forutsetter ekstern finansiering.

· 


M:\fa\html\studier\Kval-reform\KH_studieplan1.doc







Side 1 av 4
Opprettet av FA

