Skjem for registrering/oppdatering i telefondatabasen. Leveres til sentralbordet.

Fylles ut etter beste evne, SKRIV TYDELIG ! 


	Navn
	Etternavn : 
Fornavn:          

	Intern telefonnr:  


	                                    Deler du telefon med andre: Ja   FORMCHECKBOX 
   Nei   FORMCHECKBOX 


	Stillingstittel:
	     

	Romnummer:

Avdeling/Institutt  
	NHH-     
     

 

	Svarsted:

Hvem kan ta imot beskjeder når du ikke er tilstede?
	Tlf.nr:       

	Ansatte nummer:
	S     

	Mobiltelefon:     
(Ikke pliktig for private telefoner men behjelpelig hvis du skal ha samtaler overført.)
	     


	E-postadresse:
	     


	Telefax: 
	     


	Deltid: (stillingsprosent)

(Hvilke dager og klokkeslett): 
	     
     

	Arbeidsoppgaver og verv:

(til hjelp for sentralbordet når innringeren spør etter funksjon og ikke etter person):
	(f.eks Teknisk avd., adgangskontroll, økonomi, osv.)

     

	Eventuelt tilleggsinformasjon:


	     


Dato:……………………………..                                                                     

Takk for hjelpen


