









Side 1 av 2

OVERSIKT OVER UTDANNING OG PRAKSIS
PERSONALIA











Kristin Saltveit





Alder:

34 år
Pernillevegen 5B







(født 05.12.71)

5538 HAUGESUND




Sivilstand:
gift, 3 barn


 
Mobil: 
 93 00 55 63
E-post:
ok204kcl@studpost.hsh.no
NØKKELORD:
En kvinne med stå-på-humør, som er samarbeidsvillig og pålitelig. Er nøyaktig i det jeg gjør , har god ordenssans og punktlighet.

UTDANNING:
                      Tidsrom:
Varighet:
Utdanning:




Sted:



1991-93

2 år

Økonomi og administrasjon


HSH

 

1990

1 år

Økonomilinje m/regnskap



Vardafjell vgs.
 
 
1989

1 år

Økonomilinje m/regnskap



Vardafjell vgs.
 
 
1988

1 år

Grunnkurs i handels- og



Holgersen vgs.
 
  





kontorfag

PRAKSIS:
Tidsrom:
Varighet:

Ansettelse:
Stilling:


Sted:



1999-

01.10.99-

Fast(  20%)
Regnsk.-/lønnsansvarlig
Depot Drift AS



2004-

19.04.04-

Fast(100%)
Transportkoordinator
Hydro Aluminium AS
1995-2004
01.10.95-16.04.04
Fast

Regnskapssekretær
Hydro Aluminium AS
 
1994-1995
31.05.94-30.09.95
Vikar

Regnskapssekretær
Hydro Aluminium AS
  
1993-1994
01.12.93-30.05.94
Fast

Butikkmedarbeider
Sigmund Clausen  











Dagligvarer A/S

1993

28.06.93-26.12.93
Fast

Sekretær


Knutsen OAS 

  










Shipping A/S

1991-1993
01.08.91-27.06.93
Deltid

Butikkmedarbeider
Sigmund Clausen

  










Dagligvarer A/S

1991

01.04.91-31.07.91


Au pair


Familien Jackson

  










(England)

1990

21.06.90-16.12.90
Vikar/fast
Stuepike


Hotel Ullensvang


1988

10.06.88-11.08.88
Vikar

Kantinemedarbeider
Agro Fellesslakteri 

SERTIFIKAT:

Førerkort klasse B og C1
Kurs:

Har i løpet av de årene jeg har vært ansatt i Hydro, deltatt på jevnlige  interne oppdateringskurs samt nye IT-verktøy kurs, i regi av Hydro Aluminium a.s. 
SPRÅK:
Behersker engelsk både muntlig og skriftlig.
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ANDRE KVALIFIKASJONER:

Kjennskap til de fleste tekstbehandlingsprogrammer som f.eks. Microsoft Word og Word Pro, samt Excel regneark, Lotus Notes,  og datasystemer som SAP, Concorde,  Ajour Regnskap og  TietoEnator’s lønnssystem “System 4”.

REFERANSER:
Oppgis dersom ønskelig.

