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INSTRUKS FOR FAKULTETSDIREKTOR/HOGSKOLEDIREKTYR

Fastsatt av: Universitetsstyret i sak S 28-05

Fastsatt dato: |19. mai 2005

Hjemmel: Universitets- og hagskoleloven 88 9-1 og 9-2,
Hovedinstruks fra utdannings- og for skningsdepar tementet om
gkonomiforvaltningen ved statlige universiteter og hgyskoler, punkt 2.2

Arkivref: 200502805-20, vedlegg 4

Ansvar og myndighet

Fakultetsdirektar/hagskoledirektar utgjar ssmmen med dekan/hggskolerektor avdelingens daglige
ledel se. Fakultets-/hagskoledirekter har den daglige ledelse av avdelingens administrative
virksomhet.

Fakultetsdirektar/hagskoledirektar har ansvar for at de administrative og forvaltningsmessige
oppgavene utfares effektivt og i overensstemmel se med gjeldende lover, forskrifter og regler, samt
innenfor de gkonomiske rammer som avdelingsstyret fastsetter. Fakultets-/hggskol edirektar
avgjer hvordan administrative ressurser ved avdelingen skal disponeres og organiseres.

Fakultets-/hagskol edirektar er sekretea for avdelingsstyret og skal i samrad med
dekan/hagskol erektor forberede og gi tilradning i de saker som legges frem for dette. Fakultets-
/hagskoledirekter er ogsa personlig, eller ved en av sine underordnede, sekretaa for de avrige
styringsorgan ved avdelingen.

Fakultets-/hagskol edirektar er ansvarlig for aiverksette de vedtak som blir gjort av avdelingsstyret,
andre styringsorganer ved avdelingen eller annen overordnet myndighet.

Fakultets-/hggskoledirektar har etter delegasjon fra universitetsdirektar

budsj ettdi sponeringsmyndighet (anvisningsmyndighet), og er dermed etter bestemte regler
legitimert til &forplikte avdelingen gkonomisk (innga avtaler og gi tilsagn om midler). Eventuell
videre delegason av slik myndighet kan skje etter samtykke fra universitetsdirektaren.

Universitetsdirektar er fakultets-/hggskol edirektars naa'meste overordnede.

Sentrale ar beidsoppgaver

Fakultets-/hggskol edirektaren skal innenfor gkonomiske rammer fastsatt av avdelingsstyret sgrge
for hgy kvalitet og effektivitet i administrative prosesser og funksjoner.

Fakultets-/hagskol edirektegren skal sgrge for at saksbehandlingen holder et forsvarlig niva




Fakultets-/hagskol edirektar skal sarge for gode kommunikasjons- og informagonslinjer mellom
nivéenei organisasjonen.

Fakultets-/hagskol edirektar skal iverksette og falge opp personal politiske strategier og tiltak blant
de teknisk-/administrativt ansatte.

Fakultets-/hagskol edirektar skal sammen med dekan-/hggskolerektor pase at arbeids- og
laaringsmiljeet er fullt ut forsvarlig ut fraen vurdering av hensynet til helse, miljg, sikkerhet og
velferd.

Fakultets-/hggskoledirektar har i nadvendig utstrekning og etter anmodning rapporteringsansvar
overfor avdelingsstyret, dekan og universitetsdirekter. Dette omfatter bade den faglige og den
forvaltningsmessige/administrative virksomheten.

Fakultets-/hagskoledirektar skal bidratil hensiktsmessig arbeidsdeling med dekan/hggskol erektor
innenfor rammen av gjeldende instrukser.
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