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REFUSJON AV UTLEGG FOR TJENESTETELEFON HVOR ARBEIDSTAKER STÅR SOM EIER AV ABONNEMENTET

Skjema: 2006 06 0001

UiTø org.nr. 970422528

Alle felt som er grå på skjermen (med unntak av felt for ev. konteringsopplysninger), må fylles ut før utskrift av skjemaet. Håndskrevet skjema vil bli returnert.

Rutinen er lagt opp slik at arbeidstakeren vil få refundert hele fakturaen for deretter å bli trukket i lønn for de beløp som skal dekkes privat på grunnlag av skjema Spesifikasjon av telefonregning.

	Skrevet dato:       
	Format: 12.04.2005  

	Betales dato:       
	Format: 12.04.2005  

	Refusjon nr.:       
	Et nummer/tall som ikke har vært brukt tidligere av samme betalingsmottaker. F.eks. 05-001  

	
	
	

	Betalingsmottaker:  
	
	

	Navn:       

	Adresse:       

	
	
	

	Fødselsdato:       
	(6 siffer, sammenhengende uten blanke eller punktum)  

	Bankkonto:       
	(11 siffer, sammenhengende uten blanke eller punktum)  

	Ressursnummer:       
	(5 siffer, ansattnummer i Agresso – kontakt regnskaps​personale ved din enhet for å få dette. Må opprettes dersom den ansatte ikke har slikt nummer.)

	
	
	

	Vennligst refunder utgifter totalt kr:       
	

	ifølge vedlagte originale kvittering(er). (beløp i kroner og øre, desimalkomma, ikke tusenskille: 1111,11)

	Dersom kvitteringene er små, må de klebes opp på et A4-ark. Vedlegg både arket med de originale kvitteringene og en god fotokopi. Det må ikke benyttes stifter på noen av disse arkene, fortrinnsvis heller ikke binders.  

	
	
	

	Begrunnelse for utlegget:       

	Ev. informasjon om kontering på avdeling/tiltak/prosjekt (dette feltet er ikke obligatorisk):       

	Underskrift av betalingsmottaker: ...............................................................................................


Veiledning til utfylling av skjemaet

Skrevet dato: Fyll inn dag.måned.år (eks. 12.04.2005). 

Betales dato: 
Fyll inn dag.måned .år (eks. 12.04.2005). Feltet angir ønsket utbetaling av refusjonen. Bruk gjerne samme dato som feltet over. Refusjonen vil da bli utbetalt i forbindelse med første utbetaling etter at bilaget er attestert og godkjent i portalen av fakultet/enhet som arbeidstaker sorterer under.

Refusjon nr: Et nummer/tall som ikke har vært benyttet tidligere. Kan for eksempel være 06-001 hvor 06 indikerer år og 001 indikerer refusjon nr 1, 002 indikerer refusjon nr 2 osv.

Navn:

Fyll inn navnet på arbeidstakeren som refusjonen skal utbetales til.

Adresse:
Fyll inn adressen til arbeidstakeren som refusjonen skal utbetales til.

