Arkivforum

Ved Universitetet i Tromsø  

REFERAT FRA MØTE I ARKIVFORUM 14. DESEMBER 2004   

Tid/sted: Teorifagsbygget,  Hus 1,  kl. 13.00.

Til stede:

Rita Rasmussen, Hum-fak

Anne Mjelde Kræmer, SADM

Torunn Berger, Kvinnforsk/Semut

Sissel Myrvang, SADM

Marianne Josefsen, SADM

Kristin Opdal, MNF

Lill Heidi Steen, Med-fak

Vigdis Nilssen, Med-fak

Rigmor Gärtner, SV-fak

Gerd Pedersen, SV-fak

GunnTove Thomassen, NFH

Reidun Fyhn, SADM

Lilly Martinsen, Samisk senter

Edel Hauan, TMU

Møteleder:
Sissel Myrvang

Sak 1.
Referatsaker/orienteringer

· Referat fra møte i Arkivforum 14. oktober godkjent.

· Orientering fra møte i Arbeidsutvalget  9.11 om planlegging av work-shop for arkivarer i desember måned, må utsettes til i januar.

· Mappeeksamen – studenter som har prøver underveis til eksamen, hvor skal mappene oppbevares?   Vi kommer tilbake til saken etter hvert som man gjør seg erfaringer rundt på fakultetene.

· Vedr. oppbevaring av hovedfagsoppgaver.  Ett eksemplar som oppbevares på UB bør være nok. Sissel sender mail vedr. denne saken så snart hun får tilbakemelding fra Riksarkivaren. 

· Spørsmål fra student som har søkt på nettet og funnet navnet sitt på UiTøs offentlige journal i forb. med klage på opptak. Dagens praksis fortsetter: navn offentliggjøres, men brev unntas offentlighet. ADB-seksjonen har imidlertid satt sperre mot søking med Google og andre søkemotorer på informasjon som ligger på disse nettsidene.

· Doculive er nå kommet med på PØA’s nye nettsider: http://uit.no/112/3030/ 

Sak 2.
Elektronisk saksbehandling og arkiv – orientering ved Sissel

· Kursbasen i DL er gjort om til elektronisk saksbehandling.

· Etter hvert blir det overgang fra Doculive til nytt program som heter: Public 360 som er en videreføring/ oppgradering av DL. UiTø tar sikte på å ta det nye programmet i bruk før utgangen av 2005. 

· Ved overgang til elektronisk arkiv f.o.m. 1. mars vil det bli et mykt periodeskille fram til vi tar i bruk Public 360. 

· Problemstillinger i denne forbindelse må gjennomgås og diskuteres nærmere.

· Diverse informasjon vedr. overgangen til elektronisk arkiv/saksbehandling er sendt brukerne rundt på fakultetene (fra Sissel og Marianne).

Diverse spørsmål og problemstillinger ved innføring av helelektronisk arkiv:

· Personalmapper; elektronisk fra 1. mars? – vurdere hva som skal registreres i en slik personalmappe,

· det samme med studentmapper.

· Møtebøker: - skal vi beholde dem, - men kanskje ikke for alle styrer og utvalg?

· Kopibøker faller bort,

· men Riksarkivaren anbefaler én kopi av eksterne brev inntil rutinene fungerer (kvalitetssikring).

· ”Sikkerhetsarkiv” for inngående dokumenter? Avhengig av rutiner for kvalitetssikring.

· Godkjenning/underskrift for brev som sendes elektronisk (internt): erstattes av Saksgang og Kommentarer (som vises i logg/historikk)

· Elektronisk signatur: det må avklares om vi har dokumenter som vil kreve dette.

· Arkivkunnskap for saksbehandlere.

· Sensitive og juridiske dokumenter – lagres ikke i DL i dag, kan bli en forandring etter 1. mars.

Sissel/Marianne kan bistå hvis noen av fakultetene ønsker mer informasjon om innføringen av elektronisk arkiv, og de kan evt. stille opp på møter hvis ønskelig.

eSB i praksis - ved Marianne:

Gjennomgang av hvordan systemet fungerer i www-sak i kursbasen med aktive innstillinger for eSB/eArkiv: 

· Bruk av saksgang/historikk som erstatning for underskrift/godkjenning av dokumenter. 

· Avskrivning i elektronisk arkiv

Når saksbehandler registrerer et I-dokument får dette i dag status S, og må søkes opp og journalføres av arkivet før det blir tilgjengelig i arbeidslista hos saksbehandler. Ut fra en totalvurdering av argumenter for og mot, ble vi enige om at vi endrer brukerinnstilling slik at disse får status J i stedet for S ved registrering. Arkivene slipper dermed å søke opp og journalføre status S. Marianne sender ut melding om dette.

Sak 3. Valg til Arbeidsutvalget

Vedtak:
Gruppe 1: Med-fak, Mat-nat-fak og NFH

Vigdis Nilssen, Med-fak



Vara:  GunnTove Thomassen, NFH



Gruppe 2: Hum-fak, SV-fak og Jur-fak



Rigmor Gärtner, SV-fak



Vara:  Rita Rasmussen, Hum-fak



Gruppe 3: Sentraladm, TMU, UB, PLP, U-Vett, Sentrene



Torunn Berger, Kvinnforsk/Semut



Vara:  Reidun Fyhn, SADM

Sak 4. Eventuelt

På grunnlag av spørsmål fra Museet tok Sissel opp spørsmål om registrering/scanning i DL av skjema for registrering av eksterne prosjekter i Agresso. Det er tydelig noe ulik praksis her, og vi kommer tilbake til dette. 

Møtet slutt kl. 15.45.

Edel Hauan




Rigmor Gärtner

