[image: image1.png]



spesifikasjon av telefonregning

Dette skjemaet skal følge alle regninger vedrørende tjenestetelefon som skal betales av Universitetet i Tromsø. Ved å fylle ut skjemaet fremsetter man et krav om dekning av utgifter. Det er en forutsetning at man har gjort seg kjent med regelverket og ikke fremsetter krav om dekning av utgifter ut over det man har rett til.

 For utfyllende informasjon se baksiden og/eller det fullstendige regelverket. Det er ikke meningen at brukeren skal fylle ut konto for innholdsleveranser, det gjøres av attestanten.

	
	Beløp
	Konto
	Kommentar

	Totalt fakturabeløp:
	     
	
	

	Av dette er følgende beløp:
	
	
	

	Kommunikasjonsutgifter som skal betales av UiTø
	     
	1586
	Dersom mer enn 800 kr i løpet av et kvartal, må beløpet begrunnes og dokumenteres

	Kommunikasjonsutgifter som skal dekkes av bruker
	     
	1584
	Skal ikke inkludere innholdsleveranser.

	Innholdsleveranser som skal dekkes av bruker
	     
	1587
	(Inklusive ev. morarenter og purregebyrer.)

	Innholdsleveranser og lignende som skal dekkes av UiTø
	     
	
	Konto bestemmes av utgiftsart. Kan være flere type utgifter som skal konteres på ulike konti. Bruk linjene nedenfor, ev. også tilleggsark. Må begrunnes.

	Innholdsleveranser og lignende som skal dekkes av UiTø
	     
	
	Konto bestemmes av utgiftsart.

	Innholdsleveranser og lignende som skal dekkes av UiTø
	     
	
	Konto bestemmes av utgiftsart.

	Innholdsleveranser og lignende som skal dekkes av UiTø
	     
	
	Konto bestemmes av utgiftsart.


Jeg gir med dette Universitetet i Tromsø fullmakt til å trekke meg i lønn for de beløp som jeg etter ovenstående oppstilling skal dekke selv. Jeg er også klar over at jeg vil bli trukket forskuddsskatt av det beløp som universitetet skal dekke i kommunikasjonsutgifter.

	Brukers navn



     

	Brukers personnummer

     

	Utfylt dato:      
	Underskrift bruker



	Attestert for fakultet/enhet dato:      
	Underskrift attestant:




Kommunikasjonsutgifter som skal dekkes av UiTø

Dersom universitetet skal dekke mer enn standardsatsen på kr 800 pr kvartal (kr 1500 for arbeidstakere som er tildelt forhøyet sats) må det framkomme av kommentarfeltet hva som er lagt til grunn for fordelingen mellom private samtaler og tjenestesamtaler.

Dersom utgiften gjelder Internett, må ikke utgiften som UiTø skal dekke overskride utgiftsrammen som er fastsatt i skjema om tildeling av tjenestetelefon m.v. 

Innholdsleveranser

I regelverket skilles det mellom kommunikasjonstjenester og innholdsleveranser. Innholdsleveranser faller utenfor reglene om beskatning og skal følgelig ikke skattlegges som kommunikasjonstjenester. Innholdsleveranser er i denne sammenheng belastninger på telefonregningen som ikke dekker kommunikasjon, men er betaling for en eller annen tjeneste – nummeropplysning, gavetelefon, deltakelse i avstemminger eller konkurranser med overpriset SMS m.v. 

Innholdsleveranser kan være private eller tjenstlige. I behandlingen av fakturaer for tjenestetelefon vil vi legge til grunn at innholdsleveranser er private og skal dekkes av den ansatte, med mindre noe annet er godtgjort. Private innholdsleveranser skal dekkes av den ansatte gjennom trekk i lønn. Trekk for slike private innholdsleveranser må holdes atskilt fra trekk for privat andel av kommunikasjonstjenester. 

Tjenstlige innholdsleveranser skal dekkes av UiTø, men slik dekning må holdes atskilt fra dekning av kommunikasjonstjenester av hensyn til innberetning og beskatning.

Morarenter, purregebyr, stenge- og gjenåpningsgebyr

I utgangspunktet kreves det at vi behandler fakturaen så raskt at slike kostnader ikke oppstår. Det kan imidlertid være situasjoner der vi pådrar oss slike kostnader. Dersom der er arbeidstakers forhold som er årsaken til at slike kostnader oppstår (sen innlevering av faktura) skal også arbeidstakeren betale kostnadene. Arbeidstakers dekning av slike kostnader skal bokføres på samme måte som arbeidstakers dekning av innholdsleveranser, se avsnittet om kontering av slike utgifter overfor.

Skal UiTø dekke slike utgifter, for eksempel fordi det er den interne behandling av fakturaen som har forårsaket utgiftene, skal utgiftene konteres på konto 8141 Morarente, og behandles på linje med tjenstlige innholdsleveranser.

