Sjekkliste ved arrangering av dr.grads disputaser

Disputasdato:










Kandidat:

(navn og tittel)_____________________________________________________________

Komité: (navn, tittel, - dr.tittel, institusjon, email og telefon) 
1. opponent:






             email:
2.  opponent:_________________________________________________________email:  

Adm. leder av komitéen: _______________________________________________ email:
Leder av disputasen: __________________________________________________ email: 
ROM: ___________ 

(Booking av rom for prøveforelesning(er) og disputas gjøres via ekspedisjonen):

Tidspunkt/klokkeslett for: 


Prøveforelesning 1: ___________
(evt) Prøveforelesning 2: _________
Disputas:  ___________







V/dr.philos og …

Hotell: ____________________________tlf.: _______


Booket 
….enkeltrom ikke/røyk
fra dato:   
til dato:

(2 hotelldøgn dekkes av instituttet for komitéen. Se vedlagt reiseinfo for tilreisende til SV-fak.)

Blomster: 
Bestilt fra: _____________
Bringes når: _____________

(Bestille en lav oppsats for ca. kr. 400,- på Blomstersenteret tlf. 776 38665, evt. andre steder. Blomsten bringes til eksped. i god tid før prøveforelesningen finner sted, skal pynte disputasrommet på bordet der dekan/leder av disputasen sitter.

Bestilt fra Samskibnaden: LUNSJ

Antall:
__________
Sted: __________  Klokkeslett: _______

 (Det er lurt å ha lunsj mellom prøveforelesning og disputas. Bestilles fra Samskipnaden – kantina der disputasen avholdes. Doktorand, komité og dekan = 5 pers. + veileder, nærmeste familie til doktoranden, og noen ganger kommer ledere fra annet arbeidssted/institusjon- må bruke skjønn. Helst ikke flere enn 10-12 stykker.)



Kaffe:

Klokkeslett:

Sted: 



(bestilles til pausen mellom 1. og 2. opponent – enten i kantina eller på annet møterom, men det krever mer personlig oppfølging)

Oppslag: 

Sendes på email til <alle>
Legges ut på Universitetstavla i Websim 
Foretatt tidspunkt:    _____     
Annonsering i Nordlys og Tromsø: sendes via email / post. Korrekturlesing  bekreftet: _______________

(se vedlagt email for oversendelse) Husk å sjekke i avisene at annonsen er kommet med og er riktig.

Prøveforelesningstekst  utleveres i eksped. SV-fak/ Breiviklia/Teorifagsbygget 
kl. 09.30 - evt. sendes via mail til kandidaten: _______ dato: ______  

Husk å sjekke at kandidaten har mottatt den. 

Korrepondanse med komitéen:

