Arbeidsrutiner 

ved arrangering av dr.disputaser

DATO FOR DISPUTAS:
 



ROM:
 


 







(B-1005 brukes primært)

Booket (dato og ref):




(Booking av rom for prøveforelesning(er) og disputas gjøres via ekspedisjonen):

KANDIDAT: 











(tittel og navn)

Adresse/institusjon: 








 

emailadr: 




-tlf: 









KOMITÉ:

1. opponent:











2. opponent:











Leder av komitéen:










Leder for disputasen:








 

(Dekan/prodekan/instituttleder/annen person)
Prøveforelesningstekst: 

Utleveres 14 dager før disputas kl.09.30 i hovedekspedisjonen SV-fakultetet 

(Breivika 3. byggetrinn),  med mindre annet er avtalt. 

BOOKING HOTELL (Scandic eller Tromsø/Polar hotel)

Fra dato: _________til dato:___________
Ref:   




(Inntil 2 hotelldøgn dekkes av instituttet for komitéen. 

Send vedlagte reiseinfo http://uit.no/svfak/5733/1 for tilreisende til SV-fak. Her ligger tekst både på norsk og engelsk)

BLOMSTER: 


(Til å pynte disputasrommet på bordet der dekan/leder av disputasen sitter.) Husk at dette er en gave fra fakultetet/instituttet til doktoranden – etter disputasen kan det være fint om man er behjelpelig med at doktoranden får denne med seg hjem. 

Bestille lav oppsats for ca. kr. 400,- fra Blomstersenteret tlf. 776 38665

Leveres kl. _____________ i ekspedisjonen/ eller 




/eller annet





 

LUNSJ - 
Kl: 11.00-12.00


(Mellom prøveforelesning og disputas. 

Bestilles fra Samskipnaden i kantina der disputasen avholdes.)


MENY: 
Snitter, kake, kaffe, te, mineralvann + mugge m/vann og glass på bordet
Lillekantina-tlf. 49071/ Juss/Champagnekantina teorifagsbygget –tlf. 49075  

v/: 







Bestilt dato: 



Antall personer:










(Doktorand, komité, dekan, instituttleder, veileder, = 7 personer + nærmeste familie til doktoranden, og noen ganger kommer ledere fra annet arbeidssted/institusjon- må bruke skjønn her. Helst ikke flere enn 10-12 stykker.)


KAFFE ca. Kl. 14.00 -
Lillekantina
/ Reidars Minde/ annet:




(Til pausen mellom 1. og 2. opponent) 

Bestilling: 












Merknader:  










OPPSLAG DISPUTAS: http://uit.no/getfile.php?SiteId=8&PageId=326&FileId=239 
 

Alle disputaser avvikles innen ordinær arbeidstid mandag til fredag. 

Prøveforelesning holdes samme dag som disputas kl. 10.15-11.00

Selve disputasen starter kl. 12.15, og med et opphold/liten kaffepause mellom 1. og 2. opponent ca. kl. 14.00.

Ved Dr. philos, dr.art. og dr.psychol. er det 2 prøveforelesinger, og der kan disse avvikles dagen før disputas, torsdager kl. 14.15 og 15.15 ( evt. 13.15 og 14.15 sommertid)

Da vil selve disputasen begynne kl. 10.15 fredag og lunsj må avvikles mellom 1. og 2. opponent ca. kl. 11-11.30. Det regnes 1 time evt. litt ekstra.

Oppslaget: 

-legges ut på Universitetstavla i Websim når prøveforelesningstekst er utlevert

-sendes på email til  alle@sv.uit.no; alle-phd@sv.uit.no; rektor@adm.uit.no; postmottak@hum.uit.no; postmottak@matnat.uit.no; postmottak@fagmed.uit.no; postmottak@nfh.uit.no; postmottak@jus.uit.no; postmottak@uit.no 
HUSK ikke send oppslaget som vedlegg, teksten limes inn i selve e-posten. 

Ekspedert dato: 



ANNONSERING: http://uit.no/getfile.php?SiteId=8&PageId=326&FileId=241 

(Send inn ca. 10-12 dager før og be om korrektur – annonseres ca. 1 uke før)

Annonser@Bladet-Tromso.no
Annonse@Nordlys.no
Ekspedert dato: 



Lest korrektur og returnert dato: 




KORRESPONDANSE: 

Informasjon til komitéen (gjerne på email) med følgende opplysningner:

-hotellbooking 

-reiseopplysninger og mottaker av reiseregning (honorarskjema behandles av forskningsenheten v/ Kirsten)

-oppslag 

-prosedyrer vedr. prosesjon og evt. middag

Ekspedert dato: 



Informasjon til doktoranden: 

-Utleveringsdato og sted for prøveforelesningstekst

-Oppslag

-Informasjon om rutiner vedr. lunsj 

– hvem/antall personer skal inviteres til lunsj

-prosedyrer vedr. prosesjon og evt. Middag

- dersom doktoranden trykker avhandlingen andre steder, vær behjelpelig med å få avhandlingene fraktet til riktig sted (ekspedisjonen nærmest disputaslokalet). Det er da også viktig å avtale med trykkeriet/Leif om at han henter riktig antall eksemplarer som skal videresendes til UB. 

Ekspedert dato: 

   

Slik skal lokalet se ut:

· To talerstoler, som er vendt halvveis mot hverandre – slik at opponent og doktorand har øyekontakt, men samtidig er delvis vendt mot auditoriet. Teknisk hjelp må avtales med Teknisk enhet (Frode eller Leif). 

· I midten skal det stå ett bord til leder av disputasen, gjerne trukket litt lengre bak enn talerstolene. Her skal den grønne disputasduken ligge på, samt blomsteroppsatsen fra instituttet/fakultetet. Duken ligger i ekspedisjonen (Breivka III). 

· Alle skal ha vannglass (i glass, står på hjørnerommet) og mugge med vann. Husk at der opponentene skal stå må det være to glass (sett glasset opp-ned så vet alle hvilket glass som er ubrukt). Husk å skifte vann i pausen. 

· Det lages et bord som avhandlingene legges på (her er det ikke nødvendig med duk). Bordet må stå plassert litt ”bort” slik at det ikke er forstyrrende for begivenhetens sentrum. Halvparten av avhandlingene legges ut til prøveforelesningen(e), andre halvparten legges ut til disputasen. 

· Dersom det er ønskelig og tid kan talerstoler stå mer mot midten av auditoriet og rettet rett mot auditoriet under prøveforelesningen(e). 

· Husk å rydde lokalet etter at disputasen er ferdig (eller i forkant av neste arrangement i auditoriet). Har du behov spør om hjelp, Frode eller Leif er ofte behjelpelig med tunge løft og tekniske ting. 

Prosesjon: 

Dekan (eller den som leder disputasen) leder prosesjonen. Deretter følger doktoranden, 1.opponent, 2.opponent og 3. opponent. Det forventes at salen reiser seg når prosesjonen kommer inn i salen, informer gjerne noen/flere i auditoriet. 

Når prosesjonen kommer inn i salen setter doktoranden og komiteen seg på reserverte plasser, mens dekanen leder introduksjonen. Dekanen viser doktoranden og opponenten sine plasser. Doktoranden og opponentene plasseres ved talerstoler som er halvveis vendt mot hverandre. Vanligvis er leder plassert i bakgrunnen mellom dem. 

Den som leder disputasen, gjør kort rede for innleveringen og bedømmelsen av avhandlingen og for prøveforelesningen. Første ordinære opponent innleder diskusjonen og gjør rede for hensikten med og resultatet av den vitenskapelige undersøkelsen. Annen opponent avslutter disputasen. Øvrige tilstedeværende som ønsker å opponere ex auditorio, må under disputasen gi melding om dette til disputasens leder innen det tidspunkt som denne fastsetter og kunngjør ved åpningen av disputasen.
Doktorgradsmiddag: 

Middagen som doktoranden gir for utvalgte gjester er ikke obligatorisk, men en vanlig avslutning på høytidlighetene. Den er blitt mindre formell med årene. For de som ønsker å beholde denne formen kan følgende informasjon gis: Dekan/leder av disputasen bør inviteres sammen med komiteen. Om ikke rektor eller annen person av høyere rang er tilstede, innledes talene ved dekanen eller den som har ledet disputasen. Deretter følger 3.opponenten som holder sin tradisjonelle tale. Om instituttledelsen er representert bør denne komme inn etter dette. Deretter følger veileder. Så er ordet fritt. 
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