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Emne:
Forskningsadministrative oppgaver/tjenester ved Mat.nat-fak. 

De forskningsadministrative oppgavene/tjenestene ved Fakultetet er inndelt i følgende hovedområder

11.
Forskningsstrategi


22.
Interne oppgaver/tjenester


33.
Eksternt finansiert virksomhet


34.
Randsone


45.
Oppdragvirksomhet


46.
Kommersialisering


47.
Forskningsetikk


58.
Internasjonalisering


59.
Forskningsdokumentasjon


510.
Doktorgrad




Nærmere av oppagavene/tjenestene for hvert område følger nedenfor. 

1. Forskningsstrategi

Tabell 1 Forskningsadministrative tjenester. Forskningsstrategi

	Oppgaver/Tjenester

	

	Bistand/saksforberedelse ved utforming av forskningsstrategi, herunder strategi for kommersialisering

	Implementering av strategi, herunder saksforberedelse fordeling forskningsstrategiske midler, rekrutteringsstillinger, etc

	Utarbeidelse/saksforberedelse av  høringsuttalelser i forskningsstrategiske saker,  herunder, næringsliv, randsone, etc.


2. Interne oppgaver/tjenester

Tabell 2 Forskningsadministrative tjenester. Interne oppgaver/tjenester

	Oppgaver/Tjenester

	

	Skape kontakt mellom interne forskningsgrupper/institutt

	Samordne store utstyrinnkjøp

	Saksbehandle prioritering av avansert utstyr

	Bistå ved store innkjøp, regelkunnskap, forhandlinger, kontrakter

	Bidra til å løse konflikter om opphavsrett, etc.

	Arrangere interne seminar

	Endringer i reglement, drgrad,


3. Eksternt finansiert virksomhet

Tabell 3 Forskningsadministrative tjenester. Ekstern finansiering 

	Generelle oppgave (uavh. av finansieringskilde)

	Samle og systematisere  informasjon  om kompetanse og f-virksomhet

	

	Oppgaver/Tjenester avh, av type finansiering

	

	Initiering av nye prosjekt

	Info om virkemidler, program og frister

	Regelmessig kontakt med aktører, møter etc

	Bistand til å inngå (ramme)avtaler

	Utforming av prosjekt/søknad

	Bistand utforming, budsjett, formaliteter. 

	Behandling/Prioritering av søknader

	Journalføring, sending og arkivering

	Prosjektgjennomføring

	Bistand ang. avtaler

	Undertegning og arkivering av avtaler, Opprettelse av prosjektkonto

	Oppfølging av status rapporter 

	Bistand vedrørende økonomirapporter

	Prosjektavslutning

	Oppfølging av sluttrapporter

	Avsluttende regnskapsrapport

	Oppfølging av resultat

	Bistand publisering

	Bistand popularisering kontakt med media

	Bistand kommersialisering (se eget pkt)


4. Randsone

 Tabell 11 Forskningsadministrative tjenester.  Randsone

	Oppgaver/Tjenester

	

	Utveksling av info

	Arrangering av felles møter, seminarer

	Deltakelse i randsoneinstitusjonens styringsorgan 

	Samordning av strategi, diskusjon av arbeidsdeling


5. Oppdragvirksomhet

Tabell 12 Forskningsadministrative tjenester. Oppdragsvirksomhet

	Oppgaver/Tjenester

	

	

	Markedsføring av oppdragstjenester

	Prosjektinitiering og - gjennomføring


6. Kommersialisering

Tabell 13 Forskningsadministrative tjenester. Kommersialisering

	Oppgaver/Tjenester

	

	

	Info om virkemidler

	Infrastrukturtiltak: Interne seminar, etablering av kurs og lignende.

	Idéinnhenting

	Bistand/rådgiving til forskere/grupper ang patenter

	Bistand ang. avtaler om lisenser etc

	


7. Forskningsetikk

Tabell 14 Forskningsadministrative tjenester. Forskningsetikk

	Oppgaver/Tjenester

	

	

	Vedlikeholde generell kunnskap om forskningsetiske regler og retningslinjer

	Bistå med å utarbeide lokale retningslinjer

	Bistå ved konflikter pga beskyldninger om fusk i forskning 


8. Internasjonalisering

Tabell 15 Forskningsadministrative tjenester. Internasjonalisering

	Oppgaver/Tjenester

	

	

	Aktiv pådriv for å etablere samarbeid med utenlandske institusjoner

	Bistand ved avtaler med utenlandske institusjoner

	Arrangere konferanser


9. Forskningsdokumentasjon

Tabell 16 Forskningsadministrative tjenester. Forskningsdokumentasjon

	Oppgaver/Tjenester

	

	

	Avlevering av statistikk og aggregerte data til myndigheter, forskningsråd, etc

	Forsyne media med populariserte publikasjoner, resultater etc.


10. Doktorgrad

Tabell 17 (Forsknings) administrative tjenester. Administrering av doktorgrad

	Oppgaver/Tjenester



	Søknadsbehandling/opptak/avtale

	Registrering i FS

	Gjennomføringsfase 

	Avslutning (innlevering, bedømmelse, disputas)

	Presse

	Kreering, vitnemål, diplom

	Reglement


� Herunder omhandles bidragsforskning


� Her menes oppdragvirksomhet i betydning MVA-pliktig virksomhet. Bidragsforskning er omtalt under Eksternt finansiert virksomhet [� REF _Ref520440365 \n \h ��3�].





