Reiseinformasjon

for tilreisende til og ansatte ved Universitetet i Tromsø, 

Det samfunnsvitenskapelige fakultet. 

Bestilling av flyreise:
Reiser skal bestilles gjennom VIA Travel over tlf. 77 64 80 07 eller gjennom reisebyråets selvbetjeningssystem – VIA Online

VIA Travel: Postboks 137, N-9252  Tromsø, Telefon: + 47 77 64 80 01, Telefaks: +47 77 64 82 99, E-post reisebestilling: tromso@viatravel.no /  www.viatravel.no
Innenlands har staten avtale med flyselskapet Norwegian Air Shuttle og SAS Braathens på innenriks flyreiser. Dette sikrer UiTø rabatt på fullprisbilletter fram til 31.01.06.

Reiser skal først og fremst foretas på Statens rimeligste måte. Det betyr at lavpristilbudene i markedet skal benyttes foran fullpris, til tross for avtalene.  Ved reise på fullpris skal den reisende primært reise med det selskapet som er førstevalget.  Bare dersom førstevalget medfører en ventetid på over en time eller ved manglende kapasitet kan andrevalget benyttes.

STREKNING


1. VALG


2.VALG

Tromsø-Oslo-Tromsø

Norwegian-kode KUF0049
SAS Braathens-kode KUF0049
Øvrige innenriksruter

SAS Braathens


Norwegian 

VIA Travel hjelper med flybestilling og hotell som Staten har avtaler med ellers i landet. For fly fra utlandet har vi avtaler med Sterling, KLM, Air France, SAS, Finnair, British Airlines og SN Brussels Airlines, så her kan den reisende selv vurdere, men med fordel rimeligste reisemåte. 

Hotellreservasjon: Gjøres som regel av administrasjonen ved SV-fakultetet. 
I utgangspunktet bookes enkeltrom og ikke røyk. Hvis dette ikke passer, bes du gi beskjed til din kontaktperson ved SV-fakultetet. Ved disputas kan bookes inntil 2 netter. Ved Master/Hovedfagseksamen: 1 natt (med mindre du kan reise frem og tilbake samme dag).

I Tromsø er det følgende hoteller som skal benyttes husk å opplyse at det bestilles fra UIT, slik at vi får avtalepris: 

Grand Nordic Hotel: www.nordic.no



Tel.
+47 77 75 37 77

Rica Ishavshotell: www.rica.no



Tel.
+47 77 66 64 00 

Clarion Collection Hotel WITH: www.choicehotels.no 
Tel.
+47 77
 66 42 00

Clarion Hotel Bryggen: www.coicehotels.no


Tel. 
+47 77 78 11 00

Comfort Hotel Saga: www.sagahotel.no


Tel. 
+47 77 60 70 00

Ellers i Norge skal Rica Hotels tlf. 22334200 og Choice Hotels tlf. 66854560 brukes langt det er mulig.  Husk å henvise til universitetsavtalen når du bestiller rom, eller senest når du skal betale.  Max pris pr. hotelldøgn i Norge er kr. 1 050,- . 

VIA Travel hjelper med flybestilling og hotell som Staten har avtaler med ellers i landet.

Betaling av reiseutgifter og hotell:
Den reisende har selv ansvar for å gjøre opp sine reiser- og hotellutgifter. Fakturaer for reisebyrå og hotell skal ikke sendes direkte til Det samfunnsvitenskapelige fakultet.


Reiseregning:
Reiseregning må sendes inn senest en måned etter at reisen er avsluttet, og fylles ut så fullstendig som mulig. Oppgi hva reisen gjelder. For beregning av kost må dato og klokkeslett for utreise og retur føres på fremsiden av reiseregningen, her skal det også krysses av for type overnatting.  Vedlegg til reiseregning: Original gjenpart av flybillett, billettfaktura, setenr. kvittering, hotellkvittering, drosje, buss/trikk/togbillett.  Ved bruk av elektronisk flybillett skal flyfaktura, reisekvittering som inneholder navn/strekning/pris o.l. samt ombordstigningskvittering (boarding pass) vedlegges. 

Reiseforskudd:
Vi overfører gjerne et reiseforskudd ved behov. For at reiseforskuddet skal nå å komme inn på kontoen din bør det bestilles ca. 3 uker før avreise. For utbetaling av reiseforskudd trenges følgende opplysninger: navn, hjemstedsadresse, fødselsnummer (11 siffer) formål, fag og dato (fra-til) for reisen, kontonummer og beløp (ca pris for reise og overnatting). For overførsel til banker i utlandet må bankens navn og adresse, IBAN evt. Swift + kontonr.  også oppgis.

Ytterligere informasjon om avtalene med Rica og Choice finnes på universitetets reiseside http://uit.no/persok/reiser_ansatte/
SV-fak/05.09. 2006/bsb/Reiser og regulativ
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