Hvordan lage en PDF

Alle mastergradsoppgaver skal na innleveres elektronisk gjennom Munin pa internett
(http://www.ub.uit.no/munin/). Fgr den kan leveres inn gjiennom Munin, ma dokumentet
konverteres til et skalt Adobe PDF-dokument. Grunnen til dette er at det skal kunne apnes av
andre (trykking osv) uansett hvilket operativsystem, eller skriveprogram du bruker. Nar du har
konvertert dokumentet du har skrevet til et PDF-dokument kan det ikke endres pa av andre og det
er slik den endelige trykte oppgaven blir seende ut. Det er derfor viktig at du er helt ferdig med
oppgaven far du konverterer den til et PDF-dokument.

Hvordan lage en PDF?

Det er flere mater a lage et PDF-dokument pa, enkelte skriveprogrammer har en mulighet til &
lagre dokumentet som et PDF-dokument direkte. Men hvis du ikke har muligheten til det ma du
installere et program som konverterer et vanlig dokument til et PDF-dokument. Det finnes mange
forskjellige konverteringsprogram som for eksempel: CutePDF, PrimoPDF, PDF995, Adobe
Acrobat Professional. Noen er gratis andre koster penger. | denne veiledningen vil det bli vist
hvordan man installerer programmet og senere lager et PDF-dokument med programmet
CutePDF. NB! Denne installasjonen vil bare gjelde for maskiner som kjgrer Windows og ikke
Apple maskiner. Men selve genereringen av PDF-dokumenter vil veere noenlunde likt uansett
hvilket program som brukes. Siste del av denne veiledningen kan derfor gi en formening om
hvordan ting skal gjgres med andre programmer.

Nedlasting og installasjon av CutePDF
NB! Det kan hende prosedyrene fraviker veiledningen alt etter hvilken versjon av Windows du har
eller hvis CutePDF endrer sine programmer eller nettsider.

1. CutePDF og tilleggsprogrammet lastes ned fra fglgende side:
http://www.cutepdf.com/Products/CutePDF/writer.asp
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A Create PDF documents on the fly — for Free!
CutePDF Professional Portable Document Format (PDF) is the de facto standard for the secure and reliable
POIF Form Filler distribution and exchange of electronic documents and forms around the world.

ey CutePDF Writer (formerly CutePDF Printer) is the free version of commercial PDF
Free PDF Writer creation software. CutePDF Writer installs itself as a "printer subsystem”. This enables

virtually any Windows applications (must be able to print) to create professional
2 quality PDF documents - with just a push of a button!
Free Download .
g AT A FREE for personal and commercial use! No watermarks! No Popup Web Ads!

(Ver. 2.7; 1.54 MB)
Have specific and advanced needs above and beyond that of other users?
(¢] Free Converter Integrate PDF creation ability into any application, solution, service or terminal server
(GPLGSE.15; 5.01 ME) (e.qg. Citrix) environment and more. Custom Redistribution now available!
Installation Requirements
+ Supports Microsoft Windows 98/ME/2000/XP (x64)/2003 (x64)/Vista (x64).

+ Requires PS2PDF converter such as Ghostscript (recommended).
You can get the free GPL Ghostscript 8.15 here.
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2. Farst ma tilleggsprogrammet lastes ned og installeres. Klikk pa linken "Free Converter” pa
venstre side for a laste ned tilleggsprogrammet (1). Velg "Run” pa alternativet som kommer
opp. Nar nedlastingen er ferdig far du en ny sikkerhetsadvarsel, velg "Run” her ogsa. Hvis
du har Windows Vista, den nyeste versjonen av Windows, vil du fa nok en advarsel om du
vil tillate & kjare programmet, noe du ma.

| File Download - Security Warnin ;&J Internet Explorer - Security Warnin ﬁ

I Do you want to run or save this file?

@ MName: converter.exe
Type: Application, 5,01MB

From: download.cutepdf.com

The publisher could not be verified. Are you sure you want to run this
software?

Mame: converter.exe

Publisher: Unknown Publisher

] [ Don't Run

Run ] [ Save ] [ Cancel

I | This file does not have a valid digital signature that verifies its publisher. You
@ should only run software from publishers you trust. How can I dedde what
k..

I rl While files from the Intemet can be useful, this file type can
~ - software to run?

! potentially harm your computer. F you do not trust the source, do not
run or save this software. What's the risk?

3. Tilleggsprogrammet vil nd installeres. Hvis du har Windows Vista vil du i noen tilfeller fa
opp en feilmelding til slutt, som sier at programmet kanskje ikke er installert riktig. Ignorer
denne, programmet er riktig installert.

4. Du kan na laste ned og installere selve PDF-programmet CutePDF. Klikk pa linken "Free
Download” pa venstre side for & laste ned CutePDF (2). Velg "Run” pa alternativet som
kommer opp. Hvis du har Windows Vista, vil du f& nok en advarsel om du vil tillate & kjgre
programmet, noe du ma.

Do you want to run or save this file?

I i il Name: CuteWriter.exe

Type: Application, 1,54MB
From: www.cutepdf.com

Run | [ Save ] [ Cancel

| '-'»-l While files from the Intemet can be useful, this file type can
r- potentialty ham your computer.  you do not trust the source, do not

= run or save this software. What's the risk?

5. Trykk "Next” i det neste vinduet.

rﬁ! Setup - CutePDF Writer l SIS J’

Welcome to the CutePDF Writer
Setup Wizard
This will install CutePDF Writer 2.71 on your computer.

It is recommended that you close all other applications before
continuing.

Click Next to continue, or Cancel to exit Setup.




6. Merk av for "l accept the agreement”,

trykk s "Next” og sa "Install” i det neste vinduet.

i
License
Please read the following important infformation before cortinuing.

Please read the following License Agreement. You must accept the terms of this
agreement before continuing with the installation.

5 Setup - CutePDF Writer =k

15! Setup - CutePDF Writer :
Setup is now ready to begin instaling CuteP DF Writer on your computer.

Click Install to continue with the installation.

butePDF Writer Copyright ® 2007 by Acro Software,

Inc. All rights reserved.

This license applies to the CutePDF Writer ("The
Software™) .

By using, copying, transmitting, distributing or
installing CutePDF Writer, you agree to all of
the terms of this agreement ("License™).

() | accept the agreement

(@ | do not accept the agreement

<Back || Instal

| [ Cancel

7. Nar installasjonen er ferdig vi du fa opp nettsiden "CutePDF Writer readme”.

Praktisk bruk av CutePDF (og andre PDF-konverteringsprogram)

CutePDF virker som de fleste andre PDF-konverteringsprogram som en virtuell skriver. Det vil si
at programmet installerer seg som en skriver pa maskinen din. Nar du vil lage en PDF velger man
CutePDF (eller et annet PDF-konverteringsprogram) istedenfor den fysiske skriveren man
vanligvis skriver ut til. Nedenfor er det beskrevet trinn for trinn. NB! Andre PDF-program bruker
nesten samme prosedyrer for & lage PDF-dokumenter som CutePDF.

1. Gatil "Fil” og sa "Skriv ut” i skriveprogrammet ditt. Eller hvis du bruker Word 2007: trykk pa

Office-knappen

oppe til venstre, velg "Skriv ut” og sa "Skriv ut”

2. Velg CutePDF som skriver i nedtrekkmenyen som vist pa bildet (1). Hvis du har et annet
PDF-program enn CutePDF velg dette isteden som skriver. NB! Det er viktig at
papirstgrrelsen er A4. For & kontrollere dette trykker du pa "Egenskaper” (2).

Skriv inn sidetall og/eller -omrider atskilt med
komma, med start pd begynnelsen av
dokumentet eller inndelingen. Bruk p for side
og s for inndeling, for eksempel 1, 3, 5-12
eller pis1, p1s2, p1s3-p8s3

Skriv ut hva: | Dokument Zoom

[=]
Skriv ut: E| Sider per ark:

Alle sider i omr3det 1side

Skriv ut Ml
Skriver
Navn: gé] CutePDF Writer Egenskaper (e !
Status:  Inaktiv Sgketter skriver. ..
Type: CutePDF Writer =
Hvor:  CPW2: ] Skriv til fil
Merknad: |7 Debbeltsidig utskrift
Sideomrade Eksemplarer
@) Alle Antall eksemplarer: |1 %
() Gjeldende side Merket omride
() Sider: Iﬁ' @ [¥] sorter

Skaler til papirsterrelse: | Ingen skalering

]
B2




3. Du vil na fa opp et nytt vindu. Her velger du "Advanced”, et nytt vindu kommer opp, og i
dette kontrollerer du at det star A4 under "Paper Size”. Trykk "OK” til vinduet pa punkt

nummer 4 kommer opp. Med andre PDF-programmer er det kanskje andre prosedyrer for &
sjekke dette, men prinsippet er det samme.

CutePDF Writer Advanced Options & ]
= > = 8 CutePDF Writer Advanced Docurnent Settings
0 CutePDF Writer Document Properties I'i] &) Paper/Qutput

Layout | Paper/Quality Paper Size: A4 - N B
O i Copy Count: 1 Copy

Pmn . = @ Graphic

4] Portraft i Print Quality: 600 dpi
Page Order:

g@ Image Color Management

iw. TrueType Font: Substitute with Device Font
::‘--‘@ Document Options

H Advanced Printing Features: Enabled
: Pages per Sheet Layout: Right then Down
@{g} PostScript Options

Front to Back - < ICM Method: ICM Disabled
Page Fomat = ICM Intent: Pictures
Pages per Sheet 1 - — Scaling: 100 %

Draw Borders —

==t NB!

4. Du skal na velge hvor og med hvilket navn du vil lagre PDF-dokumentet ditt. Gi dokumentet

navnet thesis.pdf. NB! Det er viktig & velge en plassering du vil finne tilbake til nar du skal
ha tak i PDF-dokumentet.

MName
& Tor
Public
1M Computer
¥ Network
-,"_— Microsoft Word - Insta... 667 KB Adobe Acrobat7.... 1810 -
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File name: %"0[\1 - Installagjon og bruk av PDFkonverter pdf
Save as type: ]PDF Files {*.pdf) lj Cancel j

Move up to CutePDF Pro and get advanced control over you FDF documents.
E asily merge & zplit PDFz, add secunty, digital signature, stamps, bookmarks or
header/focter, make boaokletz, n-Up, save POF farme, scan ta POF and morel

httpe A vavaws, CutePDF. com

5. PDF-dokumentet er ferdig og du kan na apne det for & ga igjennom det far innlevering. NB!
Det er veldig viktig at du gar igjennom PDF-dokumentet far du leverer det!
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