RETNINGSLINJER FOR ADMINISTRERING AV PhD-EMNER VED UiTø

1) REGISTRERING I FS AV STUDENTER SOM FØLGER PhD-EMNER:

· Studenter i kategori 1 og 2 er allerede registrert i FS

· Studenter i kategori 3 og 4 skal legges inn i kategorien PH-TEMP av Forsknings- og studieavdelingen. PH-TEMP gjelder for ett semester.
2) DOKUMENTASJON AV KVALIFIKASJONER VED SØKNAD OM OPPTAK TIL PhD-EMNE:

· Studenter i kategori 1 og 2 er allerede registrert i FS ved UiTø, og behøver derfor ikke legge fram dokumentasjon på sine kvalifikasjoner

· Studenter i kategori 3 og 4 må dokumentere sine kvalifikasjoner slik:

· kategori 3: Bekreftelse fra hjemmeinstitusjonen på at de er tatt opp på et PhD-program.
· kategori 4: Må legge ved bekreftelse i form av bekreftet kopi på minimum bestått mastergradsstudium eller tilsvarende. 
3) SAKSGANG OG FRISTER

· Emneregistrering: 6 uker før kursstart skal PhD-emner være godkjent på fakultetsnivå. Nye emner må meldes til Forsknings- og studieavdelinga slik at emnekode kan registreres i FS snarest etter godkjenning på fakultetet/NFH. 
· Søknad om opptak sendes til det fakultetet som arrangerer emnet. Søknadsfristen bestemmes av fakultetet/NFH. Det skal benyttes eget søknadsskjema for opptak til PhD-emner (ligger på nettet).
· Fakultetet må sjekke at søkerne har nødvendig kompetanse og sørge for at studenter i kategori 4 betaler semesteravgift.

· Ved undervisningsstart sender fakultetet/NFH komplett liste over de som har fått plass på emnet, sammen med dokumentasjon av kvalifikasjoner og av betalt semesteravgift til Forsknings- og studieavdelinga.
· Forsknings- og studieavdelinga utarbeider sensurlister som oversendes fakultetet/NFH 

· Ferdig utfylt sensurskjema returneres til Forsknings- og studieavdelinga snarest etter avviklet eksamen.
Studenter i kategori 1: Personer som er tatt opp på PhD-program ved UiTø

Studenter i kategori 2: Personer som er tilsatt i stipendiatstilling ved UiTø, men enda ikke tatt 


opp på PhD-program

Studenter i kategori 3: Doktorgradsstudenter fra andre universiteter

Studenter i kategori 4: Personer med minimum mastergrad (eller tilsvarende), som ikke er tatt




opp på et PhD-program 
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