      SJEKKLISTE FOR ANSVARLIG LEDER TIL BRUK VED NYTILSETTELSE 

(mai 2000)


Skriv navn på de tilsatte i øverste rubrikk, og  merk av med dato ettervert som oppgavene er utført.

	NR.
	OPPGAVER
	NAVN


	NAVN                                
	NAVN
	NAVN
	NAVN

	1
	Gjennomgått enhetens generelle rutiner for mottak av nytilsatte
	
	
	
	
	

	2
	Gjennomgått HMS-håndboka

herunder:

· ansvar- og oppgavefordeling innen enhetens systematiske HMS-arbeid

· arbeidsinstruks 

· møter/seminarer 

· interne rutiner 
	
	
	
	
	

	3
	Gjennomgått ”Retningslinjer og lokale rutiner for laboratoriearbeid”
	
	
	
	
	

	4
	Laboratoriefrakk utdelt

 
	
	
	
	
	

	5
	Verneutstyr utdelt


	
	
	
	
	

	6


	Lokal opplæring gjennomført (markert 

med «L») 

Påmeldt sentrale kurs 
	
	
	
	
	

	
	(markert med «S») 


	L
	S
	L
	S
	L
	S
	L
	S
	L
	S

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· generell HMS / kjemi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· førstehjelp
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· brannvern
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	· 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


AVDELING/INSTITUTT………………………………………………….
ANSVARLIG LEDER……………………………………………………..


