Spesialfag i rettshjelp 
15 studiepoeng (dag 1&2), 30 studiepoeng (alle dager) 
Advokat Tom E. Lunde, Codex Advokat Tromsø AS

Uke 43 2006: 

Dag 1. Mandag 23. oktober kl. 16-19: Klientbehandling og etikk 
Dag 2. Tirsdag 24. oktober kl. 12-15:  Klientbehandling og etikk

Dag 3. Onsdag 25. oktober kl. 15-18: Praktisk sivilprosess
Dag 4. Torsdag 26. oktober kl. 12-13: Praktisk sivilprosess
Dag 4. Torsdag 26. okeober kl. 13-15: Alternativ konfliktløsning

Klientbehandling og etikk

1. Klientsamtalen

2. Klargjøring og utarbeidelse av faktum

3. Utarbeidelse av ulike strategier

4. Etiske problemstillinger

5. Saksbehandlingsrutiner

Dag 1 (15 og 30 st.poeng)
1. time
Introduksjon, oversikt undervisning

Hovedprinsipper for klientsamtaler

2. time 

Etiske regler

Evt. kort om fri rettshjelp

3. time 

Presentasjon av praktisk oppgave om klientsamtale

Inndeling i arbeidsgrupper for rollespill

Prinsipper for kritikk

Målsettinger og gjennomføring

Egne saker, hver saksbehandler forbereder en egen sak før rollespill

Dag 2 (15 og 30 st.poeng)
4. time

Rollespill, alle skal fremlegge en egen sak som klient.
Grupper på 3-4; 1 klient, 1 saksbehandler og 1-2 observatører
15 min pr. klientmøte.

5. time

Observatørenes tilbakemeldinger

Evaluering

Oppsummering

6. time

Saksbehandlingsrutiner

· Klientopplysninger

· Interessekonflikter

· Oppdragsavtaler/oppdragsbekreftelser

· Advokatforeningens huskeliste

· Omfang, pris og gjennomføring

· Ansvarlig advokat, saksbehandler 

· Avgrensning av oppdraget

· Innsamling av opplysninger, ansvar for gjennomføring

· Skriftlige fullmakter fra klienten, engasjere bistand, forhandle, forlike

· Fristkontroll

· Kartlegging av frister

· Registrering 

· Varsling

· Sykdoms-/fraværskontroll

· Prosessuelle frister og fravær

· Faglig kvalitetssikring  
· Kvalitetsmanual

Praktisk sivilprosess
1. Saksforberedelse i sivile saker
2. Utforming av stevning og tilsvar

3. Ankebehandling og oppfriskning

Dag 3 (kun 30 st.poeng)

7. time 
Innledning


Hovedhensynene i behandlingen av et tvistemål


Hovedstadiene i saksforberedelsen


Forberedelse til et søksmål

· Klientsamtalen

· Forliksdrøftelser
· Videre forberedelse
· Rettergangsformer
· Fri rettshjelp og rettshjelpsforsikring
· Prosessforutsetninger
· Prosessfullmakten
· Forliksmegling
· 1. instans, § 275

· Unntak, §§ 273 og 274

· Forliksklagens innhold § 277

· Behandlingen i forliksrådet

· Dom i forliksrådet, § 288 a

· Henvisning til retten, § 294

· Rettsmidler

· oppfriskning ved uteblivelsesdom § 297

· anke ved dom § 296 (stevning)

· Kumulasjon og forening av saker
· Forenklet rettergang
· Rettsmegling
8. time og
9. time

Saksforberedelse i sivilt søksmål for tingretten


Stevning
· Bruk av prosesskrift, tvml. § 119, 3. ledd

· Krav til innholdet i stevningen

· Angivelse av kravet

· Påstanden 

· Verneting

· Stevning bør inneholde

· Oppbygning

· Innsending 

· Tvml. §§ 301 og 97

Tilsvar

· Formkrav, prosesskrift, skriftlighetskrav for advokater

· Tvml. 10. kap.

· Tilsvarsfrist

· Motsøksmål, tvml. § 300
· Evt. avvisningsbegjæring, tvml. § 93, men påstand må nedlegges for å hindre uteblivelse, se § 313 (smln § 277, 5. ledd)

· Tilsvar av andre enn partene/lovlig stedfortreder kan innebære at tilsvar ikke anses inngitt, Rt. 1988 s. 699
· Påstandsutforming: Frifinnelse om man ikke ønsker å endre rettsforholdet
· Oppbygning
Etterfølgende prosesskrift

· Fremleggelse av bevis så tidlig som mulig

· Rettens frister overholdes

Muntlig saksforberedelse

· Barnelovens § 61

Rettsmegling

Berammelse

· Varighet

· Meddommere

· Parten og vitner varsles

· Kontroll av at bevis er fremlagt og saken ferdig forberedt

10. time
Forberedelse til hovedforhandlingen
· Avklaringer av saken med klient og vitner
· Innstevning vitner

· Åstedsbefaring

· Varighet hovedforhandling

· Innledningsforedrag/prosedyre
· Juridisk utdrag
· Forberedelse eksaminasjon parter, vitner og sakkyndige
· Omkostningsoppgave – påstandsskrift

Etter avsagt dom

Anke til lagmannsretten

· Ankeerklæringens innhold, § 365

· Særlig om ankegrunner, § 365 nr. 3, 4 og 5

· Ankesum, § 356

· Utvidelse av saken §§ 366 og 367

· Anketilsvar og adgangen til motanke, § 362
· Saksforberedelse i lagmannsretten, § 375

· Utdrag i lagmannsretten

Kjæremål

Forkynnelser, frister og oppreisning

Alternativ konfliktløsning
Dag 4 (kun 30 st.poeng)

11. time og

12. time
1. Oversikt over ulike typer meglingsordninger

a. Forsøksordning med rettsmegling

b. Advokatmegling med godkjent megler

c. Oslo Handelskammers Institutt for voldgift og alternative tvisteløsninger

d. Forsikringsklagekontorets meglingsordning

e. Megling etter ekteskapsloven og barneloven

f. Megling i forliksråd

g. Tvistemålsloven

h. Konfliktråd

i. Megling i lønnsoppgjør

2. Generelt om alternativ tvisteløsning innenfor domstolene

a. Fordeler og ulemper
b. Rettspolitisk utvikling

3. Mekling i den nye tvisteloven

4. Rettsmegling og advokatmegling

5. Meklingsstadiene

a. Forberedelse

b. Introduksjon, innledning og oppvarming

c. Innhenting av informasjon

d. Utvikling av løsningsalternativer

e. Bygging av enighet

f. Nedtegning av avtale
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