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Opprette mappe med tilpasset tilgang og laste opp fil  

 
 

Velg rommet du ønsker å opprette mappen i

 

Du kan opprette mapper her 
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Opprette mappe med tilpasset tilgang og laste opp fil  

 
 

Her vises en oversikt over fagstoffet, organisert i mapper 

 

Opprett en ny mappe ved å klikke her 
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Opprette mappe med tilpasset tilgang og laste opp fil  

 
 

Gi mappen et navn 

Her kan du angi hvem som skal ha tilgang til mappen 

 

Klikk her for å endre hvem i rommet som skal få tilgangen til mappen 
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Opprette mappe med tilpasset tilgang og laste opp fil  

 
 

Her vises en oversikt over personer som er meldt inn i rommet 

 

Merk i avmerkingsboksen for de som skal ha tilgang til mappen 
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Opprette mappe med tilpasset tilgang og laste opp fil  

 
 

Klikk Lagre for å opprette mappen 

 

Mappen er nå opprettet, med tilpasset tilgang 
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Opprette mappe med tilpasset tilgang og laste opp fil  

 
 

Klikk her for å åpne mappen 

 

Klikk for å laste opp en fil 
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Opprette mappe med tilpasset tilgang og laste opp fil  

 
 

Klikk her for å velge filen som skal lastes opp til mappen 

Velg filen som skal lastes opp 

Merk filen som skal lastes opp 

Klikk ”Åpne” 
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Angi beskrivelse av filen her, om ønskelig 

Klikk ”Lagre” 

 

Filen er nå lastet opp til mappen 

 


