Forslag til oppsett for CV - Oversikt over utdanning og praksis

Sammen med brevet bør du sende med en oversikt som viser hva du har av utdanning, arbeidserfaring, tillitsverv, deltakelse i organisasjonslivet, hobbyer og annet som kan ha betydning for den jobben du søker.

Dette bør oversikten inneholde

Overskrift. 

Velg enten

Oversikt over utdanning og praksis eller

Curriculum Vitae

Personalia:

Navn

Alder

Adresse

Fødselsdato/-år

Postnr. og poststed Sivilstand

Telefonnummer

Utdanning:

(sett opp etter dato, den siste utdanningen først)

Tidsrom: Varighet: Utdanning: Lærested: Vedlegg nr:

Arbeidserfaring:

(sett opp etter dato, den siste arbeidsplassen først)

Tidsrom: Varighet: Stilling: Arbeidsgiver: Vedlegg nr:

Sertifikat:

Kurs:

(sett opp etter dato, det siste kurset først)

Tidsrom: Varighet: Kurs: Kursarrangør: Vedlegg nr:

Referanser: 

Navn på referanseperson, tittel, arbeidsplass, telefon

(Husk å kontakte referansepersonene på forhånd så de er forberedt på eventuelle referanseintervjuer)

