Brukerveiledning for Netwise Calendar Connection 6.0 – Exchange
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Når du er inne i Office Web under Katalogsøk, klikker du på Mine Innstillinger til høyre for å komme til følgende bilde:
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Klikk så på Endre innstillinger for CMG Exchange Connection for å komme til følgende bilde:
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	Aktiver?
	Her velger du om aktivitetene skal synkroniseres med CMG systemet.

	Standardkode
	Her velger du standardkode for aktiviteter. Denne koden vil kun brukes dersom systemet ikke ”forstår” emnet du har skrevet i kalenderen. Ellers er det dette emnet som vil brukes som aktivitetsårsak.

	Språk
	Velg språk

	Velg feltene som skal være med i meldingsteksten 
	Markèr feltene du ønsker å inkludere i din meldingstekst. Emne, plassering (lokasjon) og/eller fritekst. 



	Vil du vise avtaler merket som ”Ledige”?
	Når markert, vil også Outlook-registreringer merket som ‘Ledig’ bli overført til CMG systemet når aktivitetsinformasjon blir overført. 

	Vil du vise avtaler merket som ”Private”?
	Når markert, vil også Outlook registreringer merket som “Privat” bli overført til CMG systemet når aktivitetsinformasjon blir overført.

	Viderekoble
	Dette angir om du ønsker å viderekoble ditt nummer. 

	Viderekoble til
	Nummeret dine samtaler skal viderekobles til.


1 Exchange aktiviteter/alternativer

Denne delen beskriver effekten på de ulike feltene i en aktivitet når tolket av synkroniserings-servicen.  
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1.1 Emne / Plassering / Fritekst

Disse feltene blir brukt til å matche nøkkelord for å angi årsaken til aktiviteten. Avhenging av innstillingene i Office Web kan disse feltene overføres til CMG.

1.2 Start time / End Time

Start – og sluttid for aktiviteten.

1.3 Show time as:

Indikerer hvordan avtalen lagres. Dersom tidstypen er Busy eller Out of Office vil avtalen lagres i CMG som en vanlig avtale og telefonen vil viderekobles. Dersom tidstypen er Tentative vil ikke aktiviteten lagres i CMG. Dersom tidstypen er Free vil aktiviteten lagres i CMG, men telefonen vil ikke bli viderekoblet (uavhengig av innstilling i Office Web). 

1.4 Kategorier, kontakter og inviterte deltakere 

Ingen effekt på synkroniseringen.

1.5 Private checkbox

Dersom denne checkbox’en er krysset av vil aktiviteten (avhengig av innstillinger i Office Web) enten ikke bli lagret i CMG eller lagret anonymt med standardårsak og ingen tekstfelter blir overført.

1.6 Recurrence

Aktiviteten vil bli lagret flere ganger i CMG, en for hver repetisjon. Siden dette er mye arbeid, vil bare hendelser for nær fremtid (typisk to dager) bli lagret i CMG. 
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