Hvordan bytte sprak pa tastaturet

Alle Windowsmaskiner ved HF stgtter en mengde sprak. Dette gjelder serlig lesing av tekst
men ogsa skriving. Mange har kanskje opplevd a matte bytte font for a kunne lese en tekst i et
fremmed sprak.

Her skal vi se pa hvordan den enkelte kan sette opp stgtte for et vilkarlig sprak pa en PC.

Nederst i hgyre hjgrne av skjermen pa oppgavelinja ligger ikonet: o)

1) Ved a hgyreklikke pa dette far du frem fglgende valg:

Restore the Language bar
v  fAdditional icons in taskbar
Adjust the Language band position
Settings...
Close the Language bar
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2) Velg settings:

Text Services and Input Languages e |

Settings | Advanced I

— Default input language

Select one of the inztalled input languages to use when you start pour
computer.

~ Inztalled zervices

Select the services that yau want far each input language shown in the
lizt. Lge the Add and Remove buttons o modify thiz list,

E Mormwegian [Bokmal]

fevboard
= |P& tastatur bazert pd Doulos SIL
« Morwegian

Fuzsian Add...
K.eyboard il
= Ruszzian = |
Broperties... |
~ Preferences
Language Bar... | Eey Settings... |




3) Velg Add:

Add Input Language | il |

Input language:

[ Keyboard layout/IME:

o =]
[ Handwriting recognition:

IDrawing Fad j
[T Speech:
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4) Velg sprak fra lista:

Add Input Language | ilﬁl

Input language:

Chineze [T aivwan] YT o -
et bicrozoft Pinyin IME 3.0 J
Croatian [Bosria and Herzeg: e

Czech i
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Drutch (B elaium)
Dutch [Metherlands) =
English [Auztralia) J
Englizh [Belize] b
English [Canada) ok I Cancel |
E nglizh [Caribbean]
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5) Velg korrekt tastaturoppsett/IME (Input Method Editor) for spraket:

Add Input Language | 21xl

Input language:
| Chinese [PRC) =l

¥ | Kepboard lapout/dME:

| Chinese (Simplfied] - Microsaft Pingin IME 3.0 |

[Simplified] - Microzoft Pinyin IME 3.0
| | Chineze [Simplified] - Meita
Chineze [Simplified] - QuanPin
Chineze [Simplified] - ShuangFin
r Chineze [Simplified] - 1S Kepboard
Chineze [Simplified] - Zhengha
Chineze [Traditional] - US K.eyboard
Croatian
Czech
Czech [WERTY)
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6) Klikk OK
Repeter punkt 3 — 6 hvis du trenger flere tastaturoppsett per sprak fra IME-lista.

7) Nar du er ferdig med a legge til de sprakene og tastaturoppsettene du vil bruke klikker

du pa OK og klikker pa O pede il hgyre pa menylinja. Da dukker lista med de sprakene
du har aktivert opp og du kan velge fra lista ved a klikke pa det aktuelle spraket.

Chinese (PRC)

W m Morwegian (Bokmal)

Show the Language bar
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Husk at spraket du velger fglger det aktive programmet, sa om du bytter sprak nar Word er
aktivert vil innstillingen ikke fglge med til de andre dpne programmene dine.

Lykke til!



