KVALITETSSIKRINGSSYSTEM FOR ASF

INFORMASJON

	Tiltak
	Ansvar
	Status pr. 1.11.04
	Formål
	Videre tiltak
	Frist

	Programansvarlig møte
	Dekan
	Gjennomført
	Informere den enkelte programansvarlige om deres oppgaver i forbindelse med innføringen av et kvalitetssikringssystem
	Kontinuerlig informasjon slik at programansvarlig til enhver tid er oppdatert på hva som skjer i forhold til kvalitetssikring.
	Kontinuerlig

	Allmøte
	Dekan
	Gjennomført
	Informere ansatte ved avdelingen om innføringen av kvalitetssikringssystem ved Høgskolen. Informasjon om hensikt, formål og status
	Sende ut oppdatert informasjon til alle ansatte 1. gang i semesteret
	November og  mai

	Møte med studenttillitsvalgte
	Avdelingsdirektør
	Gjennomført
	Informere studentene om avdelingens arbeid med kvalitetssikring, hva som er gjort og hva som er planlagt. Aktivisere studentene i kvalitetssikringsarbeidet, herunder emneevaluering.
	Ha årlige møter med studenttillitsvalgte. Målet er å få til et møte i slutten av september hvert år
	01.10

	Kvalitetshandbok
	Avdelingsdirektør
	Under arbeid
	Utarbeide en kvalitetssikringshandbok som beskriver sentrale rutiner for kvalitetssikringsarbeidet ved avdelingen.
	Årlig revidering slik at kvalitetshandboka blir oppdatert 
	21.12

	Faste møter med lederne i studentforeningene ved avdelingen
	Dekan

Avdelingsdirektør
	Gjennomført
	Informere studentforeningene om aktuelle saker som skal behandles på avdelingen, slik at studentene har muligheter til å engasjere seg.
	Videreføre møtene
	Kontinuerlig


INNTAKSKVALITET
	Tiltak
	Ansvar
	Status pr. 12.11.04
	Formål
	Videre tiltak
	Frist

	Oppdatering av avdelingens hjemmesider
	Avdelingsdirektør
	Kontinuerlig prosess
	Avdelingens hjemme sider må være i en kontinuerlig oppdateringsprosess slik at de til enhver tid er mest mulig korrekt.
	Påse at en saksbehandler til enhver tid har ansvar for oppdatering.
	Gjøres kontinuerlig

	Analyse og vurdering av søknadsstatistikk
	Avdelingsdirektør
	Gjennomført
	Grunnlagsdata for utarbeidelse av avdelingens studieprogram
	Statistikken må foreligge tidligere. Slik at avdelingen kan benytte disse i utarbeidelse av neste års studieprogram
	01.08

	Markedsføring
	Avdelingsdirektør
	Under arbeid. Studieprogrammet er vedtatt
	Rekruttering av studenter, spesielt med fokus på studier der søkningen var lav forrige studieår.
	Oppdatering av informasjonsmateriale
	31.12

	Engelskspråklige undervisningstilbud
	SKU/Dekan
	Under arbeid
- se vedlegg
	Rekruttere flere internasjonale studenter
	Videreutvikle engelskspråkelige studietilbud
	01.12 og 01.04


PROGRAMKVALITET
	Tiltak
	Ansvar
	Status pr. 12.11.04
	Formål
	Videre tiltak
	Frist

	Sluttevaluering
	Sentraladministrasjonen
	Under gjennomføring
	Skaffe grunnlag for å vurdere/iverksettte tiltak som skal forbedre framtidig undervisningsopplegg
	Gjennomføres hvert semester
	21.11 og 29.04

	Underveisevaluering
	Emneansvarlig
	Gjennomført
	Emneansvarlig vurderer og gir tilbakemelding om opplegg og gjennomføring av det enkelte emne. Forbedring av undervisning
	Gjennomføres hvert semester. 
	01.10
og 

01.04

	Studieprogram-vurdering. 
	Programansvarlig
	Vil bli gjennomført dette semesteret
	Programansvarlig skal utarbeide en semestervis rapport i forhold til gjennomføring av studieprogrammet blant annet basert på evalueringer. Det skal gir grunnlag for å forbedre planlegging, tilrettelegging og gjennomføring av studieenheter.
	Gjennomføres hvert semester.
	Desember og mai

	Faglige vurderinger
	SKU
	Gjennomføres hver gang studieplanene revideres
	· Lærermøtet foretar en vurdering av eksisterende studieprogram og emner, med blant annet utgangspunkt i studentevalueringer. Gjennomføre eventuelle tiltak i forhold til emner, nivå(progresjon) faglig innhold (pensum), undervisningsopplegg og eksamensformer.

· Seksjonsmøtet foretar en vurdering og gjennomgang av program og emner sett i relasjon til andre nærliggende program og emner

· Studiekvalitetsutvalget gjennomgår studieprogrammet for å kvalitetssikre.
	Skal gjennomføres hver gang studieplanene revideres
	1. april

	Eksamenskomiteer
	
	Mandat vedtatt i Asak 62/04
	Sikre kvalitet i studieplaner og vurderingsformer
	Oppstart med møte i januar
	Evaluering pr. studiesyklus.

	Referansegrupper
	
	Mandat vedtatt i Asak 63/04
	Sikre relevansen av avdelingens studieprogram i forhold til arbeidslivet.
	Oppstart med møte i januar
	Evaluering pr. studiesyklus.

	Class Fronter
	Emne- og programansvarlig
	Gjennomført
	Økt aktivitet på Class Fronter, formålet er at alle faglig ansatte skal benytte Class Fronter aktivt i sin undervisning for å sikre studentene tilgang til nødvendig praktisk og faglig informasjon
	Få samtlige faglig ansatte til å benytte seg av Fronter aktivt.
	Kontinuerlig


Årsrapport om kvalitet

	Tiltak
	Ansvar
	Status pr. 12.11
	Formål
	Videre tiltak
	Frist

	Utarbeide årsrapport
	SKU
	Gjennomført
	Rapportere om avdelingens kvalitets- arbeid det siste året. Årsrapporten utarbeides uti fra sentrale kriterier.
	Årsrapporten skal revideres hvert år
	1. september


Internasjonalisering
Blir presentert i egen sak
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