
Snapshot 
 
Snapshot er en funksjon for å kunne gjenopprette slettede eller endrede filer til en tidligere 
versjon. Denne funksjonaliteten er nå implementert på ansattes M-område (Pund). Dette 
innebærer at du selv kan gjenopprette filer du ved uhell skulle slette eller overskrive. 
 
Denne brukerveiledingen tar deg gjennom fremgangsmåten steg for steg for å gjenopprette et 
dokument eller mappe. 
 
Ved å høyreklikke på filer eller mapper på M-området og velge properties vil du få opp et 
vindu der ett av valgene er Previous Versions. Velger du arkfanen Previous Versions får du 
tilgang til en liste over tidligere versjoner av filen eller mappen du valgte. 
 

  
 
Snapshotfunksjonen gjør at du nå kan velge et element i listen for visning, kopiering eller 
gjenoppretting.  
1. View gir deg muligheten til å åpne og vise dokumenter uten å gjenopprette dem. Dette kan 

være nyttig for å finne den versjonen av dokumentet du vil gjenopprette. 
2. Copy gir deg muligheten til å hente tilbake dokumenter uten å overskrive 

originaldokumentet ved å gjenopprette eldre versjoner av dokumentet til en annen mappe. 
3. Restore henter tilbake en tidligere versjon av dokumentet og overskriver 

originaldokumentet.  


