
Roundtrip  –  
Bruker leverandørs egen nettbutikk men via NTNUs innkjøpssystem. 
Altså trenger ikke leverandør å ha varekatalog tilgjengelig på 
markedsplasssen. 
 
Fra startsiden klikker du på ”Ny handlekurv” 
 

 
 
Klikk deretter på fane ”Roundtrip” 
 

 



Der ligger de leverandørene som har valgt roundtrip-løsning. Klikk på aktuelle 
leverandør. 

 
 
Du blir dermed direkte innlogget på leverandørens egen netthandel med våre priser. Her 
oppretter du da en handlekurv. 
 

 
 
 
 



Når handlekurven er ferdig klikker du så på ”fortsett til betaling” (el. lign.) 
 

 
 
Dermed blir du automatisk logget av leverandørs netthandel. Deretter må du bekrefte 
antall varelinjer som er tatt med over fra leverandørs netthandel til NTNUs 
innkjøpssystem 
 

 
 
Klikk så på fane ”Handlekurv” for å se varene du har hentet inn 

 



Man ser at varen er hentet inn via roundtrip, bakgrunnen er blå og det står ”RoundTrip-
sesjon nr.”. Hvis du ønsker det kan du også legge til varer fra andre leverandører ved å 
søke i katalogene på markedsplassen, evt. opprette en fritekst ordre (lager varelinjen 
selv).  
 

 
 
 
Du har de vanlige valgene i forhold til kontering, adresser, vedlegg, melding til 
leverandør evt. godkjenner. Roundtrip kan også benyttes ved rammeordrer 
(forhåndsgodkjenning, ordre går direkte til leverandør), men da må den som oppretter 
rammeordren huske på å hake av for at roundtrip skal kunne benyttes. 
 
SLUTT! 
 
 

http://www.ntnu.no/ehandel/documents/fritekstordre.pdf
http://www.ntnu.no/ehandel/documents/rammeordre_%20lage_rammeordre.pdf

