Utfore varemottak

Du har fatt levert varer bestilt via NTNUs innkjepssystem og ma dermed utfore
varemottak pa systemet. Det du gjer da er at du attesterer for at du har fatt det du bestilte.
Dette varemottaket har tatt over for attestasjonsunderskrift pa faktura. NB, varemottaket
blir ikke sendt til leverander, kun til internt bruk, Attestering av faktura.

Fra startsiden klikker du deg inn pd "Bekreft,varemottak”
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Adresse

startside j logg av Brukar: Tor Ame Bestiller | Avdeling: MA-seksjonen (kurs-/testborg)

\elg organisasionsennat | A (curs-testoon ]| Tienester [Velgkelisen. /|

fandle 6 Administrasien
+ Ny handiekury > Status for handlskurver = Kjare Rapporter

-+ Ny handlekurv fra mal - Ordre status -+ Endre Brukerprofil

-+ Endre handlekury

= Nytt avrop fra Rammeordre

Nyheter og informasjon!

VELKOMMEN TIL EMBLA

Her finner du oppl@ring/informasjon om EMBLA

Leveranderer du kan bestille fra

Brukerstatte: ehandel@adm.ntnu.no

+ Tor Arne Renning, tif. 95095
+ Olav Holden, tif. 95083

Ha en fin dag!

@] https:/fbuyer ibxnordic, net/procurement /\ebDriver ACT =Ry ListDisplay AtSEID =7851D =7bb 1002 22220506 2c40ddba 38776227 | 781U =07d3 2 @ memett

Du far da opp en liste med ordre som har mottaksstatus “Ingen/delvis”, dvs. du far opp
kun ordrer med manglende varemottak.
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Bruker: Tor Arne Bestiller | Avdeling: MA-seksjonen (kurs-/testborg)

Mottaksliste : En liste av ordrer som venter pd mottak pa eller som alierede er yfistrert mottatt. Bruk fiter til 4 sortere listen.

Ordrer |

sorter stter sitrer etiglvottaksstatus fitrer efter ordrenummer
Viser: 1-43/13
Ordrenummer Rekvirent Ordredato Leverander Or Mo

Tor Arne Bestiler  31. mai 2005 HP - benytt kke denne enda, snart tigiengelg Akseptent av leverander  ngen @ @
Tor Arne Bestiler 31, mai 2005 114 seksjonen Akseptert av leverandor  Ingen o s
or A 27. mai 2005 HP - bef nda, snart tigiengelig Ingen [ e}
Ter Arne 12. mai 2008 HP- Ingen [ N}
Tor Arne B 30. mars 2005 MA & Akseptert avleverander  ngen [ s}
Tor Ame Bestller 21, februar2005 WA 4 svar Ingen @
Tor AmeRenning . november 2004 WA= rtayvleverander  Delvis [ 1)
Tor Are Ranning 4. novenber 2 MA & cseptert av leverander  ngen @ @
Tor Arne Ranning 1. novenber 2 A s cseptert av leverandor  Ingen o s
Tor Arne Renning 1. november 2 114 8 rtavleverander  Ingen [ e}
Tor Ame Renning 1. november 2004 MA s septert av leverandor  Ingen P @
Tor Ame Ranning  31. oktober2004 WA zeksjonen cseptert av leverander  ngen [ s}
Tor Ame Renning  26. oktober 2004 WA seksjonen Akseptert av leverander  Ingen i )

Viser: 113713 EEE@

&] Fulfort S @ nternett




For & se ordrer hvor du har tatt varemottak klikker du pil ned ved filtrer etter
mottaksstatus” og velger Alle”
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Adresse |g‘| https: //buyer ibxnordic.net/procurement \WebDriver?ACT =RecvListDisplay ActSEID =7851D=7bbf 100225220506 2c40ddba 38776227 | 7AKIU=7h 50 10dc48bf264340h 72 V| Gatil | Koblinger
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startside j ogg av Bruker: Tor Amne Bestiller | Avdeling: MA-seksjonen (kurs-/testborg)

Ordrer |

S0 r ordrenummer

r T ks i
[
Viser: 1-15 1 28 e g

Ordrenummer Rekvirent Ordredato Leverander Ordrestatus Mottaksstatus ~ Handlinger
+b 18668 [Tor Arne Bestiller 31. mai 2005 ke denne enda, snart tilgiengelig Ak ert av leverander Ingen [t} [@
+bi1ss-52 [Tor Arne Bestiller 31. mai 2005 ert av leverander Ingen [l ] f@
<p18g-a7 Tor Arne Bestiler 27, mai 2005 HP - benytt i nne enda, snart tilgiengelig Wenter pa svar Ingen G @&
<1828 Tor Arne Bestiler 12, mai 2005 HP - benytt ikke denne Wenter pa svar Ingen [ Y]
+p1se-82 30. mars 2005 ert av leverandar Ingen [ ]
+p1ss-83 Tor Arne Bestiler  17. mars 2005 ert av leverandar Komplett [ R}
+b185-51 [Tor Arne Bestiller 21. februar 2005 Venter pa svar Ingen @ [@
+b 18660 [Tor Arne Bestiller 16. februar 2005 ert av leverander Komplett [t} [@
+188-5 10. februar 2005 Al ert av leverander Komplett [l ] f@
“p1sg-sz Tor Arne Bestiler 19, januar 2008 Svar pa ordre mettatt Komglett [y W)
+p18a-s7 Tor Arne Bestiler 14, januar 2008 ert av leverander [ Y]
+p1se 13. januar 2008 [ o]
+D1es 17. desember 2004 Er av leverander [ X}
+D 18647 [Tor Arne Renning 23. november 2004 ert av leverander [} [@
+b186-25 [Tor Arne Renning 22. november 2004 ert av leverander [t} [@
Viser: 1415128 Wdpy

b
&] Fulfort [ B ®menet

ige ordrer uansett mottaksstatus. Legg spesielt/merke til de med status
. De er avsluttet pa tross av at alle varene i1 opprinneljge ordre ikke er levert (se
skjermbilde lenger ned i presentasjonen for hvordan det gjorgs).

Jeg skal nd & ta varemottak pa ordre 166-68, klikker pd pakken i kolonnen handlinger, far
da opp felgende skjermbilde, se neste side:
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Adresse |g"| https: buyer.ibxnordic. net/procurement WebDriver?ACT =ReptEntryDisplay ActaEID=TA5ID=Thbf 1008 28 220505 2c40ddba 3877627 | 78KIU=50F55 45431 720840b 12 v| GAtil | Koblinger
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startside j logg av Bruker: Tor Ame Bestiller | Avdeling: MA-seksjonen (kurs-/testborg)

Mottaksoppforing : 4ngidato og antall for dine varemottak Om dette er siste mottak for ardren, kan du stenge ordren ved 4 krysse | "Avslutt ordre’
Mottak
Qrdrenummer: 166-68
Leverander: MA seksjonen
Leveransemelding: -
Mottaksdato Kommentarer: Avslutt ordre:
[2 1] Juni v|[2005~] ] =l o

Transpol Iskap Frakiseddelnummer Antall kolli Pakkseddelnummer

] (CI— ]

dato Mottatt mengde Mengde i falge felgeseddel  Produkibeskrivelse Leveranderens Artikkelnummer Status

P Ditt tilbud 03, s vedlegg 12145 oK. v
% | =}
H 0 ] 0 Ditt tilbud 04, se vedlegg2 oK -

K | =

Produktdetaljer

Rad Bestilt mengde Mottatt per da

&] Fulfart S & meemet

I headingen er det viktig at det settes inn korrektmottaksdato, dvs. ankomst dato til
varene. Kommentarer, transportselskap, Fraktseddelnummer, Antall kolli og
Pakkseddelnummer er valgfritt & fylle ut.

Ved é klikke pa knappen "Motta alle” fylles "Mottatt mengde” og "Mengde i folge
folgeseddel” automatisk inn. Hvis\du ikke har fétt alle varene ennd lenner det seg uansett
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Bruker: Tor Anve Bestiller Avdeling: MA-seksjonen (kurs-/testborg)

Mottaksoppfaring : 4ngi dato og antall for dine varemottak. Om dette er siste mottak for ordren, kan du stenge ordren ved & krysse i "AvsiutNrdre’

Mottak |
Qrdrenummer; 186-68
Leverandar: MA seksjonen
Leveransemeiding
Mottaksdato Kommentarer: Avslutt ordre:
[2 B[ F[200s8] || = m
Transportselskap Fraktseddelnummer Antall kolli Pakkseddelnummer
Produktdetaljer Motta alle
Rad Bestilt mengde Mottatt per dags dato Mottatt mengde Mengde i felge Produktbeskrivel Leverandarens Artikkelnummer Status
1
« : | =
5 0 B R Ditt tilbud 04, se vedlegg?2 oK v
2
K 8 | %l

& S @ mternett
Ved sé a klikke ”Lagre” er du ferdig, ordren er mottatt og faktura vil bli betalt.

[£3




Du far da opp et vindu hvor du ma klikke OK

2 https://buyer.ibxnordic.net - Advarsel... E]IEI[‘B_TI

wellylklet sending av mottak med mottaks-I0: 7547

&] Full
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Ordren vil havne havne i varemottaksarkivet med status komplett, du vil finne den igjen
ved & velge ”Alle’ i mottaksstatus” beskrevet tidligere i dett§ dokumentet.
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Viser: 1-156/28

Brukar: Tor Arne Bestilla:

Mottaksliste : En lile av crdrer som venter pa mettak pd ller som allersde er registrert mottatt, Bruk filter til & sortere listen

»

Avdeling: MA-s=ksjonen (kurs-/testborg)

Ordrer |
sorter etter fiitrer etter mottaksstatus fitrer etter ordrenummer
Oarsto
Viser: 115! 28 (L ER|NCD

Ordrgnummer Rekvirent Ordredato Leverander Ordrestatus Mottaksstatus  Handlinger

Tor Arne Bestiller 31. mai 2005 HP - benytt ikke denne enda, enart tilgjengelig \Akzeptert av leverander Ingen
[Tor Arne Bestiller 31. mai 2005 MA seksjonen \Akseptert av leverander Kplett
Tor Arne Bestiller 27. mai 2005 HP - benytt ikke denne enda, enart tilgjengelig Venter pa svar Ingen
Tor Arne Bestiller 12. mai 2005 HP - benytt ikke denne Menter pa svar Ingen i} @
[Tor Arne Bestiller 30. mars 2005 k: \Akzeptert av leverandar Ingen 5] [@
Tor Arne Bestiller 17. mars 2005 \skseptert av leverander ‘mplett i ] @
[Tor Arne Bestiller 21. februar 2005 Venter pa svar Ingen 5] [@
Tor Arne Bestiller 18. februar 2005 Akseptert av ey Komplett i ] @
[Tor Arne Bestiller 10. februar 2005 ¢ leverandar Komplett ] [@
Tor Arne Bestiller 19. januar 2005 Pa ordre mottatt Komplett i ] @
[Tor Arne Bestiller 14, januar 2005 ptert av leverandar Closed [} (@
Tor Arne Bestiller 13. januar 2005 ptert av leverandar Komplett 6 e
[Tor Arne Bestiller 17. desember 2004 kseptert av leverander Komplett o} (@
[Tor Arne Renning 23. november 2004 \Akzeptert av leverandar Komplett 5] [@

L [Tor Arne Renning 22. november 2004 |Akseptert av leverander Komplett i ] @

() [ o o

=

@‘] S @ mternett

Ved é velge varemottakslogg (pakke med klokke) vil du finne igjen varemottaket med de
opplyninger du har registrert, se skjermbilde neste side.



Commerce One Enterprise Buyer Desktop - Microsoft Internet Explorer

El Rediger VWis Favoritter Verktoy Hielp :r'

e'ﬁ\bake - J \ﬂ @ _h /j\’ Sek “‘T::(Favoritber 6‘3 _J ﬁ ﬁ
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Mottakslogg : En logg over alle leveranser som er mottatt for produkter i denne ordren
Logg
Ordrenummer: 166-68
Leverandar: MA seksjonen
Mottaksstatus: Alt mottatt
Vis/Skriv ut
Mottaksnummer Mottaksdato Mottatt av Felgeseddelnummer Transportselskap Fraktseddelnummer Antall kolli  Kommentarer
- 7547 2. juni2005  |Tor Arne Bestiller 1]
Produktnummer Beskrivelze Bestit mengde Mottatt mengde Mengde i felge felgeseddel Status Koemmentarer
12145 Ditt tilbud 03, =& vedlegg 2 2 2 oK
4 Ditt tilbud 04, 3¢ vedlegg s 5 s oK
@ Fullfart 5 @ nternett

Du kan ogsa utfore delvise varemottak. Jeg klikker pa pakken for ordre 166-64:
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startside oog Bruker: Tor Arne Bestiller | Avdeling: MA-seksjonen (kurs-/testborg)

Mottaksliste : En liste av ordrer som ventsr pd mottak p eller som allersde er registrart mottatt. Bruk fiter il & sortere listen

Ordrer

sorter etter fitrer etter mottaksstatus fitrer etter ordrenummer

Viser: 1-12 /12 EEE@

Ordrenummer Rekvirent Ordredato Leverander Ordrestatus Mottaksstatus) Handlinger
[Tor Arne Bestiller |31. mai 2005 HP - benytt ikke denne enda, snart tilgiengelig |Akseptert av leverander Ingen @ [@
[Tor Arne Bestiller 27. mai 2005 HP - benytt ikke denne enda, snart tilgjengelig Venter pa svar Ingen @ @
Tor Arne Bestiler |12. mai 2005 HP - benytt ikke denne Venter pd svar Ingen o ] @
[Tor Arne B ler 130. mars 2005 \Akseptert av leverander Ingen Ll [@
Leveranderens Artikkelnummer Produsentnawn Ordremengde Mottatt mengde

Dit tilbud 121/05 1 o

Ditt tilbud 122/05 3 0
[Tor Arne Bestiller 21. februar 2005 Venter pa svar Ingen @ @
Tor Arne Renning 5. november 2004 \Akseptert av leverander Delvis i ] @
[Tor Arne Renning 4. november 2004 \Akseptert av leverander Ingen @ [@
[Tor Arne Renning 1. november 2004 |Akseptert av leverander Ingen @ @
[Tor Arne Renning 1. november 2004 \Akseptert av leverander Ingen @ [@
[Tor Arne Renning 1. november 2004 |Akseptert av leverander Ingen @ @
[Tor Arne Renning 31. oktober 2004 |Akseptert av leverander Ingen @ [@
Tor Arne Renning 26. oktober 2004 \Akseptert av leverander Ingen @ @

Viser; 142712 g e ey
@ é . Internett




Det er kun varelinje 1 som har blitt levert. Hvis vi her har avtalt med leverander at den
andre varelinjen ikke skal sendes hak av for ”Avslutt ordre” og klikk lagre. Da far ordren
status ”Closed” som beskrevet tidligere i dokumentet.
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Adresse @ https: //buyer.ibxnordic.netfprocurement/WebDriver? ACT =RcptEntryDisplayAct8EID=7851D = 7bbf100e 29220506 2c40ddba 38776227 78KIU= 1 1e8i\5e9e05fcf160f3(| ¥ | GBtl  Kobiinger
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IBX ePROCUREMENT 4 W
startside hjelp logg av Bruker: Tor Ame Bestiller | Avdeling: MA-seksjonen (kurs-ftestborg)
Mottaksoppfaring : 4ngi dato og antall for dine varemattak Om defte or siste mottak for ordren, kan du stenge ordren ved & krysse | “Avslutt ordre’
Hottak
Qrdrenummer. 166-54
Leverander: 104 seksjonen
Leveransemeiding: -
Mottaksdato Kommentarer: Avsig drdre:
‘Jum | 2005 ~] [ =
Transportselskap Fraktseddelnummer Antall kolli Pakkseddelnummer
Produktdetaljer leda ale
Bestilt Mottatt per dags Mottatt Mengde i felge Leveranderens
= e dato mengde felgeseddel BIERiCUEs K Artikkelnummer e
Ditt tilbud 121/05, se 3
1 0 vedlece 11111 oK
1
Kommentarer: | =
Ditt tilbud 122/05, se
’ A
. o k1| & ] e - Caam
2
Kemmentarer: ‘ %l
.
v
&] Fullfart S B internett

Er det snakk om en restleveranse ma det ikke hakes av for ”Avslutt ordre”. Da vil status
til ordren bli ”Delvis”
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Adresse @1 https://buyer.ibxnordic. net/procurement,

@ NTNU

Avdeling: MA-s=ksjonen (kurs-/testborg)

’.SX ePROCUREMENT

startside

Bruker: Tor Arne Bestiller

logg av

Mottaksliste : En liste av ordrer som venter pa mottak pd eller som allerede er registrert mottatt Sk filter til & sorters listen

Ordrer |

sorter etter fiitrer etter mottaksstatus itrer etter ordrenummer

Crdredato Ingen/delvis |+

Viser: 1-12/12

[CIJER] I

Ordrenummer Rekvirent Ordredato Leverander Qrdrestatus Mottaksstatus  Handlinger
+[r185-59 Tor Arne Bestiller 31. mai 2005 HP - benytt ikke denne enda, snart tigiengelig Akseptert aNgverander Ingen
Tor Arne Bestiller 27. mai 2005 HP - benytt ikke denne enda, snart tilgiengelig “enter pa svar Ingen @ @
Tor Arne Bestiller 12. mai 2005 kke denne Wenter pd svar Ingen @ [@
Tor Arne Bestiller 30. mars 2005 Akseptert av leverander Delvis @ @
Tor Arne Bestiller i21. februar 2005 Wenter pd svar Ingen [@
Tor Arne Renning S. november 2004 Akseptert av leverander Delvis @
Tor Arne Ranning 4. november 2004 Akseptert av leverander Ingen @ [@
Tor Arne Renning 1. november 2004 \Akseptert av leverandar Ingen @
Tor Arne Renning 1. november 2004 \Akseptert av leverander Ingen [ ] @
Tor Arne Renning 1. november 2004 \Akzeptert av leverandar Ingen @ [@
Tor Arne Renning 31. oktcber 2004 Akseptert av leverander Ingen @ @
Tor Arne Ranning 126. oktober 2004 Akseptert av leverander Inge: @ [@

0]

Viser: 1-12i12
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Og som sagt finner man igjen varemottakene under pakke med klokke, loggen.

6



NB, en ting til:
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startside hjelp logg av

Bruker: Tor Ame Bestiller

Avdeling: MA-seksjonen (kurs-/testborg)

Mottaksoppfering : ngi date og antal for dine varemotiak, Om detie er siste mottak for ordren, kan du stenge ordren ved 4 krysse | "Avslutt ordre’

Mottak
Qrdrenummer; 166-41
Leverander: MA seksjonen
Leveransemeiding: -
Mottaksdato Kommentarer: Avslutt ordre:
‘Jum VHZUUG V| | = E
Transportselskap Fraktseddelnummer Antall kolli

Pakkseddelnummer

L1 L1 L] L 1

Produktdetaljer
Bestilt Mottatt per dags Mottatt Mengde i felge Leveranderens
= e dato mengde folgeseddel et Artikkelnummer gHie
2 0 l:l D Suajrl’ﬁju;\ (henviser til deres vedlagte a4a4a oK 3
1 Darlig kvalitet
Kommentarer: | =
gardinstanga (henviser il deres
2 & ] (CO R o i [F55%
2
Kommentarer: | =
)
&] Fuliort

2 @ nternett

Man kan ogsa velge blant noen definerte statuser, klikk pil ned. Dette er ikke
opplysninger som sendes til leverander. Dette er kun for egen del, for oppfelging mot

leverander. MA-seksjonen vil ta ut statistikker og evt. se om noen leveranderer trenger
oppfolging.



