B Norges teknisk-naturvitenskapelige universitet

FRAMEMAKER
FOR
WORD-BRUKERE

Utarbeidet ved IT-avdelingen, NTNU
ITEA/DESK

@. Bech

November 1996



FRAME M AKER FOR WORDBRUKERE 2

1 HENSIKTEN MED DETTE HEFTET ..o oottt 2
1.1 Konvensjoner i dette heftel.........uuuuiiiiiiiie e 2
1.2 Hva som fOrventes av I@SEIEN.........ouuuuiiiuiiiieee et 2
1.3 Hvordan laere seg a bruke FrameMakKer ............cccovveieeiiieeiiesie e 2
2 GRUNNLEGGENDE FORSKJELLER MELLOM WORD OG FRAMEMAKER 3
p RS o - | 3
2.2 Plassering pa aksen tekstbehandler - layout-program ............cccoceeeevveeeveennee. 3
2.3 MaSKINPIALIIONMET .......uuiiiiiiiiiieeeece e 3
3 VIKTIGE GRUNNBEGREPER | FRAMEMAKER ......ccoutiiiiiiiiiiiiiiiiiiis 4
R Y £ o 11 PP PP URPRPPPPTPPPRTRTIN 4
3.2 RamMMEI/TEKSITAMMET .....uviiiiiiiei e e s 4
3.3 Hovedsider (Master PAGgES) ....ccceeeiiiiieeeeieiicie s e e e e e e e e e e e e e e aaes 5
3.4 TeKSHIYL (FIOW) ... 6
R S L= (=T =T E1= S (o [ SR 7
4 HIELPESYSTEMET | FRAMEMAKER ....oovtiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 7
5 FRAMEMAKER | BRUK - TEKSTREDIGERING.........ccccciiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e 9
5.1 Opprette et Nytt dOKUMENT.........oooiiii i 9
5.2 Apne 0g lagre doKUMENTET ...........cc.ouviuieiieeeeeeee et 10
5.3 Svitsjing mellom apne doKUMENLEr ..........cceeevvieiciee e 10
5.4 Merking AV tEKST ......cooiiiiiiiiiiiiei e 10
5.5 Kopiering 0g flytting v teKST..........uviiiiiiiiiiiii e 11
6 VERKTQAYLINJENE | FRAMEMAKER ...ttt 12
6.1 Statuslinja, zoomfunksjonen, side opp og side ned..............ccoeeviiiiiiiriininnnnn. 12
6.2 VErkt@YKNAPPENE........ooi ettt 13
6.3 Verktaylinja (QUICK ACCESS Bar) ........cuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 14
6.4 Formateringslinja (Formatting Bar) og linjalene (rulers).........ccccccocoevevnnnnnn. 15
6.5 INNIYKK <.t 17
7 TEKSTFORMATERING | FRAMEMAKER ......ovtiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee 17
7.1 Tegndesigneren (Character Designer) i FrameMaker ............ccccccvvvvvvvnnnnnnn. 18
8 AVSNITTSFORMATERING ....ooiiiiiiiiiiieee et e e e e e e e e e e e e s 19
8.1 Avsnittsformat i FrameMakKer ...........ooovvviiiiiiiiiiiiiieee e 19
9 DOKUMENTFORMATERING ....cooiiiiiiiiiieee et e e e e e 23
9.1 Arkformat (retning, StAIrelSe 0.1.) ..o 23
9.2 Topptekst 0g DUNNEEKST......cooviiiiiieeeei e 23
9.3 SIAENUMMETEIING ...ttt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeeaeeas 24
S B o1 0 T0] (= PR 24
9.5 StAVEKONIIOIL.....eeeeiee e 25
9.6 SYNONYMOIADOK .....uiiiiie et e e e e e e e e s e e e e e e e e aeeeees 26
0.7 SPAIEr OQ MAIGET «.ceeiiiii ettt e e e e e e e e e e e e e e eaaa e e eeeeanns 26
LO BILDER ..ottt e e e e e e e e e e e e e e e ettt et e e e e aaaeaaaaaaeeaaaanan 27
10.1 Sette inn bilder i €t dOKUMENT.........ccoviiiiiiiiiiccee e 27
11 LISTER/INNHOLDSFORTEGNELSE .......ccotiiiiiiiiiiiieeiiiiieeeeeee e 28

12 KONVERTERING AV DOKUMENTER FRA WORD TIL FRAMEMAKER .. 29



1.1

1.2

1.3

Side 2

FRAMEMAKER FOR WORDBRUKERE

HENSIKTEN MED DETTE HEFTET

Dette heftet er beregnet pa dem som allerede behersker Microsoft Word versjon 6.0 eller 7.0,
og som har lyst til & laere mer om hvordan man bruker FrameMaker versjon 5. Dette vil ikke
vaere noentfyllendegjennomgang av noen av disse tekstbehandlingssystemene, men snarere
en kort gjennomgang av de viktigste likhetene og forskjellene mellom dem. For ytterligere
informasjon om bruk av FrameMaker viser vi til ITEAs "Litt om FrameMaker", som ogsa
finnes som on-line dokument pa adressgp://www.ntnu.no/itea.info/programvare/frame-
help.html.l samme serien som dette heftet, finnes ogsa heftene "Store dokumenter i
FrameMaker", "Grafikk i FrameMaker" og "Likningseditorden i FrameMaker". Mer informa-
sjon om bruk og anskaffelse av FrameMaker kan du fa pa adiegséfvww.ntnu.no/
itea.info/programvare/framemaker.html

Konvensjoner i dette heftet

Menyvalg noteres sliksile Open.., som betyr: velgDpen paFile-menyen. "Triple"
menyvalg beskrives pd samme matéormat] Characters(] Designer.., som beskriver
menyvalget i figur 1:
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Figur 1: Menyvalget Formatl Charactersl] Designer...

Hurtigtaster er beskrevet pa falgende maERL+vbetyr: hold nede kontroll-tasten samtidig
som du trykker ¢ pa tastatur&isc e doetyr: trykk tastene escape, e og c i rekkefalge.

Hva som forventes av leseren

Det forutsettes at den som skal nyttiggjare seg dette heftet behersker bruk av mus og tastatur,
og har en rimelig god kjennskap til bruk av Microsoft Word (Windows eller Macintosh) eller
et annet tekstbehandlingssystem som er laget for et av disse vindusmiljgene.

Hvordan leere seg a bruke FrameMaker

Det kan ta tid & lzere seg de grunnleggende funksjonene i programmet. Nar man fgrst har
kommet i gang, vil forhapentligvis tankegangen bak programmet FrameMaker "skinne
gjennom", og det blir lettere & skjgnne hvordan programmet er oppbygd. FrameMaker innehol-
der en "tutorial”, et interaktivt oppleeringsprogram som kan vaere utmerket & begynne med. Du
starter det med a veldtelp Tutorial .
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2.2

2.3

Grunnleggende forskjeller mellom Word og

GRUNNLEGGENDE FORSKJELLER MELLOM
WORD OG FRAME M AKER

Sprak

Den mest igynefallende forskjellen pa Word for Windows og Macintosh og FrameMaker er at
FrameMaker bare finnes i engelsk utgave. Alle kommandoene, menyene og dialogboksene har
engelske navn. | dette heftet vil vi sa langt det er mulig prgve & fornorske termene i
FrameMaker. De engelske navnene star som regel i kursiv etter de norske (Avsnitt/
Paragraph. Selv om FrameMaker ikke finnes i en norsk utgave, fglger det likevel med bade
bokmals- og nynorskordlister, noe som gjgr at det er uproblematisk a skrive pa norsk i dette
programmet.FrameMaker vil ogsa bruke en norsk ordliste nar det deTIeHiiteIgg falger

det med bl.a. engelske, spanske, franske og tyske ordlister, og disse kan man velge om man vil
bruke nar man installerer FrameMaker.

Plassering pa aksen tekstbehandler - layout-program

FrameMaker har langt kraftigere layout-funksjoner enn Word. Dette er seerlig en falge av
FrameMaker sin kraftige Hovedsitiédster Pagefunksjon og mulighetene man har til &
manipulere tekst- og grafikkrammer i FrameMaker.

FrameMaker gar lengre enn Word nar det gjelder evnen til & sette sammen flere filer til ett
dokument, eller til emok som det vil hete i Frame. (Se heftet "Store dokumenter i
FrameMaker".) Med FrameMaker fglger det ogsa et kraftig tegneverktgy og en likningseditor
som pa mange mater er tilsvarende funksjoner i Word overlegne. Disse funksjonene vil ikke
bli omtalt i dette heftet, vi viser til heftene "Tegneverktgy og grafikk i FrameMaker" og
"Likningseditoren".

Maskinplattformer

FrameMaker finnes i skrivende stund i versjon 5.1 for Windows 3.1, Windows95/Windows
NT, Macintosh og UNIX (X Windows).

FrameMaker-dokumenter kan som regel flyttes i binserformat uten noen konvertering mellom
de nevnte plattformene. Hvis dette ikke virker (problemer kan av og til oppsta mellom f.eks.
Mac- og PC-plattformene), har FrameMaker ogsa et proprieteert dokumentformat som er bygd
pa ren tekst (MIF-formatet). Dette formatet er altsd skreddersydd for & kunne flyttes mellom
forskjellige plattformer.

1. Se ogséa avsnittet "Hjelp om & konfigurere FrameMaker" pa side 8.

Side 3



3.1

3.2

Viktige grunnbegreper i FrameMaker

VIKTIGE GRUNNBEGREPER | FRAME M AKER

Pa enkelte grunnleggende omrader skiller Frame seg fra Word. Dette gjelder seerlig "bygges-
teinene" i programmetekstrammer oghovedsider Hva dette er, skal vi snart se naermere pa.

NB: ikke alle disse begrepene er ngdvendige a ha full oversikt over nar man begynner a ta
FrameMaker i bruk. Hvis man bare skal skrive en kort og enkel tekst, vil man sansynligvis
kunne gjgre det i lykkelig uvitenhet om hva tekstrammer, referansesider, hovedsider osv. er for
noe. Skal man derimot bruke Frame til & lage mer omfattende dokumenter, kommer man ikke
utenom bruken av de nevnte "byggesteinene”. | tillegg er det rett oyladtleere litt om

dette far man setter i gang. Det vil hjelpe veldig pa forstaelsemadan FrameMaker er

bygd opp og dermed ogsa pa evnen til & i best mulig grad kunne beherske dette avanserte
programmet.

Avsnitt

| bade Word og FrameMaker &vsnitt et ngkkelbegrep. Du setteraatsnittsskille med retur-
tasten (Linjeskift, EnterLinjeskiftsettes av seg selv bade i Word og FrameMaker; Nar du har
kommet til slutten av linja, skifter programmet til ny linje for deg. FrameMaker har dessuten
en kraftig orddelingsfunksjon som gjar at du sjelden trenger & dele ord manuelt.

Hvis du vil se hvor avsnittsmerkene blir satt inn, velge¥aw( Text Symbolsi

FrameMaker. Avsnittsmerket ser slik mit: . Til hvert avsnitt kan man i FrameMaker (som i
Word) tilordne en besterstil ellerformat. Man kan bruke ferdigdefinerte formater, eller man
kan definere egne formateringer for avsnitt. Mer om dette i kapittel 8.1, "Avsnittsformat i
FrameMaker" pa side 19.

Husk ogsa pa atverskrifter er avsnitt. (Dette gjelder ogsa i Word). Det er viktig & ha i mente
nar du skal formatere overskrifter i dokumentet ditt.

Rammer/Tekstrammer

Det er ikke tilfeldig at FrameMaker heter nettdpameMaker. Alt som du setter pa siden i
Frame, blir satt inn i en ramme; vanlig tekst, fotnoter, bilder osv. Dette i motsetning til i Word
(og for den saks skyld WordPerfect og WordPro/AmiPro), der du skriver all tekst "rett pa"
siden, og bare bruker rammer til grafikk og tekst som skal "flyte rundt" pa arket.

FrameMaker lager automatisk disse tekstrammene for deg

Nar du oppretter et nytt FrameMaker-dokument, vil Frame automatisk opprette én tekstramme
per side. Nar du begynner a skrive, vil teksten din komme inne i denne tekstramma.Vaer klar
over at hvis du klikker med musepekeren utenfor tekstramma, sa forsvinner ogsa innsettings-
punktet ditt, og du kan ikke skrive tekst inn i dokumentet. Klikk inne i teksten for & fa tilbake
innsettingspunktet.

Bruk kommandoeWiew[] Borders for & sla visning av rammer av og pa i FrameMaker.

Side 4



3.3

Viktige grunnbegreper i FrameMaker

Tekstrammer kan vaere like store som arket. Du kan endre stgrrelsen pa en ramme med & velge
den med musa: klikk pA ramma mens du holder nede kontrol-tasten (i Windows og UNIX) eller
option-tasten (Mac). Deretter kan du klikke og dra i et av hjgrnene pa ramma, eller i et av
kontrollpunktene pa langsida.

ATK : T (o)

: : : Kontroll-
Tekstramme—p: : : § punkter pa
i : : : en valgt
ramme.

Tekst 7W

Figur 2: Tekstramme med tekst og en tom, valgt ramme i FrameMaker.

Hvis du vil forandre egenskapene til en tekstramme, kan du gjgre falgende: lag et nytt
dokument i FrameMaker. (Se kapittel 5.1, "Opprette et nytt dokument" pa side 9 hvis du ikke
vet hvordan du skal gjgre dette.) V&lgrmat[] Custumize Layout] Custumize Text

Frame.... “Custumize Text Frame”- boksen kommer opp pa skjermen. | denne dialogboksen
kan du bl.a. settstgrrelsenpa tekstrammaplasseringenpa sida oginkelen pa tekstramma

i forhold til arket.
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Klikk “Cancel” for & fierne dialogboksen og dobbeltklikk inne i tekstramma for & fijerne
merkinga av tekstramma.

Hovedsider (haster pages

Hovedsider ellemaster pagesr et viktig begrep i FrameMaker. Dette er spesielle sider som
falger med et dokument og som tjener sormahfor alle "vanlige" sider i dokumentet. (Disse
vanlige sidene kallasody pagegller tekstsider i FrameMaker). Et dokument kan ha et vilkar-

lig antall slike hovedsider, det vanligste er & bruke en eller to. Vi skal senere se hvordan man
med hjelp av hovedsider kan sette inn topp- og bunntekst, formatere sidetall og spesiell grafikk
m.m.
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3.4

Viktige grunnbegreper i FrameMaker

Overskrift
i topptekst

p Farmning HF 1§

N

Bilde pa hovedsiden

Tekstramme

~—_ |,

Sidetall i bunntekst
i W

Figur 3 Eksempel pa en hovedside. Denne siden danner en mal for alle vanlige tekstsider
(body pageki et dokument.

Fm bvord W Frame Fioreedayier | Frame Powedsder 1 Frume

¥

Fra VWeasd ill Frmmas®

Figur 4: Tekstsider som er bygd pa hovedsiden i figur 3. Legg merke til at overskriften i
toppteksten endres med overskriftene inne i dokumentet. Se forgvrig kapittel 9.2,
"Topptekst og bunntekst" pa side 23.

Tekstflyt (flow)

Nar du begynner a skrive i Frame vil tekst automatisk flyte fra én ramme til den neste (altsa
fra side til side). Tekstrammene er "hektet" sammen, og FrameMaker oppretter automatisk en
ny side nar du har kommet til slutten pa den forrige. Det som gjar tekstflyt-begrepet sapass
essensielt i FrameMaker, er at du kan ha flere tekstflyter i ett og samme dokument. Hvis du
f.eks. skal lage et tospraklig dokument, kan du sette opp en hovedside med to tekstrammer, den
ene for teksten f.eks. pa norsk, den andre for en engelsk oversettelse. Den norske teksten vil
falge den ene tekstflyten, den engelske den andre. Flere uavhiéogigiean ogsa veere fint

a bruke hvis man f.eks. skal lage et hefte med flere artikler som gar over flere sider.

Side 6



3.5

Hjelpesystemet i FrameMaker

Figur 5: En vanlig tekstside der tekstrammene til to forskjellige tekstflyter flows) vises.
Pa hovedsiden er det dessuten satt inn to bilder av flagg som vises pa alle tekstsidene.

Referansesider

En annen spesiell type sider i FrameMaker er de sakalte referansesidene, eller Reference
Pages. Dette er ogsa sider som "fglger med" et dokument. De skrives ikke ut, men inneholder
tekst og grafikk som kan settes inn i dokumentet. Et eksempel er bildene i margen i dette
dokumentet, som nettopp er hentet fra dokumentet sine referansesider. Et annet eksempel er
ferdigdefinerte tverrstreker som du kan sette inn over eller under avsnitt. For & f& vite mer om
referansesider, se heftet "Store dokument i FrameMaker".

HJELPESYSTEMET | FRAME M AKER

FrameMaker har et velutbygd hjelpesystem som er likt fra plattform til plattform. | dette heftet
skal vi bare helt kort beskrive dette systemet, sohypertekstbasenig ikke skiller seg
nevneverdig fra hjelpesystemene i Windows og Macintosh. Grunnprinsippene skulle med
andre ord veere enkle & sette seg inn i.

Hovedmenyen i FrameMaker-hjelp

I Windows kommer du til hovedmenyen i FrameMaker-hjelp med & wé@ 1 Contents...
eller med a trykke F1. 1 UNIX har ddELP som et alternativ pa hovedmenyen nar du starter
FrameMaker. | Macintosh velger du Hjelpeikonet pa menylinja og vElgeneMaker 5

Help.... | alle operativsystemene ser hovedmenyen i hjelp lik ut:
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Hjelpesystemet i FrameMaker

FRAMEMAKER HELP
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Klikk pa "Index" for "Shortcuts" gir deg
a fa en alfabetisk liste en "egen" hovedmeny
over emner. for snarveier i Frame.

Du mangvrerer fram og tilbake i
undermenyer med disse pilene.

Avslutter hjelp.

Tilbake til hovedmenyen.—

__"Online Manuals" varierer fra

maskinplattform til maskinplatt-
form. Dette er hypertekst-
dokumenter som du leser som
vanlig tekst i FrameMaker.

Figur 6: Hovedmenyen i FrameMaker-hjelp.

Hjelp om & bruke FrameMaker pa flere plattformer

Hvis du planlegger a bruke FrameMaker pa mer enn én maskinplattform, finnes det et eget
emne i hjelp om dette; Klikk pa "Online Manuals" (se figur 6) og velg "Using Frame Products

on Multiple Platforms" fra pop-up-menyen.

Hjelp om & konfigurere FrameMaker

Pa alle maskinplattformene kan du gjgre endringer i oppsettet pA FrameMaker. Dette er endrin-
ger som bestemmer bl.a. hvilket sprak FrameMaker skal bruke, og som du gjgr i en egen konfi-
gurasjonsfil. Det finnes m.a.o. ingen menyvalg for disse endringene i FrameMaker-
programmet. Dette kan veere litt komplisert og anbefales bare vante brukere av de respektive
maskintypene. Hvis du likevel vil prave deg fram, finner du informasjon om hvordan det skal

gjeres under "Online Manuals".

UNIX: Se under Online Manuals: Changing Setup Files

Windows og Macintosh: Se under Online Manuals: Customizing Frame Products

Side 8



5.1

FrameMaker i bruk - tekstredigering

FRAME M AKER | BRUK - TEKSTREDIGERING

Opprette et nytt dokument

For & starte et nytt dokument i FrameMaker for Windows og Mac, veldeitedliNew.

For a starte et nytt dokument i FrameMaker for UNIX, klikker diNp# i FrameMakers
hovedvindu (som kommer opp nar du starter Frame).

Na& kommemewdialogboksen opp pa skjermen:

Uam Ulenk Papas e Templahe: UL L S N1
J = Maiintith B =
[Pertie | _ homdecape - = e b HE
T Apple lillegg .
e 1omphsta: Disscivmm: CICliphl ;—I : -I’
I s e et S Deme [3krivesard ]|
'_1 = T Miclinnarey
4 marmh S Emacs- i1 2d Talder
~f tempkas CFEEry e
=1 Ik C Famts [ Cancel |
i O] Frami bstaier Lig x
=l e (Wi )
Lmi Filmr of [ ype: [ Wi Blank Pegei: Eaplioid
Iu File [} ll I = hrackEou T Porbrein ] " Landse Eaw ] tuilam— | r'.lnuﬂ-d 1I‘II1HI|HI...]
Mew | Carsel | Hepwod | Helw |

I mpdet s 5 lnadand) 1 smplata s |

Figur 7: New-dialogbokser i FrameMaker for Windows og FrameMaker for Macintosh.

Klikk pa entenPortrait eller LandscapeAvhengig av valget, vil du fa et nytt dokument med
enten stdenddprtrait) eller liggende l(andscapgsideformat i starrelse A4Vil du ha et
dokument med et spesielt sideformat, velge€dstom Da far du opp en dialogboks der du
bestemmer sidestarrelse, marger, antall spalter m.m. Alt dette kan du likevel endre etter at du
har opprettet det nye dokumentet

Forandre pa arkformatet

Hvis du vil forandre arkstarrelsen i et eksisterende FrameMaker-dokument, kan du gjere det
med & velgd&ormat[] Page Layouf] Page Size

Se ogsa kapittel 9.1, "Arkformat (retning, starrelse o.1.)" pa side 23 og kapittel 9.7, "Spalter og
marger" pa side 26.

Apne et dokument som en mal

| FrameMaker opererer man ikke med maler i samme forstand som i Word. For & lage en "mal”

i Frame lagrer du et dokument pa vanlig mate. Dette dokumentet kan du senere bruke som mal
ved a velge det i New-dialogboksen og klikke "New" ("Create" i UNIX). Du vil da fa innholdet

i det dokumentet du lagret tidligere hentet inn i et nytt dokument uten navn. Dette kan veere en

passende metode a lage f.eks. brevark pa.

2. Dette avhenger av at FrameMaker er korrekt satt opp.
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5.2

5.3

5.4

FrameMaker i bruk - tekstredigering

Apne og lagre dokumenter

Apning og lagring av dokumenter foregér bortimot likt i Word og FrameMaker. | FrameMaker
bruker duFile[] Open for & apne et eksisterende dokumé&ile] Savefor & lagre et
dokument med samme navn eliéle] Save Asfor & lagre et dokument under nytt navn.

Svitsjing mellom apne dokumenter

Bade i Word og Frame kan du ha flere dokumenter &pne samtidig. | Word svitsjer du mellom
de apne dokumentene med a velgedu [ <navnet pa dokumentet> og i Frame velger du
Window[] <navnet pa dokumentet>Du kan ogsa ha flere vinduer pa skjermen samtidig, pa
samme mate som i Word. Bruk kommando®fiadow ] Cascadeeller Window [ Tile for
henholdsvis a overlappe vinduer eller & legge dem side ved side i FrameMaker.

Window  MalE
LCazcade Shift+F4
Tile Shift+F5
Arrange lcons
Refresh Chrl+L

1 F:AFRAM 'i word_frn.doc

v 2 ohmakeriSAMPLE S \MIF defpage. mif
3 chmakerShSAaMPLE SWOVE RYIEWABOOK \ecology. toc

Figur 8: En liste over dokumenter som er apne i FrameMaker
Merking av tekst

Merking av tekst med musa

| Frame kan du merke tekst med muslikk og dra musepekerenover tekst for & merke
den.Vil du merke et starre omrade kan du klikke der du vil begynne merkingkiftedikke
der du vil avslutte derobbeltklikk for @ merke et enkelt ordrippelklikk for & merke et

avsnitt.

Merking av tekst med tastaturet.

Bade Word og Frame har kortkommandoer (snarveier) fra tastaturet for & merke tekst. Etter-
som disse kommandoene ikke er like pa de forskjellige maskinplattformene, beskriver vi bare
hvordan du selv kan finne fram til dem i hjelpemenyene: | Word finner du en liste over disse
kommandoene med & sgkeTsstatursnarveier i hjelp, i Frame finner du en oversikt over
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5.5

FrameMaker i bruk - tekstredigering

kortkommandoene ved a velgelp Keyboard Shortcuts, og sa klikkeText fra lista over
emner og deretter klikk€ext Selectionfra lista til venstre. (M.a.0. samme framgangsmaten
for & velge et emne som i hovedmenyen i hjelp.)

SOI=————— FrameMaker - Help

FRAMEMAKER HELP
Keyboard Shortcuts

Click & mait topic on the menu below. Then click & topic in the list o

Inzertion point
movement

Inzertion point
placement

the right. ety Tert selection
Tex editi
Catrventions and GiEphics @ ||n.g
furction kews Colar Text deletion
Capitalizati
ket commands Document design Sapl .lez hlon ,
Documents Docurnent utilities pecial sharsters
Windows and dislog Wiarkers and
boses werisbles
b 4 Conditionsl test
Text formnats Equations
Tables
- " 1]
1: velg "Text

2: velg "Text Selection"—

[ vo [BECTCTON | b| mome | v |
Figur 9: Velger "Text Selection" i FrameMaker-hjelp

Merking av hele dokumentet.

Sett innsettingspunktet i vanlig tekst, ikke inne i en tabell eller en bilde/tekstramme. Velg
Edit0 Select All in Flow (hurtigtast: WindowsCTRL+a Mac:Eple+a, UNIX: Esc e afor &

merke all tekst i en tekstflyt. (I vanlige dokument uten spesielle tekstrammer vil dette innebaere
a merke all teksten i dokumentet).

Kopiering og flytting av tekst

MenyvalgeneEdit 0 Cut, Edit0 Copy og Edit[ Pastei FrameMaker tilsvarer klipp ut-,
kopier- og lim inn-kommandoene i Word.

De korresponderende hurtigtastkombinasjonene er vist i tabell 1.

Tabell 1: hurtigkommandoer for kopiering og flytting av tekst i FrameMaker

Kopiere Klippe ut Lime inn
UNIX ESCEC ESCE X ESCEP
Windows CTRL+C CTRL+X CTRL+V
Macintosh EPLE+C EPLE+X EPLE+V
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6.1

Verktaylinjene i FrameMaker
VERKT@YLINJENE | FRAME M AKER

Dette kapittelet er en kort giennomgang av statuslinja, verktgylinja og formateringslinja i
FrameMaker. Hvis du kjenner Word fra far, skulle ikke forskjellene veere avskrekkende. Det
viktigste fellestrekket med Word erate knapper pa verktgylinjene bare er snarveier til
funksjoner som fra fgr finnes i meny&riau kan m.a.o. klare deg godt uten & bruke disse linje-

ne, men det er som regel det raskeste valget, pluss at det er lettere a huske hvilken funksjon et
ikon representerer enn hvordan man kommer fram til den samme via menyer.

Statuslinja, zoomfunksjonen, side opp og side ned

Statuslinja er i FrameMaker deaderstebjelken i dokumentvinduet. Den kan f.eks. se slik ut

Flow: A 9: Body 6 oF 9 = 15 6% |2|Z|E|Ii‘l|i| |
Figur 10: Statuslinja i FrameMaker.

Denne linja forteller oss fglgende: vi dflow eller tekstflyt A (mer onflow eller tekstflyt i

kapittel 3.4, "Tekstflyt (flow)" pa side 6), og avsnittsformatet hBtaty (mer om avsnittsfor-
matering i kapittel 8.1, "Avsnittsformat i FrameMaker" pa side 19). Teksétef 9 *' betyr:

dette er side seks av i alt ni sider, og det er gjort endringer i dokumentet siden forrige lagring.
Hvis du lagrer dokumentet, forsvinner asterisken. "150%" betyr at visningen av dokumentet er
zoomet inn med 150%. For & endre dette, kan du klikke pa denne knappen (zoomknappen) og
velge en ny zoomfaktor fra lista som kommer opp

1T
RETIE
TEIE
THIE

Ay
T N R

;s Fit Window 1o Page
Hal

Figur 11: Zoom-menyen i Frame. Velg "Set..." for & bestemme zoomfaktorene du kan
velge mellom.

n

Hvis du vil zoome inn og ut stegvis, finnes det knapper for det ogsa. Knappen med liten"z
zoomerut ett steg, og knappen med stor "Z" zooiner ett steg.

Figur 12: zoom-knappene pa statuslinja

3. Dette gjelder ikke knappene pa statuslinja.
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6.2

Verktaylinjene i FrameMaker

De to neste knappene pa statuslinja fungerer som Page Up/Page Down-knapper. Klikker du pa
knappen med pil opp, havner du gversfquéige side klikker du pa knappen med pil ned,

havner du gverst pieste sideDette forutsetter selvfglgelig at h.h.v. forrige og neste side
faktisk finnes. Veer oppmerksom pa at innsettingspunktet ikke fglger med nar du klikke pa
disse knappene; det ma du selv sette inn pa sida med & klikke inne i teksten etter at du har

forflyttet deg i dokumentet.

Figur 13: Side opp- og side ned-knappene pa statuslinja

I UNIX og Windows har Page Up og Page Down-knappene pa tastaturet samme funksjon som
disse knappene pa statuslinja, pd Macen virker Page Up og Page Down slik at man beveger seg
opp og necn skjermhgydeslengen.

Ga til side...

Hvis du vil hoppe til emestemt sidekan du velg&/iew] Go to Page...eller klikk pa sidetal-
lene pa statuslinja. Da kommer denne dialogboksen opp:

Go to Page

¥ Page Number: I First Page: 1

Last Page: 12

" Page Containing the Insertion Point

" Line Number: I Cument Line: 228

Go Cancel I Help |

Figur 14: Go to Pagedialogboksen

Hvis du vil ga til en bestemt side, pass pRage numbeer krysset av og skriv inn sidetallet
du vil ga til. Du kan ogsa ga til et bestemt linjenummer i dokumentet, eller du kan bruke denne
boksen til & finne tilbake til innsettingspunktet.

Verktgyknappene

Til hgyre i dokumentvinduet i FrameMaker finner du fire knapper. Dette er ovenfra og nedover
sharveier tilavsnittformatkatalogen (se kapittel 8.1, "Avsnittsformat i FrameMaker"),
tegnformatkatalogen (se kapittel 7.1, "Tegndesigneren (Character Designer) i
FrameMaker")tegnepaletten (se kapittel 10, "Bilder" og heftet "Grafikk i FrameMaker") og
likningseditoren (se heftet "Likningseditoren i FrameMaker").

Figur 15: Verktgyknappene i FrameMaker.
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6.3

Verktaylinjene i FrameMaker

Verktaylinja (Quick Access Bar

Verktgylinja inneholder snarveier til funksjoner som a apne og lagre fil, utskrift, tegnformate-
ring, grafikkkommandoer, tabellredigering m.m.

Figur 16: Verktgylinja pa en Mac. Innholdet er identisk i Windows og UNIX, men selve
ramma rundt ser litt forskjellig ut.

Hvis verktgylinja ikke vises pa skjermen din, kan du fa den fram med a velge

View[] QuickAccess Bar | UNIX og pa Mac vil linja ligge inne i et flytende vindu, pa

Windows kan du ha denne linja som en del av hovedvinduet i FrameMaker. Klikk pa knapp
nummer to fra venstre for & endre verktgylinja fra & veere liggende til & veere staende. Klikk pa
knappen lengst til venstre for & fa hjelp om verktaylinja.

De neste knappene har sine motstykker i Microsoft Word:

Figur 17: De farste knappene pa verktgylinja

Videre bortover finner viire forskjelligeverktaylinjer-i-verktgylinja. Du kan svitsje mellom
disse med a klikke pa velgeknappen. Den ser litt forskjellig ut fra plattform til plattform:

B =3

Figur 18: Velgerknappene i Windows (til venstre) og Macintosh/UNIX

Klikk pa pil-ned pa velgerknappen for & skifte til neste verktaylinje. Klikk pa pil-opp for &
skifte tilbake. Tre av disse verktgylinjene skal vi ikke g& neermere inn pa her; det er linjene for
grafikk-kommandoer, grafikkredigering og tabellredigering. Den fjerde verktgylinja-i-
verktgylinja gir deg snarveier til tekstredigeringskommandoer:
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6.4

Verktaylinjene i FrameMaker

Figur 19: Tekstredigeringsknappene pa verktaylinja
Knappene for endring av skriftutseende virker barmpéa tekst.

Formateringslinja (Formatting Bar) og linjalene (ulers)
B E =] ]

[+[+]2]*] [Heading2 =l

Figur 20: Formateringslinja pa Mac (averst) og i Windows. UNIX er noksa likt Macen.

For & skru av og pa visning av formateringslinja, velgeview(] Formatting Bar i Frame

for Windows. For & skru pa visning av formateringslinja i UNIX og Mac, forsikrer du deg farst
om at visning avinjaleneer skrudd pa\iew(] Rulers). Deretter klikker du pa knappen med

en pil helt oppe i venstre hjgrne pa linjalene for & vise formateringslinja, evt. pa knappen lengst
til venstre pa formateringslinja for & gjemme den.

Klikk her for & vise le Edit Format View Special
formateringslinja KH\D\ Tz 3 4 & -
(UNIX/MaC) * //. I, e, 9, %, 2, 4 L|njal

Figur 21: Knappen lengst til venstre pa linjalen

Skriftjustering og linjeavstand

Funksjonene til knappene pa formateringslinja er noksa greie: Med knappen lengst til venstre,
bestemmer du justering av tekst, enten i det avsnittet innsettingspunktet star i, eller for et
merket omrade. Med den neste knappen bestemmer du linjeavstanden mellom linjene i staende
avsnitt/merket tekst og avstanden mellom to eller flere avsnitt.

= [CTalalal T,

= v Single

Double !

Custom...

Space Between...

Figur 22: Velger 1,5 som linjeavstand
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Verktaylinjene i FrameMaker

Tabulatorer

De fire neste knappene setter tabulatormerker inn pa linjalen. P4 samme mate som i Word kan
du sette inn venstre-, midt-, hgyre- og kommajusterte tabulatormerker. Merk at du i
FrameMakema sette inn tabulatorer. Det finnes ikke ferdigdefinerte tabulatormerker som i
Word.

Figur 23: Tabulatorknappene pa formateringslinja

Velg den typen tabulator du vil bruke, og klikk pa linjalen der du vil sette den inn. (I UNIX vil
det automatisk komme et tabulatormerke pa linjalen nar du klikker pa en av knappene.) Hvis
du vil flytte en og en tabulator, drar du den dit du vil ha den med musa. Hvis du vil fijerne den,
drar du den bare ned fra linjalen. Merk at n-te tabulator gir flytting til n-te tabulatorstopp.

. 2 [9 [18 [11 [12
Klikk her for a >3 < |

sette inn et
A Dra tabulatormerket

tabulatormerke. -
Dobbeltklikk for ned for a fjerne det.

a fa fram tabulator- -
dialogboksen.

Figur 24: Tabulatormerker pa linjalen

Hvis du vil endre flere tabulatorsettinger for et avsnitt, kan du dobbeltklikke pa tabulatordelen
pa linjalen.Da kommer dialogboks&ulit Tab Stop opp:

"Leader" bestemmer Edit Tab Stop =]
Lglgléel ﬁgﬂosngmriﬁét Current Pozition: 3.746|cm
ition: |3,?4E
foran tabulatroren New Position: A
Alignment: Leader:
Her bestemmer " Left * None
du hvilket tegn " Center o
som skiller heltall og -
. i [
desimaler. " Right
* Decimal -
Align On:y | C-- - -
" Custom: I
Kryss av her for » ¥ Repeat Every: |E!!I!.|".|.
a gjenta tabulator-
merket med jevne Delete | Delete All |
mellomrom.
Edit ﬂ Cancel | Help |

Figur 25: Edit Tab Stop-dialogboksen
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6.5

Tekstformatering i FrameMaker

Klikk "Delete" for a slette en enkelt tabulatorstopp, "Delete All" for & slette alle tabultorer i
avsnittet.

Det siste elementet pa formateringslinjalen, rullegardinsmenyen som inneholder navn som
"Body", "Heading 1" osv. er et snarveisvalg til forhdndsdefinerte avsnittsformat, som grovt
sett tilsvarer stiler i Word. Mer om avsnittsformat i kapittel 8.1, "Avsnittsformat i
FrameMaker" pa side 19.

Innrykk

| likhet med i Word, setter du ogsa
innrykk pa linjalen. To merker angir innrykk
til venstre (det gverste angir venstre-innryk-
ket pafarstelinje i avsnittet, det nederste
venstreinnrykket for resten av avsnittet) og et
merke angir innrykk fra hgyre. | dette avsnit-
tet er innrykket satt pa linjalen som i figur 26.

+ 8 |92 [1e [11 [12 [13 £1a

Figur 26: Innrykk pa linjalen.

Du kan ogsa endre innrykk for en stil, eller avsnittsformat som det heter i FrameMaker. Se
kapittel 8.1, "Avsnittsformat i FrameMaker" pa side 19.

TEKSTFORMATERING | FRAME M AKER

| Frame (som i Word) kan du formatere tekst pa tegnbasis. Merk et tegn, et ord eller en setning
og velg skrifttype, utseende eller stagrrelse.

Skriftutseende

Du kan bruke tekstredigeringsknappene pa verktgylinja (se kapittel 6.3, "Verktaylinja (Quick
Access Bar)"), eller du kan brukermat Style for & endre utseendet pa skrifta.

Skrifttype

Velg Format[ Font for & velge skrifttype.

Skriftstarrelse

Bruk tekstredigeringsknappene pa verktaylinja eller kommanBoenat[ Sizefor & endre
skriftstarrelsen.
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7.1

Tekstformatering i FrameMaker

TegndesignerenCharacter Designeri FrameMaker

Du kan lage deg et ferdig "sett" av tegnegenskaper som du lagrieatiadrg. Hvis du f.eks.

vil lage enkelte uttrykk mebelvetika 10 punkter, dobbelt understreket, kan du definere dette

som et tegnformat og lagre formateringéegnformatkatalogen Alt du trenger a gjare er &

gi formatet et navn og gi FrameMaker beskjed om hvordan formatet skal se ut. Det gjgr du ved
hjelp avtegndesignerenCharacter Designer) i FrameMaker.

Du henter fram tegndesigneren med a vé&lgenat(] Characters(] Designer..:

Her gir du formatet
et navn ("Tag"). Du kan

Character

ogsa velge andre format Character Tag: Family:
fora endre dem.—_ g |m j| e
Klikk "Apply" _
for & oppdatere teksten ’ Angle:
som er Valgt To Selection

. Nl
Klikk "Update All" for a

Characters. ..

oppdatere all tekst som
har dette tegnformatet.

Update All

Color:

T

DESigﬂEl r-------------

|HE|"'E“CE j| ¥ |Duuhle Um:j|

10,0 pt

[" Shikethrough
weight I Change B

j [ Dverline

Yanation: |Flegular j| |_|5upers-::riptj|

| Black

j| r |5mall Caps j|

Spread: II],I]X [ Pair Kemn

Her bestemmer du

egenskapene til formatet.

Figur 27: Tegndesigneren i FrameMaker

Hvis du klikket "Apply" og bekreftet dette, vil du na finne tegnformatet "test" i tegnformat-
katalogen. For & kunne bla i denne katalogen, velg&oduat[] Character(] Catalog..,

eller du klikker pa verktgyknappen for tegnformatkatalogen (se kapittel 6.2, "Verktgyknappe-
ne" pa side 13). Denne dialogboksen kommer opp pa skjermen:

i [ Catalog E3

:Default 1 Font
Dialogboks
Emphasis
Engelsk
Equation¥ anables

Grafikk =l

Delete... _I

Figur 28: Tekstformatkatalogen i FrameMaker

Hvis du har merket tekst pa forhand, vil denne teksten endre seg automatisk med formatet i
katalogen. Du kan ogséa endre format mens du skriver. Legg merke til at hvis du bruker et tekst-
Font", vil dette vises pa statuslinja:

format annet enn "Defaul
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8.1

Avsnittsformatering

[Flow: A 9: Body f: test

Figur 29: Statuslinja. "f: test" betyr at teksten under innsettingspunktet er formatert
med tegnformatet "test"

Hvis du vil slette et format, klikker du pa "Delete" i katalogvinduet og velger hvilket tegnfor-
mat du vil slette.

AVSNITTSFORMATERING

Avsnittsformat i FrameMaker

Pa samme mate som du kan laggnformat i en katalog, kan du ogsa lagsesnittsformat
(asnittsbeskrivelse) i en egen katalog. Avsnittsformat i FrameMaker samsvarstilered
Word. Dette er innstillinger som gjelder feit avsnitt, og som omfatter tekstutseende,
innrykk, tabulatorer, avstand fagr og etter avsnittet, avsnittsnummerering osv.

Det mest neerliggende eksempelet pa bruken av avsnittsformat er den spesielle formateringen
som vi kan gi til overskrifter. | dette dokumentet er f.eks.overskriftene nummerert og formatert
med stor og fet skrift. Overskriftene pa gverste niva (1, 2, 3 osv.) er dessuten formatert som
"Small Caps".

Fordelene med & bruke avsnittsformater er at vi kan hente dem fram fra en katalog. Har vi farst
definert hvordan overskrifter skal se ut, kan vi senere skrive teksten som utgjar overskriften og
sa finne fram overskriftsformatet fra avsnittsformatkatalogen. Vil vi endre utseeradiet til
overskriftene, kan vi gjgre det.

A hente et avsnittsformat fra katalogen

Husk at du kan se pa statuslinja hvilket avsnittsformat en tekst er formatertSaddpittel
6.1, "Statuslinja, zoomfunksjonen, side opp og side ned" pa side 12).

Dette kan du prgve selv: Start et nytt dokument i FrameMaker, finn fram formateringslinja hvis
den ikke vises fra far (Se kapittel 6.4, "Formateringslinja (Formatting Bar) og linjalene
(rulers)" pa side 15). Klikk pa rullegardinmenyen lengst til hgyre pa formateringslinja:

|+ Body 4

_| Bulleted
CellBody

baoie i

Title

Update Al...
Mew Forrat...

Figur 30: Rullegardinmeny med navn pa alle avsnittsformatene som er tilgjengelige
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Avsnittsformatering

Velg "Heading 1" i denne menyen. Skriv en setning og trykk linjeskift. Na har du laget et
avsnitt som er formatert som en overskrift:

Formatet som er

valgt i gjeldende % | Heading1 =

avsnitt. 2F I3 |4 |5 |6 7
]
Innsettingspunktet v
star i overskriften som Dette er éﬁ]ﬁiiéfé]{ﬁffﬂ """""
er formatert med §
formatet "Heading 1". Dette er vanlig tekst.

Figur 31: Overskrift og vanlig tekst i FrameMaker
Det du har gjort na tilsvarer det & hente stilen "Overskrift1" fra "Stilrullegardinen” i Word.

Legg merke til at nar du trykker linjeskift "spretter" formatet tilbake til "Body". Dette er ogsa
en del av "Heading 1"-formateteste format(etter linjeskift) er forhandsdefinert til & veere
"Body", altsa det vanlige avsnittsformatet. "Body" i FrameMaker tilsvarer "Normal" i Word.

A definere et avsnittsformat - den enkle méaten

Hvis du vil, kan du lage et nytt avsnittsformat pa falgende mate: merk et avsnitt (trippelklikk
med musa inne i det - detikke tilstrekkelig & bare sette innsettingspunktet der), eller still deg
med innsettingspunktet i et tomt avsnitt og gjar de endringene som du vil skal gjelde for det
nye avsnittsformatet (f.eks. forandre skriftstarrelsen eller sette inn et par tabulatorer). Legg
merke til at formatnavnet pa statuslinja far en stjerne foran seg:

[Flow: A 9: =Body

Figur 32: Her er avsnittsformatet Body (som tilsvarer stilenNormal i Word) forandret.

Stjernen foraBodyindikerer at tekstengjeldende avsnitthar et format som avviker fra
formatet som er lagret i katalogen. Na kan du lagre disse endringene som et nytt innslag i
katalogen. VeldNew Format... nederst pa rullegardinmenyen (som vist i figuy. 3&

kommer denne dialogboksen opp:

Mew Format ]

Create a new paragraph format using
the properties in the zelected paragraph.

Tang: ||

¥ Store in Catalog ¥ Apply to Selection

Create I Cancel | Help |

Figur 33: New Format-dialogboksen
N& ma du gi det nye avsnittsformatet et navn ("Tag"). Skrivinn navnet du vil gi formatet, pass

pa at det er krysset av for "Store in Catalog" og klikk "Create". Det nye formatet er lagra i
katalogen.
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Avsnittsformatering

Endre et avsnittsformat

Hvis du vilendre et avsnittsformagjar du de endringene som trerigset helt avsnitt og
velger “update all” fra rullegardinmenyen pa format-verktaylinja (som vist i figur 30). Alle
andre avsnitt som har dette formatet vil ogsa bli endret. Avsnittet ma merkes (trippelklikk).

A definere eller endre et avsnittsformat - med avsnittsdesigneren

Pa samme mate som det finnes en tegnformatdesigner (kapittel 7.1, "Tegndesigneren
(Character Designer) i FrameMaker"), finnes det en avsnittsformatdesigner (Paragraph desig-
ner) i FrameMaker. Du far avsnittsdesigneren opp pa skjermen ved a velge

Format Paragraphd Designer.., og den er egentlig flere dialogbokser i én. | Wondows
95/NT-versjonen av FrameMaker er dette lgst med "kartotekkort” som du vil kjenne fra bl.a.
Word.l de andre versjonene har du et menyvalg, "Properties” som bestemmer hvilken del av
avsnittsdesigneren du skal bruke.

Vi plasserer skrivemarkgr i et avsnitt og avsnittsdesigner inneholder egenskapene til det
avsnittet. Vi kan gjgre endringer, vi kan lage nye avsnittsformat med utgangspunkt i det vi har.

Under "Paragraph Tag" velger du hvilket =0
avsnittsformlat du vil endre. Paragraph Tag: | In
[T - |

Med "Properties” velger du hvilke egenskaper 4 pryperties:
du vil endre eller definere med avsnittsdesigneren.

Hvis du skifter "Properties”, endrer du hgyre del —

av dialogbkoksen. (Tilsvarer "kartotekkortene i [ i
Windows 95/NT). : ‘

To Selection

Klikk "Update All" for & la endringene gjelde L
for all tekst som har dette formatet. - r

Formats Tagged:
Body

==

Hvis du klikker pa "Commands:" far du opp en -
rullegardinmeny som du bl.a. kan bruke til & opprett¢ Commands:[¥]

eller slette et avsnittsformat eller bestemme hvilke
formater "Update All"-knappen skal gjelde for.

Figur 34: Venstre del av avsnittsdesigneren. Denne delen av dialogboksen er den samme
uansett hva som er valgt som "Properties”.
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Mew Tab Stoj
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Avsnittsformatering

Innrykk: farste, venstre og hgyre.
Rom over og under avsnittet.

Tabulatorer. Klikk p& "Edit" for & f&
opp tabulator-dialogboksen (vist i
figur 23).

Linjeavstand.

Kryss av her og velg et avsnittsformat
hvis du vil at dette avsnittsformatet
alltid skal etterfglges av et annet. (Slik
som overskrifter alltid etterfglges av
vanlig tekst). |

Tekstjustering (venstre, hgyre,
midtstilt eller rette marger).
|

Family: |T|mes MNew Hj| r |Under|ine j|
Size: 11.0 pt j I~ Dverline Her er "Pro_perties" satt t_iI "Default_

. Font", og dialogboksen ligner veldig
Angle: I Strikethrough pa tegndesigneren i FrameMaker.
Weight: I™ Change Bar Hvis du vil sperre avstanden mellom

enkelttegn, velger du en stagrre verdi

Wariation: |Flegulal J| r |Superscript j| for "Spread"
Color: |Black j| r |Small Caps j|
Spread: |u,uz " Pair Kern

Figur 35: Hayre del av avsnittsdesigneren nar "Properties" = "Basic" og "Default Font"

Her er "Properties” satt til "Numbering".
FrameMaker har kraftige funksjoner

¥ Autonumber Format: for nummerering av avsnitt, som f.eks.
[ene> 3t < kan brukes til & nummerere overskrifter
At < )

og figurtekster.
Building Blocks: Character Format: . .

| dette feltet skriver du inn selve num-
b - IDelauIt 1 Font 8
At — - mererings-uttrykket som bestemmer hvor-
<n> Emphla:ls ~| | dan nummereringen skal se ut i dokumentet

ngels 1 . .

PR . EquationVariables 4| "Building blocks" er ferdigdefinerte ele-
<ay < Grafikk menter som du ofte far bruk for. Klikk inne
<a+> H1-header 1| ifeltet for & legge et element til det ferdige
:g;“ Position: A nummererings-uttrykket.
<Ay =l |Slart of Parggraph j| "Character Format" bestemmer hvilket

tegnformat nummereringen skal ha. "Pos-
ition" bestemmer hvor i avsnittet den skal
plasseres.

Nummerering kan veere litt vanskelig a fa til i FrameMaker, men med noe eksperimentering
vil du fort forstd virkematen. Se "Pagination Properties" under "Paragraph Format" pa hoved-
menyen i hjelp for & fa en beskrivelse av hvordan de forskjellige elementene fungerer i et
nummererings-uttrykk.

Figur 36: Hayre del av avsnittsdesigneren nar "Properties" er satt til "Numbering".

Avsnittsdesigneren har tre valg til (i "Properties") som vi ikke har vist bilder av her. Det er
"Pagination”, "Advanced" og "Table Cell". "Pagination" bestemmer bl.a. hvor pa arket et
avsnitt skal std. Med "Advanced"-instillingene kan du bl.a. bestemme hvilken ordliste som
skal bestemme den automatiske orddelingen i FrameMaker, avstanden mellom ord og rammer
over eller under avsnittet som (f.eks.) kan brukes til & sette inn en strek som gar vannrett over
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siden. Med "Table Cell" bestemmer du justering av felter i tabeller i det aktuelle avsnittsfor-

matet. For fyldig informasjon om avsnittsdesigneren anbefaler vi & kikke pad emnene under
"Paragraph Formats" i hjelp.

DOKUMENTFORMATERING

Arkformat (retning, starrelse o.1.)

Som nevnt (kapittel 5.1), bestemmer du arkformateringen nar du oppretter et nytt dokument i
FrameMaker. Du kan endre pa denne formateringen med aRaigat] Page Dialogbok-
sen for sidestarrelse kommer opp pa skjermen:

1
Du kan ogsa bestemme om

Du velger side- ___ | > _
Stﬂrrelge med denne Page Size: |Ad Letter j Pagination: dOkUmentet skal veere
rullegardinsmenyen... " Single-Sided dobbeltsidig eller

Width: & Double-Sided enkeltsidig; d.v.s. om

Eller du lager spesi- Height: [29.7 cm Right 1ot Page =] det skal ha én hovedside
elle sidestarrelser for hgyresider og én for

med disse feltene. | venstresider. (Slik som
dette heftet har).

Set Cancel I Help
[No Undo]

Figur 37: Sidestgrrelse i FrameMaker

Topptekst og bunntekst

| motsetning til i Word, der du redigerapptekst og bunntekst med en egen kommando, er

disse funksjonene integrert i hovedside-funksjomeaster pages FrameMaker. Nar du

oppretter et nytt dokument i FrameMaker, vil det automatisk lages si#atfrinnsrammer

pa dokumentets hovedside(r). Bakgrunnsrammer er rammer som du kan skrive tekst inn i pa
hovedsiden, (som om hovedsiden var en vanlig tekstside) men ikke pa de vanlige tekstsidene

i et dokument:;

s D L i i :

Tekstramme for topptekst Tabulatormerker

Figur 38: En topptekst i FrameMaker. Legg merke til tabulatormerkene som fungerer
pa samme mate som tabulatormerkene i Word sin topp- og bunntekst.

Velg View[] Master Pagesfor a svitsje til hovedsidevisning og skriv inn teksten du vil ha i

toppteksten. Svitsj tilbake med & veldiewl] Body PagesTeksten vil komme gverst pa alle
sidene i dokumentet, safremt det er et enkeltsidig dokument.
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Sidenummerering

For a sette inn sidetall i FrameMaker, bruker du topp- og bunntekstfunksjonen (se kapittel 9.2):

Ga til en hovedsidediew Master Page$ og klikk i topp-eller bunntekstramma. Her har
Frame satt inn tre tabulatormerker fra fgr. Bruk eventuelt tabulatortasten for a flytte innset-
tingspunktet til midten eller til hgyre pa arket. VElgrmat] Headers & Footers] Insert

Page# Na finner du sidetallet pa alle tekstsidene som bruker denne hovedsiden som en mal.
Bruk Format[] Document] Numbering for & bestemme hvordan dokumentet skal nummere-
res (nummer pa farste side osv.).

Hvis du vil sette inn et tall som viser hvor mange sider dokumentet ditt bestar av, velger du
Format( Headers & Footerd] Insert Page Count Vil du sette inn datoen i dag (f.eks. for &
holde rede pa nar dokumentet sist ble skrevet ut), velgeonnat (1 Headers &

Footerd] Current Date. Dette kan settes sammen med en vilkarlig tilleggstekst, f.eks som i
fig. 39.

T R R i S HF Y

Figur 39: En topptekst i FrameMaker. "Running H/F" er en variabel som er satt inn i
toppteksten og som vil representere overskrifter i selve dokumentet (se nedenfor).
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£EY LT PE—————— |

Figur 40: Resultatet pa en tekstside av toppteksten i figur 39

For & sette inn overskrifter i topp- eller bunntekst velggfamat] Headers &

Footerd] Insert Other..., og velger "Running H/F" fra listen over variabler. Variabler i
FrameMaker tilsvarer grovt sett feltkoder i Word. Du finner mer om dette hvis du klikker pa
"Variables" pa hoved-hjelpemenyen i FrameMaker. Du finner ogsa nyttig info i heftet "Store
dokumenter i FrameMaker" eller ITEAs "Litt om FrameMaker".

Fotnoter

A sette inn fotnoter i Frame-maker er enkelt: \@gpciall Footnote, og fotnoten blir automa-
tisk opprettet. Vel@peciall Footnote for a ga til bake til teksten i dokumentet. Hvis du vil
kontrollere hvordan fotnotene blir nummerert, kan du vElgenatd Documentd Footnote
Properties...

Veaer obs. pa to ting nar det gjelder FrameMaker og fotnoter:

» | FrameMaker kan ikke fotnoter ga over flere sider som i Word. Hvis fotnoten tar
starre plass enn det du har bestemt uRdetnote Properties blir den flyttet til en
blank side/spalte.

» FrameMaker har ikke direkte stgtte ghuttnoter. Se heftet "Store dokumenter i
FrameMaker" for tips om hvordan du kan "jukse til" sluttnoter i FrameMaker.
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Stavekontroll

FrameMaker har en stavekontroll som er noksa lik den i Word. Stavekontrollen baserer seg pa
hvilket sprak et avsnitt er formatert med. Se under "Advanced"-egenskapene i avsnittsdesig-
neren for & finne ut hvilket sprak et gitt avsnitt er formatert med. For a foreta en stavekontroll,
kan du velge stavekontrollen fra verktaylinja (se figurl9), eller du kan &eligel Spelling
Checker... Stavekontrollen ser slik ut:

Starter stavekontrol- Viser hvordan et ord blir Setter enkelte valg
len. Du bruker ogsa delt, i henhold til ordlista. for stavekontrollen.
denne knappen hvis

du vil ignorere et
ord som stavekontrol- E=splesi  jremeseg —

Her kan du bestem-
me hvilke filer

o [ — I dastvamatis Tiom . .
len har reagert pa. “-:" s j de private ordlistene
ey e o ges || skal ligge pa.
Bytter ut ordet i L ':'F::E"" g o peesmen,  ————

teksten med ordet — - —
ot Cirvbiny | L;rﬂ _ean | Ak in Daument | _Lindeass | Fjerner ordet bade

i "Correction"-boksen. . .
fra din private og

Legger ordet i dokumentet til Legger ordet i dokumentet til fra dokumentet sin
den private ordlista di, dokumentetsin ordliste. ordliste.

Figur 41: Stavekontrollen i FrameMaker.
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Synonymordbok

FrameMaker kommer ogsa med synonymordbok. Merk et ord, odedélg Thesaurus...

Wik | roarene 'iﬂ

Synorgns  Ewdpininn grisd kam
EITIONLTL 5 ERJEIT, BTl S deppain i (i

Spcinns  drmgpstae ekl hakgi Linn

[ ]

Symoryna  freltn_ hilie rake 28 hes poi B8 cen pd T bl | dniee howmae | ke
[ TEE I I TR P O PR T T

I-I.l.ﬂ.l..:l_} wl

Figur 42: Synonymordboka i FrameMaker. Klikk pa et ord og velg "Replace" for a sette
det inn i teksten.

Spalter og marger

En tekstramme kan inneholde en eller flere spalter. Hvis den inneholder flere spalter, er disse
like brede og har lik avstand.

A skifte antall spalter:

Velg Formatl] Page Layout] Column Layout. Dialogboksen Coulmn Layout kommer opp.

Antall spalter og e - ;\S/ia?ri rHe%ag;éil-

g\éfrt]énden mellom_, : M b s llasde [ ok stramarg” som
ot Wk [30:m ligger inne i selve

Kryss av for & legge e [1.0= L0 " == tekstramma. Tekst

. 5 P ™ Batance : -

like mye tekst (s& langf_ i s kan formateres

det er mulig) over alle [**** il & lgpe ut i dette

T 25cm (RS cn omrédet eller ikke.
spaltene. o e e F.eks. er dette dok-
Marger. Hvis du o umerlte_t formatert"
ikke vil justere — med "Side Heads",
tekstramma pa hoved- LW _cwes | _pew | | 0g overskrifts-
sida, kan du justere nummereringa
margene her. krysser disse.

Figur 43: Spalte-dialogboksen i FrameMaker.

Sideskift

For a sette inn et tvungent sideskift, velgeSgeciall Page Breaki FrameMaker. Da far du
opp en dialogboks der du velger om det skal veere et spalteskifte eller et sideskifte, eller om
avsnittet skal puttes der FrameMaker farst finner plass til det.
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Bilder

BILDER

FrameMaker har sterke redskaper for & tegne illustrasjoner og for & manipulere grafikk pa
siden. Dette er likevel stoff som ligger litt utenfor dette heftet sin oppgave a gjennomga, sa vi
skal bare kort beskrive hvordan man setter inn et bilde i FrameMaker.

Sette inn bilder i et dokument

Bruk Filed Import O File... for a hente inn et bilde i FrameMaker. Du far opp en dialogboks
som spgr etter filnavn. Her velger du en fil, og om den skal hentes inn i dokur@emigtiito
Documeny eller om du bare skal hente innreferansetil den (mport By ReferengeForde-

len med det siste er at selve dokumentet ditt blir mindre, pluss at eventuelle forandringer du
gjer i bildefila vil gjenspeiles i dokumentet ditt. Ulempen er at du ma kopiere flere filer hvis

du skal flytte dokumentet til en annen maskin, pluss at du kan fa problemer med a lese billed-
fila pa en annen maskinplattform. (Dessuten er det lett & slette en fil sann i farta.)

Velg "List File of Type" i denne dialogboksen for a fa en oversikt over hvilke filtyper
FrameMaker kan handtere. Det vil variere fra maskinplattform til maskinplattform, og er ogsa
avhengig av hva slags installasjon som er gjort.

Sasant fila du velger er pa et gyldig grafikkformat som Frame har filtre for, vil du kunne hente
denne fila inn i dokumentet. P& Macen vil du dessuten kunne fa en forhandsvisning av bildet.

Hvis bildet du setter inn er bygd opp seektorgrafikk , vil det bli satt inn i dokumentet rett
etter innsettingspunktet. Hvis bildet du skal sette inn er bygd opp daitmeap-bilde, vil du
bli spurt om hvordan det skal skaleres.

Imported Grapha: Scobrn ]
Nglure

™ I8 i 5 slsciad [Lactaagls

™ I3 dpd 1110 e w 1, 705G

™ dpd 117,345 om & 0LETT

17 10 e (567 cm e B AT9

1™ 0 i [283E cmu B 163

1" Caminem i

fommalbar_mac GIF
Fiuel Demsceawion. 375 w by 20 h

CEm ]| Cecd | thew |

Figur 44: Skalering av et bilde. Dess starre opplgsning (dpi), dess mindre bilde.

Forankra ramme (Anchored Frame)

Nar bildet blir satt inn i dokumentet, blir det automatisk satt innfoeankra ramme. Dette

er en ramme som er festet med et "anker" til teksten, slik at den falger med teksten hvis vi
flytter pa den. Hvis tekstsymboler er synligggwl] Text Symbolg vil du se hvor i teksten
ankeret er. Hvis rammer er synligéiéw(] Borders), vil du ogsa se den forankra rammen og
rammen som utgjer grensen til bildet inne i den. (OBS: en forankra ramme behgver ikke a
inneholde et bilde, den kan ogsé inneholde tekst, som vist i kapittel 3.2, "Rammer/Tekstram-
mer".)
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Figur 45: Et bilde inne i en forankra ramme.

Du kan ogsa legdfere bilder og elementer inne i en forankra ramme. Det kan du f.eks. gjgre
med & merke rammen og velgie] Import O File... pa nytt. Se forgvrig om "Anchored
Frames" pa hovedmenyen i hjelp. Med tegneverktgyet i FrameMaker kan du ogsa lage en
"uforankra" ramme som bare "flyter rundt" pa arket. Mer om dette i heftet "Grafikk i
FrameMaker".

LISTER/INNHOLDSFORTEGNELSE

Du kan opprette automatiske innholdsfortegnelser pa basis av overskrifter i FrameMaker som
i Word. Det du trenger a gjere for & kunne generere en innholdsfortegnelse er a merke de
avsnittene du vil bruke som overskrifter med tilhgrende avsnittsformat. Fornrgadingl
Heading2osv. er greie a bruke til overskrifter, menndéikke bruke akkurat disse formatene.

Pa samme mate kan du geneiadekseri FrameMaker. Dette er ord som du merker og som

du kan generere en indeks pa senere. P4 samme mate kan du bruke merkene til kryssreferanser
inne i et dokument. Referansene til forskjellige kapittel og figurer i dette dokumentet er eksem-
pler pa det.

Selve genereringen av disse listene/innholdsfortegnelsen er av teknisk karakter. Framgangs-
maten er beskrevet utfarlig i "Store dokumenter i FrameMaker".
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12 KONVERTERING AY DOKUMENTER FRA WORD
TIL FRAME M AKER

Konvertering av dokument mellom Word og FrameMaker er enkelt og ukomplisert hvis det
bare er snakk om a flytte pa tekst. FrameMaker henter inn Word 6.0/7.0 - dokumenter uten
store problem - du ma bare gi beskjed om at det er et Word-dokument du vil hente inn-, men
nummerering av overskrifter, forankra rammer og bilder kan komme bort i konverteringspro-
sessen. Tabeller kommer som regel med pa denne maten, men du vil miste kantlinjer o.1.

Det kan hjelpe a konvertere et dokument via RTF-formatet, da vil ofte bildeskalering o.l. bli
gjort bedre, men norske tegn kan veere problematiske. | Windows er det ofte et triks & flytte
tekst mellom applikasjoner via WordPerfect-formatet, men det virker ikke som om
FrameMaker fullt ut stgtter denne standarden. P& Macintosh kan du ogsa eksportere i MacWri-
te-format.

Fra FrameMaker til Word er den enkleste maten a flytte et dokument via RTF-formatet.
Teksten har en tendens til & bli grd med denne metoden, men ikke noe av innholdet gar tapt.
Det kan veere problematisk a fa med seg illustrasjoner og bilder pa denne maten, men det er
likevel bedre enn & bare flytte dokumentet som ren tekst. Bilder er det dessuten uproblematisk
a hente inn via referanse i FrameMaker, og deretter hente dem inn pa samme méate i Word, eller
omvendt.

Som man kanskje far en ide om, kan man ofte ga seg pa uforutsette problemer nar man skal
konvertere mellom FrameMaker og Word. Ingen av produktene ser ut til & vaere designet med
denne problematikken for gye, og ingen ser ut til & falge RTF-standarden perfekt. Nar det er
sagt, kan man komme langt hvis man fglger et par enkle grunnregler:

» Alltid hente inn grafikk som referanse.

* Bruke "gjengse" grafikkformat (WMF, GIF, TIF o.l.)

 Lage tabeller enklest mulig (ikke sla sammen enkeltceller i Word, f.eks).
 Bruke fa fonter

» Holde seg til en enkel layout med én spalte etc.

Lykke til med bruken av FrameMaker!
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