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Høgskolen i Sør-Trøndelag har en administrasjonsordning der en har samlet en vesentlig del av 
de administrative funksjonene direkte under seksjonsdirektører. Høgskolen har som mål at 
administrative tjenester skal ha god kvalitet og høy effektivitet. Seksjonen med sine 
funksjonsområder omfatter både det operative og det strategiske nivå. Seksjonsdirektøren vil ha 
ansvar for god dialog med faglig ledelse og etablere gode systemer for brukermedvirkning. 
 
 Seksjonsdirektøren er ansvarlig for bl.a.  
- Kvalitetssystem for studier og FoU 
- Læringsmiljøutvalg 
- Fag-/studieplaner, bachelor- og mastergrader, godkjenning for NOKUT 
- Statistikk, dokumentasjon og rapportering 
- Internasjonalisering (Administrativ støttefunksjon / kompetanseorgan) 
- FoU (Støttefunksjon til den faglige virksomheten innen forskning og utvikling) 
- Bibliotek (Koordinering av 4 enheter) 
- Eksternt finansiert virksomhet  
- Informasjon og samfunnskontakt (Sentral enhet med ansvar på virksomhetsnivå) 
- Studieadministrative oppgaver knyttet til:  

- Rekruttering og Opptak 
- FS/Studweb/e-læringsplattform 
- Godkjenning/innpassing av eksterne studier 
- Eksamensadministrasjon 
- Klagesaker 
- Vitnemål 
- Studieadministrative tjenester på avdeling/studiested  
 

Den som tilsettes må ha høyere utdanning. Det vil bli stilt store krav til samarbeidsevne og 
lederegenskaper. Søkere må ha bred og relevant administrativ erfaring, og må kunne dokumentere gode 
resultater fra tidligere arbeidsforhold. 
 
På bakgrunn av personalpolitiske mål i staten om at arbeidsstaben skal gjenspeile 
befolkningssammensetningen generelt, både når det gjelder kjønn og kulturelt mangfold, oppfordres 
spesielt kvinner og personer med minoritetsbakgrunn å søke stillingen. 
 
Tilsetting foretas av styret for høgskolen. 
 
Stillingene er plassert i Statens lønnsregulativ, lønnsplan 90.100, avdelingsdirektør kode 1060, ltr.51 - 
87. Fra lønnen går 2 % lovfestet innskudd til Statens Pensjonskasse. 
 
Nærmere opplysninger om stillingene fås ved henvendelse til høgskoledirektør Ole A. Brønmo,  
tlf. 73 55 90 61, Ole.A.Bronmo@hist.no eller organisasjons- og personaldirektør Hans-Jørgen Leksen, tlf. 
73 55 90 30, Hans-Jorgen.Leksen@hist.no 
 
Søknad med CV og bekreftede kopier av attester og vitnemål sendes Høgskolen i Sør-Trøndelag, 
Høgskoleadministrasjonen, 7004 Trondheim. Søknaden merkes ref.nr.  
 
Søknadsfrist: xx.xx 


