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Innkalling 

AITeL­sak 21/2007 Arbeidsplan for  nytt styre 

Forslag til vedtak: 
Avdelingsstyret vedtar følgende plan for kommende styremøter: 

­  11.desember 2007 med budsjett som hovedsak 
­  Februar 2008 med årsplan og kvalitetsrapport som hovedsak 
­  Mai 2008 med emne­ og studieplaner som hovedsak 

Økonomioversikt er sak i alle møter. 

Reglement for avdelingsstyret er vedlagt i sak 17/2007. 

Styret legger plan for arbeidet i studieåret 2007­2008. Fire viktige prosesser i avdelingen der 
styret skal drive behandling og vedtak er beskrevet under. 

Plan­ og budsjettprosessen 
HiST holder på å innføre en helt ny prosess for plan­ og budsjettarbeid. Ledergruppen i 
avdelingen vil levere avdelingens innspill til dette plan­ og budsjettarbeidet sentralt pr 7.10. 
Det blir gjennomført en ”styringsdialog” mellom den sentrale ledelsen og avdelingsledelsen 
18.10 der føringer for avdelingenes budsjett blir gitt. Ledelse til og med avdelingsnivå vil ha 
seminar om plan­ og budsjettarbeidet 31.10­1.11, og høgskolestyret gjør vedtak om 
hovedtildeling 22.11. Disposisjonsbrev til avdelingene kommer i desember. Detaljbudsjett for 
avdelingen legges fram for styret til vedtak i desembermøtet. 

Kvalitetsrapport 
Kvalitetsrapport for avdelingene skal ferdigstilles pr 31.3.2008. Avdelingen har en egen 
gruppe som utarbeider denne rapporten. Gruppen legger fram forslag til kvalitetsrapporten for 
avdelingsstyret i februarmøtet. Avdelingsstyret gjør vedtak eller gir her mulige føringer for 
den endelige rapporteringen. 

Emne­ og studieplaner  
Avdelingen har programansvarlige som har ansvar for å vedlikeholde studieprogrammene i 
henhold til strategiske føringer vedtatt i avdelingsstyre og gjeldende rammeplaner. 
Programansvarlige vil sette opp studieprogram med tilhørende emnefordeling innen utgangen 
av februar måned. Alle emner tildeles emneansvarlige (som ikke nødvendigvis er den som 
underviser emnet) av fag/time­koordinator innen utgangen av mars måned. Emneansvarlige 
legger beskrivelse av emnene inn i avdelingens database innen utgangen av april måned. 
Planverket kan dermed godkjennes i styrets mai­møte med påfølgende produksjon av 
studiehåndbok. 

Strategiske planer/Handlingsplaner  
Avdelingen gjennomfører periodisk revisjon av følgende planer: 

­  Strategisk plan for AITeL. Siste vedtatte versjon gjelder 2006­2010 
­  Handlingsplan for e­læring. Dette arbeidet er i prosess og resultatet så langt kan 

studeres på: http://wiki.aitel.hist.no/el/index.php/Hovedside 
Planen bør ferdigstilles i løpet av studieåret 2007­2008 

Handlingsplan for FoU. Avdelingens handlingsplan for FoU har løpt ut i påvente av nye 
planer på HiST­nivå. Disse foreligger, slik at avdelingens egen plan bør revideres.

http://wiki.aitel.hist.no/el/index.php/Hovedside

