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Avdeling for teknologi KVALITETSHÅNDBOK Program elektro- og datateknikk  
 

KVALITETSHÅNDBOK 

 
Rutine: Avvikskjema 

Dokumentnr.:
Utgave:

Godkjent av:
Dato:

PG000 
1.01 
RH 
02.01.04 

Utarbeidet av: Roar Haltvik Dato: 18.03.03 Revidert av:  Dato: 02.01.04 
 
 

Avvikskjema skal fylles ut ved handlinger som fører til avvik og leveres til nærmeste 
overordnede. 
Hendelsesforløpet og årsak skal beskrives. Når disse punktene er avklart bestemmes 
utbedrende tiltak. Samtidig bestemmes frist for utbedring av tiltak og hvem som er ansvarlig 
for utvedring av tiltaket.  
Nærmeste leder har ansvaret for at tiltaket er utført til gitt dato og godkjenner til slutt dette. 
Alle avvik arkiveres i internkontrollperm.  
 
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Avvikskjema 
Nr: 

Avviket gjelder: 

Dato: Studieretn: Navn: 

 
                                                

Adm. Leder  

Hendelsesforløp: 
 

 
Årsak 

 

 
Utbedrende tiltak: 

 

Frist for utbedring Ansvarlig 
 
Utført Ansvarlig 

    
Godkjent dato Adm. Leder   
    


