Hgaringsutkast 13.03.08 Vedlegg 2

FORSKRIFT OM STUDIER OG EKSAMEN VED HOGSKOLEN | SER -

TRONDELAG
Fastsatt av styret for Hagskolen i Sgr-Trgndelagur 2008, med hjemmel i lov
2005-04-01 nr. 15: Lov om universiteter og hgysk@l) 88 3-3, 3-5, 3-6, 3-8, 3-9, 3-10 og 5-3.

Kap. 1: Generelle bestemmelser

§ 1-1. Virkeomrade

(2) Bestemmelsene i denne forskriften gjelder flar studier ved Hggskolen i Sgr-Trgndelag
(HIST). Forskriften gir regler om organisering audier, giennomfgring av vurderinger, krav
for tildeling av grader og bestemmelser om hggsi®tey studentenes rettigheter og plikter.

(2) Dersom bestemmelsene i denne forskrift ikkeoserensstemmelse med bestemmelser

fastsatt av departementet i nasjonale rammeplanet studium, gjelder bestemmelsene i

rammeplanen foran denne forskriften.
(Ledd (2) er flyttet opp fra § 1-3.)

8 1-2. Definisjoner

(2) Plandokumenter
RammeplanPlan der det er fastsatt nasjonale rammer fstuelieprogram.

Fagplan Plan utarbeidet ved hggskolen for et studiepragraed utgangspunkt i en nasjonal
rammeplan.

StudieplanPlan utarbeidet ved hggskolen for et studium ogsjonal rammeplan.

EmnebeskrivelseDversikt i fagplan, studieplan og/eller studieHamidover faglig innhold,
vurderingsformer, pensum etc. for et emne.

(2) Studieenheter
Emne:Minste enhet som vurderes og inngar som del atudteprogram. Emnets omfang
uttrykkes i studiepoeng.

Fag:En samling av beslektede emner som er samlet @mdiglles fagbetegnelse.

StudieprogramStudielgp med et definert innhold i henhold tdf&ller studieplan, som
studentene tas opp til, far studierett til og semef fram til en avsluttet eksamen eller grad.

StudiepoengMal pa omfanget av et emne eller andre type stulieter, der et fullt studiear
er normert til 60 studiepoeng.

3) Vurderingsbegrep
EksamenAlle typer prgver og arbeider som gir grunnlagfemtsettelse av selvstendig
karakter for et emne. En eksamen kan omfatte flefeksamener, og i s fall skal fastlegging
av samlet karakter (vekting) fremga av emnebeslagéve
Eksamen kan vaere individuell eller i fastlagte gerpog kan forega i anvist lokale, normalt
med tilsyn, eller som hjemmeeksamen.
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(4)

Mappe:Mappe er en samling tekster og/eller andre arbeiol® er produsert gjennom en viss
periode. Samlingen dokumenterer prosess og/eltetupt, og skal vise studentens faglige
refleksjoner og kompetansemessige utvikling. Hedg@pa eller utvalgte element av mappa
kan danne grunnlaget for eksamen. Prosessen festarbme hvilke element i mappa som
skal telle med i mappevurderingen, skal fremgaramebeskrivelsen.

Ordinzer eksameren eksamen som holdes nar undervisningen i et exfher del av et
emne er avsluttet.

Utsatt eksamerEksamen for studenter som var sykemeldt elleddashnet gyldig fraveer
ved siste ordinaere eksamen.

Ny eksamenEksamen for studenter som ikke har bestatt sislimzere eksamen.

Ekstraordinaer eksameBksamen som ikke faller innenfor definisjonen adireer, utsatt
eller ny eksamen. Ekstraordinaer eksamen kan amasmgar hggskolen i seerskilte tilfeller
finner det ngdvendig. Avdelingen avgjgr om eksudawer eksamen skal arrangeres.

Andre studierelaterte definisjoner:
Studierett Studenters rettigheter og plikter knyttet tila&ne tatt opp til et studieprogram eller
enkeltemne, jf. kap. 4.

UtdanningsplanUtdanningsplan er en avtalt plan mellom hggskolgistudent tatt opp til et
studieprogram med omfang 30 studiepoeng eller mer.

Praksisstudiefpraksisemner)Obligatoriske praksisperioder som studentennhlbéd til
ramme-, fag- eller studieplan, ma besta for a tidevnal.

Obligatoriske arbeidskrawzenerell betegnelse for arbeidskrav eller andag,lsom av
faglig-pedagogiske grunner er lagt inn i et emnesa@y skal veere gjennomfgrt og godkjent i
samsvar med studieprogrammets plandokumenter.

Forprgve Obligatorisk test som ikke gir studiepoeng, mem sna vurderes til bestatt ifglge
de kriterier som er bestemt for prgven.

Student En som er tatt opp til emne, fag eller studiepaogved hggskolen, med hjemmel i
uhl 88 3-6 og 3-7.

Privatist: En som er gitt adgang til eksamen med hjemmil 88-10. En privatist har rett til
a delta ved offentlige forelesninger og ga oppétemte eksamener, uten a ha studierett.

(8 1-3 er flyttet til § 1-1)

§ 1-4. Beslutningsmyndighet

Med mindre annet er bestemt, er myndigheten tiéffet vedtak med hjemmel i denne
forskriften lagt til avdelingene. Pa noen omradedet bestemt at myndigheten er lagt
sentralt (styret selv, hggskolens klagenemnd, rekimgskoledirektar, studiedirektar, studie-
og kvalitetsutvalget).

Kap. 2. Grader og yrkesutdanninger. Andre studier
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§ 2-1.

§ 2-2.

§ 2-3.

§ 2-4.

(1)

(2)

Type grader og yrkesutdanninger, normedistid

Hagskolen i Sgr-Trgndelag kan tildele falgende grad yrkesutdanning, som gir rett til
tilsvarende tittel:

Grader:

» Hggskolekandidat, normert studietid 2 ar
« Bachelor, normert studietid 3 ar

« Master, normert studietid 2 ar

Yrkesutdanning:
» Allmennleererutdanning, normert studietid 4 ar

Fellesgrader:
« Hagskolen har myndighet til & fatte vedtak om fal@der med andre institusjoner.

Andre studietilbud

Hagskolen i Sgr-Trgndelag kan tilby pabyggingssdidereutdanninger som bygger pa
avsluttet grunnutdanning. Hagskolen kan ogsa giistav kortere varighet som bygger pa
generell studiekompetanse, og kvalifiserende studie

Krav til graden hggskolekandidat

Graden hggskolekandidat gjelder for 2-arige utdageri pa 120 studiepoeng, godkjent av
styret.

Krav til graden bachelor

Bachelorgrad oppnas péa grunnlag av eksamey efaner, emnegrupper eller studieprogram
av minimum 180 studiepoengs omfang. Minst 60 aslispoengene ma veere avlagt ved
hagskolen.

Grunnlaget for graden skal omfatte ett av fglgende:

a) integrert studieprogram av minimum 180 studiepoamgtang, som i henhold til nasjonal
rammeplan eller vedtak i hggskolestyret gir baatyeéu;

b) integrert yrkesrettet utdanning eller annet fulitgudieprogram av minimum 120
studiepoengs omfang kombinert med godkjent ogdttlibabygging eller spesialisering
innenfor samme eller tilgrensende fag/fagomradmimmum 60 studiepoengs omfang;

c) integrert yrkesrettet utdanning eller fordypnirfgg eller emner innen samme fagomrade
av minimum 90 studiepoengs omfang, kombinert medlyfaning i ytterligere fag eller
emner. Fordypningen ma omfatte minst ett fag/envmaiaimum 30 studiepoengs
omfang. Frittstaende emner som inngar i grunnlfagegraden, ma ha et omfang pa
minimum 10 studiepoeng.

Overlapping i faginnhold mellom fag/emner/samtogram som inngar i grunnlaget for
bachelorgraden kan ikke utgjgre mer enn 10 studiegdotalt. Overlapping ut over 10
studiepoeng ma kompenseres.

For oppnadd bachelorgrad utstedes vitnemal medvhangesom fastlagt av hagskolestyret.
Vitnemal for oppnadd bachelorgrad etter denne fifteks § 2-4 (1) pkt. a utstedes
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automatisk til de kandidater som oppfyller kravevignemal for oppnadd bachelorgrad etter
denne forskriftens § 2-4 (1) pkt b og c utstedésr stwknad. Sgkeren ma selv dokumentere at
kravene er oppfylt.

3) Studenter som fra og med 1. oktober 2002 ofgfigravene til bachelorgraden, tildeles
denne. Bachelorgrad iflg. § 2-4 (1) pkt. b og c kistedes ogsa for kandidater med fullfarte
utdanninger far graden ble innfart, forutsatt tilcafra faglig ansvarlig. Gyldighetsdato blir
da satt til 1. oktober 2002. Vitnemal for treariganning, fullfart far graden ble innfart,
konverteres ikke til bachelorgrad, men det karegibekreftelse pa tilsvarende utdanning.

§ 2-5. Krav til graden master
(1) Krav til innhold og omfang i mastergrad framgaregen forskrift fastsatt av departementet.

(2) Alle studenter skal ha veiledning far mastegmen leveres til sensur. Obligatorisk
veiledning framgar av studieplanen for det enkelgstergradsstudium.

8 2-6. Godskriving og innpassing av annen utdanritinigak

Avdelingen avgjgr sgknader om godkjenning av utdanog godskriving av studiepoeng fra
andre institusjoner under loven. Avdelingen behandgsa sgknader om fritak for eksamen
eller prave, jf. § 5-4.

§ 2-7. Forutsetninger for a tilkjennes ny grad

En student som tidligere er tildelt en grad, m@jeanomfart minst 60 nye studiepoeng,
herunder ny fordypningsenhet, far det kan utstegésgradsvitnemal. Ny bachelorgrad i
ingenigrfag eller i gkonomi og administrasjon tikdeikke for gjennomfart ny studieretning
innen samme studieprogram. Studenten har barep@ay karakterutskrift. For a oppfylle
fagkravene vil pabygging fra bachelor i skonomiaaigninistrasjon til bachelor i revisjonsfag
normalt kreve mer enn 60 nye studiepoeng.

Kap. 3. Fag- og studieplaner. Karaktersystem. Genetle bestemmelser

8 3-1. Etablering og nedlegging av studietilbud

(2) Hagskolestyret skal behandle og vedta etalgerinalle nye fag og studier innenfor
hggskolens gkonomiske ramme, samt nedlegginglavigtsomhet. Forslag fra avdelingene
om slike vedtak forutsettes normalt & bli fremnildteéhandling som del av

arsplan/langtidsplan og budsjett for avdelingene.

(2) Hagskolestyret skal behandle og vedta etalgerinalle eksternt finansierte studietiloud med
et omfang pa mer enn 60 studiepoeng, samt nedigagislik virksomhet.

3) Avdelingsstyrene fatter vedtak om etableringnedlegging av eksternt finansierte

studietilbud med et omfang til og med 60 studieppoen
Avdelingene skal orientere hggskolestyret om etalgeng nedlegging av studietilbud.

§ 3-2. Fastsetting av fag- eller studieplan
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(1)

(2)

3)

§ 3-3.

§ 3-4.

(1)

Det skal utarbeides studieplan for alle nyeligtiiibud. Nar det eksisterer en nasjonal
rammeplan, skal det utarbeides en fagplan. Fotslegplan/studieplan fremmes av
avdelingsstyrene.

Rektor fastsetter fag- og studieplaner vedletaiy av nye studietilbud, etter behandling i
Studie- og kvalitetsutvalget.

Det kan fastsettes naermere regler om prosetiyretablering av nye studietilbud og om
innholdet i plandokumentene.

Endringer i fag- eller studieplan

Avdelingene fastsetter endringer i fag- eller stptaner for de studietilbud som allerede er
vedtatt opprettet ved vedkommende avdeling.

Avdelingene skal orientere rektor om vesentligereger i fag- og studieplaner. Vesentlige
endringer av studieplan for en masterutdanning fekalegges NOKUT.

Karaktersystem

Ved eksamen benyttes falgende karakterskala:

Symbol | Betegnelse | Generell, kvalitativ beskrivelse av edrtyskriterier

A

Fremragende Fremragende prestasjon som klart utmerker seg.r\éigrt god vurderingsevne
0g stor grad av selvstendighet.

B

Meget god Meget god prestasjon. Kandidaten viseget god vurderingsevne og
selvstendighet.

C

God Jevnt god prestasjon som er tilfredsstillepéee fleste omrader.
Kandidaten viser god vurderingsevne og selvstemdig de viktigste omradene

Noksa god En akseptabel prestasjon med noentligeemangler. Kandidaten viser en viss
grad av vurderingsevne og selvstendighet.

Tilstrekkelig | Prestasjon som tilfredsstiller mmimskravene, men heller ikke mer. Kandidaten
viser liten vurderingsevne og selvstendighet.

=

Ikke bestatt Prestasjon som ikke tilfredsstitlerfaglige minimumskravene. Kandidaten viseg
bade manglende vurderingsevne og manglende sedighen.

(2)

3)
(4)

(5)

Vurderingen kan ogsa graderes etter en tokalasned karaktererigestattog Ikke bestatt
Ved bruk av disse vurderingsuttrykkene skal denhffa sa klart som mulig i fag-/studieplan
hva som kreves for & besta.

Mapper og andre former for Igpende vurderingederes samlet.

Avdelingen kan bestemme at karakterene bakid@thestatt kan nyttes ved vurdering av
eksamener som teller med inntil 30 studiepoengdEarenkelte student begrenses omfanget
av slike eksamener til maksimalt ¥4 av teorideleeagradsutdanning. Dette gjelder ikke
rene praksisstudier/praksisperioder, som alltid\kanderes til Bestatt/Ikke bestatt.

Ved fastsetting av endelig karakter pa bakgramfiere deleksamener, kreves det at alle
deleksamenene er vurdert til bestatt karakter épgis endelig karakter. Sammenslaing av
deleksamener skal skje automatisk via det studieastmative systemet. Emnebeskrivelsen
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(6)

skal gi oversikt over eksakt vekting og beregnimgamlekarakter. Karakter A gis hgyest
tallverdi, og sammenslaingen skjer matematisk.

Dersom en kandidat har fremstilt seg til san&k&&men mer enn én gang, blir beste karakter
gjeldende.

Kap. 4. Studierett, utdanningsplan, permisjoner

§ 4-1.

(1)

(2)

@)

(4)

(5)

(6)

(7)

§ 4-2.

(1)

(2)
®3)

Studierett.

Opptak til et studieprogram eller emne gir guett, dvs. rett til undervisning, veiledning,
tilgang til leeringsplattform (LMS) og eksamen i sarar med fagplan/studieplan i emner som
inngar i studiet, samt adgang til eventuell praksjsindre obligatoriske eller valgfrie
elementer i studiet. Studiedirektgren kan gi edestii studierett til emner som ikke er del av
studieprogrammet.

Studierett betinger at studenten registrergrogebetaler palagte avgifter innen fastsatt frist.
Dersom studieprogrammet krever utdanningsplan,totesten, for a beholde studieretten,
bekrefte utdanningsplanen hvert semester innesatstist, jf. uhl § 4.2.

Vedtak om opphgr av studierett fattes av stliceé&tgren. Studenten skal varsles fgr vedtak
fattes. Vedtaket kan paklages til hagskolens klageru.

Studieretten kan opphgre nar en student

- ikke har oppfylt forpliktelsene iht. (2)

- ikke kan fullfgre studieprogrammet innen detlgelte av normert studietid eller den
studietid som fglger av avtalt individuell utdangsplan

- har gjennomfart obligatorisk praksis to gangeen bestatt resultat

- har brukt opp sine forsgk til eksamen i et esom® iflg studieplan/fagplan skal veere
bestatt for & kunne fortsette studiet.

Studieretten opphgarer i alle tilfeller nar sepfogrammet er fullfart og bestatt. Det samme
gjelder dersom studenten selv trekker seg fra studi

En student som har mistet studieretten, kaid@lt studierett pa nytt ved & sgke om nytt
opptak pa ordineer mate.

| tilfeller der det fattes vedtak om utestemgav en student, gjelder egne bestemmelser, |f.
uhl 88 4-8, 4-9 og 4-10.

Bestemmelser knyttet til utdanningsplan

Utdanningsplanen skal inneholde bestemmelsen@gskolens forpliktelser overfor
studenten, og studentens forpliktelser overfor kelgsn og medstudenter. Innholdet i studiet
og studentens forventede progresjon skal fremgaamen.

Utdanningsplanen kan endres etter avtale medledelingen og studenten.

Utdanningsplanen bekreftes elektronisk via stindeb for hvert semester. Frister fremgar av
studiehandboka.
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8§ 4-3. Permisjoner

(1) En student som skal ha barn under studienaflpauhl § 4-5 rett til fadselspermisjon.
Permisjon kan ogsa gis ved fgrstegangstjenestdpsylog andre saerskilte grunner. Normalt
innvilges permisjon for inntil ett ar.

(2) Sgknad om permisjon avgjgres av studiedirekt, i samrad med avdelingen.

(3)  Avdelingen kan etter sgknad gi en student negchjsjon anledning til & gjiennomfare nytt
forsgk pa ikke bestatt eksamen. Det forutsettstudieavgift betales for det aktuelle
semesteret. Seerskilte rettigheter for studentisdlspermisjon reguleres av uhl § 4-5 og
eventuelle tilhgrende forskrifter.

4) Student som er innvilget permisjon, har rét tjjenoppta sine studier pa tilsvarende niva
som f@r permisjonen, forutsatt at studietilbudetsfatt eksisterer. Utdanningsplanen ma
tilpasses gjeldende fag-/studieplan.

Kap. 5. Eksamen/vurdering
§ 5-1. Vurderingsformer

Q) Avdelingen fastsetter hvilken vurderingsformt.d&kombinasjon av vurderingsformer, som
skal gjelde for et emne. Normalt skal vurderingsfen ligge innenfor det som falger av (2 ),
men avdelingen kan fastsette andre former. Oveosit hvilke vurderingsformer som er
fastsatt for et emne, skal framga av emnebeskenelBet samme gjelder regler for vekting
av de enkelte eksamener eller praver.

(2)  Flg. vurderingsformer kan benyttes hver fay skber i kombinasjon:
- skriftlig preve
- hjemmeeksamen, semesteroppgave, prosjektoppggaignende
- muntlig prgve
- demonstrasjon av ferdighet, presentasjon av igkaitbeid, framsyninger/framfgringer og
lignende
- klinisk eksamen
- mappe, andre typer prosessvurderinger underveis
- rapport over laboratoriearbeid
- praksisstudier

(3)  Nar eksamen i et emne bestar av flere delat,rskjlene for vekting av de enkelte eksamener
eller praver fremga ev emnebeskrivelsen. Det sgshdremga hvilke vurderinger som inngar
i den endelige karakteren og hvilke vurderinger $@amstatus som forprgve.

(4) Vurderingsformene legges opp slik at enhveaeten som omfatter en skriftlig komponent,
innebaerer klagerett.
§ 5-2. Veiledet praksis

(2) Praksisstudier skjer under veiledning og kamitig vurdering. Nar studenten star i fare for
ikke & besta, skal studenten varsles innen fadtisitog opplyses om hva som er pakrevd for
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(2)

§ 5-3.

(1)

(2)

)

(4)

(5)
(6)

§ 5-4.

(1)

(2)

@)

a kunne bli vurdert til bestatt, jf. forskrift titmmeplan for utdanningen og hagskolens
utfyllende bestemmelser.

Det er bare anledning til & gijennomfgre hveakpisstudium én gang til, nar farste gang
vurderes til ikke bestatt. Bare i szerskilte tielbg under forutsetning av at dette ikke er i
strid med rammeplanforskrift, kan avdelingen inggildispensasjon.

Adgang til & avlegge eksamen

For & fa fremstille seg til eksamen, ma stueletta betalt semesteravgift for vedkommende
semester. Studenten ma med hjemmel i uhl §8 3&byeere registrert og oppmeldt til
eksamen innenfor de frister som er fastsatt avkusgs og kunngjort i studiehandbok, pa
internett, ev. ogsa ved oppslag. Den som er githad til eksamen med hjemmel i uhl § 3-
10, ma ha betalt fastsatt avgift, jf. eget reglenfienprivatister.

Avdelingen kan gi regler om obligatoriske adséirav, krav om avlagte eksamener eller
studieprogresjon eller til bestatt praksis fortatienten skal fa fremstille seg til eksamen/ fa
karakter i emnet eller fa fortsette studiet. Skikkar skal fremga av fag- eller studieplan.
Kandidater som star i fare for a bli nektet & ga theksamen pga manglende obligatoriske
arbeidskrav, skal varsles senest 3 uker fgr vedkemam eksamen og gis en endelig frist for a
oppfylle kravene.

| fag- eller studieplaner kan det settes betisey til studieprogresjon for at en student flytte
opp til neste arstrinn. For studieprogram pa teeravdelingene kan det veere ngdvendig a
utarbeide felles regelverk mht oppflytting.

Det er ikke anledning til & fremstille segeksamen ved hggskolen i samme emne mer enn
tre ganger. Ved ny eller utsatt eksamen gjeldepdesum som var fastsatt siste gang det ble
gitt undervisning i angjeldende emne. Avdelingen kafra begrunnet sgknad innvilge et
fierde forsgk. For a fa dispensasjon, kan det lg@tetudenten har fulgt undervisning
og/eller gjennomfart nye arbeidskrav eller pa anméie kan dokumentere en situasjon som
sannsynliggjer at det er grunnlag for & besta eksam

Fremstilling for & forbedre bestatt karakten kare gjgres én gang.

Ved forsinket studielgp kan en student kref@ fiemstille seg til eksamen i inntil ett ar etter
at emnet ikke lenger eksisterer pa studieprogrammet

Fritak for eksamen eller prgve

Dokumentert sgknad om fritak for eksamen gdlewve fremsettes overfor avdelingen.
Godskriving av bestatte emner, fag, eksamen etlarepfra andre institusjoner under loven
skal gis med samme antall studiepoeng nar hagskédgtige krav er oppfylt. Det kan ogséa
godskrives pa grunnlag av annen velegnet eksarterpesve, forutsatt at innhold og niva i
tidligere eksamen er faglig jevngod. Dokumentasjemealkompetanse kan ogsa gi grunnlag
for fritak, jf. uhl § 3-5.

Sgknad om fritak for eksamen eller prave manadt veere fremsatt innen 4 -fire- uker etter
pabegynt studieprogram.

Fritak for eksamen eller prgve skal fremg&ipdemal, med angivelse av grunnlaget for
fritak, jf. 8 6-1.
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4) Dersom en student avlegger eksamen i emnethsttreller delvis overlapper hverandre, skal
dette normalt fgre til reduksjon i studiepoeng itaemal eller karakterutskrift. Slike faglig
overlapping skal om mulig veere opplyst i aktueg-faller studieplan.
Studiepoengreduksjonen gis fullt ut i det emnet soBrlappes av et annet emne, eller i det
emne hvor studenten sist har avlagt eksamen.

§ 5-5. Tidspunkt for eksamen. Eksamensplan

(1) Ordinger eksamen holdes nar det er gjennomfpftilfiart undervisning i et emne. Tidspunkt
for den enkelte eksamen fastsettes av avdelingdmimugjares i studiehandbok, pa
hggskolens nettsider, ev. ogsa ved oppslag. EM@neraringer skal vaere kunngjort innen
oppmeldingsfristen. Endringer pa et seinere tidkpkan bare gjgres ut fra saerlig
tungtveiende grunner.

Oversikt over eksamenslokale (rom) skal veere tilggtig via studentweb senest 2 uker i
forkant av hver eksamen.

(2) Avdelingen fastsetter tidspunkt for utsatt ekea. Eksamensdato kunngjgres senest 2 uker
forut for eksamen. Oversikt over eksamenslokalm]rskal veere tilgjengelig senest 1 uke far
eksamen. Nar det kreves at den aktuelle eksameeséitt far videre studieprogresjon
tillates, skal utsatt eksamen avvikles slik at vedgtudieprogresjon er mulig. Utsatt eksamen
skal normalt veere avviklet innen utgangen av pé&igdg semester.

3) Ny eksamen kan arrangeres pa samme tid someeragiksamen, eller bestemmes avviklet
sammen med utsatt eksamen.

4) For studenter med individuelle utdanningsplasten avviker fra den normerte, kan nye
eksamensforsgk etter studentens valg avlegges samexkordinger eksamen eller ny/utsatt
eksamen, dersom slik eksamen likevel skal arrasdeten perioden studenten gnsker a
melde seg opp.

5) Studenter som gnsker a forbedre eksamenskaakin er bestatt, ma melde seg opp til
ordinzer eksamen. Avdelingen kan gjgre unntak fodestter i siste arskurs, dersom utsatt
eller ny eksamen likevel skal arrangeres.

(6) Avdelingen avgjgr om ekstraordinger eksamenakahgeres, tidspunkt for denne og
hvordan kunngjaring skal skje. Kunngjering skjea kizgskolens nettsider, ev. ogsa ved

oppslag.

§ 5-6. Malform ved skriftlige eksamener

(1) Bestemmelser om malform i eksamensoppgaveittéigy om malbruk i offentlig tieneste
og tilhgrende forskrift.

(2) Eksamensoppgaver som gis pa norsk sprak, sieligge i begge malformer (bokmal og
nynorsk). Unntatt er oppgaver i emne norsk. Deratéenstudentene har valgt samme
malform, kan oppgavene gis kun i denne malformen.

3) | emner med undervisning pa annet sprak enskn&an avdelingen bestemme at eksamen
foregar pa det sprak som er benyttet i undervisming
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§ 5-7.

(1)

(2)
3)

(4)

§ 5-8.

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

Oppmelding og trekk/fraveer fra eksamen

Oppmelding til eksamen skal skje via studenteidr automatisk av hggskolen.
Oppmelding kan foretas pa skjema dersom det ikkeudig & melde seg opp via studentweb.
Informasjon om rutiner og frister for oppmeldingaskunngjgres i studiehandbok, pa
hggskolens nettsider, ev. ogsa ved oppslag.

Det er studentens ansvar a kontrollere at ekeaoppmeldingene er korrekte.

Trekk fra eksamen ma skje senest to uker fsamlensdato. Melding om trekk gjgres via
studentweb, eventuelt pa eget skjema. En studemtso trukket seg fra en eksamen, regnes
som ikke & ha veert oppmeldt til vedkommende eksaowhkan ikke framstille seg pa nytt

for ved neste ordingere eksamen.

Dersom en student uteblir fra eksamen, regesdret som ugyldig med mindre
vedkommende uten ugrunnet opphold leverer sykengekelier dokumenterer annen rimelig
grunn for uteblivelsen. Bare i seerlige tilfellenkdokumentasjon innlevert senere enn 3 dggn
etter eksamensstart godkjennes som gyldig fraveer.

Dersom fravaeret blir vurdert som gyldig, har shida rett til & framstille seg til utsatt
eksamen. Dersom fraveeret blir vurdert som ugylgigyjkke vedkommende mulighet for
fremstilling til eksamen fgr neste gang det arraegerdineer eksamen i emnet. Ugyldig
fraveer regnes som ett eksamensforsgk og telleri mhetcantall ganger en har rett til & ga opp
til eksamen i samme emne.

Seerordninger

Kandidater som har behov for & fa avlegge eksanmder saerskilte vilkar, ma sende
dokumentert sgknad til vedkommende avdeling inreeappgitte fristene. Dokumentasjon
skal veere av nyere dato, normalt ikke eldre enn Erdkandidat som etter fristens utlgp
sgker om a avlegge eksamen under saerskilte vilrarett til & fa sin sak behandlet dersom
vedkommende godtgjar at grunnlaget for sgknadé&ormamet opp etter at ordinaer
seknadsfrist er utlgpt. Dersom behovet for saeragdar permanent, kan det sgkes om a fa
godkjent seerordningene sa lenge vedkommende stuaherédiST.

Seerordninger kan gis i form av spesiell fysgiskttelegging, hjelpemidler og/eller utvidet tid
til eksamen. Avdelingen kan ut fra begrunnet sglgaitkjenne at en kandidat far avvikende
eksamensform eller andre spesielle seerordningenr&amgene skal kompensere for
funksjonshemming eller en spesiell midlertidig agjon, men skal ikke gi bedre
eksamensvilkar enn hva de gvrige studentene har.

Studenter med lese-/skrivevansker (dysleksi)fdegge ved besvarelsen en anonymisert
attest som bekrefter dette.

Kandidater som ikke har norsk, svensk ellerstaom morsmal, skal normalt gis adgang til &
bruke to-spraklige ordbgker. Dette gjelder ikkeagkener som er spesielt tilrettelagt for
denne studentgruppen. Eventuelle ordbgker skakkranlevert for godkjenning far

eksamen og vil da bli utlevert pa eksamensdagen.

En student kan sgke avdelingen om a fa levesameensbesvarelsen i et emne pa engelsk.
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(6)

(7)

§ 5-9.

(1)

(2)

Forlenget tid til eksamen kan normalt gis med:

- 10 minutter for eksamener som varer til og rhenne

- 20 minutter for eksamener som varer til og rBeuner

- 30 minutter for eksamener som varer til og r&enner

- 45 minutter for eksamener som varer til og rGeuner

- 60 minutter for eksamener som varer mer enmért

- 90 eller 120 minutter for eksamen som varer emer 8 timer

- Inntil 1 dag ekstra for hjemmeeksamen
Avdelingen kan fastsette lengre tidsforlengelsesadrlig tungtveiende grunner gjor dette
ngdvendig.

Avdelingen kan etter sgknad godkjenne at eksaameikles utenfor institusjonen, nar dette
kan skje under betryggende kontroll. Institusjonska forhnandsgodkjennes av
studiedirektgren. Studenten kan ilegges en avgift dekker merkostnadene.

Hjelpemidler

Avdelingen fastsetter hvilke hjelpemidler sontikatt ved eksamen i et emne. Studentene
skal pa forhand ha fatt oversikt over tillatte pghidler; vanligvis i emnebeskrivelsen i
studiehandbok, fag- eller studieplan. Hvilke hjehpdler som er tillatt, skal dessuten tydelig
framga pa eksamensoppgaven.

Bruk av ulovlige hjelpemidler eller besittekse slike etter at eksamen er igangsatt, betraktes
som fusk, jf. § 5-13. Studentene har plikt til #esseg inn i hva som generelt er lovlige
hjelpemidler ved ulike eksamensformer og hva sofiileit for den enkelte eksamen.

§ 5-10. Sensur

(1)

(2)
@)

(4)

()

Hagskolen skal sikre at studentenes kunnskagégrdigheter blir prevd og vurdert pa en
upartisk og faglig betryggende mate, jf. uhl § @3

Avdelingen oppnevner sensorer.

Ved hvert studieprogram skal det ved skrifdiggamen benyttes ekstern sensor i tillegg til
intern i minimum ett emne pr. arstrinn. Eksternsserskal ikke veere tilknyttet hagskolen. |
tillegg til intern sensor skal det veere eksterrsseneksamener som omfatter minimum 1/5
av studieprogrammet. Foruten & sensurere besvaeetgal ekstern sensor far eksamen
godkjenne eksamensoppgavene i emnet. Muntlig eksaked ha minst to sensorer. Ved
masteroppgaver og ved klagesensur skal det veest tnisensorer, hvorav minst én ekstern,
jf. uhl 8 3-9. Ekstern veileder i praksisstudies@s ikke a veere sensor. Her avgjar
haggskolens ansvarlige om praksisstudiet skal vasdirBestatt eller Ikke bestatt, etter
innstilling fra ekstern veileder.

Ved uenighet mellom intern og ekstern sensobedwmmelsen oppnevnes en tredje intern
eller ekstern sensor.

En student som har bestatt en eksamen somrisngéen del i en avsluttende, sammensatt
vurdering, skal normalt ikke underkastes ny sendenne eksamen. Tilsvarende gjelder nar
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(6)

(7)

studenten framstiller seg for a forbedre eksiswedmrakter i en del av en sammensatt
vurdering.

For emner hvor vurderingsordningen er sammensahakriftlig og en justerende muntlig
del, kan en student som ikke har bestatt skriftfigve, ikke framstille seg til muntlig prave.

Student som deltar i prosjektgrupper/gruppeeksamgsom har unndratt seg arbeid og
forpliktelser i den sammenheng, kan fa eksamenerttil en darligere karakter enn resten av
gruppen eller til ikke bestatt. Det forutsettesimhdragelsen er dokumentert eller klart
sannsynliggjort.

Sensuren skal foreligge innen 15 virkedages fike seaerlige grunner gjgr det nadvendig
med utvidet frist. Styret selv kan gjgre unntakdokelteksamener, jf. uhl 8 3-9, fierde ledd.
Sensur skal veere tilgjengelig senest farste virgedter sensurfristen. For masteroppgaver
og tilsvarende stgarre skriftlige arbeider er seinstien 6 uker fra innlevering. Kunngjaring
av eksamensresultat gjgres via studentweb, evéntadiggskolens nettsider eller ved
oppslag med kandidatnummer. Studentene er sehadigsfor & gjare seg kjent med
sensuren.

Ekstern evaluering av vurderingsordningenegyhf 8 3-9, kan gjennomfgres for deler av et
studieprogram eller for ett eller flere studiepargrsamlet. Innen alle studieprogram skal det
giennomfgres ekstern evaluering av vurderingsogitie minimum hvert femte ar.
Evalueringen skal forankres i rutiner i kvalitetstgmet.

§ 5-11. Begrunnelse for og klage over karakterédsiwgy

(1)

(2)

®3)

(4)
()

(6)

(7)

Begrunnelse for og klage over karakterfastsgttiehandles etter 8§ 3-9 og 5-3 i uhl. Ved
klagebehandlingen fglges forvaltningslovens pripsipom saksopplysninger. Dvs. at
studentens klage og ev. skriftlig sensorbegrunrsdsees med, sammen med generelle
faglige opplysninger (emnebeskrivelse, pensumsdaesensorveiledning/lgsningsforslag).
De nye sensorer skal vite hvilken karakter somafdd, men skal gjare en ny og uavhengig
vurdering.

Klager eller krav om begrunnelse fremsettesfovelen avdeling som har ansvaret for
vedkommende eksamen.

Ved klage pa karaktersetting pa felles eksatrenarelse der det gis én felles karakter
(gruppe-/prosjekteksamen), ma alle de som er bedamlet, samtykke i og skrive under
klagen.

Ved klage pa karakter skal klagesensur foreligmen 6 uker etter innlevert klage.
Fremsettes det klage over karakterfastsetingtfemne som omfattes av et allerede
utferdiget vitnemal eller karakterutskrift ettetlfart utdanning, ma dette dokumentet

tilbakeleveres til hggskolen far klagen kan tasenrimehandling.

Dersom det fremsettes klage over karakterggefiin vitnemal er utferdiget, vil slikt vitnemal
ikke bli utferdiget far klagen er ferdig behandlet

Vurderinger som etter sin art ikke kan ettevesg kan ikke paklages mht. karakterfastsetting,
jf. uhl § 5-3 (5).
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§ 5-12. Klage over formelle feil

Klage over formelle feil ved eksamen eller sensirdmdles etter § 5-2 i uhl. Slik klage avgjgres av
institusjonens klagenemnd, etter farst & ha vatramdiet av eksamensansvarlig instans.

§ 5-13. Fusk eller forsgk pa fusk

(1)

(2)

)

Fusk er a handle i strid med retningslinjemeden enkelte eksamen, eller i studielapet for

gvrig. Eksempler pa slike tilfeller:

» benytte eller ha tilgjengelig ulovlige hjelpemidiexd den bestemte eksamen eller pragve

» feilaktig bruk av tillatte hjelpemidler, f. eks. mgelfulle kildehenvisninger

* presentere andres arbeid som sitt eget

» ureglementeert samarbeid mellom kandidater ellgomgu

« urettsmessig a ha skaffet seg adgang til eksamen

« pa andre mater handlet slik at det urettsmessigyktordeler ved eksamen/prave, eller i
forbindelse med obligatoriske arbeidskrav.

Fusk og forsgk pa fusk behandles etter 88§ ¢-Z-8 i uhl. Dette innebeerer at fglgende
reaksjoner kan gjeres gjeldende for studenter sskef eller forsgker a fuske:

- annullering av vedkommende eksamen eller prigvehl § 4-7.

- utestenging fra hggskolen og fratas rettengi &@pp til eksamen ved andre institusjoner
under samme lov i inntil ett ar, jf. uhl § 4-8.

Nar det fattes vedtak om utestenging, er detteaksion som kommer som tilegg til
annullering.

Styrets klagenemnd fastsetter reaksjonsforneeinfusk eller forsgk pa fusk. Studenter som
far annullert eksamen etter uhl § 4-7, har ikkeaadgtil & fremstille seg til utsatt eller ny
eksamen.

Kap. 6. Vitnemal og karakterutskrifter

§ 6-1. Vitnemal og Diploma supplement

(1)

(2)
@)

(4)

()

Vitnemal utstedes etter avsluttet grad, yrkdsuoihing eller annet studieprogram. Vitnemal
utstedes enten automatisk eller pa anmodning.

Diploma Supplement utstedes automatisk til estikel som far utstedt vitnemal.

For & kunne tildele grad eller utstede vithemaleksamener med et omfang pa minimum 60
av studiepoengene som inngar i beregningsgrunnlegge avlagt ved hggskolen.

Vitnemalet skal bl.a. gi generell informasjan atdanningen/graden, de ngdvendige
data/personalia vedr. kandidaten og tidspunkt fjemmpmfaring, samt gi spesifikke
opplysninger om studieprogrammet og kandidatensnumithgsigp og resultater.
Detaljer vedragrende vitnemalsformularet fastsettestudiedirektgren, som del av
hggskolens interne rutiner og i samsvar med nakjoagelverk

Nar det sannsynliggjgres at et vitnemal er, tegmt det etter sgknad utstedes nytt vitnemal.
Dette skal tydelig merkes DUPLIKAT. Det ikrevesgetyr for utstedelse av
duplikatvitnemal.
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§ 6-2. Karakterutskrifter

(1) For mindre enheter eller ikke fullfgrte yrkedamninger eller annet studieprogram utstedes
karakterutskrift.

(2)  Studenter som har forbedret karakterer somdinngt vitnemal, kan kreve a fa utstedt en
karakterutskrift. Det samme gjelder nar en stuthantatt tilleggsemner etter at vitnemal er
utstedt.

3) Eksamensdeler eller forprgver som inngar iterre sammensatt vurdering i et emne, skal
normalt ikke spesifiseres pa vitnemal eller karaktkrifter.

Kap. 7. Dispensasjoner, klager

§ 7-1. Dispensasjon

Seknad om dispensasjon fra forskriften utenom basisene i § 5-2 (2) og 8 5-3 (3) avgjegres av
hggskoledirektaren.

§ 7-2. Klager fra studentene
Klagenemnda ved hggskolen behandler klager fraeatade pa enkeltvedtak, herunder formelle feil,
0g - etter styrets bestemmelse - eventuelle arldge&aker for studentene. | tillegg behandler

klagenemnda saker ifglge uhl 88 4-7, 4-8 (3) o@4VEedtak etter sistnevnte paragrafer kan
paklages til departementets nasjonale klageorgan.

Kap. 8. Utfyllende bestemmelser. Ikrafttredelse
§ 8-1. Utfyllende bestemmelser
Innenfor rammene av denne forskrift kan rektorléggte utfyllende bestemmelser.

§ 8-2. lkrafttredelse

Denne forskrift trer i kraft 01. august 2008. Faasne dato opphgrer falgende forskrifter.
- FOR 2005-06-22 nr. 814: Forskrift om eksamen Megskolen i Sgr-Trgndelag
- FOR 2006-02-22 nr. 373: Forskrift om bachelorgrad Haggskolen i Sgr-Trgndelag
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