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KONTAKTINFORMASJON — AVDELING FOR SYKEPLEIE

Besgksadresse Ranheimsveien 10
Postadresse 7004 Trondheim
Telefon 73559150/73559179
Telefaks 73559151

Telefaks til servicetorget 73559178
Nettadresse http://www.hist.no

E-post adresse

postmottak@asp.hist.no

tif. 73 5592 84

................................. tif. 73559315
.tif. 73559308
Alf. 735593 34

Alf. 73559348
AIf. 735593 67

tif. 73 5592 09

. 1If. 735592 58

tif. 73 5592 54
tif. 73 55 92 58/ 54

PSP
Program for sykepleierutdanning
Programansvarlig Ingeborg Olaug Kamsvag... ...
Konsulent Bente Storrg
Konsulent Anette Sofie Knutsen .............c....
Studieveileder Sigrid Skjeervold ............oeeeeeee.
PVI-ASP
Program for videreutdanning i sykepleie
Programansvarlig Anne-Berit Krogh ...........cccceeeeeeee.
Programansvarlig Trond Lundby ..........ccccieccceeeunnnnnes
Farstesekreteer Ann-Kristin Bratlie ......................
Farstesekreteer EVaBYye.....oooooiiiiii i e
Farstesekreteer Fraydis AKSNes .........ccccevvvvvvvnnnnns
Farstesekreteer Lena Haugen .........cccooocceemmmmennnnn.
Studieveileder Sigrid Skjeervold......................] tif. 735593 34
Dekan

Anne Tveit

Dekanens stab

Avdelingssekreteer Ingvild Nilsdatter Fuglem.............
Seniorkonsulent  LarS MO......ccooevvvviiiiiiiiiiiiiceiieeeen,
Seniorkonsulent Odd Meland ..................commnennnens
Farstekonsulent  Arve Sletten

Servicetorget
Sekreteer Aud Raanes..........coeeeevvvvnes e
Sekreteer Rigmor UlviK..........ooooiiiiiiiii e
Eksamenskontoret
Konsulent Ann-Karin S. RaviK.........ccccccooueee..
Konsulent Anne Saether........coooeeiiiiiiceeeeee,
Farstesekretaer Anne Marie Ofstad ............ccommemn..

JAIf. 735591 31

tif. 735591 40
JAIf. 735591 43

AIf. 735591 35

Alif. 73559331

tif. 735591 50/73 559179
tif. 73 5591 50/73 5591 79

tif. 735591 17
tif. 73559109
tif. 73559175



Drift

Driftsleder Terese Brekke ...........ccceveeeee
Driftstekniker Reidar Hansen.......................
Driftstekniker Bjgrn Oxaas .......ccccccvvvvvvummeeen.
Ingenigar Lars Sellie ........uuveeeiiiiiiiess s
Fagarbeider Gunhild Seaetherhaug............

@konomi - lgnn

Farstesekreteer Ingrid Eidissen ..o

Farstesekreteer  Sigrun FOSSli..............c e e
Studie

Seniorkonsulent/

studiekoordinator Kari Sagmo ...........cccceeeeeeennn.

Farstekonsulent  Sglvi Sgnvisen
IT
Overingenigr Arnt Richard Rarvik ..............c........
Avd. ingenigr Steinar Kleven .................cooeeeees
Avd. ingenigr Rolf Sigvart Lea Lein .............
Avd. ingenigr Merete DUNa .........ccoevvvunneenees
Stud. ass. IT Brukerstgtte studenter....... ..
Helpdesk IT Brukerstgtte ansatte ..............
Bibliotek

Hovedbibliotekar Turid Holtermann ..................

Bibliotekar Astrid KilViK ........oeiiiiiiiiiieees
Bibliotekar Hilde KaalviK..........ccccceeiiiiiees
Bibliotekar Anne Margrethe Bratland ..............
Bibliotekar Liv Inger Lam@y...........eeuuunnes
Sekreteer Bjarg Iversen .........cccccvvnnnnnn
Farstesekreteer  Gunn Werkland...............cccceeee.

.
If.

. 73559158
. 73559161
. 73559152
. 73559159

73559114

73559141
735591 44

. 735591 34

. 73559167
. 73559168
. 73559166
. 73559163
. 73559900
. 73559900

. 735591 26
. 73559125
. 73558918
. 73559124

. 73559128
. 73559127
. 73559129



AVDELINGENE VED HIST

Hggskolen i Sgr-Trgndelag, HiST, ble etablert #&@m en sammenslaing av 5 regionale
hagskoler i Trondheim. HiST er i dag en stor hglgskeed ca. 8000 studenter og er delt inn i
falgende avdelinger:

AlTeL
AFT
AHS
ASP
AMMT

ALT
TOH

Avdeling for informatikk og e-laering Bryggbat pa Kalvskinnet.
Avdeling for teknologi Kalvskinnet.
Avdeling for helse- og sosialfag Ranheimshn.
Avdeling for sykepleie Ranheimsvn. 10.
Avdeling for mat- og medisinsk teknologi Tungg ved

Medisinteknisk senter v. St.Olav
Avdeling for leerer- og tolkeutdanning Rotvoll.

Avdeling Trondheim gkonomiske hggskole  Moholt.



STUDENTWEB OG SEMESTERREGISTRERING

STUDENTWEB

Hagskolen i Sgr-Trgndelag bruker StudentWeb somegiemiddel for bedre service overfor
sine studenter.

StudentWeb tilbyr bl.a. disse tjenestene:

= registrere og endre adresse (semester og hjemmsesajire

= pamelding til undervisning i emner og oppmeldingkisamen

= trekk fra eksamen

= hente ut informasjon for betaling av semester &llgsavgift

= kontrollere om semesterbetaling er blitt registrert

= kontrollere eksamensoppmelding og pameldingentlenvisning i emner

= oversikt over eksamensrom og tid for eksamen

= oversikt over egne eksamensresultater, med multgléeskrive ut sin egen
"karakterutskrift" (er ikke gyldig ved sgknader)

= utdanningsplaner

= registrering av gnsket malform

Studenter skal selv registrere riktig semesteragreg hjemmeadresse. Med dette haper vi a fa
en mer riktig oversikt over studentenes adressé aastudentene til enhver tid selv kan
kontrollere hvilke adresser som er registrert pa.de

Malform

Alle studenter har rett til & velge malform i skiif arbeid. @nsket malform registrerer du
giennom StudentWeb. Du har krav pa a fa eksamenswpp pa gnsket malform.
Karakterutskrift og vitnemal blir utferdiget i demalform du har registrert i StudentWeb.
Hagskolen i Sgr-Trgndelag praver & svare i denamélgkriftlige henvendelser innkommer
jamfgr malloven. Valgt malform gjelder for den tidstudiet varer.

Oppmelding til eksamen/emner via StudentWeb

Alle studenter ved HiST skal melde seg til eksarslattevaluering i alle emner pa StudentWeb.
Med oppmelding i alle emner menes det emner entaletsamen i, prosjekt, praksis,
hovedoppgave og alle emner som evalueres med théstétbestattStudenter ved ASP

melder seg opp til ordinger eksamen gjennom bekrefige av individuell utdanningsplan.

SEMESTERREGISTRERING

Som student ved HiST ma du registrere deg i bedganav hvert semester. Dersom du
unnlater & gjennomfare registreringen, mister dustlidieplass/studierett ved HiST og
rettigheter til datasystemer etc.

Semesterregistreringen bestar av to hoveddeler:

1. betaling av studieavgifter
2. bekreftelse av individuell utdanningsplan.



1 BETALING AV STUDIEAVGIFTER

Som student ved hggskolen ma du betale de avgiftemeer fastsatt for den utdanningen du
skal ga pa. Disse avgiftene bestar bl.a. av senaesgliften, som dekker pliktig medlemskap i
Studentsamskipnaden i Trondheim og avgift til Kapifor bruk av rettighetsbelagt

laeremateriell. Det er ogsa noen avgifter som ettkhglirekte til den utdanningen du gar pa.

Opplysninger om hvilke avgifter du skal betale hagken betalingsinformasjon som gjelder,
finner du pa StudentWeb. Du ma selv hente ut deetalingsinformasjonen pa StudentWeb.
Hggskolen sender ikkat bankgiro for studieavgift. Selve betalingen kiangjare pa den maten
du selv foretrekker (Nettbank, brevgiro eller and@er). Det er seerlig viktig at du benytter
Kid-koden nér du utfgrer betalingen.

Veer oppmerksom pa at fra du betaler vil det tailidntke til disse opplysningene er registrert i
vare systemer.

Betalingsfristen er:

20. august for hgstsemesteret
20. januar for varsemesteret

For din egen del bar du betale i god tid for searstdrt, slik at du kan fullfare
semesterregistreringen og fa tilgang til aktuekihgsressurser.

Manglende betaling av studieavgiften:

= Betalingsfristen er absolutt.

= Det vil ikke bli sendt purring.

= Manglende betaling farer til at:
- du ikke vil veere registrert som student ved hggskolg har tapt din studieplass
- du ikke vil kunne ta eksamen innevaerende semester

Dersom du senere gnsker a fullfare dine studiedunszke pa nytt gjennom ordinaert opptak.

Betaling av studieavqift for utvekslingsstudenter:

Innreisende studenter:Studenter under Nordplus, Livslang leering/Erasnguarare
utvekslingsprogram skal ikkeetale studieavgift i Norge. De betraktes somesttet ved sin
hjemmeinstitusjon. De skal likevel ha rettighetgrgmder som ordinaert falger med innbetalt
studieavagift.

Utreisende studenter:Norske studenter som reiser under Nordplus, Lingslaering/Erasmus og
andre utvekslingsprogram skatale studieavgift i Norge under studieperiodetiandet. De
betraktes som studenter ved HiST og skal ikke betiablepenger i utlandet.

Studenter som reiser ut under andre bilateraldeaytaenom program eller avtaler, ma betale
skolepenger/avgifter ved vertsinstitusjonen og #iad betale studieavgift i Norge.

Studieavgift
Studieavgiften er pa kr. 576 pr. semester og fexiph fglgende mate:

SamskipnadenKopinor | SAIH | SUM
kr. 420,- kr.136,- | kr. 20,1 kr.576,-




Dersom du sier opp studieplassen og slutter ved 81. oktoberi hgstsemesteret eller for
mars i varsemesteret, kan du etter sgknad fa refumtaoetalt studieavgift. Skjiema fas pa
servicetorget. Sgknader som kommer inn etter frigtiekke bli behandlet. Kopi av oppsigelsen
og studentlegitimasjon ma leveres sammen med sgknad

Samskipnaden:

Hagskolen i Sgr-Trgndelag er palagt a kreve inreséenavgiften, og belapet blir deretter
overfart til Studentsamskipnaden i Trondheim. Ktarehjemlet i Lov om studentsamskipnader
(8 12). Studieavgiften er pa kr. 420,- pr. semeer840,- for hele studiearet).

Kopinor:

Kopinors hovedaktivitet bestar i, pa vegne av ghtitshavere i inn- og utland, & innga og holde
ved like avtaler med alle typer virksomheter i Nogn fotokopiering og lignende
eksemplarfremstilling av opphavsrettslig beskyttetteriale. Kopinor krever inn vederlag for
kopiering fra bgker, aviser, tidsskrift, noter agnende og fordeler vederlaget til
rettighetshaverne. For tiden er avgiften pa kr.,2@2 ar. Avgiften kreves inn pa samme giro
som studieavgiften til Studentsamskipnaden. Marimfsjon finner du pavww.kopinor.no

SAIH:

SAIH (Studentenes og Akademikernes Internasjongépkfond) er studenter og akademikere i
Norge sin egen bistands- og solidaritetsorganisatjoder mottoet "Utdanning for frigjaring”
jobber SAIH med bistand til hgyere utdanning i sietlig Afrika og Latin-Amerika. | Norge
jobber SAIH med informasjon og for & pavirke nouskiklingspolitikk. SAIH har lokallag i hele
Norge. Studentparlamentet ved HiST har vedtatstiesSAIH, og nar du betaler arsavgiften din,
gar 40 kroner til SAIH.

Statten er frivillig. Dersom du ikke gnsker & s@AIHs arbeid, kan du fa refundert
innbetalingen din. Fyll ut refusjonsskjemalgép://www.saih.ndegg det i en konvolutt og send
den til SAIH. Om du ikke har betalt i bank og masrdtvitteringsstempel, skriver du pa nar og
hvordan belgpet er betalt (for senere kontroll)IFs8etter 30 kroner pluss porto inn pa din
bankkonto.

Ta kontakt med SAIH hvis du gnsker mer informasjonprosjektene som du er med pa a statte.
Du kan ogsa besgke SAIH pa nett: www.saih.no

2 INDIVIDUELL UTDANNINGSPLAN

Alle studenter som er tatt opp til studieprogramrmpast ett ars varighet skal ha en individuell
utdanningsplan, jf. 8 4-2 i Lov om universitetertaggskoler. Ved HiST skal alle ordinaere
studenter ha en individuell utdanningsplan. Derlaagn ma du bekrefte hvert semester som del
av semesterregistreringen. Planen er elektrongsklen bekreftes i StudentWeb.

Fristene for & bekrefte utdanningsplanen er:

1. september for hgstsemesteret
1. februar for varsemesteret

OBS!
Veer oppmerksom pa at planen ikkan bekreftes far betalingsinformasjon er overfimbanken
til vart system (inntil 1 uke).



Naermere informasjon om StudentWeb og utdanningsplé&eskrivelse av den prosedyren du
ma falge for & bekrefte planen og opplysninger @enihsom kan hjelpe deg dersom du far
problemer med bekreftelsen finner du pa nettsid@ne.

Nar du har gjennomfart semesterregistreringen veekéefte din individuelle utdanningsplan,
vil du fra neste virkedag fa tilgang til de emnéwver du skal falge undervisning i hagskolens
leeringsplattform it’s learning.

Ved & gjennomfgre semesterregistreringen i gofbtidtudiestart er du sikker pa at
undervisningsmeldingene er registrert og overibitis learning far undervisningen starter.

OBS!

Det er helt avgjgrende for & kunne fortsette shel@ du gjennomfarer semesterregistreringen
innen den frist som er satt. Dersom du ikke be&reftil du ikke bli registrert som student.
Dermed vil du heller ikke kunne framstille degedsamen, gjennomfare praksis eller andre
utdanningsaktiviteter.



STUDIEINFORMASJON

INTERNASJONALISERING

A gjennomfare en del av studiet i et annet landegihelt spesiell erfaring enten du planlegger
yrkeskarrieren i Norge eller gnsker & arbeide in@sjonalt. Et utvekslingsopphold gir deg nye
faglige synsvinkler, gkte sprakkunnskaper, stgutaukell forstaelse og nye venner.

@nsker du a ta en del av studiet i utlandet?

Farste mulighet til studier i utlandet er 4. seresivdeling for sykepleie har etablert mange
samarbeidsavtaler om studentutveksling innen NoodeglBuropa. Studenter fra
sykepleierutdanningen reiser gjerne ut og tar dalartdanningen sin ved leeresteder i utlandet.

UtvekslingsprogrammeéORDPLUS gir studenter anledning til & gjennomfemedel av studiet ved
partnerinstitusjoner i Danmark (Viborg, KgbenhaNeestved), i Finland (Helsinki, Wasa, Kajaani)
og i Sverige (Stockholm, Karlskrona, Géteborg, J@x@stersund, Sundsvall).

Pa tilsvarende mate gir EU-programmet SOCRATES/ERAS muligheter til delstudier ved
hggskoler og universiteter i Bournemouth (Englaidinburgh (Skottland), Amsterdam
(Nederland) og Tarragona (Spania). Samarbeid mexkauropeiske universiteter vil ogsa kunne
veere aktuelt.

Studenter ved sykepleierutdanningen kan gjennoroggan Nursing Module Network (ENMN)
sgke om & delta i et opplegg som gar over 4 uker 2av ukene er en observasjonspraksis i ett av
de samarbeidende landene. Dette er et spennemaie $ibm gjennom 4 uker gir et intenst tettpakket
faglig og kulturelt tilbud. Nettverket bestar av $fkepleierutdanninger i Europa som sammen
tilrettelegger best mulige studier til interessatigenter. Fortrinnsvis 5. semester i studiet.

Det er ogsa etablert et samarbeid med hagskolenivgrsiteter utenfor Europa. Flere studenter tar
deler av studiet ved universiteter i Australia, léwg New Zealand. Et halvt til ett ars studiex 4.
semester i utdanningen. Studiene tilretteleggefagperson pa utdanningen i samarbeid med de
aktuelle universitetene som er godkjent og inngam en del av var utdanning.

Avdelingen har ogsa inngatt en samarbeidsavtaleWmigkrsitetet i Uraccan i Nicaragua.

Et studieopphold i utlandet kan veere i form avrakgpisstudium, et teoristudium eller begge deler.
Det kan ha en varighet pa 4 uker til 3 manedeseettester eller et helt studiear. Studenter som
gnsker utvekslingsopphold ma sahe & fa ta en studieperiode i utlandet.

Egnethet til & studere i utlandet blir vurdertrinfold til godkjente kriterier. Det er alltid en
forutsetning at avdelingen godkjenner delstudiet so del av hjemmestudiet, uten tap av tid.
Sgknadsfrist er 15. februar og 1. oktober hvert ar.

Du vil tidlig i studiet fa informasjon om mulighete og hvordan du kan forberede deg til et eventuelt
utenlandsopphold i Igpet av studietiden.

Kontaktpersoner for internasjonalisering pa utdagen vil veere tilgjengelige for ytterligere
informasjon. Egne brosjyrer fra Lanekassen gir neegrmformasjon om vilkarene for gkonomisk
Stgtte.

Hvis du reiser ut under programmene Nordplus 8tarates/Erasmus, gis det i tillegg stipend til
oppholdet i den perioden du er i utlandet. Stat&mekasse har stgtteordninger for norske studenter
som tar del av studiet i utlandet.



Du finner mer informasjon om studietilbudet pa viaegtsiderwww.hist.no

TVERRFAGLIG SAMARBEID FOR STUDENTER VED AHS OG ASP

Det arrangeres tverrfaglige emner ved avdelingefariagene og kompetansen som tilegnes
giennom tverrfaglig undervisning vil kunne prgvésnmom de gvrige vurderingene i studiet.
Studentene vil tidlig i studiet fa& mer informasjom de tverrfaglige oppleggene ved avdelingen.

Helseeksperter i Team (HiT)

De helse- og sosialfaglige programmene ved Avdehegor Sykepleie, Helse- og sosialfag og
Mat og medisinsk teknologi ved HiST planlegger éngiomfare felles undervisning med et
omfang av 7,5 studiepoeng i tredje studiear: Hilsmerter i Team (HiT). Tilbudet er basert pa
giennomfaring av tidligere tverrfaglige undervisgsopplegg og flere pilotprosjekt.

Intensjonen med det tverrfaglige prosjektemnetferi@erede studentene pa tverrfaglig
samarbeid i yrkeslivet. Studentene skal gis trenéngnvende sin faglige kunnskap og
relasjonskompetanse pa spesifikke utfordringetsdwesenet og sosialtienestBette er

verdifull og ngdvendig erfaring for studentene ddkommer ut i yrkeslivet og skal samhandle
med forskjellige yrkesgrupper og brukere/pasierfideere tverrfaglig samarbeid krever at
studenten har opparbeidet forstaelse av egen ywkgses faglige stasted.

Felles studiepoeng

| lgpet av studiearet 2007/2008 arrangeres felletiepoeng med fellesundervisning for siste
gang: uke 34 eller 35 for kull 2006 og uke 43 fall RO05. Du finner informasjon om
giennomfaringen pa it's learning.

IT'S LEARNING

Hagskolen i Sgr-Trgndelag anvender it's learning settbasert laeringsstottesystem. Ved a
bruke it's learning kan du samarbeide og kommueiseed medstudenter og leerere ved hele
HIiST. Leerere kan blant annet publisere fagmatefalsine studenter i dette systemet og
administrere inn- og utlevering av oppgaver.

For & kunne bruke systemet, ma du ha brukernayassprd til HiST sine datasystemer. Dette
far du ved studiestart. Rett etter semestersthgieviogsa bli gitt oppleering i bruken av systemet.

Informasjon om oppleering og bruk av it's learnimnér du pa vare nettsider.

PRAKSIS

Praksisstudier utgjer ca. halvparten av sykepladanningen og tar utgangspunkt i alle
temaene/modulene. Alle studenter skal ha praksigstui spesialisthelsetjenesten og
kommunehelsetjenesten; medisinske og kirurgiske elamger, psykiatriske institusjoner,

hjemmesykepleie og sykehjem. Studentens tilstedseer@raksisstudiene er gjennomsnittlig 30
timer pr. uke. Studenten fglger praksisveiledemmius, noe som kan innebesere kvelds- og
nattvakter og praktiske studier i enkelte helger.

Avdeling for sykepleie benytter praksisplasser r-B@wndelag fylke og deler av nabofylkene.
Alle studenter ma veere forberedt pa a flytte utTawndheim i en eller flere perioder for a
giennomfare praksisstudiene. Detikte anledning til & skaffe seg praksisplass pa eged.ha
Studentene ma selv ordne med leie av bolig/hybekraksisstedet.
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Studenter kan sgke om tildeling av praksisplasBauseerlige behov innenfor fastlagte frister.
Fordeling av praksisplasser skjer til fastsattgidskt og blir gjort kjent pa it's learning.

@konomi er ikke et kriterium for saerskilt tildeliry praksisplass.

Sgknadsskjema finnes tilgjengelig pa it's learniBgknaden sendes til utdanningen og gjelder
for ett studiear om gangen. Alle forhold i sgknade€ndokumenteres.

For alle utdanningene gjelder det at helligdagke i&kal tas igjen i praksisstudier. Utgifter i
forbindelse med praksisstudier ma paregnes.

Avdeling for helse- og sosialfag og Avdeling fokepleie refunderer delvis studentenes
merutgifter til reise og opphold i praksis. Alleser som blir refundert (helt eller delvis) av
AHS/ASP, dekkes ut fra billigste reisemate.

Utgiftene i praksisstudier til skyss mellom praksesl og klient/bruker/pasient skal dekkes av
praksisstedet.

Refusjon av merutgifter:
AHS og ASP refunderer DELVIS studentenes merutgiiteeise og opphold i praksis. Refusjon
av merutgifter skjer etter sgknad pa fastlagt skjem pa bakgrunn av vedlagt dokumentasjon.

1. AHS/ASP dekker merutgifter til reise mellom Mmdheim og praksissted nar studenten
har forflyttet bosted i praksisperioden (én reigeréetur). Refusjonen er basert pa billigste
reisemate, uavhengig av hvordan reisen er for&@attkreves ingen egenandel av
studenten.

2a. Daglige mertgifter ved reise til praksisstedet kan dekkes lo\gtte overstiger en
egenandel som tilsvarer Team Trafikks manedskowstiadenter (reise i sone 0 til 4 i
Trondheim og omegn).

2b.  Alle reiser betalt av AHS/ASP, skal i utgangsitet forega pa billigste reisemate. |
spesielle tilfeller kan studenter i praksis sgkedfa dekket en del av utgiftene til bruk
av egen bil. Bruk av egen bil kan tillates nar elstimlet sett gir samme eller mindre
utgifter for AHS/ASP. | seerlige tilfeller kan detinderes refusjon som overstiger dette.

2c. Bruk av egen bil ma forhandsgodkjennes aviproget. Far praksisperioden starter, ma
studenten sende begrunnet sgknad til sin utdankjagedagbok ma fares og vedlegges
"Sgknad om refusjon av merutgifter i praksis”. \l@dk av egen bil benyttes
ligningsvesenets satser.

3. Merutgifter til bolig i praksis dekkes med iithkr 2.500 pr. maned. Det forutsettes at
studentene dokumenterer utgifter i praksisperid@BDE p& praksisstedet og studiested.

4. Etter egen sgknad kan AHS/ASP innrgmme 1 -velferdsreise i lgpet av en
praksisperiode pa minimum 9 uker. Grunnlaget feglée om dette kan vaere omsorg for
mindredrige barn, sykdom i familien etc.

5. Studenter kan sgke om refusjon av utgiftesatlige arbeidsoppgaver/kurs m.v. i

tilknytning til gjennomfaring av praksis. Det setten gvre grense pa kr 500 for dette. Det
ma sendes egen sgknad til programmet og sgknadeeenedanbefalt av praksisveileder.
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6. Nar AHS/ASP innkaller til veiledning/samlingewster i lapet av praksisperioden, dekkes
reise tur/retur praksissamlingssted/mgtested av/ABB. Retningslinjer i punkt 1
benyttes.

7. Retningslinjene er gjeldende fra 01.08.2002.
Satsene er endret fra og med 01.08.2006

NB! Sgknad om refusjon ma sendes hggskiiean 25.11. for hastsemesteret og 05.06. for
varsemesteret Sgknader som kommer inn etter denne tidsfristehandles neste semester.

TAUSHETSPLIKT

Studenter som i studiesammenheng far kjennskapeéihs personlige forhold, har taushetsplikt
etter reglene som gjelder for yrkesutgvere pa veakende fagomrade. Jf. § 4-6 i lov om
universiteter og hagskoler.

Studenter som gjgar grove brudd pa taushetsplileiéer, opptrer slik at det er skapt fare for liv og
helse for pasienter, klienter, barnehagebarn, eleller andre som studenten har a gjgre med i
undervisning eller praksisoppleering, kan utestefigestudiet i inntil 3 ar.

SKIKKETHETSVURDERINGER VED HIST

Det er fra og med opptak 2006 innfart skikkethetdeting ved avdelingens programmer.
Skikkethetsvurderinger omfatter alle helse- ogatasjlige grunnutdanninger (inklusive
bioingeniar og radiograf) i tillegg til leererutdangene. Noen videreutdanninger kommer ogsa
inn under forskriften.

Forskriftens grunnprinsipp er at institusjonene $teta en helhetsvurdering av en students
faglige og personlige forutsetninger for & kunnegiere som helse- og sosialpersonell eller
leerer. Den enkelte students skikkethet skal vusdiengende gjennom hele studietiden. En
seerskilt skikkethetssak starter med at det leviaresn tvilsmelding til den som er ansvarlig for
oppfalging. Skikkethetsansvarlig vurderer sakeerett studenten er varslet og har fatt anledning
til & forklare seg. | mange tilfeller vil det bltarbeidet et eget veiledningsopplegg.
Skikkethetsansvarlig bestemmer om og nar en sakteei skal legges fram for hagskolens
skikkethetsnemnd. Nemnda innstiller til hggskolestpm studenten anses som skikket for
utavelse av yrket og om det ogsa bar iverksetteéenidig utestenging.

| forskriften star det konkrete vurderingskriterfer hhv. helse- og sosialfagutdanningene og for
laererutdanningene. Det skal ikke utstedes vitnéanalen aktuelle utdanningen dersom en
student er erklaert som ikke skikket.

Forskriften er gjengitt i sin helhet i kapittelandover, forskrifter og reglement bak i
studiehandboken.
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TUBERKULOSEUNDERSYKELSER

Det er krav om obligatorisk tuberkuloseundersgkalspersoner som kommer fra eller har
oppholdt seg i minst tre maneder i land med hggkiomst av tuberkulose, og som skal tiltre
eller gjeninntre i stilling i helse- og sosialtjeten, i laerestillinger eller i andre stillinger ket

til barneomsorg. Plikten gjelder ogsa personer ungpleering eller hospitering i slike stillinger.
| tillegg er andre personer som det er medisinskanke om er eller har veert i risiko for a bli
smittet med tuberkulose, pliktig til & gjennomghetkuloseundersgkelse (jf. Forskrift om
tuberkulosekontroll av 21.6.2002).

MRSA — METICILLINRESISTENTE GULE STAFYLOKOKKER

Studenter som skal ha praksis/klinisk underviswieg) sykehus, sykehjem og andre boformer for
heldagns pleie, plikter & giennomga undersgkelsBIRSA. Kravet gjelder dersom studenten i
lgpet av de siste seks manedene har arbeid i lesksest eller har vaert innlagt pa
helseinstitusjoner i land utenfor Norden eller Néated. Kravet til undersgkelse gjelder ogsa
dersom studenten i lgpet av de siste seks mangdeamadre mater kan ha vaert utsatt for smitte i
Norge eller i utlandet.

POLITIATTEST

Sgker som far tilsagn om plass ved utdanning deerdeav om politiattest, og som ikke har
relevant merknad pa politiattesten, skal sammenmmding om at de tar imot plassen avgi en
egenerkleering, og deretter legge frem politiattegtest ved fastsatt utdanningsstart. Studentene
ved utdanninger der det er krav om politiattest epptak skal legge frem ny politiattest nar det
har gatt tre ar fra fastsatt utdanningsstart, adrdendeles gjenstar obligatorisk klinisk
undervisning eller praksisoppleering. Dette vil lgjelde studenter som er tatt opp etter
01.08.2006. Politiattesten skal ikke veere eldretemmaneder. Dersom
politiattest/egenerklaering ikke fremlegges i hedhdldenne forskriften eller egenerklaeringen

er uriktig har sgkeren/studenten ikke rett til &adeklinisk undervisning eller praksisoppleering
pa den aktuelle utdanningen.
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EKSAMEN OG VITNEMAL

EKSAMENSKONTORET

Eksamenskontoret har ansvaret for at eksamenwiiklat pa korrekt mate og i forhold til
gjeldende lover og forskrifter.

Post adresseres til:
Eksamenskontoret AHS/ASP
Hagskolen i Sgr-Trgndelag
7004 Trondheim

Eksamenskontorets postkasse

Eksamenskontoret har egen postkasse utenfor ekskamtaret. Her kan studenter legge
forespgrsel om karakterutskrift, dokumentert sglkoradsserordning og oppmelding til
forbedring av eksamensresultat.

OPPMELDING TIL EKSAMEN

Alle bachelorstudenter skal SELV melde seg oppki#amen i fag som omfattes av fagplanen.
Dette gjelder allemner med egen kode og sensur, inkl. praksis, evapgering og
hovedprosjekt. Dette gjgres via StudentWeb

Frist for oppmelding til eksamen:

15. september for hgstsemesteret
15. februar for varsemesteret

Dersom du far resultatet "ikke bestatt” (karaktgeler har gyldig fraveer fra eksamen blir du
automatisk oppmeldt til ny/utsatt eksamen.

Studenter ved bachelorstudie i sykepleie blir meldopp til ordinzer eksamen ved a
godkjenne sin individuelle utdanningsplan.

For videreutdanningsstudenter utfgres oppmeldiragydineer eksamen av administrasjonen for
alle studenter som fyller vilkarene for a ga op@sluttende vurdering i de enkelte fagene.

SENSUR

Sensuren skal veere ferdig innen tre uker ettegaelesamen dersom ikke saerlige grunner gjoar
det ngdvendig & bruke mer tid. Sensur kunngjgraspléuStudentWeb.

KARAKTERSKALA

HiST bruker bokstavkarakterer:;
A-B-C-D-E-F, F betyr ikke bestatt.

Enkeltfag, praksis og lignende kan fortsatt bedgmmed bestatt/ikke bestatt. Innfaringen av
bokstavkarakterer er gjort for at det pa sikt $kiaktt felles karaktersystem i hele Europa. Dette
vil gjgre det lettere & sammenligne og & ta utdageri pa tvers av landegrenser.
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Vedtak Hggskolestyret 19.11.2002 HS-sak 062/2002
1. Hagskolestyret fastsetter fglgende betegnetseverordnede kvalitative beskrivelser for
karakterskalaen ved hggskolen:

Kvalitativ beskrivelse av karaktersystemet:

Symbol | Betegnelse |Generell, kvalitativ beskrivelse av vurderingskitee

A Fremragende Fremragende prestasjon som klart utmerker segr 8isegrad av
selvstendighet.

B Meget god Meget god prestasjon som ligger ovemrgpmsnittet. Viser evne til
selvstendighet.

C God Gjennomsnittlig prestasjon som er tilfredisstde pa de fleste omrader.

D Noksa god Prestasjon under gjennomsnittet, matkkewmesentlige mangler.

E Tilstrekkelig | Prestasjon som tilfredsstiller nnmimskravet, men heller ikke mer.

F Ikke bestatt | Prestasjon som ikke tilfredsstitténimumskravet

2. Betegnelsene skal framga som forklaring til kemesymbolene pa vitnemal og
karakterutskrifter.

3. Den enkelte avdeling avgjer om sammenslaingetkadakterer gjgres skjgnnsmessig av
sensor, eller ved automatisk sammenslaing av dekterer. Ved automatisk sammenslaing
benyttes fglgende tallekvivalenter: A=5, B=4, CB32 og E=1.

4. Den enkelte avdeling avgjer om det skal utadsefdgspesifikke kvalitative beskrivelser.
Dersom fagspesifikke beskrivelser, utarbeides fekalag fra de nasjonale fagradene legges til
grunn for utarbeidelsen. Nar fagspesifikke besksiebenyttes, skal disse kunngjares i
studiehandbok, fag-/studieplaner eller lignende.

5. Ved bruk av bestatt/ikke bestatt som vurderittggtk, skal det framga sa klart som mulig i
fag-/studieplaner hva som kreves for & besta.

6. Bruk av karakterskalaen skal forankres i deritatare beskrivelsen av vurderingskriteriene
for utdanningen/faget. Ved sensur av den enkeliarakn, skal den relative fordelingen av
karakterer ha mindre betydning.

7. Ved lgpende vurdering ma det klart framga av/§aigdieplaner om det er den enkelte
delpraven eller det samlede resultatet som er @gjrddor klage etter bestemmelsene i lov om
universiteter og hggskoler. Den enkelte avdelirgj@avom fristen for klage knyttes til den
enkelte delprgven eller til kunngjgringen av dehlsmle resultatet.

8. Vedtaket innarbeides i hggskolens eksamensftirskr

BEGRUNNELSE OG KLAGE PA EKSAMENSRESULTAT
Forespgrsel om begrunnelse for gitt karakter oiftiiklage pa karakter leveres til
studiesekretaer pa programmet eller servicetorgakke til eksamenskontoret.

Studenter ved Hagskolen i Sar-Trgndelag har teitkieve begrunnelse for karakter gitt ved
eksamen og ogsa klage pa gitt karakter ved eks§fn&b-3 i Lov om universiteter og
hgyskoler og § 15 i forskrift om eksamen ved Ho¢mko Sar-Trandelag).

14



Krav om begrunnelse ma framsettes innen én ukeafrdidaten fikk kjennskap til karakteren,
likevel ikke mer enn tre uker fra karakteren blakgjort. Ved muntlig eksamen eller
bedgmmelse av praktiske ferdigheter ma krav omumegise fremsettes umiddelbart etter at
karakteren er meddelt.

Klage pa sensur ma framsettes innen tre ukerateksamensresultat er kunngjort pa
StudentWeb. Ny sensurering skal da foretas. Er &nabegrunnelse for karakterfastsetting eller
klage over formelle feil ved oppgavegivning, eksasavikling eller gjennomfaring av
vurderingen fremsatt, lgper klagefristen fra stueerar fatt begrunnelsen.

Veer oppmerksom pa at:

Ved klage pa karaktersetting pa en felles eksanesnsielse (gruppe-/prosjekteksamen,
hovedprosjekt) der det gis én felles karakter fier studentene pa gruppa, ma alle de som er
bedgmt samlet, samtykke i og skrive under pa klagen

@nsker du & klage pa karakter i et emne som iningtdallerede utskrevet vitnemal eller
karakterutskrift etter fullfart utdanning, ma dettgkumentet (vitnemal eller karakterutskrift)
tilbakeleveres til hggskolen far klagen kan tasaurmhandling. Dersom det framsettes klage
over karaktersetting far vitnemalet er utskrevetdas vitnemalet tilbake og sendes ikke ut far
klagen er ferdig behandlet og ny karakter registrer

For emner der endelig karakter fastsettes pa gagral lgpende vurdering eller flere delpraver,
vil det fremgéa av emnebeskrivelsen om klageadgaggeder for de enkelte delpraver eller kun
pa den samlede karakteren for hele emnet.

Ny sensur etter § 5-3 i Lov om universiteter ogskmjer kan ikke paklages. Det betyr at ny
karakter etter en klage blir gjeldende resultdt; sm karakteren skulle vise seg a bli darligere
enn den opprinnelige.

FUSK — (JUKS) VED PR@VE/EKSAMEN

Hva er fusk?
Fusk er & handle i strid med retningslinjene far dekelte eksamen.

Eksempler pa slike tilfeller:

= & benytte eller ha tilgjengelig ulovlige hjelpengidized den bestemte eksamen eller prgve
= feilaktig bruk av tillatte hjelpemidler, f. eks. mgelfulle kildehenvisninger

= presentere andres arbeid som sitt eget

= ureglementert samarbeid mellom kandidater ellepgeu

= urettsmessig a ha skaffet seg adgang til eksamen

= pa andre mater handlet slik at det urettsmessigykfordeler ved eksamen/prgve.

Reaksjonsformer pa fusk

A fuske til eksamen innebaerer et tillitsbrudd owetiggskolen og er usolidarisk i forhold til
medstudentene. Bade av hensyn til fremtidige asgéidre, h@gskolens omdgmme og
medstudentene ma fusk mgtes med sterke reakspeaksjonsformer er fastlagt i Lov om
universiteter og hgyskoler (uhl), kap.Studentenes rettigheter og plikter
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Ifalge Lov om universiteter og hgyskoler § 4-7 Kask eller forsgk pa fusk medfare at eksamen
blir annullert. | § 4-8 er det ogsa hjemlet ensgjere tilleggsreaksjon, som innebeerer at
studenten blir utestengt fra institusjonen i inattlar. En slik utestenging vil medfgre at
studenten ogsa fratas retten til ga opp til eksaveenandre institusjoner under loven i
tilsvarende periode.

Kort om saksgangen i fuskesaker

Fuskesaker fremmes vanligvis av avdelingen derestigth aviegger eksamen. Oppdages det
fusk eller er mistanke om fusk ved skriftlig eksanskal studenten snarest varsles om dette.
Eventuelle ulovlige hjelpemidler blir fratatt studen. Studenten far fullfare eksamen, og vil
deretter bli neermere orientert om forholdet. Fari@déa komme med en muntlig forklaring skal
studenten ha anledning til & avgi en skriftlig farkng innen en naermere angitt frist.

Nar det oppstar mistanke om fusk ved hjiemmeeksantfmdypningsoppgaver, mapper eller
lignende), skjer det oftest i forbindelse med senSgsa da skal studenten varsles og fa
anledning til & gi en forklaring.

Nar det reises sak om fusk, skal sensur holdeskgllinntil saken er avgijort.

Dersom det reises sak om utestenging, skal studérfrmeres om retten til & la seg bista av
advokat eller annen talsperson (uhl § 4-8 femtd)led

Alle saker som reises angaende fusk/forsgk paviedleksamen eller prgve, skal sendes
hggskolens klagenemnd for avgjarelse.

Bade vedtak om annullering av eksamen og om utgisigikan paklages. Departementets felles
klagenemnd er klageinstans.

Bestemmelser om fusk i regelverket:

Lov om universiteter og hgyskoler

8 4-7. Annullering av eksamen eller prave

1. Styret selv eller institusjonens klagenemndg -1, kan annullere eksamen eller prgve eller
godkjenning av kurs hvis studenten

a) ved hjelp av falskt vitnemal eller annen foon tiredelig opptreden har skaffet seg adgang til
& ga opp til vedkommende kurs eller prave, ellet tielta i vedkommende kurs, eller

b) har forsgkt & fuske eller forsettlig eller groaktsomt har fusket ved avleggelsen av, eller
forut for endelig sensur av, vedkommende eksamnenpaigve, eller under gjennomfaringen
av vedkommende kurs.

2. Styret eller institusjonens klagenemnd, jf-§, &an annullere godskriving eller godkjenning
av utdanning, eller fritak for eksamen eller prawés studenten har oppnadd dette ved hjelp
av falskt vitnemal eller annen form for uredeligpteden.

3. Vedtak om annullering etter farste eller aeétl kan paklages til departementet eller
seerskilt klageorgan oppnevnt av dette, jf. § bakrsfle ledd.

4. Adgangen til annullering foreldes ikke.

§ 4-8: Utestenging og bortstenging

3. En student som har opptradt slik som beskiewvet§ 4-7 fgrste eller annet ledd, kan ved
vedtak av styret selv eller institusjonens klagemeénjf. 8 5-1, utestenges fra institusjonen og
fratas retten til & ga opp til eksamen ved ingtitusr under denne lov i inntil ett ar.
Departementet gir naermere regler om informasjoimauim.v.

4. Vedtak om bortvisning eller utestenging trefiesd minst to tredelers flertall. Vedtak om
slik reaksjon kan paklages av studenten etter megléorvaltningsloven. Departementet eller
seerskilt klageorgan oppnevnt av dette, jf. 8 Sukrsfle ledd, er klageinstans.
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5. Studenten har rett til & la seg bista av advelker annen talsperson fra sak om bortvisning
eller utestenging er reist, eventuelt fra skrifdidvarsel etter fagrste ledd nr. 1 er gitt.
Utgiftene ved dette dekkes av institusjonen.

Eksamensforskrift for Hagskolen i Sgr-Trgndelag

§ 16. Fusk og forsgk pa fusk

Fusk og forsgk pa fusk behandles etter § 4-7 og n8&n. Dette innebaerer at falgende
reaksjoner kan gjgres gjeldende for eksamenskatedisiam fusker eller forsgker a fuske til
eksamen:

= annullering av vedkommende eksamen eller pra\&4t7

= utestenging fra hggskolen og andre institusjondeusamme lov i inntil ett ar, jf. § 4-8

Styrets klagenemnd fastsetter reaksjonsformenwsddller forsgk pa fusk. Studenter som far
annullert eksamen etter § 4-7, har ikke adgar@ftiémstille seg til utsatt eller ny eksamen.

VITNEMAL/DIPLOMA SUPPLEMENT

Alle studenter far tilsendt eller utdelt vitnema Diploma Supplement (DS) etter fullfart
bachelorutdanning. Vitnemal/DS sendigsmstedsadresse juni/juli dersom de ikke deles ut pa
avslutningsdagen. Husk & oppdatere hjemstedsadrdsspa StudentWeb.

Studenter ved program for videreutdanning vil Ietidt karakterutskrift etter fullfgrte studier.

Emner utover 180 studiepoeng vil bli tatt med pgaerinalet som tilleggsemner. Det utstedes
vitnemal fra kun en spesialiseringsretning.

Vitnemal for fullfart masterstudium vil bli utstedtitomatisk. Emner utover 120 studiepoeng vil
bli med pa vitnemalet som tilleggsemner. Det uessedtnemal fra kun en spesialiseringsretning.

Studenter som tidligere har fatt utstedt et hggaididatvitnemal fra avdelingen ma innlevere
dette dersom de gnsker a fa utstedt bachelorvitinetted 180 fullfarte studiepoeng.
Ved forbedring av karakterer ma tidligere utstdtitiemal returneres fgr avdelingen utsteder

nytt.

Studenter som skal sgke videre pa nye studierghudsgrge for at vitnemalskopier blir utsendt
da studieadministrasjonen ikke kan pata seg arisvdette. Dersom vitnemalet skal hentes av
andre enn studenten, ma det medbringes fullmakt siaentens legitimasjon.

DUPLIKAT AV VITNEMAL

Duplikat av vitnemal og karakterutskrifter for vigetdanningene koster kr. 400,- +
postoppkrav. Utstedelse av nye kursbevis koste2(,- + postoppkrav.

AUTORISASJON

For profesjoner som krever autorisasjon blir as&sjonen normalt utlevert sammen med
vitnemal og Diploma Supplement forutsatt at HiST fa# tilsendt disse. Det er Statens
autorisasjonskontor for helsepersonell som utstadtrisasjon for studenter som fullfarer
bachelorgrad. Det er studentens ansvar a betdleréafka Statens autorisasjonskontor for
helsepersonell innen fristen, da dette er en fetnisg for at avdelingen far tilsendt de
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ngdvendige autorisasjoner innen vitnemalsdato. Hi&Tkun ansvar for & sende ut
autorisasjoner for studenter som faglger normalisprdgresjon. Studenter som fullfgrer studiet i
andre perioder ma selv ta kontakt med Statensisasponskontor for a fa utstedt ngdvendig
autorisasjon. Fra 1. januar 2003 har bare helsepeitsned autorisasjon eller lisens lov til &
bruke yrkestitlene i helsepersonelloven § 48. Ngatt helsepersonell ma dermed veere
oppmerksom pa at man ikke kan benytte disse ytlarstifar man har fatt autorisasjon eller
lisens. For neermere informasjon: www.safh.no
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BIBLIOTEKET

Biblioteket ligger i farste etasje og kan brukesalle studenter og ansatte pa studiestedet.

Biblioteket skaffer litteratur og veileder i bruk htteratur og informasjon innen de fagene det
drives undervisning og forskning i ved avdelingene.

Pa biblioteket far du tilgang til bade trykt ogldl®nisk informasjon. Hos oss finner du blant
annet bgker, tidsskrifter, aviser, videoer, stikisvg offentlige publikasjoner. | tillegg laner

vi ut anatomiske modeller. Biblioteket abonnerenmnge norske og internasjonale databaser
og tidsskrifter i fulltekst.

Bibliotekdatabasen vi bruker er BIBSYS. Det er eltet database for universitetene og
hggskolene i Norge. Du kan selv sgke fra datamaskiniblioteket eller fra andre maskiner
med tilgang til Internet.

Vi tilbyr undervisning i litteratursgking i BIBSY8g andre databaser for klasser eller grupper
som gnsker det. | skranken kan du fa biblioteketsjipre med informasjon om tjenester og
tilbud.

Det finnes kopimaskiner i biblioteket og kopikojges pa servicetorget.

Id-kortet brukes som lanekort pa biblioteket. L&nerd gjare seg kjent med lanereglene.
Studentene sgrger selv for & oppdatere adresseledgnnummer giennom StudentWeb.
Purring av lan og andre meldinger fra bibliotelendes pa e-post til e-postadressene som
studentene er tildelt ved HIST.

Telefon: 73 55 91 20

Nyttige nettadresser:

Bibliotekets hjemmeside: se hggskolens nettsidew.hist.no
BIBSYS: http://www.bibsys.no

Apningstider:
Mandag — torsdag: 0830 - 1800
Fredag: 0830 — 1530
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SERVICETORGET

Apningstiden er mellom kl. 0800 - 1530 alle skolgeta Ekspedisjonstiden for studenter er fra
kl. 0800 — 1500. | skolens ferier kan apningstideare redusert/delvis stengt. Servicetorget er en
samlende enhet for alle utdanningene.

Pa servicetorget skal du levere:
- arbeidskrav (forutsatt at det ikke skal levenespa it's learning)
- hjemmeeksamener
- sgknad om dekning av praksisutgifter
- sgknad om studieopphold i utlandet
- beskjeder til fagpersonalet
Pa servicetorget far du:
- sende og motta faks (nr. 73 55 91 78) — kr. d,side
- kjgpe kopikort
- kjgpe telekort
- kjgpe tilgang for datautskrifter
- kjgpe parkeringsbevis til Leangen
- laget id-kort
- bestille nye id-kort (ved tap o.1.)
- brukeridentitet til student-PC
- bekreftelse pa studieplass
- f& karakterutskrift
- spgrre om det meste
I hyllene ved servicetorget finner du:
- sgknadsskjema for refusjon av studieavgift
- spknadsskjema for tilbakebetaling av depositum
- sgknadsskjema for karakterutskrifter
- skjema for bestilling av nytt id-kort
- reiseregning for studenter i praksis
- sgknadsskjema for utenlandsopphold
- Studentsamskipnaden:
- informasjonsbrosjyrer om
- studentboliger
- helsetjeneste og tannhelsetjeneste
- sosial radgivningstjeneste
- barnehagedrift
- studentsosiale tiltak, idrettsforeninger
- juridisk radgivningstjeneste for studenter
- sgknadsskjema om helserefusjon
- sgknadsskjema for barnehage
- omslagsark for innlevering av arbeidskrav + hjezeksamen
- audiograf - lys gul
- barnevern - mark gul
- ergoterapi - oransje
- fysioterapi - mark bla

- sosionom - lys bla
- vernepleie - rad
- videreutd. - gra
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STUDIEVEILEDNING

Dersom du har avvikende studieforlgp kan du fphi€& sette opp en individuell
utdanningsplan av en studieveileder pa ditt program

PERMISJON

Studenter som av ulike grunner ma avbryte studigkdrtere eller lengre tid, ma sgke om
permisjon. Sgknaden skal vaere begrunnet og innelogdlysninger om hva studenten har til
hensikt & bruke permisjonstiden til. Sgknaden setitlstudieprogrammet.

Har en student fatt innvilget permisjon, kan studarsgke om fritak for allerede innbetalte
avgifter. Id-kortet ma da i sa fall innleveres,ailg studentrettigheter bortfaller. Kopi av
innvilget permisjon, eller oppsigelse av studieplas vedlegges.

STUDIEAVBRUDD

Studenter som slutter uten & ha fullfart utdanmnggrammet, ma gi skriftlig melding til
programmet om at de sier fra seg studieplassediebievis ma innleveres.
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DATATILBUD

Du far bruke stasjonaere PC-er pa hggskolen og nltekaed baerbar PC.

Som student ved avdelingen har du i Ranheimsvéidiighnag til:

= Datalesesaler med stasjonaere PC-er, hgykapaagetskrivere, skanner etc.
= Tradlgst datanett for baerbare PC-er, PDA-er etc.

= Antivirusprogram for hjemmebruk

Studentassistentene IT kan hjelpe deg til rettégtdlesesaler og med bruken av baerbar PC.
Kontakt stud. ass. IT pa telefon 73 55 99 00, postit-studass@stud.ahs.hist,reller ga til
kontoret deres som er ved datalesesalen i 1. efaisjkan fa hjelp av studentassistenter (i
gjennomsnitt) 25 timer i uka. De vil som regel vaerer tilgjengelig i pressperioder
(eksamensperioder, innleveringsperioder osv.) sB&toppslag i datalesesalen i farste etasje om
nar studentassistentene kan treffes. Dersom stasistentene ikke kan hjelpe deg, kontakt
Brukersenter pa telefon 73 55 99 00 eller send-eosé til brukersenter@hist.no

WWW.HIST.NO - STUDENTPORTAL

HIST fikk lagt om sine nettsider 2. juli 2007. Dutyr at nettadresser ikke var klare da
studiehandboken ble trykket. Pa nettsiden vilidog en egen studentportal. Fra denne siden vil
du blant annet kunne logge deg pa it's learnin@uglentWeb. | tillegg vil det bli lagt ut

praktisk informasjon til deg som student pa denders Vi oppfordrer alle til & logge seg pa
dataverktgy gjennom studentportalen.

DATALESESALER OG GRUPPEROM

Pa to datalesesaler star det datamaskiner medédlestdling (Word), internett (Internet
Explorer), regneark (Excel), presentasjonsverkBaynerPoint), osv. 5 PC-er i farste etasje har
statistikkprogram (SPSS). Den ene datalesesalemnelersokkelen, den andre er i farste etasje.
Ved siden av datalesesalen i farste etasje liggietodgrupperom med datamaskiner.
Datalesesalene er tilgjengelige ved bruk av id/e#det. Av og til er datalesesalene stengt pga.
kursing, dette kunngjares ved oppslag pa degreneigodorveien.

TRADL@ST DATANETT FOR B/ZAERBARE PC-ER OG PDA-ER

Studenter med datamaskin eller PDA som har traaihésfon (WiFi-merket) kan knytte seg
gratis til det tradlgse datanettet. Det tradlggardstet gir deg internett-tilgang og tilgang til
programmene som skolen har lisens pa. Du kan tadist nettverkskort for en begrenset
periode (for tiden 1 maned) gratis, kontakt studssistenter IT for neermere informasjon.
Tilgang til tradlgsnettet ordnes av studentassisteniT.

22



FJERNJOBBING MOT SKOLENS DATAANLEGG
Du kan lese e-post via skolens webmail overalt loohar forbindelse til internett.

GRATIS ANTIVIRUSPROGRAM

Gjennom var avtale med PDI AS har HiSTs studemtitit hjemmebruk av F-Secure antivirus.
Ta kontakt med stud. ass. for naermere informasjon!

DATAUTSKRIFTER

For a skrive ut pa datalesesalene ma du forhanehsskrifter, dvs. fylle opp utskriftskontoen.
Dette gjor du pa servicetorget. Du beerer selv kakne ved datautskrifter ved a betale kr. 0,50,-
pr. utskrift, fargeutskrifter er noe dyrere. Brukavn ma oppgis for a fa fylt opp

utskriftskontoen.

E-POSTADRESSE

Ved studiestart vil alle studenter tildeles en eggrostadresse fra HiST. Hagskolen vil
konsekvent benytte denne e-postadressen til foimgidlv informasjon og beskjeder, og den vil
gjelde gjennom hele studietiden. Aktivisering aukmrkonto og bytte av passord gjgres pa
studentportalen pa vare nettsider. Hggskolen hdtatiefelles regler for bruk av hggskolens
datanett. Det er ditt ansvar a sette deg godt dissie reglene.

GENERELT

For & kunne bruke de stasjonaere PC-ene og foe&ipsst ma hver enkelt student ha
brukeridentitet og passord. Du finner informasjom dette pa vare nettsider. Her finner du ogsa
en brukerveiledning dersom noe skulle vaere ukdig. studenter med brukeridentitet far egen
e-postadresse. Ved a ta i bruk tildelt ID og pasgmdtar du skolens reglement for bruk av
datautstyr, ev. tilleggsreglement ved studiestechRensveien (se oppslag) og sikkerhetspolicy
for databruk i HiST.

OBS!

Hver maned stanses datasystemet en ettermiddagdbkehold. For tiden er dette den andre
onsdagen i maneden. Vedlikeholdet starter kl. 15/8@ korte stans er systemet operativt etter
et par timer. Lengre stans kan vare fram til 0h@éte dag. Innenfor dette tidsrommet kan
datasystemet veere ustabilt eller utilgjengelig!ddselv ansvarlig for & falge med pa nar dette
skjer.

Du kan ogséa kontakte stud. ass. IT pa tIf. 73 58®@¢r naermere informasjon, eller sende
forespgrsel via e-post til: it-studass@stud.ahisrias
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STUDENTVELFERD

ADSIDEO, TRIVSEL- OG MILJIQUTVALGET VED ASP

Adsideo er et studentorgan for sykepleierstuden(&®#) pa HiST. Vi arbeider hovedsakelig
med forskjellige ting som vil veere med pa a forleettivselen og miljget for studentene. Vi
ansker at alle skal fale seg velkommen og trivesyk@pleierutdanningen. Vi har blant annet
ansvaret for & organisere fadderukene og sgrget fgodt mottak av nye sykepleierstudenter ved
skolen. Vi bidrar ogsa til ulike sosiale tiltak. i inkluderer for eksempel juleball, skiturer,
fester, grillturer med mer. | tillegg preover vi dareta sykepleierstudentenes faglige interesse
utover avdelingens undervisningstilbud. Det vibsidere kan komme med gnsker om ting dere
gjerne ville hatt mer undervisning om, eller at dges inn en interessant foredragsholder.
Adsideo har ogsa ansvaret for a styrke samarbei@dbm de ulike rad og utvalg som angar
sykepleierutdanningen. Flere ganger per semestangarer vi treff slik at alle kan fa vite litt
mer om hverandre. | tillegg samarbeider vi med mogfor sykepleie om saker som angar miljg
og trivsel for studentene generelt.

Vi dekker kursutgifter (ev. reiseutgifter til kursa langt det lar seg gjgre ut i fra de midler vi
disponerer. For mer informasjon, se vedtektene parejemmesider. Vi tar gjerne i mot forslag
om ting dere gnsker vi skal arrangere, eller tiagedsynes vi burde ta tak .

Se hjemmesiden var for mer informasjbttp://home.no/adsideo

IDRETT — HISSI

° HiSSI, HIST Studentidrett, tilbyr deg et godt ogesv billig idrettstilbud enten
v du trener mye eller bare er mosjonist. Vi har ettgpekter av idretter,
I SS I aktiviteter og arrangementer!
Aktiviteter du kan delta i
Fotball, menn — Serielag og bedriftsserielag
Fotball, damer — Bedriftsserielag
Handball, damer - Bedriftsserielag
Innebandy, menn — 1 Bedriftsserielag
Innebandy, kvinner — Hvis interesse
Basket, menn - Bedriftsserielag
Volleyball, damer — Serie
Volleyball, menn — Serie og bedriftsserie
Dans — Swing, salsa etc.
Friluftsliv — Aktiviteter og turer bade barmark egg. Vi klatrer ogsa ute og inne!

HiST Studentidrett

Velkommen som medlem i HiSSI og til alt dette ingezbr, fra arrangementer til seriespill. Vi
ansker ogsa a takke for at du er med og bringettgiljget pa HiST fremover.

| Fadderuka vil du treffe oss gjennom ulike akététr, bade gjennom HiSSI og giennom

underidrettslagene vare. Vi gleder oss til & trefg!
Vi sjaast!
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Kontaktinformasjon
Adresse: HiSSI
Sverresgate 12
7004 TRONDHEIM
E-post: kontakt@hissi.no
Nettside:.www.hissi.no

JUSHJELPA | MIDT-NORGE

Jushjelpa i Midt-Norge hjelper studenter i allédiske spgrsmal (unntatt skatt og
straffespgrsmal). Tjenesten er gratis. Jushjeliai-Norge tar imot nye saker onsdag og
torsdag kl.1400-1800.

Kontaktinformasjon

Adresse: Sverresgate 12

Telefon: 73 51 52 50

Telefaks: 73 52 72 80

E-post: jushjelpa@jushjelpa.no

Nettside: www.jushjelpa.no

LUCAS

LUCAS er et samarbeidsprosjekt med NTNU, HiST, Gigige forsikring og SiT som medeiere.
Det er i hovedsak et rdd- og veiledningssentefuiosksjonshemmede studenter ved HiST, men
senteret tilbyr ogsa en rekke kurs, som blant ajobdisgkerkurs, eksamensmestring og ta-ordet-
kurs.

Kontaktinformasjon:

Kontaktperson: Hege Nordhuus Moe

Adresse: Singsakerbakken 2 E, 7030 Trondheim

Telefon: 73 55 14 32 /952 93 077

E-post: hege.moe@hist.no

Nettside: www.ntnu.no/studentserviceltilretteleggincassenteret.php

QUAK! FADDERUKA TRONDHEIM

Verdens beste fgrsteinntrykk

QUAK! er Trondheims nye fadderuke. QUAK! skal bétgerfekte mottaksapparatet for nye
studenter. Andungene (de nye studentene) mgtegreev fylt med unge mennesker, hgyt
tempo og en god porsjon utfordringer. QUAK! drivesledes av studenter ved HiST, kanskje er
det DU som skal vaere med a ta imot nye studentte 3.

Tre pa deg svemmefgttene, og bli med andemor pdoeglemmelig reise rundt i Norges beste
andedam for studenter.
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Skjgnner du ikke et kvekk av Quak!?

Du har allerede mgtt Quak! pa noen arenaer. Fikkstlfi tilsendt et magasin i posten som jeg
haper du satte pris pa. Sa kom du til Lerkendafjkdgaye pa 700 fargesprakende T-skjorte-
bekledde mennesker. Oppi alt maset om andungenadegdammer er det kanskje pa tide a dele
historien bak Quak! med deg.

Konseptet til Norges beste fadderuke bygger paforetaom den lille andungen som forlater
mammas rede for a studere i den store andedammoadfaim.

I andedammen skjuler det seg mange utfordringeti] tider skulle man kanskje gnske at
andemor var der sammen med en. Heldigvis finnedefadganisasjonen Quak!.

Quak! ser at andungene bgr ha noen de kan svgnmuei mndedammen sammen med. Quak!
tilbyr derfor de nyankomne andungene en erstataimgsmor, og en helt ny sgskenflokk
bestadende av likesinnede andunger. Sammen kam&@ertorske andedammen, og Quak! er
selvfglgelig behjelpelig med & vise frem de bexterse.

Quak! vet at ingen andunger er like, s& progranforede to augustukene er variert og
skreddersydd. Slik far vi endene til & mates.

Det komplette mottaksapparatet

Uansett hvilke behov du skulle ha, og hvilke spdisiu matte finne pa a stille, skal Quak! ha
svaret. Fadderen din er der for DEG, og det hawedi vil utnytte. Dersom du opplever
problemer med faddergruppa di, eller du har noetdu vil fortelle, kan du ta kontakt med din

fadderansvarlige pa ahs@quak.no

Quak! har et fellesprogram stappfullt med arrangasrefor at du skal utvikle gode sosiale
relasjoner sa raskt som mulig. | tillegg vil deddaransvarlige pa din avdeling legge opp til
forskjellige avdelingsaktiviteter. Vi gnsker a gEB det komplette mottaksapparatet, og verdens
beste farsteinntrykk. Jeg haper du finner noe sall@rfi smak!

Kontaktinformasjon

Nettside: www.quak.no

START HIST

(GTART... [= @

Start HiST er en studentorganisasjon som arbeaderykkaping. Start HiST gnsker a vaere en
veiviser til de rette tilbudene for kommengigindere. Dette gjgr Start HiST ved a arrangere
kurs, konkurranser, mgteplasser og andre arrangenmmard fokus pa det & starte opp en bedrift.

Start HiST er organisert i uavhengige arbeidsgrugperdinert av et styreAlle store
arrangement har egne arbeidsgrupper. | tillegyhan stgttegruppe Web/Data som
hovedsakelig jobber med drifting av nettsiden. i ktyremgte minst en gang i maneden der vi
treffes for & diskutere saker som angar hele Si&T.

Styret bestar for tiden av leder, nestleder, gkaansvarlig og 6 styremedlemmer. Styrets
sammensetning vil kunne endres ved generalforsgeirsom arrangeres i mars/april hvert ar.

Start HiST tilstreber en medlemsmasse som repraseritiST sitt mangfold innenfor de ulike
fagretningene.
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Start Norge er et samarbeidsorgan for de lokalg-8tganisasjonene. Vart mal er & motivere
studenter til innovasjon og nyskaping, samt attidtegge for lokallagenes arbeide.

Organisasjonen er studentdrevet og frivillig.
Kontaktinformasjon
Nettside: www.start.hist.no
E-post: kontakt@start.hist.no

STUDENTENES LANDSFORBUND (STL)

- Studentene ved HiST er tilsluttet Studentenes Lfanioisnd gjennom
o Studentparlamentet. StL er en organisasjon forestigthe ved landets statlige
og private hggskoler. Organisasjonen er partigéliiavhengig, og arbeider
L for studentenes faglige, gkonomiske, demokratigksosiale rettigheter. StL
srupentenes | DI€ Stifteti 1996, og organiserer studentene \&t@gskoler (ca. 70.000
Lanpsrorsuno  Studenter). Selv om StL arbeider for bedre villdrdlle studenter, har ogsa
enkeltstudenters problemer stor plass i organisasjol lgpet av ett ar hjelper StL mange
studenter med & gjennomfare klager pa karakterendgrvisningssituasjonen, gjennomfaring
av praksis og andre saker av bade faglig og skarakter. StL tilbyr ogsa gratis advokathjelp
om det er behov for det.
Kontaktinformasjon
Nettside: www.stlweb.no
Ellers lokallaget Studentparlamentet.

STUDENTERSAMFUNDET

STUDENTER =ESAMFUNDET

"Hgiskolen vil gjagre dere til studerende, vi, Sandet, vil gjgre dere til Studenter”
Slik sa Samfundets farste formann, Edgar B. Scropldet i 1911.

Samfundet er Trondheims starste konsertarena stedtemen det er ogsa mye mer enn det.
Kafé, debatter, kurs, bibliotek (med en av Norgesste samling av tegneserier), visning av
fotballkamper, kino og sist, men langt fra minstfBandsmgtene, med landets frieste talerstol,
hvor aktuelle temaer blir tatt opp til debatt.

Samfundet drives for studenter, av studenter. Mdsigen ivrige medlemmer jobber frivillig for
a opprettholde Husets posisjon som Trondheimsgstei kulturinstitusjon. Dette gjar at bygget
ikke bare er et hus, men et samfunn i miniatyrt®lkan du delta i.

Kunne du tenke deg a booke eller styre lys foresioiernasjonale band? Veere reporter eller
programleder i Studentradio'n, eller kanskje serttil tarste studenter? Blant de mange
giengene finner du ogsa flere kor, et symfoniorues$tudent-TV og Studentavisa Under
Dusken. Dette er bare noen fa eksempler pa gjesugeijobber for at studenttilvaerelsen i
Trondheim blir noe helt spesielt.

Kontaktinformasjon:

Nettside: www.samfundet.no
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STUDENTPARLAMENTET (SP)

Studentparlamentet (SP) er det gverste studengielibrgan ved HiST.
‘ ‘ Her sitter 17 valgte representanter fra de sjukfellige avdelingene pa

hagskolen. | tillegg til disse er det valgt en ledg nestleder som jobber

I . | med studentpolitikk pa heltid. Til & bista parlatetrer det ansatt en

organisasjonssekretaer pa deltid. Studentparlamenéttpartipolitisk
uavhengig organ som skal ivareta og fremme studesti|teresser pa
det faglige, skonomiske, sosiale og kulturelle aferded HiST. Vi er representert i alle rad og
utvalg som er av interesse for studentene ved HiBdr, ogsa i en hgringsinstans i alle saker
som angar studie- og arbeidsvilkar for studentemelét treffes endelige vedtak. SP har ca. 4-6
mgter i semesteret, med mange sosiale arbeidstielésm mgatene.

SP er bindeleddet mellom studentutvalgene og oppdetazvrige studentdemokratiet i
Trondheim. SP er ogsa valgorganet til hayere wamenfor studentpolitikken i Trondheim som
f.eks. ISFIT, Hggskolestyret og Klagenemda.

Studentparlamentet er medlem av Studentenes Labdsit (StL), som jobber pa nasjonalt
plan. Gjennom dem kan vi vaere med pa a pavirkenakj organ som er til interesse for
studentene ved HiST. Det velges to representaht&ilt

Ta kontakt med oss om det er noe du tror vi kalpljdeg med.

Kontaktinformasjon

Kontoradresse: Sverresgate 12, 1. etg.

Postadresse: Studentparlamentet, Hagskolen i Smdé&lag, 7004 Trondheim
Telefon:73 55 90 92 / Telefaks: 73 55 90 91
Nettside:www.studparlamentet.com

E-post: studentparlamentet@hist.no

LARINGSMILIGUTVALGET (LMU)

Ifalge Lov om universiteter og hggskoler § 44 hags$kolestyret ansvar for at lseringsmiljget er
forsvarlig nar det gjelder studentenes helse, shiteng velferd. Laeringsmiljgutvalget skal bidra
til at bestemmelsene blir gjennomfart. Der er sanmsat av bade studenter og ansatte.

LMU arbeider bade med fysiske, psykososiale- otpv@smessige forhold. Har du noe pa hjertet
I denne sammenheng? Er det noe du er lite tilfreeld? Er det noe du synes fungerer bra? Da vil
vi gjerne hgre fra deg.

Mer informasjon om LMU finner du pa nettsidene vaxew.hist.no

STUDENTSAMSKIPNADEN | TRONDHEIM (SIT)

SIT driver blant annet studentboliger, kaféer, laoidier (Tapir Fagbokhandel og gnist.no),
idrettssentre, legesenter, psykososial helsetjenlestsestasjon for studenter, kurs- og
radgivingstjeneste og barnehager for studentemeridheim. SiT har en refusjonsordning for
studenter med store utgifter til lege, tannlegdigriende.

Boliger

SIT Bolig tilbyr studentboliger tilpasset de flesteehov. | tillegg tilbys gratis formidling av
private boliger til studenter. For & sgke pa stthigiy hos SiT, gar du inn p&ww.sit.no.
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Kaféer

De ulike kaféene tilbyr litt forskjellig utvalg, meSiT Kafé har noe for de aller fleste og savner
du noe er vi glade for tilbakemeldinger. Den erk&hfés tilbud og apningstider vil du finne pa
WWW.Sit.no.

Legesenter

Legene pa Glgshaugen legesenter har mange stugarsgie lister og har derfor opparbeidet
seg spesiell kunnskap om studenthelse. Legesesiaien imot deg som pasient hvis du star i
en situasjon hvor det er avgjarende a fa legetifogbld til studiene (eks. hvis du er syk pa
eksamensdagen). Som student anbefales du ellkasfé deg fastlege i Trondheim.

Helsestasjon for studenter

Pa helsestasjonen far du veiledning om prevensgilgdning og testing av kjgnnssykdommer,
veiledning og undersgkelse ved spgrsmal om akmrtiade om samliv og seksualitet, resepter pa
prevensjonsmidler og gratis kondomer. Informasjonapningstider og hvor helsestasjonen er,
finner du pawvw.sit.no.

Psykososial helsetjeneste

Psykososial helsetjeneste er et supplement tibffienitliges tilbud. Malet er & hjelpe studenter
som har problemer sa raskt som mulig. Nar du tataéa skal du fa en time for a vurdere dine
behov i lgpet av 2 uker.

Radgiving

Alle kurs- og gruppetilbudene i SiT Rad skal bidrat studentene opplever gkt mestring i
studentlivet. Mer informasjon om SiT Rad og temgwval kurs og grupper finner du pa
WWW.Sit.no

Idrett

SIT Idrett administrerer og driver et utstrakt noostilbud (aerobic, styrkeveiledning osv.) for
studentene pé idrettsbygget Glgshaugen og Draigiettssenter. Apningstider og priser finner
du pawww.sit.no.

Barnehager

Dersom du har barn i vare barnehager, tilbyr vi elesamensgaranti. Det betyr at vi sarger for
tilsyn med syke barn i eksamensperioden. | tilleggvi et barnehagetilbud knyttet til enkelte
kvelder og lgrdager. Mer informasjon om vare baagehn finner du p&ww.sit.no.

Semesteravgiften

Alle studentemabetale semesteravgift for & fa avlegge eksamemn®Bblir blant annet brukt

som tilskudd til studentenes lag og foreninger. &staravgiften er i studiearet 2007/2008 pa 420
kroner pr. semester.

Mer om SiTs tjenester finner du pévw.sit.no
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STUDENTUTVALGET (SU)

Hasten 2005 ble det startet et eget studentut@ly Yed avdeling for sykepleie (ASP). SU ASP
er det gverste studentorganet ved avdelingen dgrisestolv representanter, det vil si fire
studenter fra hvert kull. SU ASP skal ivareta shidees faglige interesser og saker som angar
praksis, studiekvalitet og leeringsmiljg generglesielt pa HiST. SU ASP er ansvarlig for at
studentenes syn fremmes gjennom gvrige rad oggeal avdelingen og HiST, samt at det
giennomfgres valg til disse.

Er du en engasjert student som gnsker & pavirkelamalin utdanning og ditt studiested skal
veere - Blimed i SU ASP!

VELFERDSTINGET (VT)

Velferdstinget ble opprettet i 1997 og bestar gresentanter fra alle
medlemsinstitusjoner i Samskipnaden, HiST, NTNU, DM og TJSF.
Representantene velges for en periode fra nyttdyttér. Totalt er det 17
representanter hvorav HiST har 4.

Vi behandler alle saker som angar SiT, vi kan ddpgomed saker som angar
den generelle studentvelferden, bade i Trondheimasgpnalt. Via samarbeidsavtalen med SiT
har vi blant annet bestemmelsesrett over hva sena@siftspengene skal brukes til. Vi er
dessuten valgorgan for blant annet studentene s&wistyret og innstiller studentrepresentanter
til SiT Service. Alle som betaler semesteravgift tade og forslagsrett pa mgtene vare, og
sakspapirene ligger pa hjemmesiden.

Du er hjertelig velkommen til & besgke oss pa katteart pa Stripa pa Glgshaugen.
Kontaktinformasjon
Telefon: 73 59 74 75
E-post: vi@org.ntnu.no
Nettside:.www.velferdstinget.no

STUDENTPRESTTJENESTEN
Studentprestene er tilgjengelig for alle studemest Hagskolen i Sgr-Tragndelag.

Studentprestene er ansatt av Den norske kirke ¥egré en ressurs for alle studenter i
Trondheim.

Studenter kan oppsgke studentprestene for & ldteglete tanker, sma og store problemer i
forhold til studier, livet, tro og tvil, kjeerlighesamt for & komme i kontakt med en sosionom,
psykiatrisk sykepleier, psykolog eller psykiateiudntprestene har taushetsplikt.

Studentprestene er i beredskap og varsler dersarlige ulykker oppstar i naermeste familie.
De falger ogsa opp medstudenter i forbindelse metkstdgdsfall. Studentprestene driver
sorggruppe i samarbeid med SiT.

Studentprestene har kontor pa Dragvoll, i "gatarfor Café-sito. Andre mgtesteder kan avtales
etter behov.
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Kontaktinformasjon

Nettadresse: http://www.studentprest.no/

E-post: studprest@adm.ntnu.no
einar.vegge@ntnu.no
birte.a.gresseth@ntnu.no

Telefon: 73 59 19 80/92 20 01 71 (studentprestrtina

73 59 81 60/90 68 06 38 (studentprest Birte)
73 59 01 86 (konsulent Anne Jorunn)
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PRAKTISKE OPPLYSNINGER

Kart og beskrivelse av bygningen finner du ved ssgaedre inngang i Ranheimsveien 10. og
bak i studiehandboken.

ADGANG TIL BYGNINGEN

Alle skolens ytterdgrer er apne mellom kl. 073&lkilL600 mandag til fredag. Dgrene apnes og
lukkes automatisk. Studentene har adgang til sttelilets ytterdar i undersokkel og
hovedinngang 1. etasje alle dager fra kl. 070Kl.t2330. Kun med gyldig id-kort og kode.
Innvendige dgrer til vrimleareal/fellesareal erdggne i tidsrommet kl. 07.00 til kl. 23.30.
Tilgang til lokaler utover dette krever adgangsk&am adgangskort benyttes id-kort med kode.
Kortet er personlig og skal ikke lanes bort

Lokalene er tilknyttet alarm og vektertjeneste. tdasert bruk av lokalene som medfarer
vekterutrykning med mer, vil bli belastet den ambga. 1d-kortet skal baeres synlig til enhver
tid.

ATTESTER

HiST utsteder attest til alle som har hatt tillesv i studietiden. Studentutvalget har ansvaret for
& gi ut attester til verv hvor studentrepresentamtr valgt av Studentutvalget, dvs. de fleste
faste utvalg og styrer pa skolen samt tillitsvaldtéministrasjonen har ansvaret for utstedelse av
avrige attester. De som har krav pa attester gefale:

= Tillitsvalgte i alle kull

=  Medlemmer i Studentutvalget (SU)

=  Medlemmer i Studentutvalgsstyret (SUS)

= Representanter i avdelingsstyret

= Medlemmer i andre utvalg oppnevnt av avdelingsstyre

AV-UTSTYR

Ranheimsveien 10 har en del audiovisuelt utstyr kambenyttes av studentene i hggskolens
arealer. Det finnes et eget bestillingsskjema foestille lan av slikt utstyr. Bestillingsskjema
finnes ved AV-kontoret 31-39 som ligger i ganged s&len av SIT kantina i 1. etasje, eller pa
hjemmesidene til driftsavdelingen i Ranheimsveién 1

Starre utstyr som TV/Video-traller vil bli riggepp. Mindre utstyr som kamera, CD-spillere og
opptaksutstyr hentes pa AV-kontoret. Bestillinglsljares i god tid. Endringer og avbestillinger
sendes inn sa snart som mulig.

Sparsmal om AV-Utstyr kan sendessiili-drift-ra@hist.nag merkes AV-Utstyr.

BEKREFTELSE PA STUDIEPLASS

Bekreftelse pa studieplass fas pa servicetorgeframivisning av id-kort. Behandlingstid ma
paregnes.
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BOKHANDEL GNIST TAPIR

Gnist Tapir ligger i undersokkelen, og drives audgintsamskipnaden i Trondheim (SiT).
Apningstider:
Mandag — fredag: 0800 — 1600

BOKSKAP

Bokskap finnes i undersokkelen og i 2. etasje. Bagene star fritt til studentenes disposisjon.
Studentene ma selv ordne med hengelas og harrsalarat for & teamme skapene ved
studiearets slutt. Driftsavdelingen vil fgr studiseshgstsemester klippe alle gjenvaerende
hengelaser og tamme skapene.

BUSS OG TOG

Buss nr. 6 gar like forbi h@gskolen (stopp Travivanen). Fra buss nr. 7 (stopp Travbanen) tar
det 3-4 minutter & ga til hagskolen. Flybuss og NtBBs stopper ogsa ved Travbanen.
Holdeplass for tog er Leangen. Derfra tar det 3iutter a ga.

DYR | SKOLENS LOKALER

Universell tilgang til undervisning er viktig forlgskolen. Av hensyn til helsemessige
konsekvenser for medstudenter i undervisningenatmidsmiljgutvalget fattet fglgende vedtak
28.05. 1998: "Det er ikke tillatt & medbringe dWilSTs lokaler. Unntatt fra et slikt forbud er
farerhunder.”

HOVEDINNGANG

Vi henstiller til alle om & bruke hovedinngangenngdisiden av bygget, bade for naerhet til
undervisnings- og grupperom og servicetorg.

HYBLER - LEILIGHETER

Avdelingen driver ingen hybelformidling. Vi far infliertid en del tilbud fra privatpersoner, disse
blir hengt opp péa oppslagstavla i sokkeletasjeseNfor gvrig til Studentsamskipnaden i
Trondheim.

IDENTIFIKASIJONSKORT

Id-kortet er studentlegitimasjon og ngkkelkortti &ortet er gyldig bare sammen med kvittering
for betalt semesteravgift. Id-kortet benyttes ogrmé@ lanekort ved biblioteket. For fotografering,
kontakt servicetorget. Id-kortet utleveres mot tering for betalt studieavgift. Kortet er gratis,
men ved tap e.l. koster det p.t. kr. 100,- a féedtset nytt. Ved tap ma servicetorget kontaktes
for & fa kortet sperreEra hgsten 2006 benyttsamme pinkode bade ved innlogging til
StudentWeb og som kode for adgangskortet. Id-kanfebaeres synlig til enhver tid for kontroll.
Dersom Id-kortets ngkkelfunksjon ikke fungerer, sedvicetorget kontaktes.
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Id-kort eller annen gyldig legitimasjon og kvittegi for betalt semesteravgift (semesterkort) skal
forevises ved eksamen. Gyldig dokumentasjon pa ar dtudent ved Hggskolen i Sgr-
Trgndelag er semesterkort og gyldig legitimasjas§p farerkort, bankkort eller id-kort).
Semesterkortet far du etter at du har fullfartsbmesterregistrering.

KARAKTERUTSKRIFTER

Du kan selv ta utskrift fra StudentWeb av dine eksasresultat. Husk at utskriften ikke er
gyldig ved sgknad pa jobb og lignende. Du kan bestarakterutskrift pa servicetorget.

KOPIERING

Det er fem kopieringsmaskiner for studenter:

= én utenfor eksamenskontoret i sokkeletasjen

= én utenfor klasserom 3 i sokkeletasjen

= to pa biblioteket (inklusive en for bokkopiering).i etasje
= én utenfor ferdighetsrom i 2. etasje, del 1

Kopimaskinene er utstyrt med kortautomat hvor dubmee kopikort. Kopikort selges pa
servicetorget.

= 50 kopier koster kr. 35,-

= 100 kopier koster kr. 70,-

KVALITETSSYSTEMET VED HIST
Studiekvalitet

Studiekvalitet skapes gjennom samspill mellom mens&er, i studium og i daglig arbeid.
Det er studentene, ansatte og rammebetingelsene sekaper god kvalitet.

Hagskolens kvalitetspolitikk gjenspeiles i Stras&gplan for 2005-2010, gjennom beskrivelse av
hagskolens visjon, virksomhetsidé og verdigrunntaggjennom hagskolens mal og strategi for
kvalitetsarbeid.

Virksomheten i HiST skal vaere av hgy kvalitet. Ktedbutviklingen ved hggskolen bygger pa
fglgende strategier:

= Etablere utvidet forstaelse for sammenhengen mefiegskolens ulike virksomhetsomrader
og hvordan utdanning (teori og praksis), FoU ognidiing til sammen konstituerer kvalitet
innenfor hgyere utdanning.

= Etablere en kvalitetskultur der medarbeidere périlla er motivert til & bidra i et lapende
kvalitetsarbeid innenfor eget omrade, og der egdoimfattes som en mulighet.

= La studentene fa en sentral rolle i kvalitetsaréeid

= Videreutvikle tienelige og fleksible systemer fareovakning og utvikling av studiekvalitet.
Ha gode analyseverktgy og rapporteringsrutiner gioedelsen pa alle niva og
hagskolestyret et godt grunnlag for & utegve angyviadelse og styring.

= Etablere en infrastruktur og administrative stgtsésm av tilstrekkelig kvalitet.

HiST har etablert en felles forstaelse for hva @men med god studiekvalitet. Vi har delt
studiekvalitetsbegrepet opp i sju omrader som derfaintakskvalitet, programkvalitet,
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undervisningskvalitet, styringskvalitet, rammektetli relevans og resultatkvalitet.

For & kunne dokumentere at HiST har den studieietali sier vi skal ha, og at denne er i
kontinuerlig forbedring, har HiST etablert et kvelssystem som beskrives i Kvalitetshandbok -
del 1 Systemhandbok.

Kvalitetssystemet omfatter blant annet:

= Spgrreundersgkelser rettet mot studenter
- Inntakskvalitet (alle 1.arsstudentene)
- Rammekvalitet (alle 2.arsstudentene)
- Relevans og programkvalitet (alle sistearsstudenten
= Sparreundersgkelser rettet mot kandidater utddan@tar siden
= Spgrreundersgkelser rettet mot ansatte
» Arlige kvalitetsrapporter
= Selvevaluering av studieprogram

| fagmiljgene ved HiST er det etablert sterke esahgskulturer som HiST vil bevare som
grunnlag for endringsarbeidet som skjer pa faghg ntett samarbeid mellom lzerere og
studenter. Med utgangspunkt i normerte krav fortian studieevaluering skal gjennomfares, er
dekanene ved avdelingene delegert et seerlig afmveystematisk kvalitetssikring av
undervisningskvalitet.

Tidspunkt for spgrreundersgkelser rettet mot studetene

Som en del av vart kvalitetssystem gjennomfgreskalgn felles studieevalueringer for hele
HiST. Dette innebeerer at hver student vil i lgpestudiedret bli invitert til & svare pa en felles
studieevaluering.

Studentene vil svare pa ulike tema:

= Inntakskvalitet - i september mot vare nye studente

= Rammekvalitet - i januar mot studenter i 2. arskurs

= Programkvalitet og relevans - i april mot avgangdshter

= Kandidatundersgkelse - mot de som ble uteksamfimett2 ar siden

Resultatet av evalueringene er tilgjengelig pa kelgss vevsider.
Delta i de felles studieevalueringene / spgrrewsmarisene — da pavirker DU kvaliteten ved

HiST!

LESESALER
Det er lesesaler i farste etasje.

MONITORER

Monitorer finnes i sokkelen, i farste etasje otudentkantina. Viktige fellesbeskjeder, nyheter
og annet av betydning for dagen, eller de neerntizgjene, kommer pa monitorene. Informasjon
pa monitorene legges inn fra servicetorget.
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OPPSLAGSTAVLER

Informasjonstavler finnes i rotunden i sokkeletasjger kan det henges opp informasjon som
gjelder alle studenter. Oppslagene ma pa forharetds pa servicetorget for stempling og
datering. Stort sett kan oppslagene henge en wtgeRde informasjonstavler finnes:

Studentorganisasjonene har egne tavler som dénaebnsvaret for.

= | gangen utenfor servicetorget henger en tavli@kottbeskjeder. Beskjedene henger en uke.
Alle studenter har ansvar for & sjekke denne daglig

= Studentsamskipnaden har ogsa egen tavle/hylleartsefvicetorget.

Stiftemaskiner ma ikke brukes for & henge opp @upsl

ORDEN

Alle studenter plikter & holde orden bade i og faeRanheimsveien 10. Nar rom forlates etter
endt undervisning skal det ryddes for private egderg tomflasker og annet rot som er til hinder
for rengjgringen. Kopper og kar skal ikke taes medv kantina. Vi oppfordrer ellers til vanlig
skikk og bruk.

PARKERING

Falgende felles parkeringsbestemmelser for HiSThegje

1. Ansatte og studenter skal ha gyldig parkeringsh®gkjaretay skal parkeres pa oppmerket
P-plass merket hhv. "ansatte” eller "studenter”.

2. Parkeringsbevis innebaerer imidlertid ingen garfmtiedig parkeringsplass for den enkelte.
Som hovedregel gjgres ingen parkeringsplasser égspersonlige, da de disponible
parkeringsplassene gar etter "farst til mglla” pippet. Dersom det ikke er ledig parkering
for studenter, ma den enkelte pakoste og sargegfem parkering utenfor HiSTs egne
parkeringsplasser.

3. Parkeringstillatelsene gjares tidsbegrensede foe sfudenter og ansatte med varighet som
falger skolearet.

4. Selskapet Security Park sgrger for parkeringsvad kontroll, gebyrileggelse og inntauing.
Kontrollavgift ilegges dersom parkeringsbevis mangbg/eller bilen er ureglementert
parkert, og denne er for tiden satt til kr. 30Bgrttauing om bil star til hinder, og etter
forsgkt varsling av bileier.

Bilparkering AHS/ASP:

Ranheimsveien 10 har begrenset antall parkerings@lakun studenter med spesielle behov vil
fa utstedt parkeringsbevis for skolens omradaist for sgknad om parkeringstillatelse er sétt ti
26. august 2007. Sgknad skal dokumenteres medkigeimg, og sendes til SDI/Parkering
v/Terese Brekke, HiST, Ranheimsveien 10, 7004 TRERDM.

For studenter som er avhengige av bil, kan vi tphaykering ved Leangen Travbane, 3-5
minutters gange fra skolen. Parkeringsbevis fomgea faes kjgpt pa servicetorget. Prisene er
20,- pr. dggn, 75,- pr. uke, 190,- pr. maned dI&50,- for et helt ar.

Sykkelparkering AHS/ASP:

Parkering av sykler er kun tillatt der finnes sylekativer. Det er ikke tillatt & parkere ved
hovedinngangen. Brannvesenet har palagt skolemitd®t rundt hovedinngangen til enhver tid
skal veere fremkommelig for utrykningskjaretay. ®ykiha heller ikke parkeres pa gressplenene
da dette hindrer gressklipping. Feilparkerte syklerfiernet pa eiers bekostning.
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PERSONLIGE BESKJEDER

Skolenhar ikke kapasitet til & formidle personlige beskjeder til studermezd mindre det er
melding om sykdom eller alvorlige hendelser somdpaostatt.

PERSONLIGE EIENDELER

HiST har ikke ansvar for klaer og verdisaker somtenfiitrsvinne fra skolens bygninger. Det har
veert mange tyverier og derfor oppfordres alle suteletil & passe ekstra godt pa egne eiendeler.
Gjenglemte saker legges ut i hyller i vrimleareal&tdersokkelen.

POSTHYLLER

Posthyller til studentene finnes utenfor eksamentket i sokkeletasjen. Brev til studenter blir
lagt i hyllene sortert pa etternavn. Tillitsvaldte hver utdanning, samt flere av
studentorganisasjonene, har egne hyller pa sanedeAite studenter ma regelmessig sjekke
posthyllene.

ROMBESTILLING

Ukeoversikter over ledige og bestilte rom henggs loger torsdag far lunsj og gjelder for
kommende uke. Studentene har selv ansvar for dlbgstipperom ut fra egen timeplan ved a
skrive seg pa lista. Driftskontoret ma fa beskjedsdm bestilte rom ikke blir benyttétlle rom
skal veere ryddet nar de forlates.

RAYKING

Det er raykeforbud i h@gskolens lokaler, og détedler ikke tillatt & rayke utenfor
inngangsdgrene. Rayking er forbeholdt omrader Heber satt ut askebeger. Ta hensyn til dine
medstudenter og besgkende som synes rgyk er sjeeey til de som sliter med astma. Ved
rayking i h@gskolens utearealer forutsetter detgarettsneiper ikke stumpes pa bakken, men i
beholderne som er satt ut.

SIT KAFE CAMPO RANHEIMSVEIEN

Apningstider:
Mandag — torsdag : 0830 — 1600
Fredag: 0830 - 1430

SIiT Kafé ligger i 1. etasje og drives av Studentsdpnaden (SiT)
Vart utvalg i kaféen er: Kald mat, minibakeri, bk, suppe, varm lunsj, kaffe og kaker.
Middag serveres fra kl. 1300 — 1545.

SiT Café, Café Sito Ranheimsveien

Apningstider:
Mandag — torsdag: 0745 — 1500
Fredag: 0745 - 1400

Vi serverer kaffedrikker, te, noe kaldmat og masgstekte kaffebrad.
Vi holder til i 1. etasje bak hovedkaféen.
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STATENS LANEKASSE

Sa snart du har fatt studieplass kan du sgke @anstiog lan. Dette kan du gjgre over
internett pa http://www.lanekassen.no/. Nettsgkngde direkte til
Lanekassen. Frist for a levere sgknad om stiperérofpr hgsten/hele
studiearet et5. november og for sgknad som gjelder kun varsemesteret er
fristen15. mars

Unntak:

For kurs i hgstsemesteret som starter 1. noventlfiat @ller senere, er fristen

15. mars 2008, forutsatt at ikke kurset er fullfart for denne datoen.

= Sgknad til kurs i varsemesteret som starter 1. 2@08 eller senere, ma vaere kommet inn til
Lanekassen far kurset er avsluttety®ew.lanekassen.nfor neermere opplysninger.

= Sgknad om syke- og fgdselsstipend ma vaere komméit lldnekassen senest seks maneder
etter at undervisningsaret/kurset er avsluttet

= Sgknad om fgdselsstipend ma vaere kommet inn tiékassen senest 12 maneder etter at
undervisningsaret/kurset er avsluttet.

Lanekassen sender gjeldsbrevet direkte til studestam undertegner gjeldsbrevet og sender det
i retur til Lanekassen.

Lanekassen gjar tre kontroller far pengene sefidopto:

1. Sjekker at studenten har signert det originaledgjaievet enten pa papir eller elektronisk

2. Sjekker med laerestedet at studenten er tatt ofyaorett til & g& opp til eksamen det
aktuelle semesteret

3. Sjekker at studenten selv eier bankkontoen

Alle studenter vil fa stipend og lan fra Statensékiasse utbetalt manedlig ved overfgring til
bankkonto.

Omgjaring av lan til stipend.

Nar Lanekassen har mottatt eksamensdata fra Hagskom viser at studiepoeng er bestatt, vil
du f& tilsendt brev som viser at Ian er omgjorstibend og opplysninger om hvilke emner som
ligger til grunn for omgjaringen. Dette brevet dil motta ca. 4-5 maneder etter at semesteret er
avsluttet.

Dersom du tar om igjen en eksamen som ikke er theistigere, vil du f& omgjort lan til stipend
nar Hggskolen har rapportert dette til Lanekassen.

For mer informasjon, sevww.lanekassen.no/

TELEFONER
Det er kortautomattelefoner i sokkelen. TelekostKfgpt pa servicetorget.

TILLITSVALGORDNINGEN

Det skal velges en tillitsvalgt og en vararepresentor hvert kull. De tillitsvalgte skal veere
bindeleddet mellom kullet og utdanningen/studiepiogmet og vil ogsa veere de som
representerer studentene pa mgter det innkalld3stitillitsvalgte har ansvar for kullets time.
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PROGRAM FOR SYKEPLEIE

=  Opptak: 205 studenter
= 180 studiepoeng
= Heltid

Mer informasjon om utdanningene og vare videreutdagstilbud finner du pa vare nettsider.
Du kan ogsa ta direkte kontakt med programmet. &dirtformasjon finner du foran i
studiehandboka.
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RO RAM

ERKSAMENSDATOER OG PRAK

DR SY KT

MNER HEYST 2007 O W

I 2ins

Eksalatn

Eks .t ks it

Kull | Emnelkode | Emne navn O RD NY/UTS 2 | fomm tid
19.11. o
Tl P12 Maturvitenskapel ige emner, svkepleie 1, ar I 21107 kE fu
TGS PMED | Medikamentre 1 | z 1% 1207 13002 08 5 H
TGS PP | Praksizpenode, 8§ uker | P
TS P13 Ekzamen 1 svkepleie 1, ar, mappeverdering | A 15, 0R-1 809 (8 HLI
Tl P Praksizpenode, © uker I 13,5 P
TLS P Maturvitenskapel ige emner, svkepleie 2, ar I 12 0204 2205 08 JHOOE OE E H
Praksizpenode, % uker | 13,5 P
TS P Ekzamen 1 svkepleie 2, r, mappevurdering | 21 049,06-12 15, 0R-1 809 (8 HLI
Tl PP4] Praksizpenode, © uker I 13,5 P
TGS P33 Ekzamen 1 svkepleie 3, ir, mappeverderin I HLI
TGS PPSY | Praksizpenode, % uker | 13,5 P
TGS P32 Avsluttende ckzamen 1 svkepleie/fordy pn | H
2005 | TGSP3 Avsluttende cksamen 1 syvkepleie/fordypni 2 3 5

EEKSAMENSFORM:
S=5kntthg skoleck zamen
H=fordvpmngsoppoave
P=Praksis
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VIDEREUTDANNINGSTILBUDENE VED AVDELINGEN
PROGRAM FOR VIDEREUTDANNING (PVI)

Skal jeg bekrefte

Videreutdanning sykepleie Ant._ utdanningsplan pa Heltl_ds- .
studiepoeng StudentWeb? /deltidsstudium
Anestesisykepleie 90 Ja Heltid
Intensivsykepleie 90 Ja Heltid
Operasjonssykepleie 90 Ja Heltid
Kreftsykepleie 60 Ja Deltid
Helsesgster 60 Ja Heltid
Nasjonal Paramedic 60 Ja Deltid
Jordmor 120 Ja Heltid
Videreutdanning helse- og
sosialfag
Aktivitetsvitenskap 15 Nei Deltid
Arbeid med barn med psykisk syke 15 Nei Deltid
foreldre
Bevegelsesvitenskap 15 Nei Deltid
Familie- og nettverksarbeid 15 Nei Deltid
Habilitering og rehabilitering 30+30 Nei Deltid
Kommunikasjon med barn/unge 15 Nei Deltid
Utdanning for kontoransatte i BUP 15 Nei Deltid
Utdanning i Integrert Jus 80 Ja Deltid
Utdanning i Boligsosialt arbeid 30 Nei Deltid
Tverrfakulteere videreutdanninger
Aldring og eldreomsorg 60 Ja Deltid
Psykisk helsearbeid 60 Ja Deltid
Pedagogl_sk veiledning og 10+10+10 Nei Deltid
konsultasjon
Hvis du har meldt
: . : deg opp til alle
Videreutdanning i IKT-stgttet mellomlederutdanning modulene: JA. hvis
ikke: Nei
Personalledelse 6 Nei Deltid
Organisasjonsutvikling 6 Nei Deltid
Jus og avtaleverk i arbeidslivet 6 Nei Deltid
@konomisk styring 6 Nei Deltid
Arbeidsmiljg og 6 Nei Deltid

organisasjonspsykologi

Mer informasjon om utdanningene og vare videreutdagstilbud finner du pa vare nettsider.

Du kan ogsa ta direkte kontakt med programmet. &dirtformasjon finner du foran i

studiehandboka.
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LOVER, FORSKRIFTER OG REGLEMENT

Studentene plikter & kjenne de lover, regler ogkidfter som gjelder for hgyere utdanning.

= Lov om universiteter og hgyskolédrttp://www.lovdata.no/all/nl-20050401-015.html

P& de neste sidene finner du:

Forskrift om eksamen ved Hggskolen i Sgr-Trgndelag

Reglement for kandidater som skal avlegge eksaradiwgskolen i Sgr-Trgndelag
Reglement for ansvarlig fagleerer ved eksamen vegskiden | Sar-Trgndelag
Reglement og utfyllende bestemmelser for studietcAHS/ASP

Retningslinjer for praktisk giennomfgring av skdde@men med PC — informasjon til
kandidatene

= Serviceerklaering for Hagskolen i Sgr-Trgndelag

= Forskrift om skikkethetsvurdering i hgyere utdamgnin

Disse og andre lover og forskrifter finner duvpaw.hist.nq student, lover og forskrifter.

42



FORSKRIFT OM EKSAMEN VED HOGSKOLEN | SOR-TRANDELAG

Fastsatt av styret for Hagskolen i Sgr-Trgndelaguzf2 2005, med hjemmel i lov 2005-04-01
nr. 15: Lov om universiteter og hgyskoler (uhl).

81
1.

Virkeomrade

Bestemmelsene i denne forskrift gjelder for allederingsordninger, dvs. eksamener,
forpragver og andre obligatoriske aktiviteter i saidbedgmmelser av framsyninger,
framfaringer eller annen vurdering, nar resultategar pa vitnemal eller karakterutskrift
og/eller er avgjgrende for studieprogresjon eltatlgent utdanning.

Dersom bestemmelsene i denne forskrift ikkeosterensstemmelse med bestemmelser
om eksamen og sensur fastsatt av departementgbnade rammeplaner for et studium,
gjelder bestemmelsene i rammeplanen foran denskriiven.

Definisjoner
Plandokumenter
RammeplanPlan der det er fastsatt nasjonale rammer fstuelieprogram.

Fagplan Plan utarbeidet ved hggskolen for et studieprgraed utgangspunkt i en
nasjonal rammeplan.

StudieplanPlan utarbeidet ved hggskolen for et studium atsjonal rammeplan.

EmnebeskrivelseDversikt i fagplan, studieplan og/eller studieHamidover faglig
innhold, vurderingsformer, pensum etc. for et emne.

Studieenheter
Emneer den minste studiepoenggivende enhet som kaa inet fag, en emnegruppe, et
studieprogram eller en grad.

Fager en samling av beslektede emner som er sandet ém felles fagbetegnelse.

Emnegrupper en kombinasjon av emner fra ett eller flerdfeagpmrader som gjennom
fag- eller studieplan er definert til & utgjgresamlet enhet.

Studieprograner studielgp med et definert innhold i henholdag- eller studieplan, som
studentene tas opp til, far studierett til og semef fram til en avsluttet eksamen eller
grad.

Nar det i de fglgende punkter benyttes begrepeteegjelder de samme regler dersom
det er mer omfattende eksamener som dekker fagesliregruppe.

Med eksamemenes i denne forskriften:

Vurdering av studentens kunnskaper eller ferdigheteemne, i samsvar med
vurderingsordninger fastlagt i emnebeskrivelsesam inngar i sluttvurderingen av et
emne eller som gir grunnlag for fastsettelse avssehdig karakter pa vitnemalet eller
karakterutskriften.



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Eksamen i et emne vil normalt veere en eller fler&aégende eksamenstyper: skriftlig
eksamen, muntlig eksamen, prosessvurdering undereeinet, presentasjon av praktisk
oppgave, demonstrasjon av individuell ferdighetldramelse av studentarbeider samlet i
mapper, prosjektrapport, presentasjon av prosjggport over laboratoriearbeid eller
praksisstudier.

Eksamen kan veere individuell eller i fastlagte gepog kan forega i anvist lokale,
normalt med tilsyn, eller som hjemmeeksamen.

Med ordinger eksamemenes i denne forskriften:

Den eksamen som holdes nar undervisningermne eller del av et emne er avsluttet.
Med utsatt eksamenenes i denne forskriften:

Eksamen for studenter som var sykemeldt eller haddet gyldig fraveer ved siste
ordineere eksamen.

Med_ny eksamemenes i denne forskriften:

Eksamen for studenter som ikke har bestatt sisiieare eksamen.

Med ekstraordinaer eksanmmaenes i denne forskriften:

Eksamen som ikke faller innenfor definisjonen adimger, utsatt eller ny eksamen.
Ekstraordinaer eksamen kan arrangeres nar hggsksserskilte tilfeller finner det
ngdvendig. Avdelingen avgjgr om ekstraordineger eksaskal arrangeres.

Med_praksisstudidpraksisemnennenes i denne forskriften:
Obligatoriske praksisperioder som studenten, i biehtil ramme-, fag- eller studieplan,
ma besta for a fa vitnemal.

Med_obligatoriske arbeidskravenes i denne forskriften:

Generell betegnelse for arbeidskrav eller andre, lgam av faglig-pedagogiske grunner
er lagt inn i et emne og som skal veere gjennonaigigodkjent i samsvar med
studieprogrammets plandokumenter, jf. 8 2 pkt. 1.

Med_forprgvemenes i denne forskriften:
Obligatorisk test som ikke gir studiepoeng, men so@nvurderes til bestatt ifalge de
kriterier som er bestemt for forprgven.

Med_studentenes i denne forskriften:
En som er tatt opp til emne, fag eller studieprogved hagskolen, med hjemmel i uhl 8§
3-6 0og 3-7, eller som er gitt adgang til eksamed ljemmel i uhl § 3-10.

Myndighet til a treffe vedtak med hjemmel i denoeskriften er hovedsakelig lagt til
avdelingene. Pa noen punkter har forskriften bestéestyret selwkal treffe vedtaket.

Vurderingsformer

Avdelingen fastsetter hvilken vurderingsformt. &@mbinasjon av vurderingsformer,
som skal gjelde for et emne. Normalt skal vurdesiagmen ligge innenfor det som
folger av 8 2 pkt. 3, men avdelingen kan fastsattére former.

Oversikt over hvilke vurderingsformer som er fagttéor et emne, skal framga av
emnebeskrivelsen. Det samme gjelder regler foringktv de enkelte eksamener eller
praver.



2.

Bestemmelser om offentlighet ved muntlig eksaerefiastlagt i uhl 8§ 3-9 tredje ledd.
Avdelingen kan gjgre unntak fra regelen om offgidit i det enkelte tilfelle etter gnske
fra vedkommende eksamenskandidat, nar tungtveignatmer taler for det. Klinisk
eksamen er unntatt fra offentlighet.

Tidspunkt for eksamen

Ordinzer eksamen holdes nar det er gjennomfartltigriuundervisning i et emne.
Tidspunkt for den enkelte eksamen fastsettes aglianggn og kunngjares i
studiehandbok, pa internett, ev. ogsa ved opp€lagrsikt over eksamensdatoene for
ordinzer eksamen skal normalt foreligge i studiebaked. Eventuelle endringer skal veere
kunngjort innen oppmeldingsfristen. Endringer p&estere tidspunkt kan bare gjgres ut
fra seerlig tungtveiende grunner.

Oversikt over eksamenslokale (rom) skal veere tilgghig via studentweb senest 2 uker i
forkant av hver eksamensperiode.

Avdelingen fastsetter tidspunkt for utsatt ekeanEksamensdato kunngjgres senest 2
uker i forkant av eksamensperioden. Nar det kraveen aktuelle eksamen er bestatt far
videre studieprogresjon tillates, skal utsatt elesa@vvikles slik at videre
studieprogresjon er mulig. Utsatt eksamen skal atiri@ere avviklet innen utgangen av
pafalgende semester.

Ny eksamen kan arrangeres pa samme tid someerd@iksamen, eller bestemmes a
avvikles sammen med utsatt eksamen.

For studenter med individuelle utdanningsplaner sgmiker fra den normerte, kan nye
eksamensforsgk etter studentens valg avlegges samex ordinaer eksamen eller
ny/utsatt eksamen, dersom slik eksamen likevelakahgeres i den perioden studenten
agnsker & melde seg opp.

Studenter som gnsker a forbedre eksamenskasakteer bestatt, ma melde seg opp til
ordinzer eksamen. Avdelingen kan gjgre unntak fodestter i siste arskurs, dersom utsatt
eller ny eksamen likevel skal arrangeres.

Avdelingen avgjegr om ekstraordinaer eksamen skahgeres, tidspunkt for denne og
hvordan kunngjaring skal skje. Kunngjaring skjex witernett, ev. ogsa ved oppslag.

Studierett. Adgang til eksamen

For & fa adgang til eksamen i det emne, fag slilelieprogram en er tatt opp til, ma
studenter med hjemmel i uhl 88 3-6 og 3-7 veerestegi og pameldt til eksamen
innenfor de frister som er fastsatt av hagskolekwmgjort i studiehandbok, pa
internett, ev. ogsa ved oppslag, samt ha betavddter hagskolen har palagt studenten.
Studenter som er gitt adgang til eksamen med hjdrinainé & 3-10, ma ha betalt fastsatt
avgift, jf. eget reglement for privatister.

Obligatoriske arbeidskrav og/eller forprgveitsatt i emnebeskrivelse, fag- eller
studieplan ma veere oppfylt/bestatt far man kan stdle seg til eksamen/fa karakter i
emnet eller ga ut i praksisstudier, safremt arkiet er bestemt i plandokumentene. Det
kan ogsa stilles konkrete krav om bestatte eksam&neriforelesninger regnes normalt
ikke som arbeidskrav. Kandidater som star i faréfbli utestengt fra eksamen, skal
varsles senest 3 uker fgr eksamen og gis en erfdstipr & oppfylle arbeidskravene.



3.

| henhold til de vedtatte plandokumentene kdrsdtes betingelser til studieprogresjon
for at en student flyttes opp til hgyere arskurs.

Det er ikke anledning til & framstille seg filsamen i samme emne mer enn tre ganger.
Ved ny eller utsatt eksamen gjelder det pensum\aorfastsatt siste gang det ble gitt
undervisning i angjeldende emne.

Avdelingen kan ut fra begrunnet sgknad disperfsagestemmelsene i dette punktet.
For & fa dispensasjon, kan det kreves at studdvategjennomfart nye arbeidskrav eller
pa annen mate kan dokumentere en situasjon sors\sdigyjgr at det er et grunnlag for
a besta eksamen.

Studenter har rett til & gjennomfare hvert praksidium én gang til dersom farste gang
vurderes til ikke bestatt. Ved andre gangs ikkediepa samme praksisstudium ma
studenten avbryte studiet. Bare i seerskilte téfelan avdelingen innvilge dispensasjon.

En student kan kreve & fa framstille seg tilb@ksn i inntil ett ar etter at emnet ikke
lenger eksisterer pa studieprogrammet. Retterfdittdette ved et emne, fag eller
studieprogram kan veere regulert ved seerskilte I8hke krav fastsettes av avdelingen,
og skal framgé av gjeldende fag- eller studieplaner

Nar det skal arrangeres ekstraordinaer eksanagjmravdelingen i hvert enkelt tilfelle
hvilke vilkar som ma vaere oppfylt for a f& adgaihgksamen/fa karakter i emnet, og
hvilket pensum som ligger til grunn ved eksamen.

Studieretten til det studieprogrammet en studenpptatt til, opphgrer dersom
studieprogrammet ikke kan fullfgres innen det ddtetey normert studietid eller det
dobbelte av den studietid som fglger av avtaltvialdiell utdanningsplan. Studieretten
kan ogsa opphgre nar det er klart at studieprogetrikke kan fullfgres i henhold til pkt.
4. Styret selv fatter vedtak om opphgr av stedier

Oppmelding til eksamen

Oppmelding til eksamen skal skje via studentelddy automatisk av hggskolen.
Oppmelding kan foretas pa skjema dersom det ikkeutig & melde seg opp via
studentweb. Informasjon om rutiner og frister fppmelding skal kunngjgres i
studiehandbok, pa internett, ev. ogsa ved oppslag.

Senest 3 -tre- uker far ordinger eksamenspesiadter skal studentene pa studentweb
finne oversikt over hvilke emner de er meldt oppnied eksamensdato og sensurfrist.
Ved ny eller utsatt eksamen skal samme oversike ¥dgjengelig via studentweb senest
1 uke far eksamensperioden starter. Det er studeplikt & kontrollere at
eksamenspameldingen er korrekt.

Trekk og fraveer fra eksamen

Dersom en student gnsker a trekke seg fra eksaniedet skje senest to uker far
eksamensdato. Melding om trekk gjgres via studemtereentuelt pa eget skjema. En
student som har trukket seg fra en eksamen, regmaskke a ha veert oppmeldt til
vedkommende eksamen, og kan ikke framstille seyyfidar ved neste ordinaere
eksamen.
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Dersom en student uteblir fra eksamen, reg@esdret som ugyldig med mindre
vedkommende uten ugrunnet opphold leverer sykengpkelier dokumenterer annen
rimelig grunn for uteblivelsen. Bare i seerligedilér kan dokumentasjon innlevert senere
enn 3 dggn etter eksamensstart godkjennes sonydrddier.

Dersom fravaeret blir vurdert som gyldig, har shida rett til & framstille seg til utsatt
eksamen. Dersom fraveeret blir vurdert som ugylgig)jkke vedkommende mulighet for
framstilling til eksamen fgr neste gang det arraeg®erdinger eksamen i faget. Ugyldig
fraveer regnes som ett eksamensforsgk og telleri ghetdantall ganger en har rett til & ga
opp til eksamen i samme emne.

Seerordninger

Kandidater som har behov for & fa avlegge ekeamder szerskilte vilkar, ma sende
dokumentert sgknad til vedkommende avdeling inreeappgitte fristene.
Dokumentasjon skal veere av nyere dato, normaltékttee enn 2 ar. En kandidat som
etter fristens utlap seker om a avlegge eksamearwgadrskilte vilkar, har rett til & fa sin
sak behandlet dersom vedkommende godtgjar at grgenfor sgknaden er kommet opp
etter at ordinaer sgknadsfrist er utlgpt. Dersonobehfor seerordning er permanent, kan
det sgkes om & fa godkjent saerordningene for hedéeperioden.

Seerordninger kan gis i form av spesiell fysiskttelegging, hjelpemidler og/eller
utvidet tid til eksamen. Avdelingen kan ut fra hagnet sgknad godkjenne at en kandidat
far avvikende eksamensform.

Utvidet tid eller bruk av hjelpemidler skal koersere for funksjonshemming eller en
spesiell midlertidig situasjon, men skal ikke gidbeeksamensvilkar enn de gvrige
studentene har.

Studenter med dysleksi eller andre lese-/skausker kan etter sgknad fa lagt ved
besvarelsen en anonymisert attest som bekrefte. det

Kandidater som ikke har norsk som morsmal, skahalt gis adgang til & bruke to-
spraklige ordbgker. Dette gjelder ikke eksamensr spspesielt tilrettelagt for denne
studentgruppen. Eventuelle ordbgker kan krevegweant for godkjenning far eksamen
og vil da bli utlevert pa eksamensdagen.

Forlenget tid til eksamen kan normalt gis med:

- 30 minutter for eksamener som varer til og meadrfi

- 45 minutter for eksamener som varer til og medrti

60 minutter for eksamener som varer mer enn 6 timer

90 eller 120 minutter for eksamen som varer mer&tmer

- Inntil 1 dag ekstra for hjemmeeksamen.

Avdelingen kan fastsette lengre tid nar seerligitweiende grunner gjgr dette ngdvendig.

Avdelingen kan etter sgknad godkjenne at eksaweikles utenfor institusjonen nar
dette kan skje under betryggende kontroll. Ingtitusne skal forhandsgodkjennes av
hggskoledirektgren. Studenten kan ilegges en asgift dekker merkostnadene.



Hjelpemidler

Avdelingen fastsetter hvilke hjelpemidler sontikaitt ved eksamen i et emne.
Studentene skal pa forhand ha fatt oversikt ollatté hjelpemidler; vanligvis i
emnebeskrivelsen i studiehandbok, fag- eller spidie Hvilke hjelpemidler som er
tillatt, skal dessuten tydelig framga pa eksamepgapen.

2. Bruk av ulovlige hjelpemidler betraktes som fustudentene har plikt til & sette seg
inn i hva som er lovlige hjelpemidler ved ulike aksensformer. Besittelse av
ulovlige hjelpemidler etter at eksamen er igangsattraktes som forsgk pa fusk.

Karaktersystem - vurderingsuttrykk

Ved eksamen benyttes bokstavkarakterer fra deFA er beste og E darligste
stakarakter, mens F gis ved ikke bestatt. Vurdenirigan ogsa graderes med karakterene
Bestatt og Ikke bestatt.

Avdelingen kan bestemme at karakterene Besiéthbestatt kan nyttes ved vurdering av
eksamener som teller med inntil 30 studiepoengdEarenkelte student begrenses
omfanget av slike eksamener til maksimalt ¥4 avideten av et profesjonsstudium.

Dette gjelder ikke rene praksisstudier/praksispEipsom alltid kan vurderes til
Bestatt/Ikke bestatt.

Ved fastsetting av endelig karakter pa bakgamnfiere deleksamener, kreves det at alle
deleksamenene er vurdert til bestatt karakter épgis endelig karakter. Alle
deleksamener som skal inngd i beregningen av éleskanakter for et emne, skal vaere
basert pa gjennomgaende lik karakterskala. Detfekalgd av emnebeskrivelsen
hvordan vekting av deleksamener og beregning alesamnakter skjer.

Dersom en kandidat har framstilt seg til samme mlesamer enn én gang, blir beste
karakter gjeldende.

Sensur

Hagskolen skal sikre at studentenes kunnskaptardigheter blir pravd og vurdert pa en
upartisk og faglig betryggende mate. Avdelingensktser vurderingsformene for det
enkelte studieprogram. Vurderingsformene skal vaedéelt i emnebeskrivelsen for det
enkelte emne. Nar eksamen i et emne bestar avdtdee, skal det framga av
emnebeskrivelsen hvordan den endelige karaktestiedges. Det skal framgéa av
plandokumentene hvilke vurderinger som inngar i eletelige karakteren og hvilke
vurderinger som har status som forprgve.

Avdelingen oppnevner sensorer.

Ved hvert studieprogram skal det ved skriftlig ekea benyttes ekstern sensor i tillegg
til intern i minimum ett emne per arstrinn. Eksteemsor i tillegg til intern skal benyttes i
eksamener som omfatter minimum 1/5 av studieprogreiml tillegg til & sensurere
besvarelsene skal ekstern sensor fgr eksamen gogkgksamensoppgavene i emnet.
For starre eksamener pa 30 studiepoeng eller mevesigmer enn 30 studenter som gar
opp, kan ekstern sensor alternativt benyttes tilssasur av et begrenset antall uttrekte
besvarelser, sammen med intern sensor. Eksterorseiiegg til intern skal ogsa
benyttes ved masteroppgaver og ved klagesensuhlj§ 3-9.



§13

En student som ikke har bestatt en eksamensogdi som en del i en avsluttende,
sammensatt vurdering, skal normalt underkasteemnsus bare i den ikke-bestatte delen.
Tilsvarende gjelder nar studenten framstiller segafforbedre eksisterende karakter i en
del av en sammensatt vurdering.

For emner hvor eksamen er sammensatt av en gkaglen justerende muntlig prave,
kan en student som ikke har bestatt skriftlig prakiee framstille seg til muntlig prave.

Student som deltar i prosjektgrupper/gruppeeksanmgsom har unndratt seg arbeid og
forpliktelser i den sammenheng, kan fa eksamenerttill en darligere karakter enn
resten av gruppen eller til ikke bestatt. Det feetites at unndragelsen er dokumentert
eller klart sannsynliggjort.

Sensuren skal foreligge innen 15 virkedager tikis seerlige grunner gjar det ngdvendig
med utvidet frist. Styret selv kan gjgre unntakdokelteksamener. Jf. uhl § 3-9, fierde
ledd. For masteroppgaver og tilsvarende starrélgiei arbeider er sensurfristen 6 uker
fra innlevering. Kunngjgring av eksamensresultateg via studentweb, eventuelt via
internett eller ved oppslag med kandidatnummerd&ttene er selv ansvarlig for a gjgre
seg kjent med sensuren.

Ekstern evaluering av vurderingsordningeneyhjf.§ 3-9, farste ledd, kan gjennomfares
for deler av et studieprogram eller for ett elleré studieprogram samlet. Innen alle
studieprogram skal det gjennomfgres ekstern evalyer vurderingsordningene
minimum hvert femte ar. Evalueringen skal forankneginer i kvalitetssystemet.

Fritak for eksamen eller prgve

Dokumentert sgknad om fritak for eksamen elierp framsettes overfor avdelingen.
Fritak skal gis nar det er godtgjort at tilsvaree#tsamen eller prgve er avlagt ved
samme eller annen institusjon. Det kan ogsa gekfpa grunnlag av annen velegnet
eksamen eller prgve. Dokumentasjon av realkompeteas ogsa gi grunnlag for fritak,
jf. uhl 8§ 3-5.

Sgknad om fritak for eksamen eller prave ma attrugere framsatt innen 4 -fire- uker
etter at pabegynt studieprogram.

Fritak for eksamen eller prgve skal framga pdevnal og karakterutskrift, med angivelse
av pa hvilket grunnlag fritak er gitt.

Reduksjon i studiepoeng

Dersom en student avlegger eksamen i emner somelleltielvis overlapper hverandre,
skal dette normalt fgre til reduksjon i studiepopagrvitnemal eller karakterutskrift. Slik
faglig overlapping skal om mulig veere opplyst ikt fag- eller studieplan.
Studiepoengreduksjonen gis fullt ut i det emnet swaTlappes av et annet emne, eller i
det emnet hvor studenten sist har avlagt eksamen.

Vitnemal, karakterutskrifter

Vitnemal utstedes etter avsluttet grad, yrkesutataneller annet studieprogram. For
mindre enheter eller ikke fullfarte yrkesutdanningker annet studieprogram utstedes
karakterutskrift. Diploma Supplement utstedes auatiisk i forbindelse med vitnemal for
studieprogram av 2 ars varighet eller mer.



Vitnemal utstedes enten automatisk eller pa animgdn

Studenter som har fatt fritak etter § 12, og sitfredsstiller kravene til fullfart studium,
kan fa vitnemal dersom minst halvparten av studighet i studiepoeng er gjennomfgrt
ved hggskolen. Dersom en mindre del av studieitewéd hggskolen, vurderes det i
hvert enkelt tilfelle hvilken institusjon som skabktede vitnemal.

Studenter som har forbedret karakterer som inngfdvitnemal, kan kreve & fa utstedt en
karakterutskrift.

Nar det sannsynliggjares at et vitnemal er taqu, det etter sgknad utstedes nytt
vitnemal. Slikt nytt vitnemal skal tydelig merke®JBLIKAT. Studentene kreves et
gebyr for dette.

Vitnemalet skal som et minimum gi opplysning om:

- hvilken utdanning som er gjennomfgart

- hvilken tittel/grad som evt. er oppnadd

- navn, studiepoeng og karakter for emner som eag#futtende vurdering, og som
inngar i studieprogrammet

- tidspunkt for avlagt eksamen for de enkelte emoer Bingar i studieprogrammet

- tidspunkt for fullfgrt utdanning

- hvilke emner kandidaten har fatt fritak/godkjennfog og grunnlaget for slikt
fritak/godkjenning

- tittel pa starre skriftlige arbeider som gis eganakter pa vitnemalet

- opplysning om det karaktersystem som er benyttet.

Eksamener eller forprgver som inngar i en stemremensatt vurdering i et emne, skal
normalt ikke spesifiseres pa vitnemal eller karakikrifter.

Begrunnelser og klager
Klage over formelle feil ved eksamen behandle=s &t5-2 i loven. Slik klage behandles
av styrets klagenemnd pa vegne av Hggskolestyret.

Begrunnelse for og klage over karakterfastsettiglggindles etter § 5-3 i loven. Ved
klagebehandlingen fglges forvaltningslovens pripsrpm saksopplysninger. Dvs. at
studentens klage og ev. skriftlig sensorbegrunrsdsees med, sammen med generelle
faglige opplysninger (pensumsoversikt, ev. sensleheing/mgnsterbesvarelse o. likn.).
Muntlig eksamen, de fleste typer av prosessvurdgexiardering av praksisstudier og
andre vurderingsformer som ikke kan etterprgves,ikiee paklages mht
karakterfastsetting, jf. uhl § 5-3.

Klager eller krav om begrunnelse etter pkt.ftathsettes overfor den avdeling som har
ansvaret for vedkommende eksamen.

Ved klage pa karaktersetting pa felles eksaneswsivelse der det gis én felles karakter
(gruppe-/prosjekteksamen), ma alle de som er bedamlet, samtykke i og skrive under
klagen.

Framsettes det klage over karakterfastsettingttemne som omfattes av et allerede
utferdiget vitnemal eller karakterutskrift ettetlfart utdanning, ma dette dokumentet
tilbakeleveres til hagskolen far klagen kan tasauriehandling.



6. Dersom det framsettes klage over karaktersettingitnemal er utferdiget, vil slikt
vitnemal ikke bli utferdiget far klagen er ferdighmandlet.

§ 16 Fusk og forsgk pa fusk

Fusk er a handle i strid med retningslinjene far dekelte eksamen. Eksempler pa slike

tilfeller:

- abenytte eller ha tilgjengelig ulovlige hjelpendidied den bestemte eksamen eller
prove

- feilaktig bruk av tillatte hjelpemidler

- mangelfulle kildehenvisninger

- presentere andres arbeid som sitt eget

- ureglementaert samarbeid mellom kandidater ellgumgu

- urettsmessig a ha skaffet seg adgang til eksamen

- pa andre mater handlet slik at det urettsmessiggkéordeler ved eksamen/prgve.
Fusk og forsgk pa fusk behandles etter 88§ 4-7 8q dhl. Dette innebaerer at
falgende reaksjoner kan gjgres gjeldende for eksakamdidater som fusker eller
forsgker a fuske til eksamen:

- annullering av vedkommende eksamen eller prov& @7

- utestenging fra hggskolen og andre institusjondeusamme lov i inntil ett ar, jfr 8
4-8.

Styrets klagenemnd fastsetter reaksjonsformenwslddller forsgk pa fusk. Studenter
som far annullert eksamen etter § 4-7, har ikkeanddgil a fremstille seg til utsatt eller
ny eksamen.

§ 17 Utfyllende bestemmelser
Innenfor de rammer som fastsettes av loven og demskrift, fastsetter det enkelte
avdelingsstyre selv utfyllende regler om forholdnser saeregne for avdelingens
eksamener.

8 18 Retningslinjer for praktisk gijennomfgring av &ksamen
Hagskoledirektgren kan fastsette naermere retnimgshor den praktiske giennomfaring
av eksamen. Slike retningslinjer kan fastsettegksamenskandidatene, eksamensvakter,
eksamensansvarlige, fagleaerere og sensorer.

8§19 |Ikrafttredelse
Denne forskriften trer i kraft 01. august 2005a Bamme dato opphgrer Forskrift om
eksamen for Hggskolen i Sgr-Trandelag av 18. sduef002.



REGLEMENT FOR KANDIDATER SOM SKAL AVLEGGE EKSAMEN V  ED HIST

Fastsatt av hggskoledirektgren 12.10.05, med hjém$nE8 i Forskrift om eksamen ved
Hagskolen i Sgr-Trgndelag av 22. juni 2005.

Hagskolens eksamensforskrift regulerer bl.a. fattsaim oppmelding til eksamen, adgang til
eksamen, individuell tilrettelegg etc. Dette regbetet er en utdyping av forhold knyttet til den
praktiske gjennomfgringen av eksamen. Eksamensiatediplikter & sette seg inn i hagskolens
eksamensforskrift og dette reglementet.

Skriftlig eksamen
1. Eksamensavviklingen i eksamenslokalet ledeskaamensvakter. Eksamenskandidaten
plikter & rette seg etter eksamensvaktenes ingtmes

2. Eksamenskandidaten skal veere pa plass i ekshkales senest 15 minutter far
eksamen starter. Eksamenslokalet vil normalt vaeatdra 30 minutter far eksamen
starter.

3. Eksamenskandidater som kommer for sent til eksama henvende seq til

eksamensansvarlig i studieadministrasjonen, egksiimensansvarlig pa eksamensstedet
hvis dette ligger utenfor skolens omrade. Kandidsoen mgter mer enn 60 minutter for
sent, gis ikke adgang til eksamen. Det gis ikkedd i tid.

4. Eksamenskandidaten skal ikke ha annet enn skag/eegnesaker, tillatte hjelpemidler,
mat og drikke pa plassen. Eksamenskandidaten haarsevar for a pase at tillatte
hjelpemidler ikke inneholder ulovlige notater. &ite hjelpemidler legges pa pulten for
kontroll. Hjelpemidlene skal veere i samsvar medhjgpemidlene som er oppfart pa
eksamensoppgaven. Dette kan bli kontrollert avieksesvaktene. Vesker skal plasseres
pa anvist sted, og mens eksamen pagar, skal tiljatigse forega under tilsyn av
eksamensvakt. Mobiltelefoner, pc’er, mp3-spillegdignende utstyr skal ligge avslatt i
vesken.

Eksamenskandidater som har sgkt om, og er inn\biget av spesielle ordbgker under
eksamen, skal levere inn disse for kontroll tids@dministrasjonen senest to — 2 —
virkedager fgr eksamensdato. Boken/bgkene utleveeksamensstart.

5. Etter utlevering av eksamensoppgave og palpoviedvakten ga rundt med en
kandidatliste for oppmatekvittering. Kandidaten seliv ansvar for & kvittere pa
kandidatlisten. Studiekort eller gyldig legitimasjmed foto, samt kvittering for betalt
studieavgift, ma forevises nar det kvitteres padidatlisten. Studiekortet skal ligge godt
synlig pa bordet under hele eksamen.

Privatister og fijernundervisningsstudenter ma leulegitimere seg og vise kvittering for
betalt studieavgift.

Eksamenskandidater som har fatt utdelt eksamegsopp, kan ikke forlate
eksamenslokalet far de har kvittert pa kandidattisbg tidligst 60 minutter etter
eksamensstart.



10.

11.

12.

Dersom en eksamenskandidat mener det er uleéartieer feil i oppgaven, beskrives
dette pa et kladdeark og leveres eksamensvaktnighsvakten vil sgrge for at
eksamensansvarlig i studieadministrasjonen gjgest kned dette. Eksamensansvarlig
har ansvar for a varsle ansvarlig fagleerer.

Hggskolen bruker eksamenspapir med gjennomBEgyarelsen ma derfor skrives med
svart eller bla penn som gjgr at alle kopiene sellge. Dette er kandidatens eget ansvar.
Andre farger kan benyttes til a tegne figurer cagdam. Feil rettes med enkel
overstrykning, og det er ikke tillatt & benytte tekturlakk. Husk at eksamenspapir ikke
ma benyttes som skriveunderlag, dette vil gjgrdempuleselige.

Kandidatnummer, emnekode og dato skal pafgresane. Arkene skal nummereres
og paferes totalt antall innleverte ark. Bakerstpilbeholdes av eksamenskandidaten,
sammen med kladd og oppgavetekst. Original og @)rigppi(er) leveres inn. Ved
besvarelser med vedlegg ma kandidaten pafere \getikgndidatnummeret, og
vedlegget skal legges bakerst i besvarelsen.

Eksamenskandidater som vil levere blankt, ma fyllet eksamensark med
kandidathummer, emnekode og dato.

Eksamenskandidaten skal levere inn alt kladdefgiimgs- og omslagspapir som ikke er
benyttet, samt eventuelt utleverte hjelpemidlersdm ikke annet er avtalt.

Innleverte besvarelser skal ikke leveres tilbakeksamenskandidaten, uansett hvilken
grunn som anfgres.

| noen spesielle og akutte situasjokemeksamenskandidaten gis anledning til & levere
kladden som en del av besvarelsen. Hovedvakterdskabkumentere at den spesielle og
akutte situasjonen oppsto under eksamen.

Enhver form for kontakt eksamenskandidatenellomeer forbudt under eksamen. Alle
spgrsmal rettes til eksamensvakt. Kandidaten Kemfibrlate plassen sin uten tillatelse
fra eksamensvakt.

Eksamenskandidaten tilkaller eksamensvakbegvarelsen skal leveres. Eksamensvakt
kontrollerer alle innleverte ark. Deretter kan kigladen forlate lokalet, men ikke far
tidligst 60 minutter etter eksamensstart.

Etter at eksamen er avsluttet gis det yttertidl5 minutter til & klargjare besvarelsen for
innlevering. | disse 15 minuttene er det ikke tiliarbeide med besvarelsen.

Dersom en eksamenskandidat er i besittelbgepemidler det ikke er tillatt & ha med
under eksamen, blir dette betraktet som fusk @ik pa fusk og vil bli behandlet i
samsvar med eksamensforskriftens 8§ 16, jf lov omeusiteter og hggskoler.

Hjemmeeksamen

13.

Besvarelsen skal leveres eksamensansvatégdein som eksamensansvarlig har
delegert dette til, innen det tidspunkt som erdrast Eksamenskandidaten kan ogsa
velge a postlegge besvarelsen dersom dette et mmadleksamensansvarlig, og da ma
det foreligge dokumentasjon fra posten pa at betsem er postlagt innen
innleveringsfristen. Besvarelsen kan ogsa senades-post eller hggskolens e-
leeringsplattform, om det er gjort avtaler om detied eksamensansvarlig.



14. Besvarelsen skal leveres/sendes i det akt@haplarer som er bestemt. Besvarelsen skal
pafgres kandidatnummer, emnekode, antall innlewsdeark og dato (og antall pa ev.
vedlegg). Dersom det er innfgrt egenerklaeringsskjem bruk av hjelpemidler ved
hjemmeeksamen, skal signert skjema leveres samredrbasvarelsen.
Eksamenskandidaten ma selv sgrge for & ha enikepgtselv.

15. Eksamenskandidaten har ikke krav pa a farrettibesvarelsen eller eventuelle vedlegg
til besvarelsen.

Praktisk eksamen

16. Ved praktisk eksamen kan enkelte av punkte@ksamensreglementet fravikes. Fagleerer
vil i slike tilfelle orientere om dette, blant anned & informere pa avdelingens
hjemmeside.

17.  Dersom det under den praktiske eksamen opfest@a teknisk utstyr, vil det bli gitt
kompensasjon i tid.

Bruk av pc ved skriftlig eksamen under tilsyn

18. PC som brukes under eksamen, skal ikke vlengttet nettverk og skal inneholde
standard Office-pakke, unntatt Access, som progaae\ tillegg ma Adobe Reader
veere tilgjengelig pa maskinen. Dersom det er bébogrogramvare utover dette, skal
det godkjennes av fagansvarlig i de ulike emner.

19. Studenter skal lagre sin besvarelse pa p@adlevert utstyr for & sikre at eksamensdata
ikke gar tapt under eksamen.

20. Nar eksamen er ferdig, skal kandidaten sammesheksamensvakt ta med utlevert utstyr
med eksamensbesvarelse og kontakte studieadmsjistesn, som sgrger for utskrift av
besvarelsen i ngdvendig antall eksemplar.

21. Besvarelsen skal merkes pa samme mate soeksachen pa papir, jf punkt 7.



REGLEMENT FOR ANSVARLIG FAGLARER VED EKSAMEN VED HI ST

Fastsatt av hggskoledirektgren 12.10.05, med hjém$nE8 i Forskrift om eksamen ved
Hagskolen i Sgr-Trgndelag av 22. juni 2005.

Med ansvarlig faglaerer menes i denne sammenhengli@enle fagleererne som har
hovedansvar for det emnet eller emnegruppe somidaetie er oppe til eksamen i.

1.

Ansvarlig fagleerer (heretter fagleerer) har an$or at forslag til eksamensoppgaver blir
utarbeidet og forelagt sensor for godkjenning infastsatte tidsfrister. Oppgavenes
innbyrdes vekting bar framga pa oppgavearket. Raglserger for at informasjon om
tillatte hjelpemidler framgar av eksamensoppgavgatalette er bekjentgjort for
eksamenskandidatene pa forhand gjennom informasj@vdelingens hjemmesider.
Dersom spesielt angitte hjelpemidler er tillatt \ekdamen, er det fagleerers ansvar at
sjekk av hjelpemidlene er gjennomfart far eksanartes.

| emner hvor obligatoriske avinger er en debmnet, ma disse veere godkjent far
studenten kan framstille seg til eksamen, safremetikke er bestemt i
plandokumentene. Faglaerer har ansvar for a leisteenhed navn pa kandidater som ikke
har gjennomfart tilstrekkelig antall gvinger tibdieadministrasjonen. Det samme gjelder
emner hvor forprgver er en del av emnet og dissean@ bestatt far studenten kan
framstille seg til eksamen. Listen ma leveres stadiministrasjonen senest tre virkedager
far fristen for & sende brev til kandidaten medkfessom utestenging. Frist for & sende
varslingsbrev til kandidatene er tre uker fgr eksam

Fagleerer skal sgrge for at eksamensoppgaveneverrt eksamensansvarlig i
studieadministrasjonen iht fastsatt frist ellemrsoen frist ikke er fastsatt, senest 10
virkedager far eksamensdagen.

Fagleerer skal veere tilgjengelig pa eksamensd@mgrsom dette ikke er mulig, har
vedkommende ansvar for at det er oppnevnt en giar har tilstrekkelig
fagkompetanse. Eksamensansvarlig ma gis beskjedette Fagleerer (eller vikar) bar
veere tilgjengelig i eksamenslokalet nar eksamergmmne leveres ut, eller tilgjengelig
for eksamensansvarlig pa telefon nar eksamen ageitnfor campus. | tilfeller hvor
det forekommer feil i eksamensoppgavene, har fagalig myndighet til & beslutte at
kandidatene far forlenget tid til eksamen. Dekarekgamensansvarlig ma i slike tilfeller
fa melding umiddelbart. Fagleerer (eller vikar) skah praktisk mulig, i tillegg veere
tilgjengelig i eksamenslokalet innen en time edteeksamen har startet. Fagleerer (eller
vikar) for eksamener som holdes desentralisertyami tilgjengelig pa telefon sa lenge
eksamen varer.

Dersom kandidater reiser faglige spgrsmal ualsamen nar ikke fagleerer eller
fagleerers vikar er i eksamensrommet, ma dette gjkftlig til eksamensansvarlig i
studieadministrasjonen, som kontakter fagleereraflensansvarlig har da ogsa ansvar
for at opplysninger fra fagleerer, som kan ha beatyglfor eksamensresultatet, formidles
til alle aktuelle kandidater.



10.

Fagleerer ma selv sgrge for a hente eksamersbé®ne i studieadministrasjonen etter
at eksamen er gjennomfgrt. Studieadministrasjotiktrepa klargjgre besvarelsene for
avhenting fra og med klokken 1200 péafglgende dagefmner med desentralisert
eksamen skal eksamensansvarlig i studieadministrasjvarsle fagleerer sa snart alle

besvarelser foreligger pa studiestedet.

Fagleerer ma bidra til at eventuelle sensorertmider sensurfristen pa 15 virkedager
etter eksamen.

Fagleerer ma ikke involvere seg i formelle ghieaktiske forhold omkring
eksamensavviklingen av eksamen for den enkelteitand

Nar det avholdes praktisk eksamen, er faglgditig til 4 orientere kandidater om
eventuelle avvik fra avdelingens regler for gjenf@mnmg av eksamen.

Nar det skal avholdes muntlig eksamen, plifagleerer eller programansvarlig i god tid
a orientere studieadministrasjonen om dette.



REGLEMENT OG UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR STUDIENE V ED AHS/ASP

I Regler for vurdering av praksisstudier til bestatt/ikke bestatt i helse- og
sosialfagutdanningene.

Studentens rett til & fremsette klage er regukettav om Universitet og Hggskoler § 51 og 52,
og Eksamensforskriftens 8§ 15 (Eksamensforskrifteiastsatt av styret for Hggskolen i Sgr-
Trgndelag 22.juni 2005).

Det vises til Lov om Universitet og Hagskoler 8 B¢ 5-3, og Eksamensforskriftens 8§ 14 og 15
nar det gjelder spgrsmal vedrgrende begrunneldafakterfastsetting av praksisstudier. Se for
gvrig | nr 12.

Generelt
1 Mal for praksisstudiene skal beskrives i fagerditudieplanen for utdanningen.

2 Som vurderingsuttrykk for praksisstudier skalkaes: Bestatt/lkke bestatt.
3 Til praksisstudiene kan det knyttes obligatoriakeeidskrav.

4 En student kan ikke pabegynne et nytt praksiastudg heller ikke avlegge eksamen far
forutgaende praksisstudier er fullfgrt med besestiltat.

Regler i arbeidslivet/praksissted
5 Studenten skal i praksisstudiene rette seg\atdige normer og regler som gjelder i
arbeidslivet. Det henvises til regler i avtaleverig arbeidsmiljglovens bestemmelser.

6 Dersom praksisstedet har eget personalreglem@&studenten rette seg etter de deler
som regulerer atferd i tjenesten.

7 Studenten er underlagt taushetsplikt nedfekloginde lov og regelverk. Studenten skal
veere gjort kient med bestemmelser om taushetsplikte

8 Studenten plikter a sette seg inn i relevantéebaselser for studenter i Lov om
helsepersonell.

Vurdering av student
9 Malene for praksisstudier, studentenes egne dg@mial og kriterier for Bestatt/lkke
bestatt danner utgangspunktet for vurdering avgisatudiene.

10 Midtveis i hver periode (seinest tre uker fattsiurdering) skal studenten ha
tilbakemelding i forhold til oppnaelse av maleneferioden og ut fra praksisveileders
skjgnn om faglig og etisk forsvarlig helse- og atiaglig arbeid (jfr krav beskrevet i fag-
eller studieplanen). | denne vurderingen konklugleiet med om studenten ligger an til
Bestatte eller Ikke bestatte praksisstudier. Derstutienten star i fare for ikke a besta
praksisstudiene, skal tilbakemeldingen veere skyiftl

11 Ved avslutning av praksisstudiene skal det iiggel en skriftlig individuell vurdering fra
ekstern praksisveileder og hggskolens representant.
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Ved avbrudd i praksis skal det foreligge rappedegjgrelse fra ekstern praksisveileder
og hggskolens representant.

Prosedyreregler ved bestatt/tvil om bestatt/ikkebestatte praksisstudier

Bestatte praksisstudier

Pa bakgrunn av skriftlig individuell vurdering fekstern praksisveileder og ev annen
dokumentasjon vurderer hggskolen praksisstudiéBesiatt/Ikke bestatt.

Ved tvil om Bestatt/Ikke bestatt

1

Ekstern praksisveileder og/eller hagskolen kiserwil om eller foresla at
praksisstudiene ikke er bestatt dersom studenteteres til ikke a ha oppfylt punktene
fra a —f. Det er tilstrekkelig at ett av punktekiee er oppfylt:

a) Ikke oppfyller naerveersplikten for praksisstudien

b) Ikke vurderes som egnet til arbeid innen hedgesosialtjenesten eller barn og unges
oppvekstarenaer ut fra ekstern veileders fagligetste skjgnn.

c) Ikke overholder obligatoriske forpliktelser inmedsfristen.

d) Ikke retter seg etter yrkesetiske retningsliogtaushetslgfte.

e) Ikke retter seg etter vanlige normer, reglelovgr i arbeidslivet (jfr avtaleverk,
eventuelle personalreglement ved praksisstedetrmgidsmiljglovens bestemmelser).
f) Ikke oppnar godkjent resultat i forhold til makefor praksisperioden.

Dersom det i lapet av praksisstudiet oppstamtvilpraksisveileder vil innstille til bestatt
praksisstudium, skal hagskolen og studenten hélgkmelding om dette fra ekstern
praksisveileder snarest mulig. Meldingen skal divgi studenten ikke mestrer, og hvilke
krav som ma oppfylles for a besta praksisstudiene.

Det skal snarest arrangeres et mgte mellom aetbgrartene; student, ekstern veileder,
ansvarlig leerer ved skolen og ev andre involvestéfavklare om situasjonen er
tilstrekkelig belyst for at vedtak kan fattes. iaitv til et slikt mgte skal tas umiddelbart.
a) Hagskolen har ansvar for forhandsvarsling aglestten, gjennomfaring og faring av
protokoll i mgtet. Protokollen skal angi hvem soeitak pa mgtet, og referere til
grunnlaget for tvil om bestatte praksisstudier.

b) Hagskolen avgjer om saken er tilstrekkelig bielgg serger eventuelt for
tilleggsopplysninger.

c) Pa grunnlag av foreliggende opplysninger fattesvarlig ved hagskolen vedtak om
praksisstudiene skal vurderes til bestatt elleeikk

Ikke bestatte praksisstudier

4

Studenten skal ha mottatt melding om at praksissne vurderes til Ikke bestatt seinest
tre uker far avslutning av praksisstudiene. Derspesielle forhold tilsier det kan denne
fristen fravikes.

Vedtak om ikke bestatte praksisstudier skal bauga skriftlig, og underskrives av
ekstern praksisveileder og hggskolens representant.

Ved lkke bestatte praksisstudier ma hele praksisgen tas om igjen (etter avtale med
utdanningen). Far en student vurdert samme petibitke bestatt to ganger, ma
utdanninga avbrytes.



Avbrudd

7

Ved avbrutte praksisstudier (hvis mindre enn 88Wpraksisperioden er giennomfart far
avbrudd) ma studenten ta hele praksisperioden fn.iftter begrunnet sgknad, og der
faglige grunner ikke er til hinder for det, kan di@rtid de manglende deler av perioden
taes slik at perioden kan godkjennes i sin heDette avgjgres i hvert enkelt tilfelle av
hggskolen.

Dersom en student gar ned en klasse og studiear&ds pa nytt, kan studenten fritas for
tidligere bestatte praksisstudier. Dette avgjgtegeit enkelt tilfelle av hagskolen.

Regler for intern vurdering av forprgver

Forprgver er "obligatorisk test som ikke gir stydieng, men som ma vurderes til bestatt ifalge
de kriterier som er bestemt for forpraven". Forgmzskal vaere gjennomfart og bestatt far
studenten kan framstille seg til eksamen (Jfr Ekssforskriften § 2) og/eller for & oppfylle
kravene til progresjon i studiet (jfr. fag- elléudieplanen).

1

2

v

Forprgver vurderes til Bestatt/lkke bestatt.

Forprgver som leveres etter tidsfristen, vurdeoes lkke bestatt.
Under seerskilte vilkdkan utsatt frist vurderes etter sgknad fra stuetent

Studenter som far vurdert besvarelsen av forpreiikke bestatt, skal gis anledning til 1
(en) oppretting/ny innlevering. Hvis ny forpravéeker bestatt, skal tredje gangs preve
giennomfgres ved neste ordingere gang for forprat@anningen. Hvis denne ikke
bestas, skal ytterligere forprgve ikke gis, og ntiaga ma avbrytes.

Ved forpraver i medikamenthandtering gis det anilegltil & framstille seg inntil 3 (tre)
ganger i ett og samme studiear.

En student som ikke har utfgrt de palagte forerdiVbestatt, mister retten til & ga opp til
eksamen hvor gjennomfart og bestatt forpregve farktav. Studenten vil da matte
giennomfgre dette studiedret pa nytt.

Hvis besvarelsen av forprgver utfgres som etggarbeid, er gruppen kollektivt
ansvarlig for besvarelsen.

Fagleerer/veileder/PBL veileder kan vurdere eskadents arbeid i gruppen til Ikke

Bestatt dersom vedkommende student ikke har deldbeidet i tilstrekkelig grad. En
slik vurdering ma skje i samrad med studentenepga som har utfgrt oppgaven.

Undervisning med naerveersplikt

Hvilken undervisning som er naervaerspliktig skahfga av fag- og studieplanene.

1

Det kreves 80 % deltakelse i neervaerspliktig wideing. For naervaersplikt i
praksisstudier, se punkt IV.3 i dette reglementet.

Ved fraveer pa mer enn 20 % ved neaerveerspliktigmushing eller neerveerspliktig PBL-
arbeid/annet gruppearbeid palegges studenten #ztwgkiove som vilkar for a ga opp til
eksamen eller for & fa deler av utdanningen vutieBestatt. Dette for & dokumentere at
studenten har tilegnet seg ngdvendige kunnskapfardigheter i aktuelle tema/fag.



3 Naerveersplikt i praksisstudier er 100 %. Det kaksimalt godkjennes fravaer pa 10 %.
Fraveer mellom 11 og 20 % kan tas igjen etter avtedkbom praksissted og hggskole.
Fraveer over 20 % medfarer at studenten ma gjenmerhfe praksisstudiet pa nytt.

4. Neerveersplikt for felles undervisning/felles séypdeng er beskrevet i Fagplan for Helse-
og sosialfagutdanningene — 30 felles studiepoeng.

Vv Seerordninger til eksamen
Eksamensforskriftens § 8 regulerer tilretteleggingeksamen under szerskilte vilkar.

Hvis studenten har behov for seerordninger ut oededskal det legges fram sak for
avdelingsstyret.

Studenter som av helsemessige arsaker har behepédsielle ordninger ved den praktiske
gjennomfaringen av eksamen jfr. "Forskrift om ekeamed Hagskolen i Sgr-Tragndelag” § 8
ma sende dokumentert sgknad. Fristen for & sgkedisaTg til eksamen er 15. september
dersom eksamen avholdes i hgstsemesteret og I6afatersom eksamen avholdes i
varsemesteret.

En kandidat som etter fristens utlap sgker omavkdgge eksamen under seerskilte vilkar, har
rett til & fa sin sak behandlet dersom vedkommeyuditgjar at grunnlaget for sgknaden er
kommet opp etter at ordinger sgknadsfrist er utleglike tilfeller ma studenten snarest mulig
oppsgke eksamenskontoret.

Krav om saerordninger ved eksamen skal dokumentemaimentasjon skal veere av nyere
dato, normalt ikke eldre enn 2 ar. Det er en fatnisng at dokumentasjonen inneholder en
konklusjon om hvilke behov studenten har. Konklasjo skal gjgre det mulig for
eksamenskontoret & vurdere hvilke tiltak som skerkisettes. For kroniske lidelser kan det
innvilges seaerskilt tilrettelegging for hele studien.

Sgknad om seaerordning sendes eksamenskontordeglies | postkassen utenfor
eksamenskontoret.

VI Bruk av ekstern sensor
Bruk av ekstern sensor inngar i institusjonenesidrined a sikre og utvikle kvaliteten i

utdanningene. Eksamensforskriftens § 11 beskrinaardne knyttet til bruk av ekstern sensor ved
programmene.



RETNINGSLINJER FOR PRAKTISK GJENNOMFZRING AV SKOLEE KSAMEN
MED PC — INFORMASJON TIL KANDIDATENE

Disse retningslinjene kommer i tillegg til retnitigger vedtatt for hele hggskolen.

1.

Varsling om behov for PC ved eksamen

Eksamenskontoret gir beskjed til IT-tjenesten guost til adressen pc-
eksamen@abhs.hist.no om behov for PC i god tid,sséheirkedager far eksamen, med
informasjon om nar eksamen starter, nar eksamfsrdig, om hvor mange kandidater
det er, og med evt. merknader og seerbehov.

Bruk av spesielt tilrettelagte eksamens-PC-er

Eksamen med PC gjennomfgres i utgangspunktet slik:

- Ved 1 — 3 samtidige eksamenskandidater benyttegsigperom, for tiden grupperom
G2-131i 2. etg.

- Ved 4 — 14 samtidige eksamenskandidater benkitésokkel

- Ved 15 — 21 samtidige eksamenskandidater beriitesy 2 grupperom
Eksamenskontoret har ansvar for reservering av foitjenesten er ansvarlig for at PC-
ene er klare til bruk senest 30 minutter fgr eksastarter. Ved bruk av K1 ma det
opprettes brukernavn og passord. Dette opprettéB-g@nesten, som orienterer
eksamenskontoret om disse. IT-tjenesten har andear& logge pa maskinene. En
person fra IT-tjenesten ma vaere tilgjengelig urtde eksamensgjennomfaringen.
Eksamenskontoret ma varsle IT-tjenesten nar eksamfendig.

Bruk av egen PC til eksamen

Kandidater med sensoriske og motoriske problemerigever ytterligere tilrettelegging
kan sgke om & bruke egen PC under eksamen. Kamaliskal selv pase at PC-en er
renset for opplysninger som ikke skal tas medksbenen. Kandidaten gjgres kjent med
at HiST ikke patar seg noe ansvar for evt. tapmhysninger pa PC-en eller av selve
PC-en. PC-en leveres til IT-tjenesten minst 3 \ddger far eksamen for kontroll. IT-
tjenesten har da rett til & slette dokumenter som mistenkes & inneholde opplysninger
som ikke skal tas med til eksamen.

Informasjon til kandidaten

Hver kandidat far utdelt informasjon av IT-tjenested eksamensstart om hvor ofte
kandidaten ma lagre besvarelsen, og hvordan e¢akanT-tjenesten m.v. | tillegg skal
kandidaten ha tilgang til disse retningslinjene.

Forhindring av fusk

Andre programmer enn tekstbehandling og utskrifiabdling er ikke tillatt. IT-tjenesten
er ansvarlig for & pase at kandidaten ikke har rglgiha kommunisere med andre
eksamenskandidater eller omverdenen for gvrig.estieth har saledes ikke ha adgang til
e-post, internett, felles lagringsomrader ellerraddmmunikasjonsmekanismer. IT-
tienesten besgrger diskettlasing fra det tidspordgkinen blir satt opp og inntil eksamen
er over. Kandidaten far derfor ikke kopi pa disketen bare utskrift av sin
eksamensbesvarelse.



6.

Besvarelse

Besvaring av eksamen gjares pa tilpasset mal sumedipa PC-ene. Denne malen kreves
ikke brukt hvis malen ikke kan benyttes pa kandidategen PC. Ved bruk av
grupperommene skal kandidaten lagre eksamensdokenpnC:\Eksamen\ under
eksamen. Ved bruk av K1 skal kandidaten lagre e&sadokumenter pa P:\ under
eksamen. IT-tjenesten er ansvarlig for & pasekatrdenter som lagres pa C:\Eksamen
eller P:\ slettes etter endt eksamen.

Innlevering
Kandidaten sgrger for utskrift av det ngdvendigmlbeksemplarer av besvarelsen som
innleveres til eksamensvakt. Kandidaten plikterdogsa utskrift til seg selv.



SERVICEERKLARING FOR HOGSKOLEN | SOR-TRONDELAG

Vedtatt av hggskolestyret 20.desember 2006

Serviceerkleerings formal

Denne serviceerklaeringen beskriver hagskolenssjdaear i forholdet til studentene og er ikke
en juridisk bindende avtale. Studentenes juridiskiégheter er slatt fast i gjeldende lover,
forskrifter og reglement.

Serviceerklaeringen er forankret i h@gskolens veundiglag som bygger pa akademiske og
humanistiske idealer slik som menneskeverd, likiogr medvirkning.

Medvirkning
HIiST vil:
= legge forholdene til rette for at studentorganeme drive sitt arbeid pa en god mate
= gi studenter reell medvirkning
= |ytte til studentenes behov
HiST vil at studentene:
= gir tilbakemelding om hvordan det er & vaere stusledthggskolen
= bidrar til 8 bygge et godt omdgmme for HIST

Undervisning og leeringsmiljg
HIST vil:
= regelmessig evaluere og forbedre studiekvaliteten
= legge til rette for fleksible og studentaktive lags- og vurderingsformer
= i alle studenter like muligheter gjennom tilretigding av undervisnings- og
leeringsmiljget
= gi alle studenter veiledning av god kvalitet, bade teoretiske og de praktiske delene av
studiet
= ha en tilgjengelig og velfungerende studentservice
= ha et informasjonssystem som dekker studentenes/beh
= sgrge for at leeringsfasilitetene er oppdatert
HiST vil at studentene:
= tar ansvar for egen laering
= deltar aktivt i evaluering og forbedring av studiakteten

Studentvelferd
HIST vil:
= ta det overordnede ansvaret for velferdstilbudétagskolens studenter
= samarbeide med SiT om & utvikle et velferdstilbtrdd med HiSTs strategiske
prioriteringer
HIiST vil at studentene:
= Didrar til et positivt studentmiljg ved hggskolanistudiebyen Trondheim

Rettigheter og plikter
HiST lover
= at informasjon om gjeldende regler og frister kgjengelig for studentene
= & bidra til at klager fra studenter blir fulgt opg at det gis tilbakemelding
= at studentene gjgres kjent med de evalueringergg®npraksisstudier og ved
skikkethetsvurdering
HIST forventer at studentene:
= setter seg inn i og overholder bestemmelsene r|dweskrifter og reglementer
= overholder frister
= opptrer i samsvar med HiSTs verdigrunnlag og yrlglse retningslinjer for den
utdanningen de tar



FORSKRIFT OM SKIKKETHETSVURDERING | HOYERE UTDANNIN G

Fastsatt av Kunnskapsdepartementet 30. juni 20@6hpeenmel i lov 1. april 2005 nr. 15 om
universiteter og hgyskoler § 4-10 sjette ledd.

§ 1. Virkeomrade

Ifglge forskrift 7. oktober 2005 nr. 1109 om hvilkelanninger som skal omfattes av
skikkethetsvurdering etter lov om universiteterhamyskoler § 4-10, skal skikkethetsvurdering
forega ved fglgende utdanninger:

Farskoleleererutdanning
Allmennleererutdanning
Fagleererutdanning
Yrkesfaglaererutdanning
Praktisk-pedagogisk utdanning
Audiograf (audiolog)
Barnevernspedagog
Bioingenigr
Ergoterapeut

. Farmasgyt (inkludert reseptar)

. Fysioterapeut

. Jordmor

. Klinisk ernaeringsfysiolog

. Lege

. Optiker

. Ortopediingenigr

. Psykolog

. Radiograf

. Sosionom

. Sykepleier

. Tannlege

. Tannpleier

. Tanntekniker

. Vernepleier
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§ 2. Skikkethetsvurdering/definisjon

Lapende skikkethetsvurdering av alle studenter fekaba gjennom hele studiet og skal innga i
en helhetsvurdering av studentens faglige og pégeoforutsetninger for & kunne fungere som
lzerer eller som helse- eller sosialpersonell. Hdesit som utgjar en mulig fare for
barnehagebarns og elevers eller pasienters, kigeatebrukeres liv, fysiske og psykiske helse,
rettigheter og sikkerhet, er ikke skikket for yrket

Hvis det er begrunnet tvil om en student er skik&kal det foretas en saerskilt
skikkethetsvurdering. Forvaltningslovens regler saksbehandling kommer til anvendelse ved
seerskilt skikkethetsvurdering.



8§ 3. Vurderingskriterier for leererutdanningene
Kriterier ved vurderingen av om en student er s&ikkutdanningene som nevnti 8 1 nr. 1til 5

er.

a)

b)

f)

¢)

studenten viser manglende vilje eller evnertisorg og til & lede laeringsprosesser for barn
og unge i samsvar med mal og retningslinjer fonehagens og skolens virksomhet.
studenten viser manglende vilje eller evne kibdoversikt over hva som foregar i en
barnegruppe eller klasse og ut fra dette skapelgt som tar hensyn til barn og unges
sikkerhet og deres psykiske og fysiske helse.

studenten unnlater & ta ansvar som rollemodebdrn og unge i samsvar med mal og
retningslinjer for barnehagens og skolens virksamhe

studenten viser manglende vilje eller evne kbfhmunisere og samarbeide med barn, unge
og voksne.

studenten har problemer av en slik art at hanflangerer sveert darlig i forhold til sine
omgivelser.

studenten viser for liten grad av selvinnsikbribindelse med oppgaver i leererstudiet og
kommende yrkesrolle.

studenten viser manglende vilje eller evne &hdre uakseptabel adferd i samsvar med
veiledning.

8 4. Vurderingskriterier for helse- og sosialfaguténningene
Kriterier ved vurderingen av om en student er s&ikkutdanningene som nevnti 8§ 1 nr. 6 til 24

er.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
¢)

h)

studenten viser manglende vilje eller evnertikorg, forstaelse og respekt for pasienter,
klienter eller brukere.

studenten viser manglende vilje eller evne shénarbeide og til & etablere tillitsforhold og
kommunisere med pasienter, klienter, brukere, péidi og samarbeidspartnere.

studenten viser truende eller krenkende atfstddiesituasjonen.

studenten misbruker rusmidler eller tilegner seglikamenter pa ulovlig vis.

studenten har problemer av en slik art at hanflangerer sveert darlig i forhold til sine
omgivelser.

studenten viser for liten grad av selvinnsikbibindelse med oppgaver i studiet og
kommende yrkesrolle.

studenten viser uaktsomhet og uansvarlighetlsommedfgare risiko for skade av pasienter,
klienter eller brukere.

studenten viser manglende vilje eller evne &hére uakseptabel adferd i samsvar med
veiledning.

8§ 5. Informasjon til studentene
Ved studiestart skal institusjonen sgrge for & stidentene far informasjon om
skikkethetsvurderingen og hva den innebeerer.



8§ 6. Skikkethetsnemnd
Styret selv skal oppnevne en skikkethetsnemnd. Marskal besta av:

= en faglig leder for avdeling eller fakultet for kseutdanningen eller helse- eller
sosialfagutdanningene, eller tilsvarende funksjon

= en faglig studieleder for leererutdanningen elldsdreeller sosialfagutdanningene, eller
tilsvarende funksjon

= to representanter fra praksisfeltet

= to fagleerere

= to studentrepresentanter

= en ekstern representant med juridisk embetseksamen.

Medlemmer oppnevnes for tre ar av gangen. Studeesentantene oppnevnes for ett ar. Faglig
leder for avdeling eller fakultet eller tilsvarenideksjon, er nemndas leder.

Minst to tredjedeler av nemndas medlemmer skal wesstde ved saksbehandlingen.

8§ 7. Institusjonsansvarlig

Styret oppnevner en ansatt ved institusjonen satitusjonsansvarlig for
skikkethetsvurderingen. Institusjonsansvarlig kpprevnes blant skikkethetsnemndas
medlemmer.

§ 8. Tvilsmelding
Tvil om en students skikkethet meldes skriftlignistitusjonsansvarlig. Den som leverer
tvilsmelding, regnes ikke som part i saken.

Tvilsmeldinger som er apenbart ugrunnet skal ikiedmdles av institusjonsansvarlig.

8 9. Behandling hos institusjonsansvarlig

Studenten skal varsles skriftlig om at det forediggegrunnet tvil om vedkommendes skikkethet.
Institusjonsansvarlig skal innkalle studenten titderingssamtale, og sgrge for at saken blir s&
godt opplyst som mulig. Studenten skal fa tilbud utwidet oppfalging og veiledning med
mindre det er apenbart at slik oppfalging ikke gmed til & hjelpe studenten. Praksisperioder kan
utsettes til etter at utvidet veiledning er avgutt

Fra vurderingssamtalen skal det lages skriftlignaf som inneholder en beskrivelse av
saksforholdet og eventuelle planer for utvidet aigihg og veiledning av studenten.

Hvis utvidet oppfalging og veiledning ikke medfgdem ngdvendige endring og utvikling hos
studenten, skal institusjonsansvarlig fremme séeskikkethetsnemnda.

§ 10. Behandling i skikkethetsnemnda
Saker som fremmes for skikkethetsnemnda skal falgesd| skriftlig dokumentasjon i saken.
Nemnda skal utrede saken ytterligere dersom deg@vendig.

Studenten skal varsles i god tid om tidspunktetiatet, og gjgres kjent med sakens
opplysninger. Studenten skal ha mulighet til & &effgm sine synspunkter for nemnda far matet.



Nemnda lager en innstilling til styret eller inggjonens klagenemnd med en vurdering av
hvorvidt studenten er skikket eller ikke, hvorvatiidenten bgr utestenges helt eller delvis fra
den aktuelle utdanningen, samt lengden pa utestgsyerioden og eventuelle vilkar for at
studenten skal fa gjenoppta utdanningen. Uenighetrinda skal begrunnes og fremga i
innstillingen.

§ 11. Behandling i styret/institusjonens klagenemnd

Pa bakgrunn av skikkethetsnemndas innstilling fatigret selv eller institusjonens klagenemnd
vedtak om at en student ikke er skikket etter mgidov om universiteter og hgyskoler § 4-10
tredje ledd og fierde ledd. Det skal ikke utstedasemal for den aktuelle utdanningen til en
student som er funnet ikke-skikket.

Hvis en student som er funnet ikke-skikket skast#teges fra utdanningen, skal det fattes
saerskilt vedtak om dette. Studenten kan utestédrgesdanningen i inntil 3 ar. Ved kortere
utestenging kan styret eller institusjonens klagame stille vilkar som ma veere oppfylt far
utdanningen gjenopptas.

Vedtak om utestenging skal opplyse studenten dmamhun ikke kan sgke eller ta imot plass
ved tilsvarende utdanninger ved institusjoner uthaleom universiteter og hagyskoler i
utestengingsperioden, og at han/hun ma sgke nptakplersom utdanningen skal gjenopptas
etter utestengingsperioden.

§ 12. Sentralt register

Nar det er fattet vedtak om at en student utestepgerunn av vedtak om ikke-skikkethet, skal
opplysninger om studentens navn, omfang og utestgsigeriode sendes til Samordna opptak,
som vil opprette et sentralt register. Hvis vedihikomgjort etter klage, skal det sendes melding
til Samordna opptak om dette.

Opplysningene i det sentrale registret skal sletéesutestengingsperioden er over.

§ 13. Overgangsbestemmelser

For utdanningene som nevnt i 8 1 nr. 6 til 24,dgelskikkethetsvurdering etter denne forskrift
for nye studenter som begynner de aktuelle utdgenia fra og med 1. august 2006 og senere.
For utdanningene som nevnti § 1 nr. 1 til 5, gielskikkethetsvurdering ogsa for de studenter
som har pabegynt utdanning far 1. august 2006.

§ 14. lkrafttredelse
Denne forskrift trer i kraft 1. august 2006. Sangtidppheves forskrift 10. oktober 2005 nr. 1193
om skikkethetsvurdering i leererutdanningene.



BRANNINSTRUKS

Som student ved HIiST kreves det av deg at du harmretmum av brannvernkunnskap. Alle nye
studenter skal derfor bli gitt en grunnleggendeedtsk brannvernsopplaering som gjelder for
Ranheimsveien 10. Det er obligatorisk fremmgte.

Branninstruks er satt opp i alle rom.

Gjor deg kjent med:

- Ngdutganger

- Naermeste brannslukningsutstyr
- Neermeste brannmelder

Hvis brannalarmen gar:

- Lukk dgrer og vinduer

- Lokaliser, hvis mulig, hvor det brenner

- Forlat bygningen. Bruk ngdutgangene.

- Bruk ikke heisen.

- Magteplass ved evakuering er nedre parkeringsplassw.

Hvis du oppdager brann:

- Utlgs en manuell brannmelder.

- Om mulig, prov a slokke.

- Forlat bygningen. Bruk ngdutgangene



KART OVER RANHEIMSVEIEN 10 MED FORKLARINGER

Noen forkortelser som er i bruk pa kartene:
A = Auditorium

K = Klasserom

F = Ferdighetsrom

Grupperommene er delt inn i etasjer og betegnesfsiyar:

= GU 1, GU 2 osv. star for grupperom i undersokkehngpa rom
= GS 1, GS 2 osv. star for grupperom i sokkel ogpanom

= G11, G12osv. star for grupperom i 1.etg. ogparrom

= G21, G22osv. star for grupperom i 2. etg. agoérrom

US = Undersokkel
Grupperom, bevegelseslab, rullestollager, datadésesdighetsrom for audiografutdanningen,
bokskap, videokonferanserom og SiT Tapir bokhandel.

S = sokkel

Rom for undervisning; auditorier, klasserom, fehgditgrom og grupperom. Her finnes ogsa
servicetorget, eksamenskontoret og studentorggoisates kontorer. Posthyller, intern
postkasse, kopimaskiner og telefoner er ogsa ptasse

Rotunden
Stort rundt vrimleareal mellom “langblokka” deleh®g 2 og “trekanten” del 3.

1.etg.del 1 0g 2

Bibliotek, lesesal og datalesesal, auditorium agpgerom.

Aker Kverner gar inn som leietaker i deler av 1,.etgbygging foregar sommeren 2007.
Sa snart kart over ombygd etasje er oppdatertiwilnne kopi utenfor servicetorget.

1. etg. del 3
Kantine. Rotunden (vrimleareal).
IT og Drift

2.etg.del 1 0g 2
Kontorer for audiografutdanningen.
Ferdighetsrom (gvingsrom) for utdanningene, grupmeng bokskap.

2. etg. del 3
Kontorer for program for sykepleierutdanning, PSP.

3.etg.del 1,209 3

Del 1. Kontorer for ansatte tilknyttet barnevernspedagmpsosionomutdanning.

Del 2 Kontorer for ansatte tilknyttet ergoterapeutsidgerapeut- og vernepleierutdanning.
Del 3 Kontorer for videreutdanningene. Kontorer for eltagsadministrasjonen; dekaner,
personal, arkiv, gkonomi/regnskap og studier.

4. etg. midtpartiet av del 1 og 2
Kantine for ansatte og mgterom
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1. etg, del 1 har blitt bygd om i lepet av
sommeren 2007. Sa snart kartet er oppdatert,
vil kopi av kartet bli lagt utenfor servicetorget.

Ranheimsveien 10 har fatt ny leietaker som

skal inn i deler av 1. etg.: Aker Kverner. -
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1. etg, del 1 har blitt bygd om i lgpet av
sommeren 2007. S& snart kartet er oppdatert,
vil kopi av kartet bli lagt utenfor servicetorget. -

Ranheimsveien 10 har fatt ny leietaker som
skal inn i deler av 1. etg.: Aker Kverner.
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