Oppgaver med veiledning

1. Mappe

Lag en mappe under ”undervisning”. Tenk at det er en leksjon, modul eller informasjonspakke som er ment til dine studenter. 

Oppskrift:

- 
Klikk på ”ny mappe”.

· Finn på navn og skriv kort beskrivelse

· Sørg for at det er markert for ”vanlig mappe”.

· Klikk lagre.

2. Lenker

Legg en lenke inn i mappen du har opprettet. Dette kan for eksempel være til instituttets/fakultetets hjemmeside.

Oppskrift:

· Sørg for at du er i mappen du har laget. Du kommer inn i mappen ved å klikke på navnet til mappen, over mappehierarkiet står navnet på mappen du er i.

· Opprett lenker med beskrivelse.

· Sørg for at lenkene åpnes i et nytt vindu.

· Se at lenkene fungerer.

3.  Filer

Legg en fil inn i mappen du har opprettet. Dette kan være en word-fil, en power-point-fil, en excel-fil eller andre formater som du måtte ha tilgjengelig på hjemmeområdet ditt. (Hvis du ikke har noen tekstfiler på ditt hjemmeområde, så skriv en kort tekst i en teksteditor (f.eks. word) og lagre den på ”skrivebord” eller hjemmeområde  før du fortsetter.)

Oppskrift:

· Velg ”last opp fil”.

· Klikk ”browse” og finn filen du skal publisere i Classfronter.

· Velg ’Åpne i nytt vindu’.
· Husk å lagre
4. Tilgang
Du har som lærer tid til å forberede en ny mappe i ditt nettkurs, men du vil ikke at studentene skal se den med det første. Lærerne skal derimot se den med en gang for å ha mulighet til å kommentere. Lag denne mappen i mappen du allerede har laget og sørg for riktig tilgang.

Oppskrift:

-
Sørg for at du er i mappen din.

· Lag ny mappe med tittel og beskrivelse.

· Klikk ”tilpass tilgang” og tilpass tilgang enten etter rettighet eller etter navn.

· Klikk lagre.

5.  Innleveringsmappe

Lag en innleveringsmappe i ”leksjon 2”. Tenk at det er en innleveringsmappe hvor du ønsker at studentene  skal levere en oppgave innen et gitt tidspunkt i løpet av semesteret.

Oppskrift: 

· Klikk på ”ny mappe”.

· Finn et passende navn.

· Kryss av for ”Innleveringsmappe” (markert med en liten blå pil).

· Finn på navn og skriv kort beskrivelse.

· Tilpass tidsrommet for når du ønsker at mappen skal være åpen.

· (Du kan også tilpasse tilgangen for en del av studentgruppen hvis det er ønskelig).

· Klikk lagre.

Du vil nå ha en mappe hvor studentene kan gå inn og laste opp oppgavene sine. De vil bare se sin egen oppgave mens du som lærer vil kunne se alle oppgavene. Du kan gi kommentarer til oppgavene ved å bruke rullegardinen som ligger ved siden av dokumentet som studenten har lastet opp og velge ’Kommentar’. Du vil få opp en egen kommentarboks og du kan gi oppgaven ’godkjent’, ikke godkjent’ eller du kan gi en karakter. Studenten kan lese kommentar i Portefølje verktøyet.

6. Dagens

a) Tilpass Dagens (din personlige forside). 

Du ønsker at meldinger, kalender, informasjon, varslinger og diskusjoner skal være synlig på Dagens-siden.

Oppskrift:

- Gå inn på Dagens-siden, (det er den siden hvor ditt navn står øverst).

- til høyre i skjermbilde kan du velge ”tilpass”,

- her kan du velge ”nytt verktøy”, 

- eller du kan krysse av verktøy du ønsker å slette og velge ”fjern”

Gå tilbake til Dagens og sjekk at endringene har skjedd. 

7. Abonnement

Abonner på dagens slik at du automatisk får tilsendt nyheter i klasserommet som html til e-posten din.

Oppskrift: 

- gå inn på Dagens og klikk på ”tilpass”

- velg arket som heter ”abonnement”

- kryss av på følgende: Abonner på Dagens via e-post, html og Daglig 

- lagre

NB: Du skrur den av samme sted.

Diverse informasjon

Tilpass 

Som lærer har du mulighet til å bestemme hvordan kursets førsteside skal se ut. Det er nesten samme prosedyre som når man tilpasser Dagen (den personlige forsiden), men man går til kursets førsteside, ”kursinfo”,  går til rullegardinen til høyre der det står ”velg” og velger ”tilpass romdagens”.

http://www.usit.uio.no/it/dlo/cf/brukerdok/brukerdok.html#Kursinfo

Rominnredning

Som lærer har du mulighet til selv å bestemme hvilke verktøy som skal være tilgjengelige på venstre side, hva verktøyene skal hete og rekkefølgen de skal komme i. Mer om dette finner du i brukerdokumentasjonen: http://www.usit.uio.no/it/dlo/cf/brukerdok/brukerdok.html#rominnredning

E-post 

Under Deltakere er det en oversikt over studenter og lærere som har tilgang til klasserommet. Det er mulig å sende e-post til alle eller enkeltpersoner ved å hake av boksen ved siden av navnene og velge ”send e-post til avmerkede” nederst på siden. Det er foreløpig ikke mulig å motta e-post i Classfronter. E-post åpnes derfor fra Eudora eller det e-post programmet du ellers bruker. Det er ikke mulig å endre e-post adressen din.

