OfficeWeb Bruksanvisning
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Innlogging
e Start din nettleser og g inn pa:

https://cmg.hio.no/netwiseoffice/

& Netwise Office Web 2007 - Mozil Frclo [E=S =
Fil Rediger Vis Historikk Bokmerker Verktey Hielp {

<{ﬂ v @ v @ {J} ;& é; |_J https://erng hio.no/netwiseoffice/commen/newframes.acplcalingButton= SearchTimedOut \?\_ 'E _l"! EH Google ol

[ NETWISE | e

Organisasjon Guick Tnfo Aktiateter

Velkommen til Office Web!
Angi brukemavn og passord, og trylk: deretter OK

Brukernavn brukemavn

_ox|

passard

Fullfert emghione @ @ @

« Fyll inn:

+ Brukernavn: ditt vanlige brukernavn

« Passord: din pinkode péa adgangskontrollsystemet
+ Klikk OK


https://cmg.hio.no/netwiseoffice/

Katalog

) Netwise Office Web 2007 - Mozilla Fircfox

Fil Rediger Vis Histerikk Bekmerker Verktoy Hielp

\'.Cl = X @ /J\_ll ;ﬁ é: | Ll httpef/ferng hio. ice/common)r azpleallingE SearchLogin &l [ IGl7| Google &

Log out

T T R
Quick Info Altiiteter Viderekobling

Katalogsek

MNawn/TIF
|

Avangert spk

‘-;E .'::i

Mekkelord  Organisasion Til stede

Velkommen til Netwise Office Web »«

Dette programmet bestar av to deler; En Spen sokedel
©g en parsanlig del, som bare du har tilgang il
med ditt eget passord.

ok Tam Hjeip

Fullfart

emghicne @ @ ©

e Her sgker man i katalogdelen av Office Web
e Navn/TIf, her kan man sgke pa felgende:
o Etternavn

o Fornavn start med et mellomrom for fornavnet
o Internnummer

e Nokkelord

o Her velger man et av nokkelordene som er definert i systemet
e Organisasjon

o Dette soket fungerer dérlig na
o Til stede

o Huker man av her fir man bare listet opp de som ikke er fravaersmarkert

Skriv inn navnet pd den du vil sgke etter (i dette tilfellet Hansen) og klikk pa Sok



eb i

Historikk  Bokmerker Verktoy  Hielp

et
Rediger Vis

| (i 5@ % [0 hupssicmg hin.no/netmises

Katalogsek
Navn/TIF Nokkelord  Organisasjon Til stade

Sak . Tem . . Hislp

Fornavn Int. nr Organisasion

(i Hansen Ann-Helan Sosialt arbeid, Avdeling far samfunnsfag

@  Hansen Cathrine Kunst og hindverk, Avdeling for lererutdanning

@  Hansen Elin Kristin 3631 Hontoret for studieadministrasion, Avdeling for samfunnsfag

@  Hansen Heathar 3684 Avdeling for sykepleiarutdanning

@  Hansen Ingebarg 3868  Sykepleie 1. dr, Avdeling for sykepleierutdanning

@  Hansen #atil Frad Flerkulturelt og internasjonalt utdennings- og forskningsfelt, Avdeling for l=rerutdanning
@  Hansen Lillegerd 3416  Kunst, design og iving, Avdeling for i fag

@  Hansen Lone 2641  Journalistikk, Avdeling for journalistikk, bibfictek- o informasjonsfag

(@ Hansen P2l Kirkeby 2166  Maturfag, Avdeling for leererutdanning

@  Hansen Ragnhild 3605 Sosialt arbeid, Avdeling far samfunnsfag

@  Hansen Rita 2484 IT-tjenssten, Administrasjonsn R/ 15-10-2007 08:00
(@ Hangen Rebert 3641 @kenomi og administrazjen, Avdeling for samfunnsfag

@ Hanzen Roger 2591 Ortopedingsnisrfag, Avdeling for helsefag

@  Hansen Stine Sosialt arbeid, Avdeling for samfunnsfag

@  Hansen Terje Einar 3653  Driftstjenesten, Administrasjonen

@ Hanzen Thor Skatt 3007  Organizas) g parsonalseks] dministrasjonan

@  Hansen ‘Wenche Hakestad 2220 Avdeling for |smrerutdanning

@  Hansen-Mollerud Kari 2274 Morsk, Avdeling for lzererutdanning

@  Hanssen Jon Swerre Dischington 3314 Elektro, Avdeling for ingeniarutdanning

‘https:/femg.hio.no/ nebwiseoffice/Subscriber/MyResult.aspTNewSearch="Yes#

e Her fir man opp en liste med alle som har etternavn Hansen
e Kilikker vi pd Rita Hansen far vi opp felgende:

cmg.hio.n-o ﬁ ‘ Q



£ Netwise Office Web 2007 - Mozilla Firefox

Fil Rediger Vis Historikk Bekmerker Verktey Hijelp

@@ () 58 7 [ npsiicmy hiono/netiseoffice/common/nenframes.asplcalingButtons FirtSeaicholdseatch=lname hansenjargname, |+ b | [GJ-[Gosals &
alopas
Quick: [rfo Aktiviteter | Viderekobling 9 i
Katalogsek
N_!\fn!T_IF Makkalord _Ornanisasjcm _TiI stede
hanzen L‘ El
Avangert §ﬂk
St T e s Tk Mk
Brukerinformasjon 1@ Kikk for. 3 #8 mer informasion =
Navn Tittel Organisasjon Hiemmeside |
Hansen Rita IT-forstekonsulent [T-tienesten, Administrasionen ‘
Internummer Mobilnummer E-post Faksnummer r
2484 992 03 550 Rits Hansenghio.no 2021
Gateadresse Romnummer i
Stensberggaten 2% 5207 4
Alktiviteter Altivitatenversivt ol
E 5 Kode Fra T ign
for dagen 15-10-2007 20:33 16-10-2007 08:00 /MWW Office
Fullfent emghione @y @ @
e Under Brukerinformasjon far man opp folgende informasjon:
e Navn
e Tittel
e Organisasjon
e Hjemmeside
e Internnummer
e Mobilnummer
e E-post
e Faksnummer
e (ateadresse
e Romnummer
Tillegg ser vi at Rita Hansen har en aktivitet (er fraveersmarkert):
°

Hun har gatt for dagen og er tilbake neste dag kl. 08.00
Klikker vi pa Klikk for d fda mer informasjon far vi opp felgende:



£ Netwise Office Web 2007 - Mozilla Firefox

Fil Rediger Vis Historikk Bekmerker Verktey Hijelp

@@ () b8 7 [ npsiicmy hiono/netniseoffice/common/newframesaspiromarg=Falssfiparem=subsciberalinfal3 17 AcalingButors |+ b | [Gl-[Gosle

(R e
Quick: [rfo

| Viderekobling |

Aktrateter

Katalogsek

Nawn/TIF Mokkelord  Orpanisasion Til stede
hansen| L‘ F
Avanzert spk

oo 4 HETWISE Sak Tom

Utvidet informasjon
Tonptekst
Etternawn

Hansen

Fornavn Rita
Organisasion [T-tjenesten, Administrasjonsn
Tittel [T-Farstekonsulent
Internnummer 2484
Mobilnummer 992 03 559
Romnummer 26207
Brukemawn rita
Faksnummer 2021
Hjemmeside
Gateadresse Stensberggaten 29
E-post Rita.Hansen@hio.na
Nekkelord

Fullfar

emghione @y @ @
e Under Utvidet Informasjon far man opp folgende informasjon:
Etternavn
Fornavn
Organisasjon
Tittel
Internnummer
Mobilnummer
Romnummer
Brukernavn
Faksnummer
Hjemmeside
Gateadresse
E-post
Nokkelord

0O 0O O O O OO0 0O 0O o0 o o o

e Klikker vi Aktivitetsoversikt far vi opp en kalendervisning av fraveret.
e For 4 komme tilbake trykker man péd Aktivitetsliste



Fil Rediger Vis Historikk Bekmerker Verktey Hijelp

ice/ commeon

@ @ A (D mesemsinenen

Katalogsek

Mawn/TIF Mokkelord  Orpanisasion Til stede

hansen = ]

Avanzert spk

+ Oktober® 2007 Rita Hansen

Tir 16710 Ones 17710

0:08 Gt for dagen

Tor 18/10

1:00°
200
300
4:00
500
600
7:00
o

Fullfar

Hromangs= Fal

Fre 18/10

Lair 20/10

- panTjes &) - [ 1] (D]

shoms

Tilbake . . Hielg

Alctivitet: ]
Som 21,100

emghione @ & O



Organisasjon

e Kilikk pa fanen Organsiasjon

Mozl Firefax =N |
Fil Rediger Vis Historikk Bokmerker Vertoy Hielp
@@ () 58 7 [D nupssiemy bianoinetwiseoflice/common/nenframes asplcalingEutton=0rg &[ [ Gl seoaie [5)

Katalog

Qunck Info

Lig out
Aktiateter | Viderekobli | 28 i |

Katalogsgk

Navn/TIF Mekkelord  Orgamisasion Til stede

J [ ]
Avan
Posemrn) by ETWISE © iy gl i) bty (et IR
Organisasjon =
[@-_1 Hogskolen i Oslo {HiO) Mawvn Tat, pr Status

Fullfart

cmghione @ @ @

e Kiikk pa + til venstre for Hegskolen i Oslo i organisasjonskartet for & se underliggende
enheter.
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&f commony

aspd

Katalogsek
Navn/TIF Nekkelord  Organisasjon Til stede
[ | B

Lvgnger spl
Pemmses] by NETWISE ©
Organisasjon =]
(B Hagskeolen i Ozl {Hi) Mawn Int, nr Status
| @ JRektoratet ved hogskelen (rektorat)

- Administrasjonen (adm)

[ Avdeling for estetiske fag (est)

1 Aavdeling far helsefag (nf)

[ Avdeling far ingenisrutdanning (i)

) Avdeling far joumalistikl, bibliotek- og informasjensfag (ki)

[ Avdeling far l=rentdanning (b}

(] Avdeling for samfunnsfag (zam)

41 Avdeling for sykepleisrutdanning {=u)

[ Sentre og forckningsprogramemer (zofy

[ Andre tilnyttet hagskolan (andre)

Fullfart

emghions @ @ @

e Kilikk deg sé fram til den enheten du ensker & se (i dette tilfellet IT-tjenesten).

Higtorikk  Bokmerker Verktay  Hielp

aspd

Org

Katalogsek
Navn/TIF Nekkelord  Organisasjon Til stede
[ | B
Avansert splc
Pt by HETWISE ©
Organisasjon &=
M43 Rektoratet ved hagskalen (rektarat) | Abusdal Gunnar Sebastian
£ Administrasjanen (adm) (®  Ajer Fredrik 2431
I _'| Hegzkalediraktaren (adm-dir) E@ Amalathas Paulfred 3838
| Sta!:_.en (adm-staben) @  Andreassen Johnny 2521
IT-tienesten - (adm-it) @  sagher Kamran 2662
Orga 18- 09 P (A ERY El®  Berglan 2070
5] Studizseksjenen (adm-studie} @  Sergli Fodstad Sjem 2687
| @ j Bkn_nomlseksjonen (adm-eko) o Haghighi Amir 2488
| @] Lmringssenteret (adm-ls) @  Hansen Rita 2484
[a B Awdeling for estetisike fag (est] @  Hubener Stian 2727
[9'[;' J\udel!ng for helgefag . (_hr} & !@ Hegmo Helle 2287
[-s R Audel!ng far !ngenlﬂ.l'u.btiannrng. : ” ('_”? @  Iversen Per Steinar 2087
M3 Audeling for journalistikk, bibliotek- oq informasionsfag (3hi} @  windblad Per-Espen 2991
@0 Avdeling fer l=rerutdanning () @  ristensen lrina 2062
M Audsling fine samfunnsfan feami ) E
Fullfiart

emghions @ @ @

e Til hoyre i bildet vil man se alle tilsatte i enheten.
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e Man ser navn, internnummer og om de er fraversmarkert eller ikke.

e Klikker man pé navnet til den enkelte tilsatte fAr om man opp narmere informasjon:

Fil  Rediger Wiz Historikk Bokmerker Verktay Hielp
@- - @ L) 0 e [T hia.no/netw z i Trued VisualSchedule.aspinfiecna=[0407). 5| = | | [[C]+[18a [5a]
P Komigang [} Siste nyheter % Spice : Norsk mat | ) NetWise | | Handelsstedet Baerum...
| || Netwise Office Web 2007 (3 | (% OfficeWeb isning .. | @ Neawise Directory Manager | 4] Netwise C jonMa.. | (% Bilde:OfficeWeb Orgfjpg-.. | (% HegskoleniOslo - Etgodt ..
m Mine innstilinger Log vt
Navry/TIF Nakkelord Organisasion Til stede
| == ] I'E
| £ |
Avgnzert sol
P by HFTWISE © =5
Brukerinformasjon © ik for 4 88 mer informasion
Nawvn Tittel Organisasjon Hjemmeside
Hegme Helle IT-farstekonsulent TT-Henesten, Admenistrasjonen
Internusmmer Mobilnummer E-post Faksnummer
2237 952 03 577 Helle Hogma@his.ng 2021
Gateadresse Romnummer
Stensharggaten 23 SG217
Aktiviteter Aktivitetsoversikt e
Status Kode Fra Til Informasjon Sign
Ferie 09-10-2007 10:37 11-10-2007 10:30 N Cffice
I Fullfrt cmghione @ @ O

e Klikker man der det star KIikk for a4 fa mer informasjon far man opp:

Metwise Office Web 2007 - = refox 3

Fil Rediger Vis Historikk Bokmerker Verktay Hielp

- = [ = = = T i
@ il @ e ﬁ_l} % \é‘ ||J https://emg.hio.no/nety lices rames.aspifromearg=T ’_,_ HingE: tl !|E|-|m1.
@ Komigang G} Siste nyheter ¥ Spice = Norsk mat () MetWise || Handelsstedet Baerum..,
| || Netwise Office Web 2007 3 | ( Redigerer OfficeWeb Bruks.. | | @ Netwise Directory Manager || @] Netwise Configuration Ma.. |0 (% Last opp fil - HiQ-wiki | ot i0slo-Etgodt..| | | =
Mine innstiilinger | Logoue
Katalogsek
Havn/TIf MHekkelord Organisasion Til stede
| L=/ |
SAogngert sgk
o] by I FTWISE ©
Utwidet informasjon
Etternavn Hegma
Fornavn Helle
Organisasjon [T-tjenesten, Administrasjonen
Tittel IT-farstekonsulent
Intermnummer 2287
Mobilnummer 992 03 577
Romnummer SG217
Brukemawn helle
Faksnummer 2021
Hiemmeside
Sateadresse Stensberggaten 29
E-post. elle Hogmehio.ng
Mokkelord Ir
| Fullfart emghione @ @ ©
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e Under Utvidet informasjon far man opp:
Etternavn
Fornavn
Organisasjon
Tittel
Internnummer
Mobilnummer
Romnummer
Brukernavn
Faksnummer
Hjemmeside
Gateadresse
E-post
Nokkelord

e For 4 komme tilbake trykker man péa Aktivitetsliste

O 0O O O OO0 0O 0O o0 o o o o

e Under Aktiviteter ser man registrert fraver:
o Status

o Kode

o Fra

o Til (IV betyr inntil videre)

o Sign (Hvem som har lagt inn fraveret)

e Klikker man pa Aktivitetsoversikt far man opp en kalendervisning av fraveret:

ten i Oslo - Et godt ..

emghicne @ @ O

Fil Rediger Wiz Historikk Bokmerker Verktay Hielp
Q’:l - = Iéi' ﬁ_“ ;@ é; !_J https:/femg.hio.no/netwiseoflice/commen/newframes.aspifromang=Tru fisualschedule.aspinf = [3407)s -*Tl_?l -@‘.51381
P Kom igang ) Siste nyheter 9@‘ Spice=: Norsk mat | ) NetWise | | Handelsstedet Baerum..,

|| Netwise Office Web 2007 § | (& Redigerer OfficeWeb Bruks... i Metwise Directory Manager # | Netwise Configuration Ma... (% Last epp fil - Forh&ndsvisni, & H

NETWISE lopsus
Katalog Organisas)on Quick Tnfo Alktivitatar Viderekobling

Katalogsek

Navn/TIF Nakkelord Organisasion Til stede:

| - = B

Avangert sok

Y WETSE Sale Tam v i Hielp
¥ Oktoberd 2007 Helle Hagma Blctivitetshiste wl
K Man 08/10 Ones 10//40 Toar 11710 Fre 12/10 Lar 13510 Son 14/10

#:00 i

8:00

1000

Ferie

11:00

12:00

13:00 |

14:00

1500

16:00

A7.n0 X

3

Fullfart

+ For a komme tilbake trykker man pa Aktivitetsliste
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Quick Info

e Klikk pa fanen Quick Info
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Isetwise Office Web 2007 - Mozills Firelos

Quick Info
tatalog Sl stter
Welg en kataleg i Nsten og angi nakkelord! Awdeingsr | 7] I

e Velg en katalog i lista, f.eks. Transport og klikk Sek

Vsetwise Office Web 2007 - Mozills Firefme

Quick Info

Velg en kataleg | Msten g angl nekkel ordt

Sekeresultat

5k Tan 023023 www.oslotax, noy D501 Ol
Trafikanten, Postboks 623
Trafikanten 177 werw.trafikanten.na/ Sentrum, 0106 Oslo
z{z)

e Har dere informasjon dere mener ber legges inn i Quick Info s& send en e-post til
telefon@hio.no
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AKktiviteter

e Klikk pa fanen Aktiviteter
e Her kan dere legge inn, endre og slette Aktiviteter (Fraver)

) Netwise Office Web 2007 - Mozilla Fircfox

Fil Rediger Vis Histerikk Bokmerker Verktay Hielp

\'.Cl = X @ /J} ;ﬁ é: | Ll httpef/ferng hio. iseoffice/commen/r azpleallingE Activity &l - IGl7|Google _~\,
NETWISE lgpos
Katalog Qrganisasjon Quick Info
Ny aktivitet
K Fra dato Tid Til data Tid
Y ]l [151007 2012 151007 2010
Infarmasjon |

|vie bare infermacjan for cantralbardoparatarar

Viderekoble il

Velg... [=] | Tilbakestill automatisk

Mine aktiviteter

Sttt Fra BLUS

Informa

Farie 21-12-2007 20:09 02-01-2008 08:00 Juleferie /Nw Office

Fullfarn emghicne @ @ ©

Legge inn ny Aktivitet

e Velg Kode
e Velg Fra dato og Tid
e Velg 7il dato og Tid
o Noen av kodene vil vere satt opp slik at 7il dato og Tid star som IV, dette betyr at
fraveeret vil veere aktivt til man selv sletter det.
e Skriv inn evt tilleggsinformasjon i feltet Informasjon

o Velger man & huke av Vis bare informasjon for sentralbordoperatorer sé vil bare
sentralbordet se informasjonen

o Trykk Lagre



Fil Rediger Vis Historikk Bekmerker Verktey Hijelp

16

@- D& UG #[C

Til data Tid
| 151007 [+ 2310 |

Ny aktivitet
Kode Fra dato Tid
ute pl spesialoppdrag 151007 [ 2010 |
Infarmasjon | |vis bare inf jan for Ibcrd 1
Lager dokumentasion
Widerekoble kil
Operator [=] Jeshill Butaoratick
Mine aktiviteter
s Kode  Fra Til
Farie 21-12-2007 20:09

Falfan

02-01-2008 08:00

Operater

ey &

Renalmessige aktiviteter

Informasjon
Juleferie /MW Office

bl

cmg.hio.n-o ﬁ ‘ Q
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Endre Aktivitet

e Kilikk pa aktiviteten du ensker & endre (i dette tilfellet Ute pd spesialoppdrag)

€3 Netwise Office Web 2007 - Mozilla Firefox

Fil Rediger Vie Historikk Bokmerker Verktey Hielp
S 8o O[O et oo et spesliogtio

Quick Tnfo

Fra dato Tid Til data Tid
[151007 [ [ 20437 [151007 - | (2030 |
jon for ser
Viderekoble il
velg... [=] A Tilbakestill automatisk:

Hicn
Mine aktiviteter

b 4 Ute pé spesialoppdrag 15-10-2007 20:12

Reqolmessige akdivitater e

15-10-2007 23:10 Operator
21-12-2007 20:09 02-01-2008 08:00

Lager dokumentasjon /NW Office >
Farie

Operator Juleferie /MW Office x

Fullfert

emghicne @ & @

e Na kan man endre:

o Kode

o Fradato og Tid
o Til dato og Tid
o Informasjon

o

Vis bare informasjon for sentralbordoperatorer
o Trykk Lagre
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e Web 200 lla F
Fil Rediger Vis Histerikk Bokmerker Verktay Hielp

@ o G s 0

rg-hia. T

Endre aktivitet

Kode Fra data Tid Til data Tid
Syl Il | svtouz [glieear B rv [f]
[¥] vis bare inf jon for sentralb

Hiemme med hodepine

Viderekoble til X
Operater L=l [#lTilbakastil autamatisk
o .
Mine aktiviteter Regelmessige aktiviteter e
Status Kode  Fra Til Viderekoblet | Informasjon
Syk 31-10-2007 08:47 v Operatar Hijemme med hodegine /NW Office >
Feria 21-12-2007 20:09 02-01-2008 08:00 Qperater Juleferie /NW Office b
Fullfert

cmg.hio.n-o ﬂ 6 Q

Slette aktivitet
e Trykk pa X for den aktiviteten du ensker 4 slette.
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| Rediger Vis Historikk Bokmerker Verktay  Hijelp
@@ LG b 9 (D messrcmgtiano

Log ot

Ny aktivitet
Kode Fra dato Tid
Velg... [174107 | .| 2018

Til dato Tid
171107 |- | {3045

Infarmasjon [~vis bare i

for

Viderekoble til
velg... [

¥ Tilbakestill automatisk

Mine aktiviteter

R
Ferie

elmessioe akbivitaber el
21-12-2007 20:09

02-01-2008 08:00

Julefenie /NW Office

Fullfart

emghicre B @ & @

Legge inn ny regelmessig aktivitet

o Klikk pa Regelmessige aktiviteter

Ny aktivitet
Kode Tid
| 2012
| |\J'l'5 bare inf far sar Iy

Viderekoble il
velg... [=] o Tilbakestill automatisk

Mine aktiviteter

Farie 21-12-2007 20:0%9

ivitoter el
02-01-2008 08:00 Cperater Juleferie /MW Cffice

Fullfert

emg.hic.ng ﬂ 6 Q
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Velg Kode
Velg Forste aktiv. begynner

Velg Forste aktiv. slutter

Velg Aktiviteten gjentas

Velg Regelm. aktivitet slutter (For tidsbegrensete regelmessige aktiviteter)

Skriv inn evt tilleggsinformasjon i feltet Informasjon

Velger man & huke av Vis bare informasjon for sentralbordoperatorer sa vil bare
sentralbordet se informasjonen

o Trykk Lagre

. EE R === |
Bl Rediger Vio Histerikk Bekmerksr Verdtoy Hielp o
G QI ) 8 F7 L esemy o nofnetuseofice/ Common/NeuFrsmes e alingSutton=Schedul 8] -] [Glz]cocq. %)

m Hallo Anders Schielderup! (2644) | Logouty

Ny regelmessig aktivitet

Kade Date Tid
Mste  [3] Forste kdiv. begynner | 301007 [ [3215 |
Data
Forste aktiv. slutter [ !301007 :'_:_1330 : eller ") Neste arbeidsdag
Aktwvitaten gientss Dato
‘Hver uke [=] Regelm. akivitet slutter =) |__3E!;qn_7 |- eller @ Inntil viders
Informasion ("l vis bare for aperatarer

Tirsdagsmate [T

[V Titbakestil automatisk

Prstes) 1y HETWISE

Mine regelmessige aktiviteter

Kode Neste géng Fra Tl Gjentar Viderekoblet bl
Ingen registrerte aktivitetar?

Owr[sr\erdata[lacmgtmom. -— c‘mg.ﬁi‘n.na = ‘ @ .ﬂ
= N
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Endre regelmessige aktiviteter

Fil Rediger Vis Historikk Bekmerker Verktey Hielp

@ @ ) (G 58 B [0 psicmg bio.no/netviseoffice/Common/NeaF Buton=Schedul

=1 'l D‘] E@‘lﬁonq:: i“"»l

Halle Anders Schiclderup! {2644)  Logout

Ny regelmessig aktivitet

Drate Tid
[]| Forste aktiv. begynner “1_1!'_1_1_07 -_] 1430
Dato Tid
Forste aktiv, slutter @ | 172107 - |[1430 | eller  Neste srbeidsdag

Data

| 171107 || eller (& Inntil videre

Viderekobla ti
velg... &l
V] Titbakestill automatisk
Poimetexd by HETWISE ey Bl TRE™ ﬂ&l
Mine regelmessige aktiviteter Alctrvitoter wd
Kode Neste ging Fra Til Gjentar Viderckoblet Ll
Mate 20-11-2007 Tirsdag 12:15 Tirsdag 13:30 Hwer uke Tirsdag Operator =

amghicne @& & @ O

e Klikk pa den aktiviteten du ensker & endre (her mote)
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Fil Rediger Vis Histerikk Bekmerker Verktey Hijelp
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Endre regelmessig aktivitet

Kade Data Tid
Mt [=] weste sktiv.starter | 201207 [ 1215
Dato Tid
Nests aktiv. slutter @ | 201107 [] 1330 | aller () Meste arbeidsdag
Aktiviteten gientas Dato
_Hu'_er_uE - [=] Regelm. aktivitet slutter = |l‘-l' ~ | aller & Inntil viders
Informasjon ! [Tlvis bare far operatarer
Tirsdagsmate IT = o
\ride_rel(_d_:hle il
| operater =
[¥] Titbakestill automatisk
Pt oy AETWISE © by pplagre ) ) o Hidle
Mine regelmessige aktiviterer Alctiviteter
Kode Neste ging Fra Til Gjentar Viderekoblet til
Mate 20-11-2007 Tirsdag 12:15 Tirsdag 13:30 Hver uke Tirsdag Operator x®
Falfar oo B ® B @

e Nai kan man endre:

e Kode

e Forste aktiv. begynner

e Forste aktiv. slutter

e Aktiviteten gjentas

e Regelm. aktivitet slutter (For tidsbegrensete regelmessige aktiviteter)

e Informasjon

e Vis bare informasjon for sentralbordoperatorer
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Endre regelmessig aktivitet
Kode

Dato
ﬁ_o‘ﬂ!)_é_r_llj_eﬂme EJ Meste aktiv. starter E:uu?

Dato

Necta aktiv. slutter @) | 261107 [»] 0800 | aller (7] Nests arbeidsdag
Aktiviteten gientas Dato
| Hver uke [=] Regelm. aktivitet slutter = |21110-1893 - | eller @ Innil videre
Informasion [l vis bare for operatarer
Jobber hiemme hver fred.
L o2 Viderekoble il
Oparater &

Tilbakestill automatisk
Prosmine 55 HETWISE € sy lhonee s witeino
Mine regelmessige aktiviteter Aktiviteter el
Kode HNeste ging Fra Til Gjentar Viderakoblet til
Mete 20-11-2007 Tirsdag 12:15 Tirsdag 13:30 Hver uke Tirsdag Operator b4

Fulliert emghione @ @ & O

Slette regelmessige aktiviteter

e Trykk pad X for den aktiviteten du ensker 4 slette.
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Ny regelmessig aktivitet
Kode

Drato Tid
EJ Farsta aktiv. begynner d{?;;o??i [@
Drate Tid

Forste aktiv. sluter @ | 171107 - |[1430 | eller

Hallo Anders Schjelderup! (2644) | Logout

Neste arbeidedag
Aktiviteten gjentas Dato
I_ﬂvs[‘g_bg%ﬂ_u; i Regelm. aktivitet slutter _!311.2?"['-“5 aller @ Inntil videra
Infarmasien [T yis bare for aperaterer
Viderekoble til
| Velg.. =]
Y] Titbakestill automatisk
koS lalie:hd iy oy i SO
Mine regelmessige aktiviteter Aktiviteter el
Kode Heste ging Fra Til Gjentar Viderekoblet
Jobbar hjzmma 23-11-2007 Fredag 12:15 Mandag 08:00 Huver uke Fradag Oparatar @
Fullfart

emg.his.ne G



	Innlogging 
	Katalog
	Organisasjon
	Aktiviteter 
	Legge inn ny Aktivitet 
	Endre Aktivitet 
	Slette aktivitet 
	Legge inn ny regelmessig aktivitet 
	Endre regelmessige aktiviteter 
	Slette regelmessige aktiviteter


