HØGSKOLEN I MOLDE
FRAVÆRSMELDING
Fra:
........................................................
Jeg har vært borte fra og med ............... 200....  til og med ............... 200 ....   Fraværsårsaken(e) er angitt nedenfor.
Ved ulike typer fravær markeres dato i merknadsfeltet. 
	Fraværsårsak:
	Kode:
	Sett kryss:
	Merknad:

	Behandling/konsultasjon lege, tannlege,

fysioterapeut, kiropraktor, akupunktør
	185
	..................
	..................................................

	Ferie (utenom hovedferieperioden)
	210
	.................
	..................................................

	Velferdspermisjon med lønn
	510
	..................
	..................................................

	Permisjon org.messige oppdrag
	620
	..................
	..................................................

	Permisjon politiske verv
	630
	..................
	.................................................. 

	Utdanningspermisjon med lønn
	710
	..................
	..................................................

	Kurs
	740
	..................
	..................................................

	Eksamens- og lesedager
	780
	..................
	..................................................

	Annet fravær med lønn
	940
	..................
	..................................................

	Dato: .......................................
	Underskrift: ...................................................................


NB! Fra 01.04.04 er det nytt skjema for egenmeldt sykefravær og for melding om barns sykdom.

Alt fravær skal avklares med nærmeste overordnet, enten via søknad eller melding.

Forklaring til fraværskodene, se baksiden av arket.

Utfylt skjema leveres stemplingsansvarlige

→

185 Behandling/konsultasjon

Koden brukes ved kortvarige fravær. 

210 Ferie



Gjelder ferie utenom hovedferieperioden. Kan også meldes på:





ferie@himolde.no

510 Velferdspermisjon


Permisjon hjemlet i HTA § 22, velferdsgrunner som f.eks.
begravelse.
620 Perm. organisasjons oppdrag
Gjelder for tillitsvalgte og medlemmer i fagforening
630 Perm. politiske verv

Gjelder for de som har politiske verv
710 Utdanningsperm med lønn
Koden brukes både ved lengre permisjoner og kortere fravær

der perm er gitt for å følge interne og eksterne forelesninger 

740 Kurs



Arbeidsrelaterte kurs, oftest betalt og initiert av arbeidsgiver
780 Eksamens- og lesedager

Normalt 2 lesedager + eksamensdagen
940 Annet fravær 


Brukes bl.a. ved tilfeller som foreldremøter, tilvenning i barnehage
og skole
