HiO. Læringssentrene
Retningslinjer for akkvisisjon og samlingsutvikling  -  Innhold

Retningslinjer for akkvisisjon og samlingsutvikling
DEL I - Generelt


Noen generelle betraktninger
  - Visjon for samlingsteamet
  - Samlingsutvikling i et læringsmiljø med studentaktive arbeidsformer
  - Varig eller midlertidig akkvisisjon - Innkjøp eller fjernlån
  - Samlingsutvikling og brukermedvirkning – ”Just in case” eller ”Just in time”   
Brukergrupper

   - Primærbrukere - Sentra tilknyttet/lokalisert til HiO - Eksterne brukere 

   - Andre bibliotek og institusjoner 
Fagområder og sentra
   - Fagområder og sentra
   - Ansvarsområder
Samarbeid med fagansatte

Leverandører / Anbud

   - Leverandører - Anbud
   - Lærereksemplar 
Økonomi  
DEL II – Retningslinjer for anskaffelse


A. Bøker og andre trykte dokumenter


  - Skjønnlitteratur:
     Barne- og ungdomsbøker - Billedbøker - Skjønnlitteratur for voksne inkl. lyrikk
  - Faglitteratur:

     Pensum/Kjernelitteratur - Anbefalt litteratur/Ressurslitteratur - Referanselitteratur  
  - Offentlige publikasjoner: 
    Fra Storting og Regjering – Lover, forskrifter, rundskriv – Statistikk fra Stat. Sentralbyrå

  - Spesialsamlinger: Studentarbeider - Praksisbøker - Klassesett av offentlige publikasjoner 

  - Periodiske publikasjoner (dels i stående ordre): Årbøker, serier, rapporter / Stående ordre
     Høgskolen i Oslo. Skriftserien m/ rapporter, hovedfagsrapporter og notater
  - Annet: Gaver - Lærereksemplar 
B. AV-medier

  - CD-plater
  - Video, DVD, lydbøker og CD-ROM
  - CD-ROM/Disketter

  - Realia/Teknisk utstyr
C. Digitale ressurser - Samlingsutvikling på nettet  

 

Foreløpig tomt. 
DEL III - Rutinebeskrivelser


Rutiner og arbeidsoppgaver  - en stikkordsliste
   - Akkvisisjon/Innkjøp

   - Registrering/Organisering/Oppbevaring

   - Vedlikehold/Tapsføring/Sanering

   - Budsjettering/Regnskap

Vedlegg
1-1:     Fagansvarlige bibliotekarer og kontaktpersoner


1-2:     Leverandører



HYPERLINK "http://home.hio.no/ls/referat/team/samling/HANDBOK-04/VEDL-1-3A-Anbud-Kommentar-03.doc"

1-3a:   Anbud – Kommentar 2003


HYPERLINK "http://home.hio.no/ls/referat/team/samling/HANDBOK-04/VEDL-1-3B-Anbud-Tabell-03.doc"

1-3b:   Anbud – Tabell 2003


2-A1:  Oversikt over Stående ordre 2004


HYPERLINK "http://home.hio.no/ls/referat/team/samling/HANDBOK-04/VEDL-3A-KatalogStudoppg-IU.doc"


3A:  Katalogisering av studentoppgaver IU (tom)

3A:  Katalogisering av studentoppgaver JBI


HYPERLINK "http://home.hio.no/ls/referat/team/samling/HANDBOK-04/VEDL-3A-KatalogStudoppg-P52.doc"

3A:  Katalogisering av studentoppgaver P52


HYPERLINK "http://home.hio.no/ls/referat/team/samling/HANDBOK-04/VEDL-3A-KatalogStudoppg-PP.doc"

3A:  Katalogisering av studentoppgaver PP 

3A:  Katalogisering av studentoppgaver ØKS  

3B:  Kassasjonsrutiner P52


3B:  Kassasjonsrutiner PP  
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