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SØKNADSSKJEMA FOR KURS, SEMINAR, KONFERANSER MV.

	Navn



	Stilling


	Fast
	Vikar
	Engasjement

	Tittel på arrangementet


	Er det kurs, seminar eller konferanse? (ev. annet) 

	Arrangør



	Dato /varighet



	Søker permisjon


	Ja
	Nei

	
	Tidsrom



	Søker dekning for 


	Kursavgift
	Ja/beløp                                  
	Nei

	
	Reiseutgifter


	Ja/spesifiser
	
	Nei

	
	Oppholdsutgifter


	Ja/spesifiser
	
	Nei

	
	Totalt kr


	
	

	Faglig begrunnelse for søknaden


	

	Er du tidligere i år innvilget kursmidler?


	Ja
	Spesifiser kurs og beløp
	Nei

	Ble du i fjor innvilget kursmidler?


	Ja
	Spesifiser kurs og beløp
	Nei

	Studieleders beslutning

Kurs mv. i utlandet skal anbefales av studieleder og  godkjennes av avdelingsdirektør


	
	Dato/underskrift


Studieleder innvilger eller avslår søknaden og formidler beslutningen til søker for arrangementer innenlands. Når det gjelder utlandet, er det avdelingsdirektøren som innvilger eller avslår. Kun innvilgede søknader sendes til personal for arkivering i personalmappen. Økonomi får kopi for fakturaoppfølging.

