REGLEMENT FOR ANSVARLIG FAGLARER VED
EKSAMEN VED HBGSKOLEN | SOR-TRONDELAG

Fastsatt av rektor 17.08.09, med hjemmel i Forsénf studier og eksamen ved Hggskolen i
Ser-Trgndelag av 26.06.08.

Med ansvarlig fagleerer menes i denne sammenhengléerde fagleererne som har
hovedansvar for det emnet eller emnegruppe somdaietie er oppe til eksamen i.

Ved eksamen i Trondheim Spektrum vil hggskolem vald som er kontaktperson for alle
avdelinger (benevnes eksamensansvarlig). Denneotgigrhseg i h@gskolens omrade i
vrimlearealet i Trondheim Spektrum.

Ved eksamen pa campus er det en tilsatt i SFS seks@mensansvarlig. Studiekoordinator
ved hver avdeling vil informere dekan om hvem soekg&mensansvarlig og hvem som er
stedfortreder for eksamensansvarlig, i god tiddksamensperioden starter.

Punktene 1-8 gjelder skriftlig skoleeksamen.

1.

Ansvarlig fagleerer (heretter fagleerer) har anseaat forslag til eksamensoppgaver blir
utarbeidet og forelagt sensor for godkjenning infastisatte tidsfrister. Oppgavenes innbyrdes
vekting skal framga pa oppgavearket. Fagleerer sfwgat informasjon om tillatte
hjelpemidler framgar av eksamensoppgaven og a detiekjentgjort for
eksamenskandidatene pa forhand gjennom informasj@tudentportalen, StudentWeb og i
emnebeskrivelsen. Dersom spesielt angitte hjelpemdd tillatt ved eksamen, er det
fagleerers ansvar at sjekk av hjelpemidlene er gjeriart far eksamen starter.

2.

| emner hvor det er arbeidskrav, ma disse vaerejgotigr studenten kan framstille seg til
eksamen. Fagleerer har ansvar for a levere listenaenl pa kandidater som ikke har
giennomfgart tilstrekkelig antall gvinger til stud@ministrasjonen. Det samme gjelder emner
hvor forpraver er en del av emnet og disse ma wastitt far studenten kan framstille seg til
eksamen. Listen ma leveres studieadministrasjomesss tre virkedager for fristen for a
sende brev til kandidaten med beskjed om utestgnéitist for & sende varslingsbreuv til
kandidatene er tre uker far eksamen.

| saerlige tilfeller hvor tidsfrist ikke kan overlugls, gis studentene anledning til & avlegge
eksamen. | slike tilfeller skal karakteren holdésake inntil alle arbeidskrav er godkjent og
forpraver er bestatt.

3.

Fagleerer skal sgrge for at eksamensoppgavenatigjggjgres for eksamensansvarlig i
studieadministrasjonen iht. fastsatt frist elle@rstbm frist ikke er fastsatt, senest 10
virkedager fgr eksamensdagen. Det avgjares i diakepm fagleerer og eksamensansvarlig |
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studieadministrasjon om eksamensoppgavene skadenaes elektronisk fra fagleerer eller
overleveres personlig.

4.

Fagleerer skal veere tilgjengelig pa eksamensdagensob dette ikke er mulig, har
vedkommende ansvar for at det er oppnevnt en giar har tilstrekkelig fagkompetanse og
kiennskap til eksamensoppgavene. Eksamensansiligjs beskjed om dette. Faglaerer
(eller vikar) skal enten veere tilgjengelig i eksasiokalet nar eksamensoppgavene leveres ut,
eller veere tilgjengelig for eksamensansvarlig péfoa. For campusstudenter som tar
campusfag, skal fagleerer (eller vikar), safremtetgdraktisk mulig, i tillegg veere tilgjengelig

i eksamenslokalet innen én time etter at eksamestadet. | andre tilfeller skal fagleerer

(eller vikar) veere tilgjengelig pa telefon sa lemysamen varer.

Fagleerer har ansvaret for & gjennomfgre stikkpravésalkulatorer pa eksamener der en
bestemt eller flere bestemte kalkulatorer er ogggem hjelpemiddel.

Ved feil eller mistanke om feil i eksamensoppgayelder falgende prosedyre:

o Oppstar det mistanke om feil i eksamensoppgavé askainistrasjonen varsles av
eksamensvakt. Administrasjonen skal varsle fagléeret avklare om det faktisk er
feil.

o Dersom det viser seg at det er feil i eksamensompgkal fagleerer skrive ned korrekt
tekst med henvisning til oppgave og deloppgaver.

o0 Ved eksamen i Trondheim Spektrum skal fagleererdéidateksamensansvarlig, som
igjen varsler hovedvakt om rettinger og eventuikdtgg i eksamenstid. Hovedvakt og
andre vakter deler ut korrekt eksamensoppgave tashdidater som har feil i sine
oppgaver og informerer om eventuelt tillegg i eksastid.

o Ved eksamen pa campus kontakter fagleerer admisjistien, som igjen gir beskjed til
hovedvakt pa det aktuelle eksamensrommet. Hoveagpkindre vakter deler ut
korrekt eksamensoppgave til de kandidater somdilardine oppgaver og informerer
om eventuelt tillegg i eksamenstid.

o Fagleerer og ansvarlig i administrasjonen skalle$&lap avgjegre om det skal gis
tillegg i tid, og eventuelt hvor lang ekstratid sskal gis.

5.

Dersom kandidater reiser faglige spgrsmal undeareka nar fagleerer eller faglaerers vikar
ikke er i eksamensrommet, ma dette gjares skriitliesksamensvakt, som bringer dette videre
til eksamensansvarlig. Denne kontakter faglaerer fdfcerer eller dennes vikar som far
spgrsmal fra en kandidat som besvares, har fagieedennes vikar ansvar for at alle
kandidatene far vite spgrsmalet og svaret, dersete #an ha betydning for
eksamensresultatet.

6.

Fagleerer ma selv sgrge for a hente eksamensbesraelstudieadministrasjonen etter at
eksamen er gjennomfgrt. Etter avtale med studie@dirasjonen kan besvarelsene sendes
fagleerer. Studieadministrasjonen plikter & klamgjeesvarelsene for avhenting fra og med
klokken 1200 pafglgende dag. For emner med dedisettaeksamen skal eksamensansvarlig
i studieadministrasjonen varsle fagleerer sa sthiarbasvarelser foreligger pa studiestedet.

1.
Fagleerer ma bidra til at sensurfristen pa 15 viakged etter eksamen overholdes.
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8.
Fagleerer skal ikke involvere seg i formelle ellealgtiske forhold omkring
eksamensavviklingen av eksamen for den enkelteiétand

9.
Nar det avholdes praktisk eksamen, kan det veeravidfeh at faglaerer gir kandidatene
seerskilt informasjon om gjennomfgringen.

10.
Nar det skal avholdes muntlig eksamen, pliktergzgh eller studieleder/programansvarlig &
orientere studieadministrasjonen om dette senesgird€dager far eksamen.

11.

Fagleerer er ansvarlig for at det ved skriftligeagkener utarbeides
sensorveiledning/lgsningsforslag, jf. studie- ogagkensforskriftens § 5-10 (2).
Lasningsforslag skal veere tilgjengelig for studantaar sensur foreligger. Det enkelte
studieprogram kan gjgre unntak fra pkt. 11 fonidgstester.
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