Oppdatert pr 10. mars 2006

HANDLINGSPLAN GKONOMI OG REGNSKAP - 2006

Tiltak/mal Ansvarlig Tidsplan/status

1 @konomi - budsjett og plan - generelt

1.1 Etablere HiSTs gkonomihandbok som en del av Kvalitetssystemet — | Knut Aspas 31.12.2006
omfatter alle tjenester og forvaltningsoppgaver — FASE |

1.2 Innfgre Agresso Budget Manager ved HiST Rolf N Sgrensen 31.12.2006

1.3 Anskaffe system for inventarregistrering ved HiST Knut Aspas Avtale inngatt

1.3.1 Systemet er implementert ved hele HiST 31.12.2006

2 Anskaffelser

2.1 Gjenomga og tilpasse bestillings- og innkjgpsorganiseringen Rita M Sgrdal 31.12.2006

2.2 Oppdatere rutiner og retningslinjer i hht nytt regelverk Rita M Sgrdal 01.07.2006

2.3 Oppdatere mal- og strategidokument for anskaffelser Rita M Sgrdal 01.07.2006

2.4 Bidra i felles prosjekt — e-handelssystem for Hagskolesektoren Knut Aspas / RitaM S | 31.12.2006

3 Eksternfinansiert virksomhet
3.1 Oppdatere rutinebeskrivelse for regnskapsfaring og gjennomfare
info.tiltak

Asbjgrn Svarva

For 1. tertial rapportering

3.2 Lage prosessbeskrivelse for EFV-prosessen mht regnskap og Knut Aspas 01.05.2006
gkonomi

3.3 Info/opplaering til faglig personell om gkonomi- og Knut Aspas 01.09.2006
regnskapsrutiner samt roller og ansvar i EFV-prosessen

4 Regnskap generelt

4.1 Innfare elektronisk fakturabehandling ved hele HiST Heidi Brurok 01.06.2006

4.2 Utarbeide oppdaterte regnskapsrutiner innenfor utvalgte omrader Heidi Brurok 31.12.2006
som en del av HiSTs gkonomihandbok

5 Legnnsomradet

5.1 Innfgring av SAP HR — nytt lgnns- og personalsystem Laila Torp 31.12.2006

5.2 Etablere oppdaterte rutiner og prosessbeskrivelser for hele Laila Torp Lapende

Ilgnnsomradet parallelt med innfgring av SAP




