HANDLINGSPLAN ZKONOMI OG REGNSKAP - 2005

Tiltak/mal Ansvarlig Tidsplan

1 Anskaffelser

1.1 Generell info om anskaffelser, internettsider mv. til alle ansatte Knut Gjennomfart i uke 22

1.2 Kartlegging av bestillere ved HiST Iva/Rita Kartlegging ferdig innen 1. august 2005
1.3 Innhente oversikt over behov for stgrre anskaffelser og Iva/Rita Avklares nermere

innkjgpsavtaler
1.4 Innkjgpsskjema og bestillingsrutiner — bilagsflyt

2 Eksternfinansiert virksomhet

2.1 Gjenomgang av alle aktive prosjekter
2.1.1 Formalskoding

2.1.2 Belaste indirekte kostnader

2.1.3 Auvslutting av prosjekter

2.1.4 Statusrapport til gk.direkter

2.2 Utarbeide felles rutinebeskrivelse for regnskapsmessig behandling
av EFV-prosjekt
2.2.1 Info/opplaering felles rutine EFV

@konomi avd/HA
@konomi avd/HA
@konomi avd/HA
@konomi avd/HA

Asbjgrn

Arbeidsgruppen

Far 2. tertial rapportering
Far 2. tertial rapportering
Far 2. tertial rapportering
1. juli og 1. august 2005

Rutine ferdig innen 1. august 2005

Gjennomfgrt innen 1.september 2005

3 Avstemming mv mellom FS og Agresso
3.1 Elektronisk innlesing av data i Agresso
3.2 Utarbeide rutinebeskrivelse for handtering av innbetalinger fra FS

Heidi B
Heidi B

1. september 2005
1. september 2005

4 Salgsrutinen
4.1 Etablere felles rutinebeskrivelse for salgsprosessen
e Salgsordre
e Utgaende faktura
e Purrerutiner
e Inkassorutiner
4.2 Etablere effektive arbeidsprosesser / arbeidsfordeling

Heidi B

Fastsettes pa 1. arbeidsgruppemgate

5 Refusjon av syke- og fgdselspenger
5.1 lverksette ny rutine og arbeidsfordeling

Kirsten @ B

1. juli 2005

6 Leverandgrregisteret i Agresso
6.1 Opprydding og kontroll i hht RR anmerkninger

Heidi B

1. september 2005




Tiltak/mal Ansvarlig Tidsplan
7 Funksjonsdeling i Agresso
7.1 Etablere en funksjonsdeling i Agresso som tilfredsstiller de gitte Heidi B 1. juli 2005
krav
8 Listefgring av driftsmidler
8.1 Valg av system for listefgring Knut 1. september 2005
8.2 Etablere rutiner for listefaring Knut 1. oktober 2005
8.3 Etterregistrering av inventar Knut 31. desember 2005

ARBEIDSGRUPPER pr TILTAK:

1

Iva Duraj / Rita Masgval - S@R (leder) 4

Innkjgpsforum
Andre etter behov

Asbjern Svarva — S@R (leder)
Mary-Kristin Johansen — S@R (Ranheimsveien)

Rolf Dising - AFT 5

Solveig Myrseth - AHS

Heidi Brurok — S@R (leder)
Anne-Grethe Nilsen - AHS
Kolbjgrg Dahl — S@R (AFT)
FS-ressurs

Tiltak 6 og 7 handteres av SRE uten & etablere egen gruppe
Tiltak 8 — organisering mv avklares hgst *05

Heidi Brurok — S@R (leder)
Merete Sivertsen - SOR
Vera Dahlg - SOR

Hasle @sterlie - AMMT
Anita Brakken - ALT

Kirsten @yas Berg — S@R (leder)

Lars Mo - ASP

Sigrunn Fossli — S@R (Ranheimsveien)
Linda Krokum - AHS




