
 Brukerveiledning     
‐ Snarvei til bedre bruk av timeplansystemet 

 

 

Romreservasjon via Feide: 

Ved å gå inn på denne linken kan du nå logge inn på Romreservasjonssystemet via Feide: 

https://no.timeedit.net/web/hist/db1/timeedit/sso/?ssoserver=feide&entry=ansatt 

Her logger du inn på Feide med brukernavn og passord, dersom du allerede er pålogget Feide via 

ansattportalen eller it’s learning vil du komme direkte inn og se dette vinduet: 

 

 

Klikk på teksten for å komme videre. 
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Du vil da komme inn i dette vinduet: 

 

Her velger du først en dato og et fra – til tidspunkt for når du ønsker å reservere rom.  

Du kan søke på dato frem til slutet av innevarende semester fram i tid og tidspunkt mellom 08.00 og 

20.45. 

Når du har valgt klikk «ok». 

Vi ønsker for eksempel et rom onsdag 29. februar mellom kl 14.00 og 16.00. 

Trykk deretter på «søk rom» for å finne et ledig rom som passer til valgt dato og tidspunkt, du vil da 
få opp en liste over rommene som er ledige til valgt tid.  

I eksemplet til venstre kan vi se at den fant tre ledige rom 

Dersom du ønsker å se om et spesifikt rom er ledig kan du skrive det inn i søkeruten under «rom» for 

å se om akkurat dette rommet er ledig. 

Du kan også begrense søket ved å velge antall 

plasser og romtype. 

 

Til høyre i vinduet er det en boks som heter 

«Mina val»: 

Her kan du legge til de forskjellige objektene etter 

hvert. Bak «Rom» står det «Obligatoriskt» det betyr 

at du må velge et rom for å kunne gjøre en 

booking. 



Du velger et rom ved å klikke på det rommet du ønsker i listen over ledige rom, det vil da flyttes over 

til «Mina Val» 

 

Videre kan du legge til en lærer, en klasse, et emne etter en aktivitet («Hva skjer?») på 

samme måte som du søkte opp rom.  

Hvis du angrer og vil ta bort et objekt eller ønsker å for 

eksempel legge til en person til på samme bookingen 

kan du bruke pluss og minus tegnene bak hvert objekt 

for å fjerne eller legge til. 

Når du har lagt inn alle objektene du ønsker å ha med 

klikker du på «Fortsätt» og vil da få opp et vindu med 

som viser hva du har valgt;  

Her kan du også legge til tekst. 

 

«Intern tekst»: vil kun vises internt i 

romreservasjonssystemet 

«Webinfo»: dette er offisiell informasjon som vil vises i 

timeplanen. Dersom reservasjonen ikke inneholder en lærer 

men en administrativ person; skriv dette i «webinfo» feltet 

 

Klikk så på «Boka», da vil du få opp et vindu hvor du kan skrive inn epost adresse til den eller de som 

trenger informasjon reservasjonen: 

Skriv inn epost adressen i tekstfeltet og klikk på «Skicka bekräftelse».  

 

 

 

 

 

 

 

 

Da er bookingen ferdig og du kan klikke «klar». 

 



Bookingen vil da komme opp under «Mina 5 senaste bokningar» 

 

 

Her kan du gå inn på reservasjonen og «Slett» dersom du ønsker å avlyse reservasjonen.  

 

Dette systemet er ment for å reservere rom, dersom du kun ønsker å se når et rom er ledig; 

sjekk dette i timeplanen.  


