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VELKOMMEN TiL STUDIER

I HELSE- OG SOSIALFAG!

Med forventning og glede gnsker jeg nye og "gamle” studenter velkommen
til Hagskolen i Sgr-Trgndelag (HiST), Avdeling for helse- og sosialfag (AHS).

Spesielt til dere nye studenter; gratulerer med studievalg og studentstatus!

HiST er en stor hggskole med ca. 8000 studenter fordelt pa de ulike avdeling-
er.Var avdeling, AHS, er en stor organisasjon i HiST med ca. 1400 studenter
fordelt pa grunn- og videreutdanninger og ca. 120 ansatte.

AHS er unik i norsk hagskolesammenheng da de fleste grunn-, videre- og
etterutdanninger i helse- og sosialfag er samlet "under ett tak”. Dette gir et
faglig mangfold som inspirerer til samarbeid og utvikling bade for studenter,
ansatte og samarbeidende parter/praksisfelt.

Det arbeides fortlapende med & utvikle og forbedre AHS som studiested.

Til dette arbeidet er dere studenter viktige medspillere. Gjennom faglig og
sosialt engasjement kan dere bidra til videre utvikling av AHS som et spen-
nende og godt studiested, hvor dere opplever personlig vekst og utvikling.
Gjennom teoretiske studier, ferdighetstrening og kliniske praksisstudier kvalifi-
seres dere til profesjonsutevelse i fag det er stor ettersparsel etter.

Dere er morgendagens helse- og sosialarbeidere; pasienter, klienter og pa-
rorende trenger deres omsorg, refleksjon, saklighet og kyndighet.

Lykke til med studiedret 2007 / 2008

Lars Nygard
Dekan
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KONTAKTINFORMASJON — AVD. FOR HELSE OG SOSIAL

Besgksadresse Ranheimsveien 10
Postadresse 7004 Trondheim
Telefon 73559150/73559179
Telefaks 73559151

Telefaks til servicetorget 73559178
Nettadresse http://www.hist.no/
E-postadresse postmottak@ahs.hist.no

PAU Program for audiografutdanning
Programansvarlig Inger Lise Christensen tif. 5832 59
Konsulent Grethe Ulstad tif. 73559218

PBV Program for barnevernspedagogutdanning
Programansvarlig Inger Jacobsen tif. 73559193
Forstesekreteer Marit Rudi tif. 735591 98

PET Program for ergoterapeututdanning
Programansvarlig ~ Gunn Fornes tif. 73559217
Forstesekreteer Jan Inge Thomassen tif. 73 9%92

PFT Program for fysioterapeututdanning
Programansvarlig ~ Jan Harry Stgrksen tif. 73399
Farstesekreteer Brit Ragnhild Aune tif. 73 55792

PSU Program for sosionomutdanning
Programansvarlig ~ Oddrun Bollingmo tif. 73 55@R
Farstesekreteer Eva Seethre tif. 73559361

PVE Program for vernepleierutdanning
Programansvarlig ~ Jon Ekeland tif. 73559384
Farstesekreteer tif. 73559401

PVI  Program for videreutdanning, eksternfinansierte oppdrag og strategisk FoU (PVES)

Programansvarlig Nina Ford tif. 73558974
Seniorkonsulent Kirsten Ballo tif. 73558971
Farstesekreteer Ann-Kristin Bratlie tif. 738509
Farstesekretaer Eva Bye tif. 73559258
Konsulent Fraydis Aksnes tif. 735592 54
Farstesekreteer Lena Haugen tif. 73559258



Dekan

Dekanens stab
Farstekonsulent
Farstekonsulent
Farstesekretaer
Seniorkonsulent

Studie
Seniorkonsulent
Farstekonsulent

Servicetorget
Sekreteer
Sekreteer

Eksamenskontoret
Konsulent
Konsulent
Farstesekretaer

Drift
Driftsleder
Driftstekniker
Driftstekniker
Ingenigar
Fagarbeider

Overingenigr
Avd. ing.
Avd. ing.
Avd. ing.
Stud. ass. IT
Helpdesk IT

Bibliotek
Hovedbibliotekar
Bibliotekar
Bibliotekar
Bibliotekar
Bibliotekar
Sekreteer
Farstesekretaer

Lars Nygard

Anne-Grethe Nilsen
Solveig Myrseth
Linda Krokum
Vigdis Kristiansen

Kari Sagmo
Sglvi Sgnvisen

Aud Raanes
Rigmor Ulvik

Ann-Karin S. Rgvik
Anne Saether
Anne-Marie Ofstad

Terese Brekke
Reidar Hansen
Bjgrn Oxaas
Lars Selli
Gunhild Seetherhaug

Arnt Richard Rarvik

Steinar Kleven

Rolf Sigvart Lea Lein

Merete Duna
Brukerstgtte studenter
Brukerstgtte ansatte

Turid Holtermann
Astrid Kilvik
Hilde Kaalvik
Anne Margrethe Bratland
Liv Inger Lamgy
Bjarg Iversen
Gunn Werkland

tif. 73 55 93 88

tif. 73 55191
tif. 73 5591 45
tif. 735591 38
tif. 73 5541

tif. 735591 34

tif. 735591 50/79
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tif. 735591 25
tif. 73558918
tif. 73 55 24
tif. 735591 28
tif. 73 5591 27
tif. 735591 29



AVDELINGENE VED HIST

Hggskolen i Sgr-Trandelag, HiST, ble etablert #&8m en sammenslaing av 5 regionale
hagskoler i Trondheim. HiST er i dag en stor hg@gskeed ca. 8000 studenter og er delt inn i
falgende avdelinger:

AlTeL
AFT
AHS
ASP
AMMT

ALT
TOH

Avdeling for informatikk og e-leering Bryggket pa Kalvskinnet.
Avdeling for teknologi Kalvskinnet.
Avdeling for helse- og sosialfag Ranheimsl.
Avdeling for sykepleie Ranheimsvn. 10.
Avdeling for mat- og medisinsk teknologi Tungg ved

Medisinteknisk senter v. St. Olav.
Avdeling for leerer- og tolkeutdanning Rotvoll.

Avdeling Trondheim gkonomiske hggskole  Moholt.



STUDENTWEB OG SEMESTERREGISTRERING

STUDENTWEB

Hagskolen i Sgr-Trgndelag bruker StudentWeb somegiemiddel for bedre service overfor
sine studenter.

StudentWeb tilbyr bl.a. disse tjenestene:

= registrere og endre adresse (semester og hjemmseajire

= pamelding til undervisning i emner og oppmeldingkisamen

= trekk fra eksamen

= hente ut informasjon for betaling av semester &llgsavgift

= kontrollere om semesterbetaling er blitt registrert

= kontrollere eksamensoppmelding og pameldingemntlanvisning i emner

= oversikt over eksamensrom og tid for eksamen

= oversikt over egne eksamensresultater, med multgl&eskrive ut sin egen
"karakterutskrift" (er ikke gyldig ved sgknader)

= utdanningsplaner

= registrering av gnsket malform

Studenter skal selv registrere riktig semesteragreg hjemmeadresse. Med dette haper vi a fa
en mer riktig oversikt over studentenes adresse aastudentene til enhver tid selv kan
kontrollere hvilke adresser som er registrert pa.de

Malform

Alle studenter har rett til & velge malform i skiif arbeid. @nsket malform registrerer du
giennom StudentWeb. Du har krav pa a fa eksamegswpp pa gnsket malform.
Karakterutskrift og vitnemal blir utferdiget i demlform du har registrert i StudentWeb.
Hagskolen i Sgr-Trgndelag praver & svare i denamélkriftlige henvendelser innkommer
jamfar malloven. Valgt malform gjelder for den tidstudiet varer.

Oppmelding til eksamen/emner via StudentWeb

Alle studenter ved HiST skal melde seg til eksarslattevaluering i alle emner pa StudentWeb.
Med oppmelding i alle emner menes det emner entaleltsamen i, prosjekt, praksis,
hovedoppgave og alle emner som evalueres med thdstétbestatt.

SEMESTERREGISTRERING

Som student ved HiST ma du registrere deg i bedganav hvert semester. Dersom du
unnlater a gjennomfare registreringen, mister dustlidieplass/studierett ved HiST og
rettigheter til datasystemer etc.

Semesterregistreringen bestar av to hoveddeler:

1. betaling av studieavgifter
2. bekreftelse av individuell utdanningsplan.



1 BETALING AV STUDIEAVGIFTER

Som student ved hggskolen ma du betale de avgiftemeer fastsatt for den utdanningen du
skal ga pa. Disse avgiftene bestar bl.a. av serassfiften, som dekker pliktig medlemskap i
Studentsamskipnaden i Trondheim og avgift til Kapifor bruk av rettighetsbelagt

laeremateriell. Det er ogsa noen avgifter som ettkhgirekte til den utdanningen du gar pa.

Opplysninger om hvilke avgifter du skal betale hmgken betalingsinformasjon som gjelder,
finner du pa StudentWeb. Du ma selv hente ut deetalingsinformasjonen pa StudentWeb.
Hggskolen sender ikkat bankgiro for studieavgift. Selve betalingen kiangjare pa den maten
du selv foretrekker (Nettbank, brevgiro eller anar&er). Det er seerlig viktig at du benytter
Kid-koden nar du utfgrer betalingen.

Veer oppmerksom pa at fra du betaler vil det tailidntke til disse opplysningene er registrert i
vare systemer.

Betalingsfristen er:

20. august for hgstsemesteret
20. januar for varsemesteret

For din egen del bgr du betale i god tid far seerstdrt, slik at du kan fullfare
semesterregistreringen og fa tilgang til aktuekihgsressurser.

Manglende betaling av studieavgiften:

= Betalingsfristen er absolutt.

= Det vil ikke bli sendt purring.

= Manglende betaling farer til at:
- du ikke vil veere registrert som student ved hggskolg har tapt din studieplass
- du ikke vil kunne ta eksamen innevaerende semester

Dersom du senere gnsker a fullfare dine studiedunszke pa nytt gjennom ordineert opptak.

Betaling av studieavqift for utvekslingsstudenter:

Innreisende studenter:Studenter under Nordplus, Livslang leering/Erasnwuarcdre
utvekslingsprogram skal ikkeetale studieavgift i Norge. De betraktes somestter ved sin
hjemmeinstitusjon. De skal likevel ha rettighetgrgmder som ordinaert falger med innbetalt
studieavgift.

Utreisende studenter:Norske studenter som reiser under Nordplus, Lingslaering/Erasmus og
andre utvekslingsprogram skadtale studieavgift i Norge under studieperiodetiandet. De
betraktes som studenter ved HiST og skal ikke batiablepenger i utlandet.

Studenter som reiser ut under andre bilateraldeaytatenom program eller avtaler, ma betale
skolepenger/avgifter ved vertsinstitusjonen og #idad betale studieavgift i Norge.

Studieavgift
Studieavgiften er pa kr. 576 pr. semester og feiph fglgende mate:

SamskipnadenKopinor | SAIH | SUM
kr. 420,- kr.136,- | kr. 20,1 kr.576,-




Dersom du sier opp studieplassen og slutter ved #%1. oktoberi hgstsemesteret eller far
mars i varsemesteret, kan du etter sgknad fa refumasetalt studieavgift. Skjema fas pa
servicetorget. Sgknader som kommer inn etter frigtieikke bli behandlet. Kopi av oppsigelsen
og studentlegitimasjon ma leveres sammen med sghnad

Samskipnaden:

Hggskolen i Sgr-Trandelag er palagt a kreve inneseenavgiften, og belgpet blir deretter
overfart til Studentsamskipnaden i Trondheim. Ktaarehjemlet i Lov om studentsamskipnader
(8 12). Studieavgiften er pa kr. 420,- pr. semeter840,- for hele studiearet).

Kopinor:

Kopinors hovedaktivitet bestar i, pa vegne av gbgiishavere i inn- og utland, & innga og holde
ved like avtaler med alle typer virksomheter i Nmam fotokopiering og lignende
eksemplarfremstilling av opphavsrettslig beskytteteriale. Kopinor krever inn vederlag for
kopiering fra bgker, aviser, tidsskrift, noter agnende og fordeler vederlaget til
rettighetshaverne. For tiden er avgiften pa kr.,2@2 ar. Avgiften kreves inn pa samme giro
som studieavgiften til Studentsamskipnaden. Marimfsjon finner du pavww.kopinor.no

SAIH:

SAIH (Studentenes og Akademikernes Internasjongpkfond) er studenter og akademikere i
Norge sin egen bistands- og solidaritetsorganisagjoder mottoet "Utdanning for frigjgring”
jobber SAIH med bistand til hgyere utdanning i sletlig Afrika og Latin-Amerika. | Norge
jobber vi med informasjon og for & pavirke norskikitngspolitikk. SAIH har lokallag i hele
Norge. Studentparlamentet ved HiST har vedtatsiesSAIH, og nar du betaler arsavgiften din,
gar 40 kroner til SAIH.

Statten er frivillig. Dersom du ikke gnsker a s@tAIHs arbeid, kan du fa refundert
innbetalingen din. Fyll ut refusjonsskjemalgép://www.saih.ndegg det i en konvolutt og send
den til SAIH. Om du ikke har betalt i bank og madtvitteringsstempel, skriver du pa nar og
hvordan belgpet er betalt (for senere kontroll)IFBAetter 30 kroner pluss porto inn pa din
bankkonto.

Ta kontakt med SAIH hvis du gnsker mer informasjonprosjektene som du er med pa & statte.
Du kan ogsa besgke SAIH pa nett: www.saih.no

2 INDIVIDUELL UTDANNINGSPLAN

Alle studenter som er tatt opp til studieprogranmpast ett ars varighet skal ha en individuell
utdanningsplan, jf. 8 4-2 i Lov om universitetertoagskoler. Ved HiST skal alle ordinaere
studenter ha en individuell utdanningsplan. Denlaagn ma du bekrefte hvert semester som del
av semesterregistreringen. Planen er elektrongsklen bekreftes i StudentWeb.

Fristene for & bekrefte utdanningsplanen er:

1. september for hgstsemesteret
1. februar for varsemesteret

OBS!
Vaer oppmerksom pa at planen ikkan bekreftes far betalingsinformasjon er overfimbanken
til vart system (inntil 1 uke).



Naermere informasjon om StudentWeb og utdanningsplé&eskrivelse av den prosedyren du
ma falge for & bekrefte planen og opplysninger @enhsom kan hjelpe deg dersom du far
problemer med bekreftelsen finner du pa nettsidgne.

Nar du har gjennomfart semesterregistreringen veekéefte din individuelle utdanningsplan,
vil du fra neste virkedag fa tilgang til de emnéwver du skal falge undervisning i hagskolens
lseringsplattform it’s learning.

Ved & gjennomfare semesterregistreringen i gofbtidtudiestart er du sikker pa at
undervisningsmeldingene er registrert og overibitts learning fgr undervisningen starter.

OBS!

Det er helt avgjgrende for & kunne fortsette snel@ du gjennomfarer semesterregistreringen
innen den frist som er satt. Dersom du ikke be&reftil du ikke bli registrert som student.
Dermed vil du heller ikke kunne framstille degaksamen, gjennomfgre praksis eller andre
utdanningsaktiviteter.



STUDIEINFORMASJON

INTERNASJONALISERING
@nsker du & ta deler av studiet i utlandet?

HiST gnsker & legge til rette for at vare studeskal kunne ta et utvekslingsopphold i utlandet.

Ved a ta et studieopphold i utlandet vil du skalég verdifull faglig og personlig kompetanse pa
en rekke omrader. Dagens arbeidsliv etterspgrndsgrad internasjonal erfaring samt
kunnskap om fremmede kulturer og sprak, og medilkeballast vil du sta bedre rustet den
dagen du skal sgke jobb.

Som student ved HiST har du mulighet til & veerekslingsstudent ved et utenlandsk leerested
for en kortere eller lengre periode (inntil ettdiér). Et studieopphold kan veere i form av
praksisstudium, prosjektperiode eller et teoresisklium. Dette varierer ved de forskjellige
utdanningene ved AHS, avhengig av faget. Studieinmga som en integrert del av den graden
du tar ved HiST, uten tap av studietid. Dette feetier at utdanningen din har godkjent
utvekslingsoppholdet ved det utenlandske leeresfedelu reiser ut. Du méa sgke utdanningen

din om a fa ta et utvekslingsopphold. Utdanningerderer sgknaden pa bakgrunn av blant annet
studieprogresjon og sprakferdigheter.

Studenter som tar et studieopphold i regi av utiegsprogrammer som Nordplus og Erasmus
far et ekstra stipend i tillegg til stgtten fra kekassen. | enkelte tilfeller kan Lanekassen ogsa yt
statte til sprakkurs i forkant av studieoppholdetv(v.lanekassen.no).

Vi har samarbeidsavtaler med leeresteder i og utéddoden og Europa forgvrig. Oversikten
over avtalene finnes pa avdelingens hjemmesidantdktlaerer ved utdanningen din og
internasjonal koordinator ved avdelingen kan gi mé&armasjon om laeresteder,
stipendmuligheter, sprakkurs og andre nyttige opgityger.

Du kan finne mer informasjon om studier i utlanp@&tvare hjemmesider.

TVERRFAGLIG SAMARBEID FOR STUDENTER VED AHS OG ASP

Det arrangeres tverrfaglige emner ved avdelingeiariagene og kompetansen som tilegnes
giennom tverrfaglig undervisning vil kunne prgvgsnmom de gvrige vurderingene i studiet.
Studentene vil tidlig i studiet fa mer informasjom de tverrfaglige oppleggene ved avdelingen.

Helseeksperter i Team (HiT)

De helse- og sosialfaglige programmene ved Avdehegor Sykepleie, Helse- og sosialfag og
Mat og medisinsk teknologi ved HiST planlegger éngiomfare felles undervisning med et
omfang av 7,5 studiepoeng i tredje studiear: Hékseerter i Team (HiT). Tilbudet er basert pa
giennomfaring av tidligere tverrfaglige undervisgsopplegg og flere pilotprosjekt.

Intensjonen med det tverrfaglige prosjektemnetferiderede studentene pa tverrfaglig
samarbeid i yrkeslivet. Studentene skal gis trenén@nvende sin faglige kunnskap og
relasjonskompetanse pa spesifikke utfordringetséwesenet og sosialtienestBette er

verdifull og ngdvendig erfaring for studentene dakkommer ut i yrkeslivet og skal samhandle
med forskjellige yrkesgrupper og brukere/pasierfideere tverrfaglig samarbeid krever at
studenten har opparbeidet forstaelse av egen yukgses faglige stasted.



Felles studiepoeng

| lapet av studiearet 2007/2008 arrangeres fetlediepoeng for siste gang: uke 34 eller 35 for 2.
kull og uke 48 eller 1 og 2 for 3. kull. Du finniformasjon om gjennomfgringen pa it's
learning.

IT'S LEARNING

Hggskolen i Sgr-Trgndelag anvender it's learning settbasert laeringsstattesystem. Ved a
bruke it's learning kan du samarbeide og kommueiseed medstudenter og leerere ved hele
HiST. Leerere kan blant annet publisere fagmatefalsine studenter i dette systemet og
administrere inn- og utlevering av oppgaver.

For & kunne bruke systemet, ma du ha brukernayrassprd til HiST sine datasystemer. Dette
far du ved studiestart. Rett etter semesterstadetiogsa bli gitt opplaering i bruken av systemet.

Informasjon om oppleaering og bruk av it's learniimnér du pa vare nettsider.

PRAKSISSTUDIER

Studentene ved avdelingen har praksisstudier sodelesv utdanningen sin. For enkelte av
utdanningene er studieplassene ved institusjonenbgter fordelt rundt i hele landet. For andre
igjen er praksisstedene konsentrert i regionem elleondheim. Studentene ma derfor vaere
forberedt pa & flytte ut av Trondheim i praksispdeine. Ofte innebaerer dette at studentene ma
leie bolig pa praksisstedet. Primeert er det stuhenselv som er ansvarlig for & skaffe seg hybel
der de skal ha praksisplass.

Hvert program har faste kriterier for avgjgrelserhgor studentene far praksisplass. Enkelte
studenter gnsker av ulike arsaker (forsgrgeransykdom, studentpolitiske verv) praksisplass i
Trondheim eller naer omegn. Programmene har utilanig) pa slike praksisplasser. Tilgangen pa
praksisplasser lokalt avgjagr dermed i hvilken goaayrammet kan oppfylle studentenes ulike
behov for en slik "saerplass”.

For alle utdanningene gjelder det at helligdagke igkal tas igjen i praksisstudier. Utgifter i
forbindelse med praksisstudier ma paregnes.

Avdeling for helse- og sosialfag og Avdeling fokepleie refunderer delvis studentenes
merutgifter til reise og opphold i praksis. Alleser som blir refundert (helt eller delvis) av
AHS/ASP, dekkes ut fra billigste reisemate.

Utgiftene i praksisstudier til skyss mellom praksesl og klient/bruker/pasient skal dekkes av
praksisstedet.

Refusjon av merutgifter:
AHS og ASP refunderer DELVIS studentenes merutgifteeise og opphold i praksis. Refusjon
av merutgifter skjer etter sgknad pa fastlagt skjem pa bakgrunn av vedlagt dokumentasjon.

1. AHS/ASP dekker merutgifter til reise mellom fdheim og praksissted nar studenten
har forflyttet bosted i praksisperioden (én reigeréetur). Refusjonen er basert pa billigste
reisemate, uavhengig av hvordan reisen er for®attkreves ingen egenandel av
studenten.



2a. Daglige mertgifter ved reise til praksisstedet kan dekkes loMatte overstiger en
egenandel som tilsvarer Team Trafikks manedskostiocdenter (reise i sone 0 til 4 i
Trondheim og omegn).

2b.  Alle reiser betalt av AHS/ASP, skal i utgangsitet forega pa billigste reisemate. |
spesielle tilfeller kan studenter i praksis sgkeéfa dekket en del av utgiftene til bruk
av egen bil. Bruk av egen bil kan tillates nar @estimlet sett gir samme eller mindre
utgifter for AHS/ASP. | seerlige tilfeller kan detinderes refusjon som overstiger dette.

2c. Bruk av egen bil méa forhandsgodkjennes aviaraget. Far praksisperioden starter, ma
studenten sende begrunnet sgknad til sin utdanKjegedagbok ma fgres og vedlegges
"Sgknad om refusjon av merutgifter i praksis”. \l@dk av egen bil benyttes
ligningsvesenets satser.

3. Merutgifter til bolig i praksis dekkes med iiihtr 2.500 pr. maned. Det forutsettes at
studentene dokumenterer utgifter i praksisperidBiBDE pa praksisstedet og studiested.

4. Etter egen sgknad kan AHS/ASP innrgamme 1 -~veiferdsreise i lgpet av en
praksisperiode pa minimum 9 uker. Grunnlaget fegke om dette kan vaere omsorg for
mindredrige barn, sykdom i familien etc.

5. Studenter kan sgke om refusjon av utgiftesagtlige arbeidsoppgaver/kurs m.v. i
tilknytning til gjennomfaring av praksis. Det setten gvre grense pa kr 500 for dette. Det
ma sendes egen sgknad til programmet og sgknadeeenedanbefalt av praksisveileder.

6. Nar AHS/ASP innkaller til veiledning/samlingewster i lapet av praksisperioden, dekkes
reise tur/retur praksissamlingssted/mgtested av/ABB. Retningslinjer i punkt 1
benyttes.

7. Retningslinjene er gjeldende fra 01.08.2002.
Satsene er endret fra og med 01.08.2006

NB! Sgknad om refusjon ma sendes skaheren 25.11. for hgstsemesteret og 05.06. for
varsemesteret Sgknader som kommer inn etter denne tidsfristenandles neste semester.

TAUSHETSPLIKT

Studenter som i studiesammenheng far kjennskaemsonlige forhold ved noen, har
taushetsplikt etter reglene som gjelder for yrkegate pa vedkommende fagomrade. Jf. § 4-6 i
lov om universiteter og hagskoler.

Studenter som gjar grove brudd pa taushetsplileier, opptrer slik at det er skapt fare for liv og
helse for pasienter, klienter, barnehagebarn, eleller andre som studenten har & gjare med i
undervisning eller praksisoppleering, kan utestefigestudiet i inntil 3 ar.

SKIKKETHETSVURDERINGER VED HIST

Det er fra og med opptak 2006 innfart skikkethetdeting ved avdelingens programmer.
Skikkethetsvurderinger omfatter alle helse- ogaeglige grunnutdanninger (inklusive
bioingenigr og radiograf) i tillegg til laererutdangene. Noen videreutdanninger kommer ogsa
inn under forskriften.
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Forskriftens grunnprinsipp er at institusjonene $teeta en helhetsvurdering av en students
faglige og personlige forutsetninger for & kunnegiere som helse- og sosialpersonell eller
lzerer. Den enkelte students skikkethet skal vusdiengende gjennom hele studietiden. En
seerskilt skikkethetssak starter med at det leviaresn tvilsmelding til den som er ansvarlig for
oppfalging. Skikkethetsansvarlig vurderer sakeerett studenten er varslet og har fatt anledning
til & forklare seg. | mange tilfeller vil det bltarbeidet et eget veiledningsopplegg.
Skikkethetsansvarlig bestemmer om og nar en saktaek skal legges fram for hagskolens
skikkethetsnemnd. Nemnda innstiller til hggskolesttpm studenten anses som skikket for
utavelse av yrket og om det ogsa bar iverksettedentidig utestenging.

| forskriften star det konkrete vurderingskriterfer hhv. helse- og sosialfautdanningene og for
laererutdanningene. Det skal ikke utstedes vitndanalen aktuelle utdanningen dersom en
student er erklaert som ikke skikket.

Forskriften er gjengitt i sin helhet i kapittelendover, forskrifter og reglement bak i
studiehandboken.

TUBERKULOSEUNDERSYKELSER

Det er krav om obligatorisk tuberkuloseundersgkaispersoner som kommer fra eller har
oppholdt seg i minst tre maneder i land med hggikiomst av tuberkulose, og som skal tiltre
eller gjeninntre i stilling i helse- og sosialtjeten, i leerestillinger eller i andre stillinger kiet

til barneomsorg. Plikten gjelder ogsa personer ungpleering eller hospitering i slike stillinger.
| tillegg er andre personer som det er medisinskanke om er eller har vaert i risiko for a bl
smittet med tuberkulose, pliktig til & gjennomghetkuloseundersgkelse (jf. Forskrift om
tuberkulosekontroll av 21.6.2002).

MRSA — METICILLINRESISTENTE GULE STAFYLOKOKKER

Studenter som skal ha praksis/klinisk underviswvied sykehus, sykehjem og andre boformer for
heldagns pleie, plikter & gjennomga undersgkelsBIRSA. Kravet gjelder dersom studenten i
lgpet av de siste seks manedene har arbeid i lesksest eller har vaert innlagt pa
helseinstitusjoner i land utenfor Norden eller Néated. Kravet til undersgkelse gjelder ogsa
dersom studenten i lgpet av de siste seks man@demedre mater kan ha vaert utsatt for smitte i
Norge eller i utlandet.

POLITIATTEST

Sgker som far tilsagn om plass ved utdanning deerdeav om politiattest, og som ikke har
relevant merknad pa politiattesten, skal sammenmlding om at de tar imot plassen avgi en
egenerkleering, og deretter legge frem politiattegtest ved fastsatt utdanningsstart. Studentene
ved utdanninger der det er krav om politiattest opptak skal legge frem ny politiattest nar det
har gatt tre ar fra fastsatt utdanningsstart, adrdendeles gjenstar obligatorisk klinisk
undervisning eller praksisoppleering. Dette vil lgjelde studenter som er tatt opp etter at
forskrift om politiattest ved opptak til hagre utaeng tradte i kraft. Politiattesten skal ikke veere
eldre enn tre maneder. Dersom politiattest/egeamikl ikke fremlegges i henhold til denne
forskriften eller egenerklzeringen er uriktig haken/studenten ikke rett til & delta i klinisk
undervisning eller praksisoppleering pa den aktuetli@anningen.
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EKSAMEN OG VITNEMAL

EKSAMENSKONTORET

Eksamenskontoret har ansvaret for at eksamenwiklat pa korrekt mate og i forhold til
gjeldende lover og forskrifter.

Post adresseres til:
Eksamenskontoret AHS/ASP
Hagskolen i Sgr-Trgndelag
7004 Trondheim

Eksamenskontorets postkasse

Eksamenskontoret har egen postkasse utenfor ekskomgaret. Her kan studenter legge
forespgrsel om karakterutskrift, dokumentert sgkovadseerordning og oppmelding til
forbedring av eksamensresultat.

OPPMELDING TIL EKSAMEN

Alle bachelorstudenter skal SELV melde seg oppkiamen i fag som omfattes av fagplanen.
Dette gjelder allemner med egen kode og sensur, inkl. praksis, evapgering og
hovedprosjekt. Dette gjgres via StudentWeb

Frist for oppmelding til eksamen:

15. september for hgstsemesteret
15. februar for varsemesteret

Dersom du far resultatet "ikke bestatt” (karaktgeRer har gyldig fraveer fra eksamen blir du
automatisk oppmeldt til ny/utsatt eksamen.

For videreutdanningsstudenter utfgres oppmeldiraydineer eksamen av administrasjonen for
alle studenter som fyller vilkarene for a ga optisluttende vurdering i de enkelte fagene.

SENSUR

Sensuren skal veere ferdig innen tre uker ettegaelksamen dersom ikke seerlige grunner gjar
det ngdvendig & bruke mer tid. Sensur kunngjgrasp@uStudentWeb.

KARAKTERSKALA

HiST bruker bokstavkarakterer;
A-B-C-D-E-F, F betyr ikke bestatt.

Enkeltfag, praksis og lignende kan fortsatt bedgmmed bestatt/ikke bestatt. Innfaringen av
bokstavkarakterer er gjort for at det pa sikt $kiétt felles karaktersystem i hele Europa. Dette
vil gjgre det lettere & sammenligne og a ta utdayeri pa tvers av landegrenser.
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Vedtak Hggskolestyret 19.11.2002 HS-sak 062/2002
1. Hagskolestyret fastsetter fglgende betegnetyeverordnede kvalitative beskrivelser for
karakterskalaen ved hggskolen:

Kvalitativ beskrivelse av karaktersystemet:

Symbol | Betegnelse |Generell, kvalitativ beskrivelse av vurderingskiiiae

A Fremragende Fremragende prestasjon som klart utmerker segr 8isegrad av
selvstendighet.

B Meget god Meget god prestasjon som ligger ovenrgpmsnittet. Viser evne til
selvstendighet.

C God Gjennomsnittlig prestasjon som er tilfredisstde pa de fleste omrader.

D Noksa god Prestasjon under gjennomsnittet, matkkewesentlige mangler.

E Tilstrekkelig | Prestasjon som tilfredsstiller rmmimskravet, men heller ikke mer.

F Ikke bestatt | Prestasjon som ikke tilfredsstittenimumskravet

2. Betegnelsene skal framga som forklaring til kesesymbolene pa vitnemal og
karakterutskrifter.

3. Den enkelte avdeling avgjgr om sammenslaingetkadakterer gjares skjgnnsmessig av
sensot, eller ved automatisk sammenslaing av delkarakt®i@d automatisk sammenslaing
benyttes fglgende tallekvivalenter: A=5, B=4, CB32 og E=1.

4. Den enkelte avdeling avgjgr om det skal utadseidgspesifikke kvalitative beskrivelser.
Dersom fagspesifikke beskrivelser, utarbeides fkalag fra de nasjonale fagradene legges til
grunn for utarbeidelsen. Nar fagspesifikke besksiebenyttes, skal disse kunngjeres i
studiehandbok, fag-/studieplaner eller lignende.

5. Ved bruk av bestatt/ikke bestatt som vurderittggck, skal det framga sa klart som mulig i
fag-/studieplaner hva som kreves for a besta.

6. Bruk av karakterskalaen skal forankres i deritatave beskrivelsen av vurderingskriteriene
for utdanningen/faget. Ved sensur av den enkekarakn, skal den relative fordelingen av
karakterer ha mindre betydning.

7. Ved lgpende vurdering ma det klart framga av/§tigdieplaner om det er den enkelte
delpraven eller det samlede resultatet som er gjerddor klage etter bestemmelsene i lov om
universiteter og hggskoler. Den enkelte avdelimgj@avom fristen for klage knyttes til den
enkelte delprgven eller til kunngjgringen av dehksme resultatet.

8. Vedtaket innarbeides i hagskolens eksamensftirskr

BEGRUNNELSE OG KLAGE PA EKSAMENSRESULTAT
Forespgrsel om begrunnelse for gitt karakter oiftkklage pa karakter leveres til
studiesekretaer pa programmet eller servicetorgekke til eksamenskontoret.

Studenter ved Hagskolen i Sar-Trgndelag har teitkieve begrunnelse for karakter gitt ved
eksamen og ogsa klage pa gitt karakter ved eks§fn€rb-3 i Lov om universiteter og
hgyskoler og § 15 i forskrift om eksamen ved Ha¢mko Sar-Trandelag).
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Krav om begrunnelse ma framsettes innen én ukieafieidaten fikk kjennskap til karakteren,
likevel ikke mer enn tre uker fra karakteren blakgjort. Ved muntlig eksamen eller
bedgmmelse av praktiske ferdigheter ma krav omumemise fremsettes umiddelbart etter at
karakteren er meddelt.

Klage pa sensur ma framsettes innen tre ukerateksamensresultat er kunngjort pa
StudentWeb. Ny sensurering skal da foretas. Er &mabegrunnelse for karakterfastsetting eller
klage over formelle feil ved oppgavegivning, eksasavikling eller gjennomfaring av
vurderingen fremsatt, lgper klagefristen fra studerhar fatt begrunnelsen.

Veer oppmerksom pa at:

Ved klage pa karaktersetting pa en felles eksanssnsielse (gruppe-/prosjekteksamen,
hovedprosjekt) der det gis én felles karakter fier studentene pa gruppa, ma alle de som er
bedgmt samlet, samtykke i og skrive under pa klagen

@nsker du & klage pa karakter i et emne som iningfdallerede utskrevet vitnemal eller
karakterutskrift etter fullfart utdanning, ma dedtekumentet (vitnemal eller karakterutskrift)
tilbakeleveres til hggskolen far klagen kan tasaurimehandling. Dersom det framsettes klage
over karaktersetting far vitnemalet er utskrevetdhs vitnemalet tilbake og sendes ikke ut far
klagen er ferdig behandlet og ny karakter registrer

For emner der endelig karakter fastsettes pa gagren lgpende vurdering eller flere delprgver,
vil det fremgéa av emnebeskrivelsen om klageadgaggeder for de enkelte delpraver eller kun
pa den samlede karakteren for hele emnet.

Ny sensur etter § 5-3 i Lov om universiteter ogskmjer kan ikke paklages. Det betyr at ny
karakter etter en klage blir gjeldende resultdt; em karakteren skulle vise seg & bli darligere
enn den opprinnelige.

FUSK — (JUKS) VED PR@VE/EKSAMEN

Hva er fusk?
Fusk er & handle i strid med retningslinjene far dekelte eksamen.

Eksempler pa slike tilfeller:

= & benytte eller ha tilgjengelig ulovlige hjelpengidived den bestemte eksamen eller prgve
= feilaktig bruk av tillatte hjelpemidler, f. eks. mgelfulle kildehenvisninger

= presentere andres arbeid som sitt eget

= ureglementert samarbeid mellom kandidater elleppen

= urettsmessig a ha skaffet seg adgang til eksamen

= pa andre mater handlet slik at det urettsmessiggkfordeler ved eksamen/prgve.

Reaksjonsformer pa fusk

A fuske til eksamen innebeerer et tillitsbrudd owetisgskolen og er usolidarisk i forhold til
medstudentene. Bade av hensyn til fremtidige asggidre, hggskolens omdgmme og
medstudentene ma fusk mates med sterke reakspReaksjonsformer er fastlagt i Lov om
universiteter og hgyskoler (uhl), kap.Studentenes rettigheter og plikter
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Ifalge Lov om universiteter og hgyskoler § 4-7 Kask eller forsgk pa fusk medfare at eksamen
blir annullert. | § 4-8 er det ogsa hjemlet ensgyere tilleggsreaksjon, som innebeerer at
studenten blir utestengt fra institusjonen i inattlar. En slik utestenging vil medfare at
studenten ogsa fratas retten til ga opp til eksaveelnandre institusjoner under loven i
tilsvarende periode.

Kort om saksgangen i fuskesaker

Fuskesaker fremmes vanligvis av avdelingen derestigth aviegger eksamen. Oppdages det
fusk eller er mistanke om fusk ved skriftlig eksaimskal studenten snarest varsles om dette.
Eventuelle ulovlige hjelpemidler blir fratatt studen. Studenten far fullfare eksamen, og vil
deretter bli neermere orientert om forholdet. Far&da komme med en muntlig forklaring skal
studenten ha anledning til & avgi en skriftlig farkng innen en naermere angitt frist.

Nar det oppstar mistanke om fusk ved hjemmeeksangfndypningsoppgaver, mapper eller
lignende), skjer det oftest i forbindelse med sen®gsa da skal studenten varsles og fa
anledning til & gi en forklaring.

Nar det reises sak om fusk, skal sensur holdeskgllinntil saken er avgjort.

Dersom det reises sak om utestenging, skal studarftemeres om retten til & la seg bista av
advokat eller annen talsperson (uhl § 4-8 femtd)led

Alle saker som reises angaende fusk/forsgk pavedieksamen eller prgve, skal sendes
hggskolens klagenemnd for avgjarelse.

Bade vedtak om annullering av eksamen og om utgistgikan paklages. Departementets felles
klagenemnd er klageinstans.

Bestemmelser om fusk i regelverket:

Lov om universiteter og hayskoler

8 4-7. Annullering av eksamen eller prgve

1. Styret selv eller institusjonens klagenemnd -1, kan annullere eksamen eller prgve eller
godkjenning av kurs hvis studenten

a) ved hjelp av falskt vitnemal eller annen fown tiredelig opptreden har skaffet seg adgang til
& ga opp til vedkommende kurs eller prgve, ellet tielta i vedkommende kurs, eller

b) har forsgkt a fuske eller forsettlig eller gromktsomt har fusket ved avleggelsen av, eller
forut for endelig sensur av, vedkommende eksanlenmigve, eller under gjennomfaringen
av vedkommende kurs.

2. Styret eller institusjonens klagenemnd, jf-§,&an annullere godskriving eller godkjenning
av utdanning, eller fritak for eksamen eller prawés studenten har oppnadd dette ved hjelp
av falskt vitnemal eller annen form for uredeligptneden.

3. Vedtak om annullering etter farste eller arleétl kan paklages til departementet eller
seerskilt klageorgan oppnevnt av dette, jf. § Suksfle ledd.

4. Adgangen til annullering foreldes ikke.

§ 4-8: Utestenging og bortstenging

3. En student som har opptradt slik som beskrievet§ 4-7 farste eller annet ledd, kan ved
vedtak av styret selv eller institusjonens klageneénjf. 8 5-1, utestenges fra institusjonen og
fratas retten til & ga opp til eksamen ved ingitvsr under denne lov i inntil ett ar.
Departementet gir naermere regler om informasjoimaum.v.

4. Vedtak om bortvisning eller utestenging treffiesd minst to tredelers flertall. Vedtak om
slik reaksjon kan paklages av studenten etter megléorvaltningsloven. Departementet eller
seerskilt klageorgan oppnevnt av dette, jf. 8 Suksfle ledd, er klageinstans.
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5. Studenten har rett til & la seg bista av advelker annen talsperson fra sak om bortvisning
eller utestenging er reist, eventuelt fra skrifdidvarsel etter fagrste ledd nr. 1 er gitt.
Utgiftene ved dette dekkes av institusjonen.

Eksamensforskrift for Hagskolen i Sgr-Trgndelag

§ 16. Fusk og forsgk pa fusk

Fusk og forsgk pa fusk behandles etter § 4-7 og ¥n&n. Dette innebzaerer at falgende
reaksjoner kan gjgres gjeldende for eksamenskatedisam fusker eller forsgker a fuske til
eksamen:

= annullering av vedkommende eksamen eller pra\&4t7

= utestenging fra hggskolen og andre institusjondeusamme lov i inntil ett ar, jf. § 4-8

Styrets klagenemnd fastsetter reaksjonsformen wsddller forsgk pa fusk. Studenter som far
annullert eksamen etter § 4-7, har ikke adgangftiémstille seg til utsatt eller ny eksamen.

VITNEMAL/DIPLOMA SUPPLEMENT

Alle studenter far tilsendt eller utdelt vitnem& Diploma Supplement (DS) etter fullfart
bachelorutdanning. Vitnemal/DS sendigsmstedsadresse juni/juli dersom de ikke deles ut pa
avslutningsdagen. Husk & oppdatere hjemstedsadrdsspa StudentWeb.

Studenter ved program for videreutdanning vil emdt karakterutskrift etter fullfarte studier.

Emner utover 180 studiepoeng vil bli tatt med gaearnalet som tilleggsemner. Det utstedes
vitnemal fra kun en spesialiseringsretning.

Vitnemal for fullfart masterstudium vil bli utstedtitomatisk. Emner utover 120 studiepoeng vil
bli med pa vitnemalet som tilleggsemner. Det utssedtnemal fra kun en spesialiseringsretning.

Studenter som tidligere har fatt utstedt et hggandidatvitnemal fra avdelingen ma innlevere
dette dersom de gnsker a fa utstedt bachelorvitinetted 180 fullfarte studiepoeng.
Ved forbedring av karakterer ma tidligere utstdthamal returneres fgr avdelingen utsteder

nytt.

Studenter som skal sgke videre pa nye studiergiudgsgrge for at vitnemalskopier blir utsendt
da studieadministrasjonen ikke kan pata seg arisvdette. Dersom vitnemalet skal hentes av
andre enn studenten, ma det medbringes fullmakt stmentens legitimasjon.

DUPLIKAT AV VITNEMAL

Duplikat av vitnemal og karakterutskrifter for vigeitdanningene koster kr. 400,- +
postoppkrav. Utstedelse av nye kursbevis koste200,- + postoppkrav.

AUTORISASJON

For profesjoner som krever autorisasjon blir agsjonen normalt utlevert sammen med
vitnemal og Diploma Supplement forutsatt at HiST #aét tilsendt disse. Det er Statens
autorisasjonskontor for helsepersonell som utstadt@risasjon for studenter som fullfgrer
bachelorgrad. Det er studentens ansvar a betdleréakka Statens autorisasjonskontor for
helsepersonell innen fristen, da dette er en fetnisg for at avdelingen far tilsendt de
ngdvendige autorisasjoner innen vitnemalsdato. Hi&Tkun ansvar for & sende ut
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autorisasjoner for studenter som fglger normalisprdgresjon. Studenter som fullfgrer studiet i
andre perioder ma selv ta kontakt med Statensiaagponskontor for a fa utstedt nadvendig
autorisasjon. Fra 1. januar 2003 har bare helsepellsmed autorisasjon eller lisens lov til &
bruke yrkestitlene i helsepersonelloven § 48. Ngatwt helsepersonell ma dermed vaere
oppmerksom pa at man ikke kan benytte disse ytlerstifar man har fatt autorisasjon eller
lisens. For neermere informasjon: www.safh.no
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BIBLIOTEKET

Biblioteket ligger i farste etasje og kan brukesale studenter og ansatte pa studiestedet.

Biblioteket skaffer litteratur og veileder i bruk htteratur og informasjon innen de fagene det
drives undervisning og forskning i ved avdelingene.

Pa biblioteket far du tilgang til bade trykt ogldl®nisk informasjon. Hos oss finner du blant
annet bgker, tidsskrifter, aviser, videoer, stiisbg offentlige publikasjoner. | tillegg laner

vi ut anatomiske modeller. Biblioteket abonnerenmnge norske og internasjonale databaser
og tidsskrifter i fulltekst.

Bibliotekdatabasen vi bruker er BIBSYS. Det er eltes database for universitetene og
hggskolene i Norge. Du kan selv sgke fra datamaskiniblioteket eller fra andre maskiner
med tilgang til Internet.

Vi tilbyr undervisning i litteratursgking i BIBSY8g andre databaser for klasser eller grupper
som gnsker det. | skranken kan du fa bibliotekaetsjpre med informasjon om tjenester og
tilbud.

Det finnes kopimaskiner i biblioteket og kopikojpges pa servicetorget.

ID-kortet brukes som lanekort pa biblioteket. Lanera gjgre seg kjent med lanereglene.
Studentene sgrger selv for & oppdatere adressetedgnnummer gjennom StudentWeb.
Purring av lan og andre meldinger fra biblioteletdes pa e-post til e-postadressene som
studentene er tildelt ved HIST.

Telefon: 73 55 91 20

Nyttige nettadresser:

Bibliotekets hjemmeside: se hggskolens nettsidew.hist.no
BIBSYS: http://www.bibsys.no

Apningstider:
Mandag — torsdag: 0830 - 1800
Fredag: 0830 — 1530
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SERVICETORGET

Apningstiden er mellom kl. 0800 - 1530 alle skolgela Ekspedisjonstiden for studenter er fra
kl. 0800 — 1500. | skolens ferier kan &pningstidasre redusert/delvis stengt. Servicetorget er en
samlende enhet for alle utdanningene.

Pa servicetorget skal du levere:
- arbeidskrav (forutsatt at det ikke skal levenespa it's learning)
- hlemmeeksamener
- sgknad om dekning av praksisutgifter
- sgknad om studieopphold i utlandet
- beskjeder til fagpersonalet
Pa servicetorget far du:
- sende og motta faks (nr. 73 55 91 78) — kr. d,side
- kjgpe kopikort
- kjgpe telekort
- kjgpe tilgang for datautskrifter
- kjgpe parkeringsbevis til Leangen
- laget id-kort
- bestille nye id-kort (ved tap o.l.)
- brukeridentitet til student-PC
- bekreftelse pa studieplass
- f& karakterutskrift
- spgrre om det meste
I hyllene ved servicetorget finner du:
- sgknadsskjema for refusjon av studieavgift
- sgknadsskjema for tilbakebetaling av depositum
- sgknadsskjema for karakterutskrifter
- skjema for bestilling av nytt id-kort
- reiseregning for studenter i praksis
- sgknadsskjema for utenlandsopphold
- Studentsamskipnaden:
- informasjonsbrosjyrer om
- studentboliger
- helsetjeneste og tannhelsetjeneste
- sosial radgivningstjeneste
- barnehagedrift
- studentsosiale tiltak, idrettsforeninger
- juridisk radgivningstjeneste for studenter
- sgknadsskjema om helserefusjon
- sgknadsskjema for barnehage
- omslagsark for innlevering av arbeidskrav + hjegeksamen
- audiograf - lys gul
- barnevern - mark gul
- ergoterapi - oransje
- fysioterapi - mark bla

- sosionom - lys bla
- vernepleie - rgd
- videreutd. - gra
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STUDIEVEILEDNING

Dersom du har avvikende studieforlap kan du faphiie& sette opp en individuell
utdanningsplan av en studiesekretaer pa ditt program

PERMISJON

Studenter som av ulike grunner ma avbryte studiekdrtere eller lengre tid, ma sgke om
permisjon. Sgknaden skal veere begrunnet og innelogdlysninger om hva studenten har til
hensikt & bruke permisjonstiden til. Sgknaden setitistudieprogrammet.

Har en student fatt innvilget permisjon, kan studarsgke om fritak for allerede innbetalte
avgifter. Id-kortet ma da i sa fall innleveres, altg studentrettigheter bortfaller. Kopi av
innvilget permisjon, eller oppsigelse av studieplas vedlegges.

STUDIEAVBRUDD

Studenter som slutter uten & ha fullfart utdanrmpnggrammet, ma gi skriftlig melding til
programmet om at de sier fra seg studieplassediebievis ma innleveres.
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DATATILBUD

Du far bruke stasjonaere PC-er pa hggskolen og nltekaned baerbar PC.

Som student ved avdelingen har du i Ranheimsvéidiighnag til:

= Datalesesaler med stasjonaere PC-er, hgykapasagetskrivere, skanner etc.
= Tradlgst datanett for baerbare PC-er, PDA-er etc.

= Antivirusprogram for hjemmebruk

Studentassistentene IT kan hjelpe deg til rettégtalesesaler og med bruken av baerbar PC.
Kontakt stud. ass. IT pa telefon 73 55 99 00, postit-studass@stud.ahs.hist,reller ga til
kontoret deres som er ved datalesesalen i 1. efaisjkan fa hjelp av studentassistenter (i
gjennomsnitt) 25 timer i uka. De vil som regel vaarer tilgjengelig i pressperioder
(eksamensperioder, innleveringsperioder osv.) sBftoppslag i datalesesalen i farste etasje om
nar studentassistentene kan treffes. Dersom staskstentene ikke kan hjelpe deg, kontakt
Brukersenter pa telefon 73 55 99 00 eller send-gose til brukersenter@hist.no

WWW.HIST.NO - STUDENTPORTAL

HIST fikk lagt om sine nettsider 2. juli 2007. Dedtyr at nettadresser ikke var klare da
studiehandboken ble trykket. Pa nettsiden vilidog en egen studentportal. Fra denne siden vil
du blant annet kunne logge deg pa it's learninGtglentWeb. | tillegg vil det bli lagt ut

praktisk informasjon til deg som student pa deriders Vi oppfordrer alle til a logge seg pa
dataverktgy gjennom studentportalen.

DATALESESALER OG GRUPPEROM

Pa to datalesesaler star det datamaskiner medédlestdling (Word), internett (Internet
Explorer), regneark (Excel), presentasjonsverkBoynerPoint), osv. 5 PC-er i farste etasje har
statistikkprogram (SPSS). Den ene datalesesalemnglersokkelen, den andre er i farste etasje.
Ved siden av datalesesalen i farste etasje liggetodgrupperom med datamaskiner.
Datalesesalene er tilgjengelige ved bruk av id/ef#det. Av oqg til er datalesesalene stengt pga.
kursing, dette kunngjgres ved oppslag pa dagrengigodorveien.

TRADL@ST DATANETT FOR B/AERBARE PC-ER OG PDA-ER

Studenter med datamaskin eller PDA som har tragihésfon (WiFi-merket) kan knytte seg
gratis til det tradlgse datanettet. Det tradlggartdtet gir deg internett-tilgang og tilgang til
programmene som skolen har lisens pa. Du kan tadest nettverkskort for en begrenset
periode (for tiden 1 maned) gratis, kontakt studssistenter IT for neermere informasjon.
Tilgang til tradlgsnettet ordnes av studentassisteniT.

FJERNJOBBING MOT SKOLENS DATAANLEGG
Du kan lese e-post via skolens webmail overalt lskohar forbindelse til internett.
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GRATIS ANTIVIRUSPROGRAM

Gjennom var avtale med PDI AS har HiSTs studemttit hjemmebruk av F-Secure antivirus.
Ta kontakt med stud. ass. for naermere informasjon!

DATAUTSKRIFTER

For a skrive ut pa datalesesalene ma du forhanehstkrifter, dvs. fylle opp utskriftskontoen.
Dette gjor du pa servicetorget. Du beerer selv lokine ved datautskrifter ved a betale kr. 0,50,-
pr. utskrift, fargeutskrifter er noe dyrere. Brukavn ma oppgis for a fa fylt opp

utskriftskontoen.

E-POSTADRESSE

Ved studiestart vil alle studenter tildeles en eggrostadresse fra HiST. Hagskolen vil
konsekvent benytte denne e-postadressen til formgidlv informasjon og beskjeder, og den vil
gjelde gjennom hele studietiden. Aktivisering aukarkonto og bytte av passord gjares pa
studentportalen pa vare nettsider. Hagskolen hdtattefelles regler for bruk av hggskolens
datanett. Det er ditt ansvar a sette deg godt disse reglene.

GENERELT

For & kunne bruke de stasjonaere PC-ene og foe&@ipsst ma hver enkelt student ha
brukeridentitet og passord. Du finner informasjom dette pa vare nettsider. Her finner du ogsa
en brukerveiledning dersom noe skulle veere ukddie. studenter med brukeridentitet far egen
e-postadresse. Ved a ta i bruk tildelt ID og pasgmdtar du skolens reglement for bruk av
datautstyr, ev. tilleggsreglement ved studiestech@ansveien (se oppslag) og sikkerhetspolicy
for databruk i HiST.

OBS!

Hver maned stanses datasystemet en ettermiddagdtkehold. For tiden er dette den andre
onsdagen i maneden. Vedlikeholdet starter kl. 15/8@ korte stans er systemet operativt etter
et par timer. Lengre stans kan vare fram til 0/h@éte dag. Innenfor dette tidsrommet kan
datasystemet vaere ustabilt eller utilgjengelig'ddselv ansvarlig for & fglge med pa nar dette
skjer.

Du kan ogsa kontakte stud. ass. IT pa tIf. 73 58®¢or naermere informasjon, eller sende
forespgrsel via e-post til: it-studass@stud.ahisrias
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STUDENTVELFERD

IDRETT — HISSI

° HiSSI, HiIST Studentidrett, tilbyr deg et godt ogev billig idrettstilbud enten
e du trener mye eller bare er mosjonist. Vi har ettgpekter av idretter,
ISS I aktiviteter og arrangementer!
Aktiviteter du kan delta i:
Fotball, menn — Serielag og bedriftsserielag
Fotball, damer — Bedriftsserielag
Handball, damer - Bedriftsserielag
Innebandy, menn — 1 Bedriftsserielag
Innebandy, kvinner — Hvis interesse
Basket, menn - Bedriftsserielag
Volleyball, damer — Serie
Volleyball, menn — Serie og bedriftsserie
Dans — Swing, salsa etc.
Friluftsliv — Aktiviteter og turer bade barmark sgg. Vi klatrer ogsa ute og inne!

HiST Studentidrett

Velkommen som medlem i HiSSI og til alt dette ingexbr, fra arrangementer til seriespill. Vi
ansker ogsa a takke for at du er med og bringett&iljget pa HiST fremover.

| Fadderuka vil du treffe oss gjennom ulike akgtér, bade gjiennom HiSSI og gjennom
underidrettslagene vare. Vi gleder oss til & tretfg!
Vi sjaast!
Kontaktinformasjon
Adresse: HiSSI
Sverresgate 12
7004 TRONDHEIM
E-post: kontakt@hissi.no
Nettside: www.hissi.no

JUSHJELPA | MIDT-NORGE

Jushjelpa i Midt-Norge hjelper studenter i allédiske spgrsmal (unntatt skatt og
straffespgrsmal). Tjenesten er gratis. Jushjeliali-Norge tar imot nye saker onsdag og
torsdag kl.1400-1800.

Kontaktinformasjon

Adresse: Sverresgate 12

Telefon:73 51 52 50

Telefaks:73 52 72 80

E-post: jushjelpa@jushjelpa.no

Nettside: www.jushjelpa.no
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LUCAS

LUCAS er et samarbeidsprosjekt med NTNU, HiST, Gigige forsikring og SiT som medeiere.
Det er i hovedsak et rad- og veiledningssentefuisksjonshemmede studenter ved HiST, men
senteret tilbyr ogsa en rekke kurs, som blant ajoidisgkerkurs, eksamensmestring og ta-ordet-
kurs.

Kontaktinformasjon:

Kontaktperson: Hege Nordhuus Moe

Adresse: Singsakerbakken 2 E, 7030 Trondheim

Telefon: 73 55 14 32 /952 93 077

E-post: hege.moe@hist.no

Nettside: www.ntnu.no/studentserviceltilretteleggincassenteret.php

QUAK! FADDERUKA TRONDHEIM

W

Quak!

Verdens beste fgrsteinntrykk

QUAK! er Trondheims nye fadderuke. QUAK! skal bétgerfekte mottaksapparatet for nye
studenter. Andungene (de nye studentene) mgtegrderv fylt med unge mennesker, hgyt
tempo og en god porsjon utfordringer. QUAK! drivesledes av studenter ved HiST, kanskje er
det DU som skal vaere med a ta imot nye studenste rée.

Tre pa deg svemmefattene, og bli med andemor pdoeglemmelig reise rundt i Norges beste
andedam for studenter.

Skjgnner du ikke et kvekk av Quak!?

Du har allerede mgtt Quak! pa noen arenaer. Figkstlfi tilsendt et magasin i posten som jeg
haper du satte pris pa. Sa kom du til Lerkendafjkdgaye pa 700 fargesprakende T-skjorte-
bekledde mennesker. Oppi alt maset om andungendedammer er det kanskje pa tide a dele
historien bak Quak! med deg.

Konseptet til Norges beste fadderuke bygger paforeta om den lille andungen som forlater
mammas rede for & studere i den store andedamnoedtigim.

I andedammen skjuler det seg mange utfordringeti] ider skulle man kanskje gnske at
andemor var der sammen med en. Heldigvis finnedefaiganisasjonen Quak!.

Quak! ser at andungene bgr ha noen de kan svgnmuei mndedammen sammen med. Quak!
tilbyr derfor de nyankomne andungene en erstatamggsmor, og en helt ny sgskenflokk
bestaende av likesinnede andunger. Sammen kaméetforske andedammen, og Quak! er
selvfglgelig behjelpelig med & vise frem de begterse.

Quak! vet at ingen andunger er like, s& progranforede to augustukene er variert og
skreddersydd. Slik far vi endene til & mgtes.
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Det komplette mottaksapparatet

Uansett hvilke behov du skulle ha, og hvilke spdistu matte finne pa & stille, skal Quak! ha
svaret. Fadderen din er der for DEG, og det hazedii vil utnytte. Dersom du opplever
problemer med faddergruppa di, eller du har noetada vil fortelle, kan du ta kontakt med din

fadderansvarlige pa ahs@quak.no

Quak! har et fellesprogram stappfullt med arranggerefor at du skal utvikle gode sosiale
relasjoner sa raskt som mulig. | tillegg vil deddaransvarlige pa din avdeling legge opp til
forskjellige avdelingsaktiviteter. Vi gnsker & gEB det komplette mottaksapparatet, og verdens
beste farsteinntrykk. Jeg haper du finner noe salarfi smak!

Kontaktinformasjon

Nettside: www.quak.no

START HIST

.‘-_:.rT" - - o
(STARYT..- / - ™
o e i
S 1
Start HiST er en studentorganisasjon som arbeatarykkaping. Start HiST gnsker & veere en

veiviser til de rette tilbudene for kommengi@indere. Dette gjar Start HiST ved a arrangere
kurs, konkurranser, mgteplasser og andre arrangemmed fokus pa det & starte opp en bedrift.

Start HIST er organisert i uavhengige arbeidsgrugperdinert av et styreAlle store
arrangement har egne arbeidsgrupper. | tillegyhan stgttegruppe Web/Data som
hovedsakelig jobber med drifting av nettsiden. i ktyremgte minst en gang i maneden der vi
treffes for & diskutere saker som angar hele Si&T.

Styret bestar for tiden av leder, nestleder, gkdansvarlig og 6 styremedlemmer. Styrets
sammensetning vil kunne endres ved generalforsgadinsom arrangeres i mars/april hvert ar.

Start HiST tilstreber en medlemsmasse som repre®erttiST sitt mangfold innenfor de ulike
fagretningene.

Start Norge er et samarbeidsorgan for de lokalg-8tganisasjonene. Vart mal er & motivere
studenter til innovasjon og nyskaping, samt attiétegge for lokallagenes arbeide.

Organisasjonen er studentdrevet og frivillig.
Kontaktinformasjon
Nettside: www.start.hist.no
E-post: kontakt@start.hist.no
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STUDENTENES LANDSFORBUND (STL)

- Studentene ved HiST er tilsluttet Studentenes Lfaniignd gjennom
O Studentparlamentet. StL er en organisasjon forestighe ved landets statlige
og private hggskoler. Organisasjonen er partig#litiavhengig, og arbeider
L for studentenes faglige, gkonomiske, demokratigksosiale rettigheter. StL
srupentenes D€ stifteti 1996, og organiserer studentene \@t@yskoler (ca. 70.000
tanpsrorsuno  Studenter). Selv om StL arbeider for bedre vilkardlle studenter, har ogsa
enkeltstudenters problemer stor plass i organisasjol Igpet av ett ar hjelper StL mange
studenter med & gjennomfare klager pa karakterendgrvisningssituasjonen, gjennomfgring

av praksis og andre saker av bade faglig og skarakter. StL tilbyr ogsa gratis advokathjelp
om det er behov for det.

Kontaktinformasjon
Nettside: www.stlweb.no
Ellers lokallaget Studentparlamentet.

STUDENTERSAMFUNDET

STUDENTER =ESAMFUNDET

"Hgiskolen vil gjgre dere til studerende, vi, Sandet, vil gjgre dere til Studenter"”
Slik sa Samfundets farste formann, Edgar B. Sciopldet i 1911.

Samfundet er Trondheims starste konsertarena stedtemen det er ogsd mye mer enn det.
Kafé, debatter, kurs, bibliotek (med en av Norgessse samling av tegneserier), visning av
fotballkamper, kino og sist, men langt fra minsirBandsmgtene, med landets frieste talerstol,
hvor aktuelle temaer blir tatt opp til debatt.

Samfundet drives for studenter, av studenter. Mesisen ivrige medlemmer jobber frivillig for
& opprettholde Husets posisjon som Trondheimsgstei kulturinstitusjon. Dette gjar at bygget
ikke bare er et hus, men et samfunn i miniatyrt®lkan du delta i.

Kunne du tenke deg & booke eller styre lys forestoiernasjonale band? Vaere reporter eller
programleder i Studentradio’n, eller kanskje senadttil tarste studenter? Blant de mange
giengene finner du ogsa flere kor, et symfoniores$tudent-TV og Studentavisa Under
Dusken. Dette er bare noen fa eksempler pa gjesugerjobber for at studenttilveerelsen i
Trondheim blir noe helt spesielt.

Kontaktinformasjon:
Nettside: www.samfundet.no
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STUDENTPARLAMENTET (SP)

Studentparlamentet (SP) er det gverste studengieliborgan ved HiST.
. . Her sitter 17 valgte representanter fra de sjukfellige avdelingene pa
hagskolen. | tillegg til disse er det valgt en ledg nestleder som jobber
l ' med studentpolitikk pa heltid. Til & bista parlatetrer det ansatt en
organisasjonssekretaer pa deltid. Studentparlamenéttpartipolitisk
: s uavhengig organ som skal ivareta og fremme studestimteresser pa
det fagllge ﬂkonomlske sosiale og kulturelle aferded HiST. Vi er representert i alle rad og
utvalg som er av interesse for studentene ved HiEdr, ogsa i en hgringsinstans i alle saker
som angar studie- og arbeidsvilkar for studentemelét treffes endelige vedtak. SP har ca. 4-6
mgter i semesteret, med mange sosiale arbeidstiekosm mgatene.

SP er bindeleddet mellom studentutvalgene og oppdetazvrige studentdemokratiet i
Trondheim. SP er ogsa valgorganet til hayere wamenfor studentpolitikken i Trondheim som
f.eks. ISFIT, Hggskolestyret og Klagenemda.

Studentparlamentet er medlem av Studentenes Labdsit (StL), som jobber pa nasjonalt
plan. Gjennom dem kan vi vaere med pa a pavirkeonakj organ som er til interesse for
studentene ved HiST. Det velges to representahtaitt

Ta kontakt med oss om det er noe du tror vi katpbjdeg med.

Kontaktinformasjon

Kontoradresse: Sverresgate 12, 1. etg.

Postadresse: Studentparlamentet, Hagskolen i Smd€&lag, 7004 Trondheim
Telefon:73 55 90 92 / Telefaks: 73 55 90 91
Nettside:www.studparlamentet.com

E-post: studentparlamentet@hist.no

LARINGSMILIGUTVALGET (LMU)

Ifalge Lov om universiteter og hggskoler § 44 hags$kolestyret ansvar for at lseringsmiljget er
forsvarlig nar det gjelder studentenes helse, shidkeng velferd. Laeringsmiljgutvalget skal bidra
til at bestemmelsene blir giennomfart. Der er samsat av bade studenter og ansatte.

LMU arbeider bade med fysiske, psykososiale- ofev@smessige forhold. Har du noe pa hjertet
I denne sammenheng? Er det noe du er lite tilfreeld? Er det noe du synes fungerer bra? Da vil
vi gjerne hgre fra deg.

Mer informasjon om LMU finner du pa nettsidene vaxew.hist.na

STUDENTSAMSKIPNADEN | TRONDHEIM (SIT)

SIT driver blant annet studentboliger, kaféer, keoidier (Tapir Fagbokhandel og gnist.no),
idrettssentre, legesenter, psykososial helsetjenestsestasjon for studenter, kurs- og
radgivingstjeneste og barnehager for studentemeridheim. SiT har en refusjonsordning for
studenter med store utgifter til lege, tannlegéigriende.

Boliger

SIT Bolig tilbyr studentboliger tilpasset de flesteehov. | tillegg tilbys gratis formidling av
private boliger til studenter. For & sgke pa sttiolgig hos SiT, gar du inn pé&ww.sit.no.
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Kaféer

De ulike kaféene tilbyr litt forskjellig utvalg, meSiT Kafé har noe for de aller fleste - og savner
du noe er vi glade for tilbakemeldinger. Den erké&hfés tilbud og apningstider vil du finne pa
WWW.Sit.no.

Legesenter

Legene pa Glgshaugen legesenter har mange stugargie lister og har derfor opparbeidet
seg spesiell kunnskap om studenthelse. Legesestaiet imot deg som pasient hvis du star i
en situasjon hvor det er avgjagrende & fa legetifoghbld til studiene (eks. hvis du er syk pa
eksamensdagen). Som student anbefales du ellkasfé deg fastlege i Trondheim.

Helsestasjon for studenter

Pa helsestasjonen far du veiledning om prevensgilgdning og testing av kjgnnssykdommer,
veiledning og undersgkelse ved spgrsmal om almrtiade om samliv og seksualitet, resepter pa
prevensjonsmidler og gratis kondomer. Informasjonapningstider og hvor helsestasjonen er,
finner du pa www.sit.no.

Psykososial helsetjeneste

Psykososial helsetjeneste er et supplement tibffienitliges tilbud. Malet er & hjelpe studenter
som har problemer sa raskt som mulig. Nar du tataéd skal du fa en time for & vurdere dine
behov i lgpet av 2 uker.

Radgiving

Alle kurs- og gruppetilbudene i SiT Rad skal bitrat studentene opplever gkt mestring i
studentlivet. Mer informasjon om SiT Rad og temgwviak kurs og grupper finner du pa
WWW.Sit.no

Idrett

SIT Idrett administrerer og driver et utstrakt nowstilbud (aerobic, styrkeveiledning osv.) for
studentene pé idrettsbygget Glgshaugen og Dragiettssenter. Apningstider og priser finner
du pawww.sit.no.

Barnehager

Dersom du har barn i vare barnehager, tilbyr vi elessamensgaranti. Det betyr at vi sgrger for
tilsyn med syke barn i eksamensperioden. | tilleggvi et barnehagetilbud knyttet til enkelte
kvelder og lgrdager. Mer informasjon om vare baagehn finner du p&ww.sit.no.

Semesteravgiften

Alle studentemabetale semesteravgift for & fa avlegge eksamenn®blir blant annet brukt

som tilskudd til studentenes lag og foreninger. &staravgiften er i studiearet 2007/2008 pa 420
kroner pr. semester.

Mer om SiTs tjenester finner du pévw.sit.no
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STUDENTUTVALGET (SU)

Studentutvalget (SU) er det gverste studentorgateAHS. Vi bestar av 12 representanter
fordelt pa alle programmene. SU jobber med saker aogar alle studentene og var oppgave er
& ivareta deres faglige og sosiale interesserk&eteere alt fra studentpolitiske saker som
praksisfinansiering og laeringsmilja, til velferdns@ arrangere fellesaktiviteter. Vi kan ogsa gi
gkonomisk statte til arrangementer dere gnskerahgere, og bistd med assistanse ved
utforming av klager og formelle brev til adminigtjgnen. Vare gkonomiske midler skal brukes
pa dere som er studenter, men hva de skal brulexsopp til dere.

Hvorfor skal du veere med i SU?

Ved & veere med i studentutvalget har du en unikghed til & pavirke din egen og andres
studiehverdag. Du far bedre innsikt i hvordan hetsk fungerer og du blir en del av et
spennende og utviklende miljg. Ved & veere medstetentforening far man et stort faglig
utbytte. Du utvikler erfaringer blant annet pa nvatesomhet, debatteknikk og samarbeid, samt
det & prate foran store forsamlinger. Her er deesmnuligheter for egenutvikling. Samtidig blir
du kjent med nye mennesker fra andre utdanningeuogl f& mange gode venner. lkke minst
vil du fa mulighet til & drive pa med noe du syngey, enten det er a arrangere grillfest, jobbe
for & f& ny mikrofon i forelesningssalen eller andosiale og faglige tiltak. A pata seg et verv og
vaere en engasjert student, vil du garantert ha igjesenere i livet.

Vi holder til pa kontoret til hgyre for inngangef.ietasje, sa her er det bare & stikke innom.
Ellers kan du ta kontakt med oss via e-post edliefon.

Kontaktinformasjon

TIf: 735594 10

Faks: 73 55 92 46

Nettside: www.studentutvalget.com

E-post: post@studentutvalget.com

VELFERDSTINGET (VT)

Velferdstinget ble opprettet i 1997 og bestar aresentanter fra alle
medlemsinstitusjoner i Samskipnaden, HiST, NTNU, DN og TJSF.
Representantene velges for en periode fra nyttdyttidr. Totalt er det 17
representanter hvorav HiST har 4.

Vi behandler alle saker som angar SiT, vi kan dipgomed saker som angar
den generelle studentvelferden, bade i Trondheimasgpnalt. Via samarbeidsavtalen med SiT
har vi blant annet bestemmelsesrett over hva senaggfiftspengene skal brukes til. Vi er
dessuten valgorgan for blant annet studentene s&mstyret og innstiller studentrepresentanter
til SiT Service. Alle som betaler semesteravgift tade og forslagsrett pa mgtene vare, og
sakspapirene ligger pa hjiemmesiden.

Du er hjertelig velkommen til & besgke oss pa katteart pa Stripa pa Glgshaugen.
Kontaktinformasjon
Telefon: 7359 74 75
E-post: vti@org.ntnu.no
Nettside:www.velferdstinget.no
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STUDENTPRESTTJENESTEN
Studentprestene er tilgjengelig for alle studemezt Hagskolen i Sgr-Tragndelag.

Studentprestene er ansatt av Den norske kirke feer& en ressurs for alle studenter i
Trondheim.

Studenter kan oppsgke studentprestene for a ludteglete tanker, sma og store problemer i
forhold til studier, livet, tro og tvil, kjeerlighesamt for 8 komme i kontakt med en sosionom,
psykiatrisk sykepleier, psykolog eller psykiatetudntprestene har taushetsplikt.

Studentprestene er i beredskap og varsler dersarlige ulykker oppstar i naermeste familie.
De falger ogsa opp medstudenter i forbindelse rmetkstdgdsfall. Studentprestene driver
sorggruppe i samarbeid med SiT.

Studentprestene har kontor pa Dragvoll, i "gataérfor Café-sito. Andre mgtesteder kan avtales
etter behov.
Kontaktinformasjon
Nettadresse: http://www.studentprest.no/
E-post:studprest@adm.ntnu.no
einar.vegge@ntnu.no
birte.a.gresseth@ntnu.no
Telefon:73 59 19 80/92 20 01 71 (studentprest Einar
73 59 81 60/90 68 06 38 (studentprest Birte)
73 59 01 86 (konsulent Anne Jorunn)
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PRAKTISKE OPPLYSNINGER

Kart og beskrivelse av bygningen finner du ved epgeedre inngang i Ranheimsveien 10 og
bak i studiehandboken.

ADGANG TIL BYGNINGEN

Alle skolens ytterdgrer er apne mellom kl. 073&kil1600 mandag til fredag. Dgrene apnes og
lukkes automatisk. Studentene har adgang til sstelilets ytterdaer i undersokkel og
hovedinngang 1. etasje alle dager fra kl. 070Kkl.t2330. Kun med gyldig id-kort og kode.
Innvendige darer til vrimleareal/fellesareal er@ggne i tidsrommet kl. 07.00 til kl. 23.30.
Tilgang til lokaler utover dette krever adgangsk&am adgangskort benyttes id-kort med kode.
Kortet er personlig og skal ikke lanes bort

Lokalene er tilknyttet alarm og vektertjeneste. tdaigert bruk av lokalene som medfarer
vekterutrykning med mer, vil bli belastet den ambBge. 1d-kortet skal baeres synlig til enhver
tid.

ATTESTER

HiST utsteder attest til alle som har hatt tillesv i studietiden. Studentutvalget har ansvaret for
& gi ut attester til verv hvor studentrepresentamer valgt av Studentutvalget, dvs. de fleste
faste utvalg og styrer pa skolen samt tillitsvaldtdministrasjonen har ansvaret for utstedelse av
avrige attester. De som har krav pa attester gefale:

= Tillitsvalgte i alle kull

=  Medlemmer i Studentutvalget (SU)

=  Medlemmer i Studentutvalgsstyret (SUS)

= Representanter i avdelingsstyret

= Medlemmer i andre utvalg oppnevnt av avdelingsstyre

AV-UTSTYR

Ranheimsveien 10 har en del audiovisuelt utstyr kambenyttes av studentene i hggskolens
arealer. Det finnes et eget bestillingsskjema foestille lan av slikt utstyr. Bestillingsskjema
finnes ved AV-kontoret 31-39 som ligger i ganged s&len av SIT kantina i 1. etasje, eller pa
hjemmesidene til driftsavdelingen i Ranheimsveién 1

Starre utstyr som TV/Video-traller vil bli riggepp. Mindre utstyr som kamera, CD-spillere og
opptaksutstyr hentes pa AV-kontoret. Bestillinglsijares i god tid. Endringer og avbestillinger
sendes inn sa snart som mulig.

Sparsmal om AV-Utstyr kan sendesstili-drift-ra@hist.nag merkes AV-Utstyr.

BEKREFTELSE PA STUDIEPLASS

Bekreftelse pa studieplass fas pa servicetorgefraotvisning av id-kort. Behandlingstid ma
paregnes.

31



BOKHANDEL GNIST TAPIR

Gnist Tapir ligger i undersokkelen, og drives audgintsamskipnaden i Trondheim (SiT).
Apningstider:
Mandag — fredag: 0800 — 1600

BOKSKAP

Bokskap finnes i undersokkelen og i 2. etasje. Bagene star fritt til studentenes disposisjon.
Studentene ma selv ordne med hengelds og har ahfmaé tamme skapene ved studiearets
slutt. Driftsavdelingen vil far studiestart hgstester klippe alle gjenveerende hengelaser og
temme skapene.

BUSS OG TOG

Buss nr. 6 gar like forbi h@gskolen (stopp Travhvamen). Fra buss nr. 7 (stopp Travbanen) tar
det 3-4 minutter & ga til hagskolen. Flybuss og NBIBs stopper ogsa ved Travbanen.
Holdeplass for tog er Leangen. Derfra tar det 3ifutter a ga.

DYR | SKOLENS LOKALER

Universell tilgang til undervisning er viktig fortgskolen. Av hensyn til helsemessige
konsekvenser for medstudenter i undervisningenat@idsmiljgutvalget fattet falgende vedtak
28.05. 1998: "Det er ikke tillatt & medbringe dyiSTs lokaler. Unntatt fra et slikt forbud er
farerhunder.”

HOVEDINNGANG

Vi henstiller til alle om & bruke hovedinngangennedlsiden av bygget, bade for nzerhet til
undervisnings- og grupperom og servicetorg.

HYBLER - LEILIGHETER

Avdelingen driver ingen hybelformidling. Vi far imfiertid en del tilbud fra privatpersoner, disse
blir hengt opp péa oppslagstavla i sokkeletasjeseWfor gvrig til Studentsamskipnaden i
Trondheim.

IDENTIFIKASIJONSKORT

Id-kortet er studentlegitimasjon og ngkkelkortti &ortet er gyldig bare sammen med kvittering
for betalt semesteravgift. Id-kortet benyttes ogisd@ lanekort ved biblioteket. For fotografering,
kontakt servicetorget. Id-kortet utleveres mot taring for betalt studieavgift. Kortet er gratis,
men ved tap e.l. koster det p.t. kr. 100,- a féedtset nytt. Ved tap ma servicetorget kontaktes
for & fa kortet sperreEra hgsten 2006 benyttsamme pinkode bade ved innlogging til
StudentWeb og som kode for adgangskortet. |d-kantebaeres synlig til enhver tid for kontroll.
Dersom Id-kortets ngkkelfunksjon ikke fungerer, seévicetorget kontaktes.
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Id-kort eller annen gyldig legitimasjon og kvittegi for betalt semesteravgift (semesterkort) skal
forevises ved eksamen. Gyldig dokumentasjon pa ar dtudent ved Hagskolen i Sar-
Trendelag er semesterkort og gyldig legitimasjas§p farerkort, bankkort eller id-kort).
Semesterkortet far du etter at du har fullfartskmesterregistrering.

KARAKTERUTSKRIFTER

Du kan selv ta utskrift fra StudentWeb av dine eksasresultat. Husk at utskriften ikke er
gyldig ved sgknad pa jobb og lignende. Du kan bestarakterutskrift pa servicetorget.

KOPIERING

Det er fem kopieringsmaskiner for studenter:

= én utenfor eksamenskontoret i sokkeletasjen

= én utenfor Klasserom 3 i sokkeletasjen

= to pa biblioteket (inklusive en for bokkopiering).i etasje
= én utenfor Ferdighetsrom i 2. etasje, del 1

Kopimaskinene er utstyrt med kortautomat hvor dubmgke kopikort. Kopikort selges pa
servicetorget.

= 50 kopier koster kr. 35,-

= 100 kopier koster kr. 70,-

KVALITETSSYSTEMET VED HIST
Studiekvalitet

Studiekvalitet skapes gjennom samspill mellom menms&er, i studium og i daglig arbeid.
Det er studentene, ansatte og rammebetingelsene sekaper god kvalitet.

Hagskolens kvalitetspolitikk gjenspeiles i Stragigplan for 2005-2010, gjennom beskrivelse av
hagskolens visjon, virksomhetsidé og verdigrunntaggjennom hagskolens mal og strategi for
kvalitetsarbeid.

Virksomheten i HiST skal vaere av hgy kvalitet. Kietbutviklingen ved hggskolen bygger pa
falgende strategier:

= Etablere utvidet forstaelse for sammenhengen metisgskolens ulike virksomhetsomrader
og hvordan utdanning (teori og praksis), FoU ognidiing til sammen konstituerer kvalitet
innenfor hgyere utdanning.

= Etablere en kvalitetskultur der medarbeidere périlla er motivert til & bidra i et lapende
kvalitetsarbeid innenfor eget omrade, og der egdoimfattes som en mulighet.

= La studentene fa en sentral rolle i kvalitetsaréeid

= Videreutvikle tienelige og fleksible systemer fareovakning og utvikling av studiekvalitet.
Ha gode analyseverktgy og rapporteringsrutiner gionedelsen pa alle niva og
hagskolestyret et godt grunnlag for & uteve angykdielse og styring.

= Etablere en infrastruktur og administrative stgtsésm av tilstrekkelig kvalitet.

HiST har etablert en felles forstaelse for hva @amen med god studiekvalitet. Vi har delt
studiekvalitetsbegrepet opp i sju omrader som derfatntakskvalitet, programkvalitet,
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undervisningskvalitet, styringskvalitet, rammektetli relevans og resultatkvalitet.

For & kunne dokumentere at HiST har den studieietali sier vi skal ha, og at denne er i
kontinuerlig forbedring, har HiST etablert et kvaetssystem som beskrives i Kvalitetshandbok -
del 1 Systemhandbok.

Kvalitetssystemet omfatter blant annet:

= Spgrreundersgkelser rettet mot studenter
- Inntakskvalitet (alle 1.arsstudentene)
- Rammekvalitet (alle 2.arsstudentene)
- Relevans og programkvalitet (alle sistearsstude)ten
= Sparreundersgkelser rettet mot kandidater utddan@tar siden
= Spgrreundersgkelser rettet mot ansatte
» Arlige kvalitetsrapporter
= Selvevaluering av studieprogram

| fagmiljgene ved HIST er det etablert sterke egahgskulturer som HiST vil bevare som
grunnlag for endringsarbeidet som skjer pa faghg mtett samarbeid mellom lzerere og
studenter. Med utgangspunkt i normerte krav forrtlao studieevaluering skal gjennomfares, er
dekanene ved avdelingene delegert et seerlig af@mvsystematisk kvalitetssikring av
undervisningskvalitet.

Tidspunkt for spgrreundersgkelser rettet mot studertene

Som en del av vart kvalitetssystem gjennomfgreskalgn felles studieevalueringer for hele
HiST. Dette innebeerer at hver student vil i lgpestudiearet bli invitert til & svare pa en felles
studieevaluering.

Studentene vil svare pa ulike tema:

= Inntakskvalitet - i september mot vare nye studente

= Rammekvalitet - i januar mot studenter i 2. arskurs

= Programkvalitet og relevans - i april mot avgangdshter

= Kandidatundersgkelse - mot de som ble uteksamimett2 ar siden

Resultatet av evalueringene er tilgjengelig pa kelgss vevsider.
Delta i de felles studieevalueringene / spgrrewsmarisene — da pavirker DU kvaliteten ved

HiST!

LESESALER
Det er lesesaler i farste etasje.

MONITORER

Monitorer finnes i sokkelen, i farste etasje otudentkantina. Viktige fellesbeskjeder, nyheter
og annet av betydning for dagen, eller de neerntzglene, kommer pa monitorene. Informasjon
pa monitorene legges inn fra servicetorget.
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OPPSLAGSTAVLER

Informasjonstavler finnes i rotunden i sokkeletasjder kan det henges opp informasjon som
gjelder alle studenter. Oppslagene ma pa forharatds pa servicetorget for stempling og
datering. Stort sett kan oppslagene henge en wigeRde informasjonstavler finnes:

Studentorganisasjonene har egne tavler som dénaebnsvaret for.

= | gangen utenfor servicetorget henger en tavi@kottbeskjeder. Beskjedene henger en uke.
Alle studenter har ansvar for & sjekke denne daglig

= Studentsamskipnaden har ogsa egen tavle/hyllearteafvicetorget.

Stiftemaskiner ma ikke brukes for & henge opp @apsl

ORDEN

Alle studenter plikter & holde orden bade i og faeRanheimsveien 10. Nar rom forlates etter
endt undervisning skal det ryddes for private egbeid tomflasker og annet rot som er til hinder
for rengjaringen. Kopper og kar skal ikke taes medv kantina. Vi oppfordrer ellers til vanlig
skikk og bruk.

PARKERING

Folgende felles parkeringsbestemmelser for HiSTdegje

1. Ansatte og studenter skal ha gyldig parkeringsh®gkjaretay skal parkeres pa oppmerket
P-plass merket hhv. "ansatte” eller "studenter”.

2. Parkeringsbevis innebeerer imidlertid ingen gartmtiedig parkeringsplass for den enkelte.
Som hovedregel gjgres ingen parkeringsplasser égspersonlige, da de disponible
parkeringsplassene gar etter "farst til mglla” pippet. Dersom det ikke er ledig parkering
for studenter, ma den enkelte pakoste og sargegiem parkering utenfor HiSTs egne
parkeringsplasser.

3. Parkeringstillatelsene gjgres tidsbegrensede foe lséudenter og ansatte med varighet som
falger skolearet.

4. Selskapet Security Park sgrger for parkeringsvad kontroll, gebyrileggelse og inntauing.
Kontrollavgift ilegges dersom parkeringsbevis mangbg/eller bilen er ureglementert
parkert, og denne er for tiden satt til kr. 30Bgrttauing om bil star til hinder, og etter
forsgkt varsling av bileier.

Bilparkering AHS/ASP:

Ranheimsveien 10 har begrenset antall parkerings@lakun studenter med spesielle behov vil
fa utstedt parkeringsbevis for skolens omraaist for sgknad om parkeringstillatelse er sétt ti
26. august 2007. Sgknad skal dokumenteres medkiggmg, og sendes til SDI/Parkering
v/Terese Brekke, HiST, Ranheimsveien 10, 7004 TRENDM.

For studenter som er avhengige av bil, kan vi tpaykering ved Leangen Travbane, 3-5
minutters gange fra skolen. Parkeringsbevis fomgea faes kjgpt pa servicetorget. Prisene er
20,- pr. dggn, 75,- pr. uke, 190,- pr. maned dIB50,- for et helt ar.

Sykkelparkering AHS/ASP:

Parkering av sykler er kun tillatt der finnes sylekativer. Det er ikke tillatt & parkere ved
hovedinngangen. Brannvesenet har palagt skolemgid®t rundt hovedinngangen til enhver tid
skal veere fremkommelig for utrykningskjaretay. ®ykiha heller ikke parkeres pa gressplenene
da dette hindrer gressklipping. Feilparkerte syklarfiernet pa eiers bekostning.
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PERSONLIGE BESKJEDER

Skolenhar ikke kapasitet til & formidle personlige beskjeder til studenteed mindre det er
melding om sykdom eller alvorlige hendelser somdyaostatt.

PERSONLIGE EIENDELER

HiST har ikke ansvar for kleer og verdisaker somtenfiitrsvinne fra skolens bygninger. Det har
veert mange tyverier og derfor oppfordres alle stteletil & passe ekstra godt pa egne eiendeler.
Gjenglemte saker legges ut i hyller i vrimleareal&tdersokkelen.

POSTHYLLER

Posthyller til studentene finnes utenfor eksamentket i sokkeletasjen. Brev til studenter blir
lagt i hyllene sortert pa etternavn. Tillitsvaldte hver utdanning, samt flere av
studentorganisasjonene, har egne hyller pa sanedeAite studenter ma regelmessig sjekke
posthyllene.

ROMBESTILLING

Ukeoversikter over ledige og bestilte rom henggs loger torsdag far lunsj og gjelder for
kommende uke. Studentene har selv ansvar for lbgstpperom ut fra egen timeplan ved a
skrive seg pa lista. Driftskontoret ma fa beskjedsdm bestilte rom ikke blir benyttélle rom
skal veere ryddet nar de forlates.

RAYKING

Det er raykeforbud i h@gskolens lokaler, og détedler ikke tillatt & rayke utenfor
inngangsdgrene. Rayking er forbeholdt omrader Hever satt ut askebeger. Ta hensyn til dine
medstudenter og besgkende som synes rgyk er sjeeery til de som sliter med astma. Ved
rayking i h@gskolens utearealer forutsetter detgarettsneiper ikke stumpes pa bakken, men i
beholderne som er satt ut.

SIT KAFE CAMPO RANHEIMSVEIEN

Apningstider:
Mandag — torsdag : 0830 — 1600
Fredag: 0830 - 1430

SIiT Kafé ligger i 1. etasje og drives av Studentsdpnaden (SiT)
Vart utvalg i kaféen er: Kald mat, minibakeri, ¢bkr, suppe, varm lunsj, kaffe og kaker.
Middag serveres fra kl. 1300 — 1545.

SiT Café, Café Sito Ranheimsveien

Apningstider:
Mandag — torsdag: 0745 — 1500
Fredag: 0745 - 1400

Vi serverer kaffedrikker, te, noe kaldmat og masgstekte kaffebrad.
Vi holder til i 1. etasje bak hovedkaféen.
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STATENS LANEKASSE

Sa snart du har fatt studieplass kan du sgke @anstiog lan. Dette kan du gjgre over
internett pa http://www.lanekassen.no/. Nettsgkngde direkte til
Lanekassen. Frist for a levere sgknad om stiperdrofpr hgsten/hele
studiearet et5. november og for sgknad som gjelder kun varsemesteret er
fristen15. mars

Unntak:

For kurs i hgstsemesteret som starter 1. noventliit Eller senere, er fristen

15. mars 2008, forutsatt at ikke kurset er fullfisrt for denne datoen.

= Sgknad til kurs i varsemesteret som starter 1. 2@08 eller senere, ma vaere kommet inn til
Lanekassen far kurset er avsluttety®ew.lanekassen.nfor neermere opplysninger.

= Sgknad om syke- og fgdselsstipend ma vaere komméit ilinekassen senest seks maneder
etter at undervisningsaret/kurset er avsluttet

= Sgknad om fgdselsstipend ma vaere kommet inn titka@ssen senest 12 maneder etter at
undervisningsaret/kurset er avsluttet.

Lanekassen sender gjeldsbrevet direkte til studestam undertegner gjeldsbrevet og sender det
i retur til Lanekassen.

Lanekassen gjar tre kontroller far pengene sefidsopto:

1. Sjekker at studenten har signert det originaledgjalevet enten pa papir eller elektronisk

2. Sjekker med laerestedet at studenten er tatt opyaorgtt til & ga opp til eksamen det
aktuelle semesteret

3. Sjekker at studenten selv eier bankkontoen

Alle studenter vil fa stipend og lan fra Statensi¢iasse utbetalt manedlig ved overfaring til
bankkonto.

Omgjaring av lan til stipend.

Nar Lanekassen har mottatt eksamensdata fra Hayskom viser at studiepoeng er bestatt, vil
du fa tilsendt brev som viser at Ian er omgjorstibend og opplysninger om hvilke emner som
ligger til grunn for omgjgaringen. Dette brevet dil motta ca. 4-5 maneder etter at semesteret er
avsluttet.

Dersom du tar om igjen en eksamen som ikke er theistiégere, vil du f& omgjort lan til stipend
nar Hagskolen har rapportert dette til Lanekassen.

For mer informasjon, sevww.lanekassen.no/

TELEFONER
Det er kortautomattelefoner i sokkelen. TelekostKfgpt pa servicetorget.

TILLITSVALGORDNINGEN

Det skal velges en tillitsvalgt og en vararepreasentor hvert kull. De tillitsvalgte skal veere
bindeleddet mellom kullet og utdanningen/studiepaogmet og vil ogsa veere de som
representerer studentene pa mgter det innkalld3stitillitsvalgte har ansvar for kullets time.
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GRUNNUTDANNINGENE VED AVDELINGEN

Program for audiografutdanning (PAU)
=  Opptak: 37 studenter

= 180 studiepoeng

= Heltid

Program for barnevernspedagogikk (PBV)
=  Opptak: 75 studenter

= 180 studiepoeng

= Heltid

Program for ergoterapiutdanning (PET)
= Opptak: 60 studenter

= 180 studiepoeng

= Heltid

Program for fysioterapiutdanning (PFT)
=  Opptak: 60 studenter

= 180 studiepoeng

= Heltid

Program for sosionomutdanning (PSU)
=  Opptak: 70 studenter

= 180 studiepoeng

= Heltid

Program for vernepleierutdanning (PVE)
= Opptak: 72 studenter

= 180 studiepoeng

= Heltid

Mer informasjon om utdanningene og vare videreutdagstilbud finner du pa vare nettsider.
Du kan ogsa ta direkte kontakt med programmet. &dirtformasjon finner du foran i
studiehandboka.

Minner om at alle bachelorstudenter selv skal meldseg opp til eksamen pa StudentWeb!

FRIST: 15. SEPTEMBER
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VIDEREUTDANNINGSTILBUDENE VED AVDELINGEN

ASP: Program for videreutdanning (PVI)
AHS: Program for videreutdanning, eksternfinansieppdrag og strategisk FoU (PVES)

Videreutdanning sykepleie Ant._ Heltl_ds- ,
studiepoeng /deltidsstudium

Anestesisykepleie 90 Heltid
Intensivsykepleie 90 Heltid
Operasjonssykepleie 90 Heltid
Kreftsykepleie 90 Deltid
Helsesgster 60 Heltid
Nasjonal Paramedic 60 Deltid
Jordmor 120 Heltid
Videreutdanning helse- og sosialfag
Aktivitetsvitenskap 15 Deltid
Arbeid med barn med psykisk syke foreldre 15 Deltid
Bevegelsesvitenskap 15 Deltid
Familie- og nettverksarbeid 15 Deltid
Habilitering og rehabilitering 30+30 Deltid
Kommunikasjon med barn/unge 15 Deltid
Psykososialt arbeid for barn og unge 60 Deltid
Utdanning for kontoransatte i BUP 15 Deltid
Utdanning i Integrert Jus 80 Deltid
Utdanning i Boligsosialt arbeid 30 Deltid
Tverrfakulteere videreutdanninger
Aldring og eldreomsorg 60 Deltid
Helsefremmende arbeid blant barn og unge med 60 Delii

- : ) g eltid
fokus pa ernaering og fysisk aktivitet
Psykisk helsearbeid 60 Deltid
Pedagogisk veiledning og konsultasjon 10+10+10 Deltid
Videreutdanning i IKT-stgttet mellomlederutdanning
Personalledelse 6 Deltid
Organisasjonsutvikling 6 Deltid
Jus og avtaleverk i arbeidslivet 6 Deltid
@konomisk styring 6 Deltid
Arbeidsmiljg og organisasjonspsykologi 6 Deltid

Mer informasjon om utdanningene og vare videreutdagstilbud finner du pa vare nettsider.
Du kan ogsa ta direkte kontakt med programmet. &dirtformasjon finner du foran i
studiehandboka.
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LOVER, FORSKRIFTER OG REGLEMENT

Studentene plikter & kjenne de lover, regler ogkiofter som gjelder for hgyere utdanning.

= Lov om universiteter og hgyskolérttp://www.lovdata.no/all/nl-20050401-015.html

P& de neste sidene finner du:

Forskrift om eksamen ved Hggskolen i Sgr-Trgndelag

Reglement for kandidater som skal avlegge eksaradriwgskolen i Sgr-Trgndelag
Reglement for ansvarlig fagleerer ved eksamen vegkkiden i Sgr-Trandelag
Reglement og utfyllende bestemmelser for studieteAHS/ASP

Retningslinjer for praktisk giennomfgring av skddeamen med PC — informasjon til
kandidatene

= Serviceerkleering for Hggskolen i Sgr-Trgndelag

= Forskrift om skikkethetsvurdering i hgyere utdamgnin

Disse og andre lover og forskrifter finner duvypaw.hist.nq student, lover og forskrifter.
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FORSKRIFT OM EKSAMEN VED HOGSKOLEN | SOR-TRONDELAG

Fastsatt av styret for Hagskolen i Sgr-Trgndelagu#f2 2005, med hjemmel i lov 2005-04-01
nr. 15: Lov om universiteter og hgyskoler (uhl).

81
1.

Virkeomrade

Bestemmelsene i denne forskrift gjelder for allederingsordninger, dvs. eksamener,
forpragver og andre obligatoriske aktiviteter i saidbedgmmelser av framsyninger,
framfaringer eller annen vurdering, nar resultategar pa vitnemal eller karakterutskrift
og/eller er avgjgrende for studieprogresjon eltatlgent utdanning.

Dersom bestemmelsene i denne forskrift ikkessterensstemmelse med bestemmelser
om eksamen og sensur fastsatt av departementgbniaée rammeplaner for et studium,
gjelder bestemmelsene i rammeplanen foran denskritien.

Definisjoner
Plandokumenter
RammeplanPlan der det er fastsatt nasjonale rammer fetuelieprogram.

Fagplan Plan utarbeidet ved hggskolen for et studieprmgraed utgangspunkt i en
nasjonal rammeplan.

StudieplanPlan utarbeidet ved hggskolen for et studium atesjonal rammeplan.

EmnebeskrivelseDversikt i fagplan, studieplan og/eller studieHamidover faglig
innhold, vurderingsformer, pensum etc. for et emne.

Studieenheter
Emneer den minste studiepoengsgivende enhet som kaa iret fag, en emnegruppe, et
studieprogram eller en grad.

Fager en samling av beslektede emner som er sandet ém felles fagbetegnelse.

Emnegrupper en kombinasjon av emner fra ett eller flerdffapmrader som gjennom
fag- eller studieplan er definert til & utgjgresamlet enhet.

Studieprograner studielgp med et definert innhold i henholdég- eller studieplan, som
studentene tas opp til, far studierett til og semef fram til en avsluttet eksamen eller
grad.

Nar det i de fglgende punkter benyttes begrepeeegpelder de samme regler dersom
det er mer omfattende eksamener som dekker fagesliregruppe.

Med_eksamemenes i denne forskriften:
Vurdering av studentens kunnskaper eller ferdigheteemne, i samsvar med
vurderingsordninger fastlagt i emnebeskrivelses@m inngar i sluttvurderingen av et

emne eller som gir grunnlag for fastsettelse avssehdig karakter pa vitnemalet eller
karakterutskriften.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Eksamen i et emne vil normalt veere en eller fleréaégende eksamenstyper: skriftlig
eksamen, muntlig eksamen, prosessvurdering undereeinet, presentasjon av praktisk
oppgave, demonstrasjon av individuell ferdighetidramelse av studentarbeider samlet i
mapper, prosjektrapport, presentasjon av prosjagport over laboratoriearbeid eller
praksisstudier.

Eksamen kan veaere individuell eller i fastlagte gepog kan forega i anvist lokale,
normalt med tilsyn, eller som hjemmeeksamen.

Med ordinger eksamemenes i denne forskriften:

Den eksamen som holdes nar undervisningerinne eller del av et emne er avsluttet.
Med utsatt eksamenenes i denne forskriften:

Eksamen for studenter som var sykemeldt eller haddet gyldig fraveer ved siste
ordineere eksamen.

Med_ny eksamemenes i denne forskriften:

Eksamen for studenter som ikke har bestatt sistiea@re eksamen.

Med ekstraordinaer eksanmmaenes i denne forskriften:

Eksamen som ikke faller innenfor definisjonen adimger, utsatt eller ny eksamen.
Ekstraordinaer eksamen kan arrangeres nar hggsksaerskilte tilfeller finner det
ngdvendig. Avdelingen avgjgr om ekstraordineer elesasgkal arrangeres.

Med_praksisstudidpraksisemnennenes i denne forskriften:
Obligatoriske praksisperioder som studenten, i bihtil ramme-, fag- eller studieplan,
ma besta for a fa vitnemal.

Med_obligatoriske arbeidskrawenes i denne forskriften:

Generell betegnelse for arbeidskrav eller andre, lgam av faglig-pedagogiske grunner
er lagt inn i et emne og som skal veere gjennonaiggodkjent i samsvar med
studieprogrammets plandokumenter, jf. § 2 pkt. 1.

Med_forprgvemenes i denne forskriften:
Obligatorisk test som ikke gir studiepoeng, men so@vurderes til bestatt ifalge de
kriterier som er bestemt for forprgven.

Med_studentmenes i denne forskriften:
En som er tatt opp til emne, fag eller studieprogred hagskolen, med hjemmel i uhl 8§
3-6 0og 3-7, eller som er gitt adgang til eksamed ljemmel i uhl § 3-10.

Myndighet til a treffe vedtak med hjemmel i denoeskriften er hovedsakelig lagt til
avdelingene. Pa noen punkter har forskriften bestéstyret sehskal treffe vedtaket.

Vurderingsformer

Avdelingen fastsetter hvilken vurderingsformt. é&@mbinasjon av vurderingsformer,
som skal gjelde for et emne. Normalt skal vurdesiagmen ligge innenfor det som
folger av 8 2 pkt. 3, men avdelingen kan fastsattére former.

Oversikt over hvilke vurderingsformer som er fagtor et emne, skal framga av

emnebeskrivelsen. Det samme gjelder regler foringldv de enkelte eksamener eller
praver.
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Bestemmelser om offentlighet ved muntlig eksaerefiastlagt i uhl 8 3-9 tredje ledd.
Avdelingen kan gjgre unntak fra regelen om offgyhidit i det enkelte tilfelle etter gnske
fra vedkommende eksamenskandidat, nar tungtveignaer taler for det. Klinisk
eksamen er unntatt fra offentlighet.

Tidspunkt for eksamen

Ordinzer eksamen holdes nar det er gjennomfartlfigriundervisning i et emne.
Tidspunkt for den enkelte eksamen fastsettes agliang#n og kunngjares i
studiehandbok, pé internett, ev. ogsa ved oppS€lagrsikt over eksamensdatoene for
ordinzer eksamen skal normalt foreligge i studiebake. Eventuelle endringer skal vaere
kunngjort innen oppmeldingsfristen. Endringer p&estere tidspunkt kan bare gjgres ut
fra seerlig tungtveiende grunner.

Oversikt over eksamenslokale (rom) skal veere tilggtig via studentweb senest 2 uker i
forkant av hver eksamensperiode.

Avdelingen fastsetter tidspunkt for utsatt eksantEksamensdato kunngjgres senest 2
uker i forkant av eksamensperioden. Nar det kraveen aktuelle eksamen er bestatt far
videre studieprogresjon tillates, skal utsatt elea@vvikles slik at videre
studieprogresjon er mulig. Utsatt eksamen skal atinr@ere avviklet innen utgangen av
pafalgende semester.

Ny eksamen kan arrangeres pa samme tid someerdiksamen, eller bestemmes a
avvikles sammen med utsatt eksamen.

For studenter med individuelle utdanningsplaner sgmiker fra den normerte, kan nye
eksamensforsgk etter studentens valg avlegges samex ordinaer eksamen eller
ny/utsatt eksamen, dersom slik eksamen likevel@kahgeres i den perioden studenten
agnsker & melde seg opp.

Studenter som gnsker a forbedre eksamenskasakteer bestatt, ma melde seg opp til
ordinzer eksamen. Avdelingen kan gjgre unntak fodtestter i siste arskurs, dersom utsatt
eller ny eksamen likevel skal arrangeres.

Avdelingen avgjgr om ekstraordinaer eksamen skahgeres, tidspunkt for denne og
hvordan kunngjaring skal skje. Kunngjaring skjea iiternett, ev. ogsa ved oppslag.

Studierett. Adgang til eksamen

For & fa adgang til eksamen i det emne, fag sfielieprogram en er tatt opp til, ma
studenter med hjemmel i uhl 88 3-6 og 3-7 veerestegi og pameldt til eksamen
innenfor de frister som er fastsatt av hagskolekwmgjort i studiehandbok, pa
internett, ev. ogséa ved oppslag, samt ha betatddter hagskolen har palagt studenten.
Studenter som er gitt adgang til eksamen med hjdrinaig &8 3-10, ma ha betalt fastsatt
avgift, jf. eget reglement for privatister.

Obligatoriske arbeidskrav og/eller forprgveitsatt i emnebeskrivelse, fag- eller
studieplan ma veere oppfylt/bestatt far man kan $tdle seg til eksamen/fa karakter i
emnet eller ga ut i praksisstudier, safremt arkles er bestemt i plandokumentene. Det
kan ogsa stilles konkrete krav om bestatte eksam&reriforelesninger regnes normalt
ikke som arbeidskrav. Kandidater som star i faréfbli utestengt fra eksamen, skal
varsles senest 3 uker fgr eksamen og gis en erfdstifpr & oppfylle arbeidskravene.
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3.

| henhold til de vedtatte plandokumentene karsdttes betingelser til studieprogresjon
for at en student flyttes opp til hayere arskurs.

Det er ikke anledning til & framstille seg flsamen i samme emne mer enn tre ganger.
Ved ny eller utsatt eksamen gjelder det pensumsonfastsatt siste gang det ble gitt
undervisning i angjeldende emne.

Avdelingen kan ut fra begrunnet sgknad dispenfsarigestemmelsene i dette punktet.
For a fa dispensasjon, kan det kreves at studéraegjennomfart nye arbeidskrav eller
pa annen mate kan dokumentere en situasjon sors\sdigyjgr at det er et grunnlag for
a besta eksamen.

Studenter har rett til & gjennomfare hvert praksidium én gang til dersom farste gang
vurderes til ikke bestatt. Ved andre gangs ikkediepa samme praksisstudium ma
studenten avbryte studiet. Bare i seerskilte tédfeldlan avdelingen innvilge dispensasjon.

En student kan kreve & fa framstille seg tilbeken i inntil ett ar etter at emnet ikke
lenger eksisterer pa studieprogrammet. Retternfdiitdette ved et emne, fag eller
studieprogram kan veere regulert ved seerskilte I8hke krav fastsettes av avdelingen,
og skal framgé av gjeldende fag- eller studieplaner

Nar det skal arrangeres ekstraordinaer eksanagjgraavdelingen i hvert enkelt tilfelle
hvilke vilkar som ma vaere oppfylt for a f4 adgaihgksamen/fa karakter i emnet, og
hvilket pensum som ligger til grunn ved eksamen.

Studieretten til det studieprogrammet en studeopptatt til, opphgrer dersom
studieprogrammet ikke kan fullfgres innen det ddtietev normert studietid eller det
dobbelte av den studietid som fglger av avtaltviadiell utdanningsplan. Studieretten
kan ogsa opphgare nar det er klart at studieprogeetrikke kan fullfgres i henhold til pkt.
4. Styret selv fatter vedtak om opphgr av studtier

Oppmelding til eksamen

Oppmelding til eksamen skal skje via studenteldy automatisk av hggskolen.
Oppmelding kan foretas pa skjema dersom det ikkeutig 8 melde seg opp via
studentweb. Informasjon om rutiner og frister fppmelding skal kunngjares i
studiehandbok, pa internett, ev. ogsa ved oppslag.

Senest 3 -tre- uker fgr ordinaer eksamenspesiaater skal studentene pa studentweb
finne oversikt over hvilke emner de er meldt oppntied eksamensdato og sensurfrist.
Ved ny eller utsatt eksamen skal samme oversikeé ¥dgjengelig via studentweb senest
1 uke far eksamensperioden starter. Det er studeplikt & kontrollere at
eksamenspameldingen er korrekt.

Trekk og fraveer fra eksamen

Dersom en student gnsker a trekke seg fra eksaméedet skje senest to uker far
eksamensdato. Melding om trekk gjgres via studemtereentuelt pa eget skjema. En
student som har trukket seg fra en eksamen, regmaskke a ha veert oppmeldt til
vedkommende eksamen, og kan ikke framstille senyfidar ved neste ordinaere
eksamen.
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Dersom en student uteblir fra eksamen, regr@esdret som ugyldig med mindre
vedkommende uten ugrunnet opphold leverer sykemglelier dokumenterer annen
rimelig grunn for uteblivelsen. Bare i seerligedilér kan dokumentasjon innlevert senere
enn 3 dggn etter eksamensstart godkjennes songdrdaizer.

Dersom fravaeret blir vurdert som gyldig, har stida rett til & framstille seg til utsatt
eksamen. Dersom fraveeret blir vurdert som ugyigig)jkke vedkommende mulighet for
framstilling til eksamen fgr neste gang det arraeg@rdineer eksamen i faget. Ugyldig
fraveer regnes som ett eksamensforsgk og telleri mhetcantall ganger en har rett til & ga
opp til eksamen i samme emne.

Seerordninger

Kandidater som har behov for & fa avlegge eksameder seerskilte vilkar, ma sende
dokumentert sgknad til vedkommende avdeling inreeogpgitte fristene.
Dokumentasjon skal veere av nyere dato, normaltéétee enn 2 ar. En kandidat som
etter fristens utlap sgker om a avlegge eksamearwsadrskilte vilkar, har rett til & fa sin
sak behandlet dersom vedkommende godtgjer at grgenfor sgknaden er kommet opp
etter at ordinaer sgknadsfrist er utlgpt. Dersonobehfor seerordning er permanent, kan
det sgkes om & fa godkjent saerordningene for hadéeperioden.

Seerordninger kan gis i form av spesiell fysiskttelegging, hjelpemidler og/eller
utvidet tid til eksamen. Avdelingen kan ut fra hagnet sgknad godkjenne at en kandidat
far avvikende eksamensform.

Utvidet tid eller bruk av hjelpemidler skal koersere for funksjonshemming eller en
spesiell midlertidig situasjon, men skal ikke gidbeeksamensvilkar enn de gvrige
studentene har.

Studenter med dysleksi eller andre lese-/skemsker kan etter sgknad fa lagt ved
besvarelsen en anonymisert attest som bekrefter. det

Kandidater som ikke har norsk som morsmal, skaialt gis adgang til & bruke to-
spraklige ordbgker. Dette gjelder ikke eksamensr spspesielt tilrettelagt for denne
studentgruppen. Eventuelle ordbgker kan krevegwent for godkjenning far eksamen
og vil da bli utlevert pa eksamensdagen.

Forlenget tid til eksamen kan normalt gis med:

- 30 minutter for eksamener som varer til og meadrteti

- 45 minutter for eksamener som varer til og medrteti

60 minutter for eksamener som varer mer enn 6 timer

90 eller 120 minutter for eksamen som varer mer&nmer

- Inntil 1 dag ekstra for hjemmeeksamen.

Avdelingen kan fastsette lengre tid nar seerligitueiende grunner gjgr dette ngdvendig.

Avdelingen kan etter sgknad godkjenne at eksaaweikles utenfor institusjonen nar
dette kan skje under betryggende kontroll. Ingtitusne skal forhandsgodkjennes av
hggskoledirektgren. Studenten kan ilegges en asgift dekker merkostnadene.
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Hjelpemidler

Avdelingen fastsetter hvilke hjelpemidler somikatt ved eksamen i et emne.
Studentene skal pa forhand ha fatt oversikt ollattgé hjelpemidler; vanligvis i
emnebeskrivelsen i studiehandbok, fag- eller spidie Hvilke hjelpemidler som er
tillatt, skal dessuten tydelig framgéa pa eksamepgapen.

2. Bruk av ulovlige hjelpemidler betraktes som fustudgntene har plikt til & sette seg
inn i hva som er lovlige hjelpemidler ved ulike aksensformer. Besittelse av
ulovlige hjelpemidler etter at eksamen er igangsetraktes som forsgk pa fusk.

Karaktersystem - vurderingsuttrykk

Ved eksamen benyttes bokstavkarakterer fra deFA er beste og E darligste
stakarakter, mens F gis ved ikke bestatt. Vurderirkpn ogsa graderes med karakterene
Bestatt og Ikke bestatt.

Avdelingen kan bestemme at karakterene Bestiéthestatt kan nyttes ved vurdering av
eksamener som teller med inntil 30 studiepoengdEarenkelte student begrenses
omfanget av slike eksamener til maksimalt ¥4 avieden av et profesjonsstudium.

Dette gjelder ikke rene praksisstudier/praksispEipsom alltid kan vurderes til
Bestatt/Ikke bestatt.

Ved fastsetting av endelig karakter pa bakgmanfiere deleksamener, kreves det at alle
deleksamenene er vurdert til bestatt karakter éggis endelig karakter. Alle
deleksamener som skal inngd i beregningen av éleskanakter for et emne, skal vaere
basert pa gjennomgaende lik karakterskala. Detfekalgd av emnebeskrivelsen
hvordan vekting av deleksamener og beregning avesamakter skjer.

Dersom en kandidat har framstilt seg til samme mlesamer enn én gang, blir beste
karakter gjeldende.

Sensur

Hagskolen skal sikre at studentenes kunnskapégrdigheter blir pravd og vurdert pa en
upartisk og faglig betryggende mate. Avdelingensktser vurderingsformene for det
enkelte studieprogram. Vurderingsformene skal vaeddelt i emnebeskrivelsen for det
enkelte emne. Nar eksamen i et emne bestar avdtdee, skal det framga av
emnebeskrivelsen hvordan den endelige karaktestiedges. Det skal framga av
plandokumentene hvilke vurderinger som inngar i eletelige karakteren og hvilke
vurderinger som har status som forprgve.

Avdelingen oppnevner sensorer.

Ved hvert studieprogram skal det ved skriftlig ekea benyttes ekstern sensor i tillegg
til intern i minimum ett emne per arstrinn. Eksteamsor i tillegg til intern skal benyttes i
eksamener som omfatter minimum 1/5 av studieprogreim! tillegg til & sensurere
besvarelsene skal ekstern sensor fgr eksamen gogkgksamensoppgavene i emnet.
For starre eksamener pa 30 studiepoeng eller mereagmer enn 30 studenter som gar
opp, kan ekstern sensor alternativt benyttes milssmsur av et begrenset antall uttrekte
besvarelser, sammen med intern sensor. Eksterorseiiegg til intern skal ogsa
benyttes ved masteroppgaver og ved klagesensuhlj§ 3-9.
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§13

En student som ikke har bestatt en eksamensogdi som en del i en avsluttende,
sammensatt vurdering, skal normalt underkasteengus bare i den ikke-bestatte delen.
Tilsvarende gjelder nar studenten framstiller segifforbedre eksisterende karakter i en
del av en sammensatt vurdering.

For emner hvor eksamen er sammensatt av en gkadglen justerende muntlig prave,
kan en student som ikke har bestatt skriftlig prakiee framstille seg til muntlig prave.

Student som deltar i prosjektgrupper/gruppeeksamgsom har unndratt seg arbeid og
forpliktelser i den sammenheng, kan fa eksamenertitdl en darligere karakter enn
resten av gruppen eller til ikke bestatt. Det feetites at unndragelsen er dokumentert
eller klart sannsynliggjort.

Sensuren skal foreligge innen 15 virkedager tikis saerlige grunner gjgr det ngdvendig
med utvidet frist. Styret selv kan gjgre unntakdakelteksamener. Jf. uhl § 3-9, fierde
ledd. For masteroppgaver og tilsvarende starrétlgyei arbeider er sensurfristen 6 uker
fra innlevering. Kunngjgring av eksamensresultateg via studentweb, eventuelt via
internett eller ved oppslag med kandidatnummerd&itene er selv ansvarlig for a gjgre
seg kjent med sensuren.

Ekstern evaluering av vurderingsordningeneyhf.§ 3-9, farste ledd, kan gjennomfgres
for deler av et studieprogram eller for ett ellerd studieprogram samlet. Innen alle
studieprogram skal det gjennomfgres ekstern evalyer vurderingsordningene
minimum hvert femte ar. Evalueringen skal foranknaginer i kvalitetssystemet.

Fritak for eksamen eller prave

Dokumentert sgknad om fritak for eksamen elievp framsettes overfor avdelingen.
Fritak skal gis nar det er godtgjort at tilsvareettsamen eller prgve er avlagt ved
samme eller annen institusjon. Det kan ogsa giskfpa grunnlag av annen velegnet
eksamen eller prgve. Dokumentasjon av realkompeteas ogsa gi grunnlag for fritak,
jf. uhl 8 3-5.

Swknad om fritak for eksamen eller prave ma madtruzere framsatt innen 4 -fire- uker
etter at pabegynt studieprogram.

Fritak for eksamen eller prgve skal framga padernal og karakterutskrift, med angivelse
av pa hvilket grunnlag fritak er gitt.

Reduksjon i studiepoeng

Dersom en student avlegger eksamen i emner somellegltielvis overlapper hverandre,
skal dette normalt fgre til reduksjon i studiepogagvitnemal eller karakterutskrift. Slik
faglig overlapping skal om mulig veere opplyst it fag- eller studieplan.
Studiepoengreduksjonen gis fullt ut i det emnet swarlappes av et annet emne, eller i
det emnet hvor studenten sist har avlagt eksamen.

Vitnemal, karakterutskrifter

Vitnemal utstedes etter avsluttet grad, yrkesutataneller annet studieprogram. For
mindre enheter eller ikke fullfarte yrkesutdanningker annet studieprogram utstedes
karakterutskrift. Diploma Supplement utstedes awatiisk i forbindelse med vitnemal for
studieprogram av 2 ars varighet eller mer.
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Vitnemal utstedes enten automatisk eller pa aningdn

Studenter som har fatt fritak etter § 12, og siifredsstiller kravene til fullfart studium,
kan fa vitnemal dersom minst halvparten av studighet i studiepoeng er gjennomfart
ved hggskolen. Dersom en mindre del av studieitewéd hggskolen, vurderes det i
hvert enkelt tilfelle hvilken institusjon som skaktede vitnemal.

Studenter som har forbedret karakterer som iningidvitnemal, kan kreve a fa utstedt en
karakterutskrift.

Nar det sannsynliggjares at et vitnemal er tagqu, det etter sgknad utstedes nytt
vitnemal. Slikt nytt vitnemal skal tydelig merke®JBLIKAT. Studentene kreves et
gebyr for dette.

Vitnemalet skal som et minimum gi opplysning om:

- hvilken utdanning som er gjennomfgrt

- hvilken tittel/grad som evt. er oppnadd

- navn, studiepoeng og karakter for emner som engs#futtende vurdering, og som
inngar i studieprogrammet

- tidspunkt for avlagt eksamen for de enkelte emnoar Bingar i studieprogrammet

- tidspunkt for fullfgrt utdanning

- hvilke emner kandidaten har fatt fritak/godkjennfog og grunnlaget for slikt
fritak/godkjenning

- tittel pa starre skriftlige arbeider som gis eganakter pa vitnemalet

- opplysning om det karaktersystem som er benyttet.

Eksamener eller forprgver som inngar i en stemremensatt vurdering i et emne, skal
normalt ikke spesifiseres pa vitnemal eller karakikrifter.

Begrunnelser og klager
Klage over formelle feil ved eksamen behandle=r &t5-2 i loven. Slik klage behandles
av styrets klagenemnd pa vegne av Hggskolestyret.

Begrunnelse for og klage over karakterfastsettelggindles etter § 5-3 i loven. Ved
klagebehandlingen falges forvaltningslovens pripsimpm saksopplysninger. Dvs. at
studentens klage og ev. skriftlig sensorbegrunrsdsees med, sammen med generelle
faglige opplysninger (pensumsoversikt, ev. sensletheing/mgnsterbesvarelse o. likn.).
Muntlig eksamen, de fleste typer av prosessvurdekiardering av praksisstudier og
andre vurderingsformer som ikke kan etterprgves,ikiee paklages mht
karakterfastsetting, jf. uhl § 5-3.

Klager eller krav om begrunnelse etter pkt. ftathsettes overfor den avdeling som har
ansvaret for vedkommende eksamen.

Ved klage pa karaktersetting pa felles eksaneswstrelse der det gis én felles karakter
(gruppe-/prosjekteksamen), ma alle de som er bedamlet, samtykke i og skrive under
klagen.

Framsettes det klage over karakterfastsettingttemne som omfattes av et allerede

utferdiget vitnemal eller karakterutskrift ettetlfart utdanning, ma dette dokumentet
tilbakeleveres til hggskolen far klagen kan tasauriehandling.
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6. Dersom det framsettes klage over karaktersettingitnemal er utferdiget, vil slikt
vitnemal ikke bli utferdiget far klagen er ferdighmandlet.

§ 16 Fusk og forsgk pa fusk

Fusk er a handle i strid med retningslinjene far dekelte eksamen. Eksempler pa slike

tilfeller:

- abenytte eller ha tilgjengelig ulovlige hjelpengidived den bestemte eksamen eller
prove

- feilaktig bruk av tillatte hjelpemidler

- mangelfulle kildehenvisninger

- presentere andres arbeid som sitt eget

- ureglementaert samarbeid mellom kandidater ellgumgu

- urettsmessig a ha skaffet seg adgang til eksamen

- pa andre mater handlet slik at det urettsmessiggkéordeler ved eksamen/prgve.
Fusk og forsgk pa fusk behandles etter 88 4-7 8g yhl. Dette innebaerer at
falgende reaksjoner kan gjgres gjeldende for eksakamdidater som fusker eller
forsgker a fuske til eksamen:

- annullering av vedkommende eksamen eller prave& fr7

- utestenging fra hggskolen og andre institusjondeusamme lov i inntil ett ar, jfr §
4-8.

Styrets klagenemnd fastsetter reaksjonsformen wslddller forsgk pa fusk. Studenter
som far annullert eksamen etter § 4-7, har ikkeandgil a fremstille seg til utsatt eller
ny eksamen.

§ 17 Utfyllende bestemmelser
Innenfor de rammer som fastsettes av loven og demskrift, fastsetter det enkelte
avdelingsstyre selv utfyllende regler om forholdnser seeregne for avdelingens
eksamener.

8§ 18 Retningslinjer for praktisk giennomfgring av &ksamen
Hggskoledirektaren kan fastsette naermere retnimgsfior den praktiske gjennomfaring
av eksamen. Slike retningslinjer kan fastsettegksamenskandidatene, eksamensvakter,
eksamensansvarlige, fagleerere og sensorer.

8§19 Ikrafttredelse

Denne forskriften trer i kraft 01. august 2005a Bamme dato opphgrer Forskrift om
eksamen for Hggskolen i Sgr-Trgndelag av 18. sduef002.
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REGLEMENT FOR KANDIDATER SOM SKAL AVLEGGE EKSAMEN V  ED HIST

Fastsatt av hggskoledirektgren 12.10.05, med hjémgnE8 i Forskrift om eksamen ved
Hagskolen i Sgr-Trgndelag av 22. juni 2005.

Hagskolens eksamensforskrift regulerer bl.a. fattsaim oppmelding til eksamen, adgang til
eksamen, individuell tilrettelegg etc. Dette regéstet er en utdyping av forhold knyttet til den
praktiske gijennomfgringen av eksamen. Eksamensiaradiplikter & sette seg inn i hagskolens
eksamensforskrift og dette reglementet.

Skriftlig eksamen
1. Eksamensavviklingen i eksamenslokalet ledeskaamensvakter. Eksamenskandidaten
plikter & rette seg etter eksamensvaktenes ingtrdis

2. Eksamenskandidaten skal veere pa plass i ekshokales senest 15 minutter far
eksamen starter. Eksamenslokalet vil normalt vaeatdra 30 minutter far eksamen
starter.

3. Eksamenskandidater som kommer for sent til eksama henvende seg til

eksamensansvarlig i studieadministrasjonen, egk§hmensansvarlig pa eksamensstedet
hvis dette ligger utenfor skolens omrade. Kandidsben mgter mer enn 60 minutter for
sent, gis ikke adgang til eksamen. Det gis ikkedd i tid.

4. Eksamenskandidaten skal ikke ha annet enn slog&egnesaker, tillatte hjelpemidler,
mat og drikke pa plassen. Eksamenskandidaten haarsevar for a pase at tillatte
hjelpemidler ikke inneholder ulovlige notater. &itle hjelpemidler legges pa pulten for
kontroll. Hjelpemidlene skal veere i samsvar medhjgépemidlene som er oppfart pa
eksamensoppgaven. Dette kan bli kontrollert avksesvaktene. Vesker skal plasseres
pa anvist sted, og mens eksamen pagar, skal tiljjatigse forega under tilsyn av
eksamensvakt. Mobiltelefoner, pc’er, mp3-spillegdignende utstyr skal ligge avslatt i
vesken.

Eksamenskandidater som har sgkt om, og er inn\lget av spesielle ordbgker under
eksamen, skal levere inn disse for kontroll tildséadministrasjonen senest to — 2 —
virkedager fgr eksamensdato. Boken/bgkene utleveeksamensstart.

5. Etter utlevering av eksamensoppgave og papitoviedvakten ga rundt med en
kandidatliste for oppmatekvittering. Kandidaten kelv ansvar for & kvittere pa
kandidatlisten. Studiekort eller gyldig legitimasjmed foto, samt kvittering for betalt
studieavgift, ma forevises nar det kvitteres padidatlisten. Studiekortet skal ligge godt
synlig pa bordet under hele eksamen.

Privatister og fijernundervisningsstudenter ma leul@gitimere seg og vise kvittering for
betalt studieavgift.

Eksamenskandidater som har fatt utdelt eksamegsopp, kan ikke forlate

eksamenslokalet far de har kvittert pa kandidattisbg tidligst 60 minutter etter
eksamensstart.
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10.

11.

12.

Dersom en eksamenskandidat mener det er ukdarkléer feil i oppgaven, beskrives
dette pa et kladdeark og leveres eksamensvaktnighsvakten vil sgrge for at
eksamensansvarlig i studieadministrasjonen gjgesg kned dette. Eksamensansvarlig
har ansvar for a varsle ansvarlig fagleerer.

Hggskolen bruker eksamenspapir med gjennomBEgyarelsen ma derfor skrives med
svart eller bla penn som gjer at alle kopiene sellge. Dette er kandidatens eget ansvar.
Andre farger kan benyttes til a tegne figurer cagdam. Feil rettes med enkel
overstrykning, og det er ikke tillatt & benytte takturlakk. Husk at eksamenspapir ikke
ma benyttes som skriveunderlag, dette vil gjgréempuleselige.

Kandidatnummer, emnekode og dato skal paferesakEne. Arkene skal nummereres
og paferes totalt antall innleverte ark. Bakerstpilbeholdes av eksamenskandidaten,
sammen med kladd og oppgavetekst. Original og @)rippi(er) leveres inn. Ved
besvarelser med vedlegg méa kandidaten pafare \getikgndidatnummeret, og
vedlegget skal legges bakerst i besvarelsen.

Eksamenskandidater som vil levere blankt, ma fyllet eksamensark med
kandidathummer, emnekode og dato.

Eksamenskandidaten skal levere inn alt kladdefgnnmgs- og omslagspapir som ikke er
benyttet, samt eventuelt utleverte hjelpemidlersdm ikke annet er avtalt.

Innleverte besvarelser skal ikke leveres tilbakeksamenskandidaten, uansett hvilken
grunn som anfgres.

| noen spesielle og akutte situasjdkemeksamenskandidaten gis anledning til & levere
kladden som en del av besvarelsen. Hovedvakterdskabkumentere at den spesielle og
akutte situasjonen oppsto under eksamen.

Enhver form for kontakt eksamenskandidateneliomeer forbudt under eksamen. Alle
spgrsmal rettes til eksamensvakt. Kandidaten Kem filrlate plassen sin uten tillatelse
fra eksamensvakt.

Eksamenskandidaten tilkaller eksamensvakbegvarelsen skal leveres. Eksamensvakt
kontrollerer alle innleverte ark. Deretter kan kigladen forlate lokalet, men ikke far
tidligst 60 minutter etter eksamensstart.

Etter at eksamen er avsluttet gis det yttertidl5 minutter til & klargjare besvarelsen for
innlevering. | disse 15 minuttene er det ikke tiliaarbeide med besvarelsen.

Dersom en eksamenskandidat er i besittelbgefpemidler det ikke er tillatt & ha med
under eksamen, blir dette betraktet som fusk @lewk pa fusk og vil bli behandlet i
samsvar med eksamensforskriftens § 16, jf lov omeusiteter og hagskoler.

Hjemmeeksamen

13.

Besvarelsen skal leveres eksamensansvatégdein som eksamensansvarlig har
delegert dette til, innen det tidspunkt som erdrast Eksamenskandidaten kan ogsa
velge a postlegge besvarelsen dersom dette et madleksamensansvarlig, og da ma
det foreligge dokumentasjon fra posten pa at betsem er postlagt innen
innleveringsfristen. Besvarelsen kan ogsa sendes-post eller hggskolens e-
leeringsplattform, om det er gjort avtaler om detid eksamensansvarlig.
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14. Besvarelsen skal leveres/sendes i det aktdheplarer som er bestemt. Besvarelsen skal
pafgres kandidatnummer, emnekode, antall innlewswdeark og dato (og antall pa ev.
vedlegg). Dersom det er innfgrt egenerklaeringss&jem bruk av hjelpemidler ved
hjemmeeksamen, skal signert skjema leveres samradrbasvarelsen.
Eksamenskandidaten ma selv sgrge for & ha enikepgtselv.

15. Eksamenskandidaten har ikke krav pa a farrettibesvarelsen eller eventuelle vedlegg
til besvarelsen.

Praktisk eksamen

16. Ved praktisk eksamen kan enkelte av punkt@ksamensreglementet fravikes. Fagleerer
vil i slike tilfelle orientere om dette, blant anined & informere pa avdelingens
hjemmeside.

17.  Dersom det under den praktiske eksamen opfest@a teknisk utstyr, vil det bli gitt
kompensasjon i tid.

Bruk av pc ved skriftlig eksamen under tilsyn

18. PC som brukes under eksamen, skal ikke vengttet nettverk og skal inneholde
standard Office-pakke, unntatt Access, som progeaen tillegg ma Adobe Reader
veere tilgjengelig pa maskinen. Dersom det er bébiogrogramvare utover dette, skal
det godkjennes av fagansvarlig i de ulike emner.

19. Studenter skal lagre sin besvarelse pa p@adlevert utstyr for a sikre at eksamensdata
ikke gar tapt under eksamen.

20. Nar eksamen er ferdig, skal kandidaten sammesheksamensvakt ta med utlevert utstyr
med eksamensbesvarelse og kontakte studieadmsjistesn, som sgrger for utskrift av
besvarelsen i ngdvendig antall eksemplar.

21. Besvarelsen skal merkes pa samme mate soeksachen pa papir, jf punkt 7.
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REGLEMENT FOR ANSVARLIG FAGLARER VED EKSAMEN VED HI ST

Fastsatt av hggskoledirektgren 12.10.05, med hjémgnE8 i Forskrift om eksamen ved
Hagskolen i Sgr-Trgndelag av 22. juni 2005.

Med ansvarlig fagleerer menes i denne sammenhengliéenle fagleererne som har
hovedansvar for det emnet eller emnegruppe somidaete er oppe til eksamen i.

1.

Ansvarlig fagleerer (heretter fagleerer) har angor at forslag til eksamensoppgaver blir
utarbeidet og forelagt sensor for godkjenning infastsatte tidsfrister. Oppgavenes
innbyrdes vekting bar framga pa oppgavearket. Raglsgrger for at informasjon om
tillatte hjelpemidler framgar av eksamensoppgavgatalette er bekjentgjort for
eksamenskandidatene pa forhand gjennom informasj@vdelingens hjiemmesider.
Dersom spesielt angitte hjelpemidler er tillatt vwamen, er det fagleerers ansvar at
sjekk av hjelpemidlene er gjennomfgrt far eksamartes.

| emner hvor obligatoriske @vinger er en debmnet, ma disse veere godkjent far
studenten kan framstille seg til eksamen, safremetikke er bestemt i
plandokumentene. Fagleerer har ansvar for a leisteerhed navn pa kandidater som ikke
har gjennomfart tilstrekkelig antall gvinger tibgieadministrasjonen. Det samme gjelder
emner hvor forprgver er en del av emnet og disseaaré bestatt far studenten kan
framstille seg til eksamen. Listen ma leveres stadininistrasjonen senest tre virkedager
far fristen for & sende brev til kandidaten medkfesbom utestenging. Frist for & sende
varslingsbrev til kandidatene er tre uker fgr eksam

Fagleerer skal sgrge for at eksamensoppgavenevart eksamensansvarlig i
studieadministrasjonen iht fastsatt frist ellemsden frist ikke er fastsatt, senest 10
virkedager far eksamensdagen.

Faglaerer skal veere tilgjengelig pa eksamensdd@gErsom dette ikke er mulig, har
vedkommende ansvar for at det er oppnevnt en gibear har tilstrekkelig
fagkompetanse. Eksamensansvarlig ma gis beskjedetten Fagleerer (eller vikar) bar
veere tilgjengelig i eksamenslokalet nar eksamergaymme leveres ut, eller tilgjengelig
for eksamensansvarlig pa telefon nar eksamen agseltknfor campus. | tilfeller hvor
det forekommer feil i eksamensoppgavene, har fagaiig myndighet til & beslutte at
kandidatene far forlenget tid til eksamen. Dekarekgamensansvarlig ma i slike tilfeller
fa melding umiddelbart. Fagleerer (eller vikar) skah praktisk mulig, i tillegg veere
tilgjengelig i eksamenslokalet innen en time etiteeksamen har startet. Fagleerer (eller
vikar) for eksamener som holdes desentralisertyaai tilgjengelig pa telefon sa lenge
eksamen varer.

Dersom kandidater reiser faglige spgrsmal usklsamen nar ikke fagleerer eller
fagleerers vikar er i eksamensrommet, ma dette gkftlig til eksamensansvarlig i
studieadministrasjonen, som kontakter fagleereraflensansvarlig har da ogsa ansvar
for at opplysninger fra fagleerer, som kan ha batyglfor eksamensresultatet, formidles
til alle aktuelle kandidater.
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10.

Fagleerer ma selv sgrge for a hente eksamersbé®ne i studieadministrasjonen etter
at eksamen er gjennomfgrt. Studieadministrasjotiktrepa klargjgre besvarelsene for
avhenting fra og med klokken 1200 pafglgende dagefmner med desentralisert
eksamen skal eksamensansvarlig i studieadministrasjvarsle fagleerer sa snart alle

besvarelser foreligger pa studiestedet.

Fagleerer ma bidra til at eventuelle sensorertmtder sensurfristen pa 15 virkedager
etter eksamen.

Faglaerer ma ikke involvere seg i formelle giieaktiske forhold omkring
eksamensavviklingen av eksamen for den enkelteitand

Nar det avholdes praktisk eksamen, er faglgdikdig til & orientere kandidater om
eventuelle avvik fra avdelingens regler for gjenf@mnmg av eksamen.

Nar det skal avholdes muntlig eksamen, plifegleerer eller programansvarlig i god tid
a orientere studieadministrasjonen om dette.
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REGLEMENT OG UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR STUDIENE V ED AHS/ASP

I Regler for vurdering av praksisstudier til bestatt/ikke bestatt i helse- og
sosialfagutdanningene.

Studentens rett til & fremsette klage er regukettavy om Universitet og Hggskoler § 51 og 52,
og Eksamensforskriftens 8§ 15 (Eksamensforskrifteiagtsatt av styret for Hagskolen i Sgr-
Trgndelag 22.juni 2005).

Det vises til Lov om Universitet og Hagskoler 8 B¢ 5-3, og Eksamensforskriftens § 14 og 15
nar det gjelder spgrsmal vedrgrende begrunneldafakterfastsetting av praksisstudier. Se for
gvrig | nr 12.

Generelt
1 Mal for praksisstudiene skal beskrives i fagerditudieplanen for utdanningen.

2 Som vurderingsuttrykk for praksisstudier skalkes: Bestatt/lkke bestatt.
3 Til praksisstudiene kan det knyttes obligatoriakgeidskrav.

4 En student kan ikke pabegynne et nytt praksiastudg heller ikke avlegge eksamen far
forutgdende praksisstudier er fullfart med besttiltat.

Regler i arbeidslivet/praksissted
5 Studenten skal i praksisstudiene rette seg\&tdige normer og regler som gjelder i
arbeidslivet. Det henvises til regler i avtalevertig arbeidsmiljglovens bestemmelser.

6 Dersom praksisstedet har eget personalreglem@&studenten rette seg etter de deler
som regulerer atferd i tienesten.

7 Studenten er underlagt taushetsplikt nedfekldginde lov og regelverk. Studenten skal
veere gjort kjient med bestemmelser om taushetsplikte

8 Studenten plikter & sette seg inn i relevantéebaselser for studenter i Lov om
helsepersonell.

Vurdering av student
9 Malene for praksisstudier, studentenes egne dgamial og kriterier for Bestatt/lkke
bestatt danner utgangspunktet for vurdering avgisatudiene.

10 Midtveis i hver periode (seinest tre uker fattsiurdering) skal studenten ha
tilbakemelding i forhold til oppnaelse av malene ferioden og ut fra praksisveileders
skjgnn om faglig og etisk forsvarlig helse- og atiaglig arbeid (jfr krav beskrevet i fag-
eller studieplanen). | denne vurderingen konklugleiet med om studenten ligger an til
Bestatte eller Ikke bestatte praksisstudier. Derstutdenten star i fare for ikke a besta
praksisstudiene, skal tilbakemeldingen veere skyiftl

11 Ved avslutning av praksisstudiene skal det iiggel en skriftlig individuell vurdering fra
ekstern praksisveileder og hggskolens representant.
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12

Ved avbrudd i praksis skal det foreligge rappediegjgrelse fra ekstern praksisveileder
og hggskolens representant.

Prosedyreregler ved bestatt/tvil om bestatt/ikkebestatte praksisstudier

Bestatte praksisstudier

Pa bakgrunn av skriftlig individuell vurdering fekstern praksisveileder og ev annen
dokumentasjon vurderer hggskolen praksisstudiéBesiatt/Ikke bestatt.

Ved tvil om Bestatt/Ikke bestatt

1

Ekstern praksisveileder og/eller hggskolen kiserwil om eller foresla at
praksisstudiene ikke er bestatt dersom studenteteves til ikke a ha oppfylt punktene
fra a — f. Det er tilstrekkelig at ett av punktekiee er oppfylt:

a) lkke oppfyller naerveersplikten for praksisstudien

b) Ikke vurderes som egnet til arbeid innen hedgesosialtjenesten eller barn og unges
oppvekstarenaer ut fra ekstern veileders fagligetwsite skjgnn.

c) Ikke overholder obligatoriske forpliktelser inmadsfristen.

d) Ikke retter seg etter yrkesetiske retningsliogtaushetslgfte.

e) Ikke retter seg etter vanlige normer, regleloagr i arbeidslivet (jfr avtaleverk,
eventuelle personalreglement ved praksisstedetrlmgidsmiljglovens bestemmelser).
f) Ikke oppnar godkjent resultat i forhold til makfor praksisperioden.

Dersom det i lapet av praksisstudiet oppstamtvilpraksisveileder vil innstille til bestatt
praksisstudium, skal hggskolen og studenten hélgkmelding om dette fra ekstern
praksisveileder snarest mulig. Meldingen skal dvgi studenten ikke mestrer, og hvilke
krav som ma oppfylles for a besta praksisstudiene.

Det skal snarest arrangeres et mgte mellom detbgyartene; student, ekstern veileder,
ansvarlig leerer ved skolen og ev andre involvestéfavklare om situasjonen er
tilstrekkelig belyst for at vedtak kan fattes. iaitv til et slikt mgte skal tas umiddelbart.
a) Hagskolen har ansvar for forhandsvarsling aglestten, gjennomfaring og faring av
protokoll i mgtet. Protokollen skal angi hvem soeitok pad mgtet, og referere til
grunnlaget for tvil om bestatte praksisstudier.

b) Hagskolen avgjer om saken er tilstrekkelig bielyg sarger eventuelt for
tilleggsopplysninger.

c) Pa grunnlag av foreliggende opplysninger faitesvarlig ved hggskolen vedtak om
praksisstudiene skal vurderes til bestatt elleeikk

Ikke bestatte praksisstudier

4

Studenten skal ha mottatt melding om at praksishe vurderes til Ikke bestatt seinest
tre uker far avslutning av praksisstudiene. Derspesielle forhold tilsier det kan denne
fristen fravikes.

Vedtak om ikke bestatte praksisstudier skal bauea skriftlig, og underskrives av
ekstern praksisveileder og haggskolens representant.

Ved lkke bestatte praksisstudier ma hele praksisgen tas om igjen (etter avtale med

utdanningen). Far en student vurdert samme petibitke bestatt to ganger, ma
utdanninga avbrytes.
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Avbrudd

7

Ved avbrutte praksisstudier (hvis mindre enn 88Wpraksisperioden er giennomfart far
avbrudd) ma studenten ta hele praksisperioden fm.iftter begrunnet sgknad, og der
faglige grunner ikke er til hinder for det, kan dtartid de manglende deler av perioden
taes slik at perioden kan godkjennes i sin heDette avgjares i hvert enkelt tilfelle av
hagskolen.

Dersom en student gar ned en klasse og studi@ar&ds pa nytt, kan studenten fritas for
tidligere bestatte praksisstudier. Dette avgjoitegeit enkelt tilfelle av hagskolen.

Regler for intern vurdering av forprgver

Forprgver er "obligatorisk test som ikke gir stytieng, men som ma vurderes til bestatt ifalge
de kriterier som er bestemt for forpraven". Forgmaskal veere gjennomfart og bestatt far
studenten kan framstille seg til eksamen (Jfr Elesesforskriften § 2) og/eller for & oppfylle
kravene til progresjon i studiet (jfr. fag- elldudieplanen).

1

2

v

Forprgver vurderes til Bestatt/Ikke bestatt.

Forprgver som leveres etter tidsfristen, vurdeoes lkke bestatt.
Under seerskilte vilkdkan utsatt frist vurderes etter sgknad fra stuetent

Studenter som far vurdert besvarelsen av forpréiékke bestatt, skal gis anledning til 1
(en) oppretting/ny innlevering. Hvis ny forprovékeker bestatt, skal tredje gangs preve
giennomfgres ved neste ordingere gang for forprat@anningen. Hvis denne ikke
bestas, skal ytterligere forprave ikke gis, og ntiaga ma avbrytes.

Ved forpraver i medikamenthandtering gis det anilegitil & framstille seg inntil 3 (tre)
ganger i ett og samme studiear.

En student som ikke har utfgrt de palagte forergivbestatt, mister retten til & ga opp til
eksamen hvor gjennomfart og bestatt forprgve tarktav. Studenten vil da matte
giennomfgre dette studiearet pa nytt.

Hvis besvarelsen av forprgver utfgres som etggarbeid, er gruppen kollektivt
ansvarlig for besvarelsen.

Fagleerer/veileder/PBL veileder kan vurdere eskadtents arbeid i gruppen til Ikke

Bestatt dersom vedkommende student ikke har dehdbeidet i tilstrekkelig grad. En
slik vurdering ma skje i samrad med studentenepga som har utfgrt oppgaven.

Undervisning med naerveersplikt

Hvilken undervisning som er naervaerspliktig skaihfgé av fag- og studieplanene.

1

Det kreves 80 % deltakelse i naerveerspliktig wideimg. For naerveersplikt i
praksisstudier, se punkt IV.3 i dette reglementet.

Ved fraveer pa mer enn 20 % ved neervaerspliktigwshing eller neervaerspliktig PBL-

arbeid/annet gruppearbeid palegges studenten #sfwghigve som vilkar for a ga opp til
eksamen eller for & fa deler av utdanningen vutileBestatt. Dette for & dokumentere at
studenten har tilegnet seg ngdvendige kunnskapfardigheter i aktuelle tema/fag.
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3 Naerveersplikt i praksisstudier er 100 %. Det kaksimalt godkjennes fravaer pa 10 %.
Fraveer mellom 11 og 20 % kan tas igjen etter avtedbom praksissted og hagskole.
Fraveer over 20 % medfarer at studenten ma gjenmerhfge praksisstudiet pa nytt.

4. Neerveersplikt for felles undervisning/felles séydeng er beskrevet i Fagplan for Helse-
og sosialfagutdanningene — 30 felles studiepoeng.

Vv Seerordninger til eksamen
Eksamensforskriftens § 8 regulerer tilretteleggingeksamen under szerskilte vilkar.

Hvis studenten har behov for seerordninger ut oeéedskal det legges fram sak for
avdelingsstyret.

Studenter som av helsemessige arsaker har behepédsielle ordninger ved den praktiske
gjennomfaringen av eksamen jfr. "Forskrift om eksamed Hagskolen i Sgr-Trgndelag” § 8
ma sende dokumentert sgknad. Fristen for & sglediaag til eksamen er 15. september
dersom eksamen avholdes i hgstsemesteret og I6afatersom eksamen avholdes i
varsemesteret.

En kandidat som etter fristens utlap sgker omavi&gge eksamen under seerskilte vilkar, har
rett til & fa sin sak behandlet dersom vedkommeyuditgjor at grunnlaget for sgknaden er
kommet opp etter at ordinger sgknadsfrist er utleglike tilfeller ma studenten snarest mulig
oppsgke eksamenskontoret.

Krav om saerordninger ved eksamen skal dokumentemaimentasjon skal veere av nyere
dato, normalt ikke eldre enn 2 ar. Det er en fatning at dokumentasjonen inneholder en
konklusjon om hvilke behov studenten har. Konklasjo skal gjgre det mulig for
eksamenskontoret & vurdere hvilke tiltak som skerkisettes. For kroniske lidelser kan det
innvilges seaerskilt tilrettelegging for hele studien.

Sgknad om saerordning sendes eksamenskontoreegles | postkassen utenfor
eksamenskontoret.

Vi Bruk av ekstern sensor
Bruk av ekstern sensor inngar i institusjonenesidrmed & sikre og utvikle kvaliteten i

utdanningene. Eksamensforskriftens § 11 beskrikaardne knyttet til bruk av ekstern sensor ved
programmene.
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RETNINGSLINJER FOR PRAKTISK GJENNOMFZRING AV SKOLEE KSAMEN
MED PC — INFORMASJON TIL KANDIDATENE

Disse retningslinjene kommer i tillegg til retnitigger vedtatt for hele hggskolen.

1.

Varsling om behov for PC ved eksamen

Eksamenskontoret gir beskjed til IT-tjenesten grost til adressen pc-
eksamen@abhs.hist.no om behov for PC i god tid, sséheirkedager far eksamen, med
informasjon om nar eksamen starter, nar eksamfsrdig, om hvor mange kandidater
det er, og med evt. merknader og seerbehov.

Bruk av spesielt tilrettelagte eksamens-PC-er

Eksamen med PC gjennomfares i utgangspunktet slik:

- Ved 1 — 3 samtidige eksamenskandidater benyttegsigperom, for tiden grupperom
G2-131i 2. etg.

- Ved 4 — 14 samtidige eksamenskandidater benktteéssokkel

- Ved 15 — 21 samtidige eksamenskandidater benktesg 2 grupperom
Eksamenskontoret har ansvar for reservering av foffjenesten er ansvarlig for at PC-
ene er klare til bruk senest 30 minutter far eksastarter. Ved bruk av K1 ma det
opprettes brukernavn og passord. Dette opprett€B-g@nesten, som orienterer
eksamenskontoret om disse. IT-tjenesten har andearé logge pa maskinene. En
person fra IT-tjenesten ma veere tilgjengelig uritde eksamensgjennomfgringen.
Eksamenskontoret ma varsle IT-tjenesten nar eksamfendig.

Bruk av egen PC til eksamen

Kandidater med sensoriske og motoriske problemmarigever ytterligere tilrettelegging
kan sgke om & bruke egen PC under eksamen. Kagwliskal selv pase at PC-en er
renset for opplysninger som ikke skal tas medksiaenen. Kandidaten gjgres kjent med
at HiST ikke patar seg noe ansvar for evt. tapmlysninger pa PC-en eller av selve
PC-en. PC-en leveres til IT-tjenesten minst 3 \ddger far eksamen for kontroll. IT-
tjenesten har da rett til a slette dokumenter som mistenkes & inneholde opplysninger
som ikke skal tas med til eksamen.

Informasjon til kandidaten

Hver kandidat far utdelt informasjon av IT-tjenesteed eksamensstart om hvor ofte
kandidaten ma lagre besvarelsen, og hvordan e¢akanT-tjienesten m.v. | tillegg skal
kandidaten ha tilgang til disse retningslinjene.

Forhindring av fusk

Andre programmer enn tekstbehandling og utskrifiabéling er ikke tillatt. IT-tjenesten
er ansvarlig for & pase at kandidaten ikke har ragigiha kommunisere med andre
eksamenskandidater eller omverdenen for gvrig.estigsh har saledes ikke ha adgang til
e-post, internett, felles lagringsomrader ellerrakdmmunikasjonsmekanismer. IT-
tienesten besgrger diskettlasing fra det tidspordgkinen blir satt opp og inntil eksamen
er over. Kandidaten far derfor ikke kopi pa disketen bare utskrift av sin
eksamensbesvarelse.
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6.

Besvarelse

Besvaring av eksamen gjares pa tilpasset mal sumedipa PC-ene. Denne malen kreves
ikke brukt hvis malen ikke kan benyttes pa kandidategen PC. Ved bruk av
grupperommene skal kandidaten lagre eksamensdoken@EnC:\Eksamen\ under
eksamen. Ved bruk av K1 skal kandidaten lagre eksadokumenter pa P:\ under
eksamen. IT-tjenesten er ansvarlig for a pasekairdenter som lagres pa C:\Eksamen
eller P:\ slettes etter endt eksamen.

Innlevering
Kandidaten sgrger for utskrift av det ngdvendigmlbeksemplarer av besvarelsen som
innleveres til eksamensvakt. Kandidaten plikterdogsa utskrift til seg selv.
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SERVICEERKLARING FOR HOGSKOLEN | SOR-TRONDELAG

Vedtatt av hggskolestyret 20.desember 2006

Serviceerkleerings formal

Denne serviceerklaeringen beskriver hagskolenssjaaar i forholdet til studentene og er ikke
en juridisk bindende avtale. Studentenes juridiskegheter er slatt fast i gjeldende lover,
forskrifter og reglement.

Serviceerklaeringen er forankret i hagskolens veudiglag som bygger pa akademiske og
humanistiske idealer slik som menneskeverd, likiwgr medvirkning.

Medvirkning
HIiST vil:
= legge forholdene til rette for at studentorganeme drive sitt arbeid pa en god mate
= gi studenter reell medvirkning
= |ytte til studentenes behov
HiST vil at studentene:
= gir tilbakemelding om hvordan det er & vaere stustedthggskolen
= bidrar til & bygge et godt omdgmme for HIST

Undervisning og laeringsmiljg
HIST vil:
= regelmessig evaluere og forbedre studiekvaliteten
= legge til rette for fleksible og studentaktive lagis- og vurderingsformer
= i alle studenter like muligheter gjennom tilretigding av undervisnings- og
leeringsmiljget
= gi alle studenter veiledning av god kvalitet, bade teoretiske og de praktiske delene av
studiet
= ha en tilgjengelig og velfungerende studentservice
= ha et informasjonssystem som dekker studentenes/beh
= sgrge for at leeringsfasilitetene er oppdatert
HiST vil at studentene:
= tar ansvar for egen laering
= deltar aktivt i evaluering og forbedring av studiakteten

Studentvelferd
HIiST vil:
= ta det overordnede ansvaret for velferdstilbudétagskolens studenter
= samarbeide med SiT om & utvikle et velferdstilbtrdd med HiSTs strategiske
prioriteringer
HiST vil at studentene:
= Didrar til et positivt studentmiljg ved hggskolamicstudiebyen Trondheim

Rettigheter og plikter
HiST lover
= at informasjon om gjeldende regler og frister kgjengelig for studentene
= & bidra til at klager fra studenter blir fulgt opg at det gis tilbakemelding
= at studentene gjgres kjent med de evalueringergs®ipraksisstudier og ved
skikkethetsvurdering
HIST forventer at studentene:
= setter seg inn i og overholder bestemmelsene r|doeskrifter og reglementer
= overholder frister
= opptrer i samsvar med HiSTs verdigrunnlag og yrkslse retningslinjer for den
utdanningen de tar
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FORSKRIFT OM SKIKKETHETSVURDERING | HOYERE UTDANNIN G

Fastsatt av Kunnskapsdepartementet 30. juni 20@bhpeenmel i lov 1. april 2005 nr. 15 om
universiteter og hgyskoler § 4-10 sjette ledd.

§ 1. Virkeomrade

Ifglge forskrift 7. oktober 2005 nr. 1109 om hvilkelanninger som skal omfattes av
skikkethetsvurdering etter lov om universiteterhmyskoler § 4-10, skal skikkethetsvurdering
forega ved fglgende utdanninger:

Farskoleleererutdanning
Allmennleererutdanning
Fagleererutdanning
Yrkesfaglaererutdanning
Praktisk-pedagogisk utdanning
Audiograf (audiolog)
Barnevernspedagog
Bioingenigr
Ergoterapeut

. Farmasgyt (inkludert reseptar)

. Fysioterapeut

. Jordmor

. Klinisk ernaeringsfysiolog

. Lege

. Optiker

. Ortopediingenigr

. Psykolog

. Radiograf

. Sosionom

. Sykepleier

. Tannlege

. Tannpleier

. Tanntekniker

. Vernepleier
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§ 2. Skikkethetsvurdering/definisjon

Lapende skikkethetsvurdering av alle studenter fekaba gjennom hele studiet og skal innga i
en helhetsvurdering av studentens faglige og ptgeoforutsetninger for & kunne fungere som
lzerer eller som helse- eller sosialpersonell. Hdestt som utgjgr en mulig fare for
barnehagebarns og elevers eller pasienters, kiseatebrukeres liv, fysiske og psykiske helse,
rettigheter og sikkerhet, er ikke skikket for yrket

Hvis det er begrunnet tvil om en student er skikkkal det foretas en saerskilt

skikkethetsvurdering. Forvaltningslovens regler saksbehandling kommer til anvendelse ved
seerskilt skikkethetsvurdering.
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8§ 3. Vurderingskriterier for lsererutdanningene
Kriterier ved vurderingen av om en student er s&ikkutdanningene som nevnti g8 1 nr. 1til 5

er.

a)

b)

f)

¢)

studenten viser manglende vilje eller evnertisorg og til & lede leeringsprosesser for barn
og unge i samsvar med mal og retningslinjer fonbhagens og skolens virksomhet.
studenten viser manglende vilje eller evne kibdoversikt over hva som foregar i en
barnegruppe eller klasse og ut fra dette skapelgt som tar hensyn til barn og unges
sikkerhet og deres psykiske og fysiske helse.

studenten unnlater & ta ansvar som rollemodebdrn og unge i samsvar med mal og
retningslinjer for barnehagens og skolens virksamhe

studenten viser manglende vilje eller evne kbenmunisere og samarbeide med barn, unge
0g voksne.

studenten har problemer av en slik art at hanflangerer sveert darlig i forhold til sine
omgivelser.

studenten viser for liten grad av selvinnsikbribindelse med oppgaver i leererstudiet og
kommende yrkesrolle.

studenten viser manglende vilje eller evne &hére uakseptabel adferd i samsvar med
veiledning.

8 4. Vurderingskriterier for helse- og sosialfaguténningene
Kriterier ved vurderingen av om en student er s&ikkutdanningene som nevnti 8§ 1 nr. 6 til 24

er.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
¢)

h)

studenten viser manglende vilje eller evnertisorg, forstaelse og respekt for pasienter,
klienter eller brukere.

studenten viser manglende vilje eller evne shénarbeide og til & etablere tillitsforhold og
kommunisere med pasienter, klienter, brukere, @il og samarbeidspartnere.

studenten viser truende eller krenkende atfstddiesituasjonen.

studenten misbruker rusmidler eller tilegner seglikamenter pa ulovlig vis.

studenten har problemer av en slik art at hanflangerer sveert darlig i forhold til sine
omgivelser.

studenten viser for liten grad av selvinnsikbibindelse med oppgaver i studiet og
kommende yrkesrolle.

studenten viser uaktsomhet og uansvarlighetlsommedfgare risiko for skade av pasienter,
klienter eller brukere.

studenten viser manglende vilje eller evne &héire uakseptabel adferd i samsvar med
veiledning.

8 5. Informasjon til studentene
Ved studiestart skal institusjonen sgrge for & silidentene far informasjon om
skikkethetsvurderingen og hva den innebeerer.
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8§ 6. Skikkethetsnemnd
Styret selv skal oppnevne en skikkethetsnemnd. Marskal besta av:

= en faglig leder for avdeling eller fakultet for keutdanningen eller helse- eller
sosialfagutdanningene, eller tilsvarende funksjon

= en faglig studieleder for leererutdanningen elldsdeeller sosialfagutdanningene, eller
tilsvarende funksjon

= to representanter fra praksisfeltet

= to fagleerere

= to studentrepresentanter

= en ekstern representant med juridisk embetseksamen.

Medlemmer oppnevnes for tre ar av gangen. Studaesentantene oppnevnes for ett ar. Faglig
leder for avdeling eller fakultet eller tilsvarenfmksjon, er nemndas leder.

Minst to tredjedeler av nemndas medlemmer skal widestede ved saksbehandlingen.

8§ 7. Institusjonsansvarlig

Styret oppnevner en ansatt ved institusjonen setitusjonsansvarlig for
skikkethetsvurderingen. Institusjonsansvarlig kppreevnes blant skikkethetsnemndas
medlemmer.

§ 8. Tvilsmelding
Tvil om en students skikkethet meldes skriftlignistitusjonsansvarlig. Den som leverer
tvilsmelding, regnes ikke som part i saken.

Tvilsmeldinger som er apenbart ugrunnet skal ikidedmdles av institusjonsansvarlig.

§ 9. Behandling hos institusjonsansvarlig

Studenten skal varsles skriftlig om at det forefiggegrunnet tvil om vedkommendes skikkethet.
Institusjonsansvarlig skal innkalle studenten titderingssamtale, og sgrge for at saken blir s&
godt opplyst som mulig. Studenten skal fa tilboud uwtwidet oppfalging og veiledning med
mindre det er apenbart at slik oppfalging ikke gmet til & hjelpe studenten. Praksisperioder kan
utsettes til etter at utvidet veiledning er avgutt

Fra vurderingssamtalen skal det lages skriftligraf som inneholder en beskrivelse av
saksforholdet og eventuelle planer for utvidet gigihg og veiledning av studenten.

Hvis utvidet oppfalging og veiledning ikke medfgden ngdvendige endring og utvikling hos
studenten, skal institusjonsansvarlig fremme sdteskikkethetsnemnda.

8 10. Behandling i skikkethetsnemnda
Saker som fremmes for skikkethetsnemnda skal falges| skriftlig dokumentasjon i saken.
Nemnda skal utrede saken ytterligere dersom deg@vendig.

Studenten skal varsles i god tid om tidspunktetietet, og gjgres kjent med sakens
opplysninger. Studenten skal ha mulighet til & &ffgm sine synspunkter for nemnda far matet.
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Nemnda lager en innstilling til styret eller inagjonens klagenemnd med en vurdering av
hvorvidt studenten er skikket eller ikke, hvorvadiildenten bgr utestenges helt eller delvis fra
den aktuelle utdanningen, samt lengden pa utestgsgggrioden og eventuelle vilkar for at
studenten skal fa gjenoppta utdanningen. Uenighetrinda skal begrunnes og fremga i
innstillingen.

§ 11. Behandling i styret/institusjonens klagenemnd

Pa bakgrunn av skikkethetsnemndas innstilling fatgret selv eller institusjonens klagenemnd
vedtak om at en student ikke er skikket etter megidov om universiteter og hgyskoler § 4-10
tredje ledd og fierde ledd. Det skal ikke utsted@asemal for den aktuelle utdanningen til en
student som er funnet ikke-skikket.

Hvis en student som er funnet ikke-skikket skastgrges fra utdanningen, skal det fattes
saerskilt vedtak om dette. Studenten kan utestengesdanningen i inntil 3 ar. Ved kortere
utestenging kan styret eller institusjonens klageme stille vilkar som ma veere oppfylt far
utdanningen gjenopptas.

Vedtak om utestenging skal opplyse studenten dmamthun ikke kan sgke eller ta imot plass
ved tilsvarende utdanninger ved institusjoner uholeom universiteter og hgyskoler i
utestengingsperioden, og at han/hun ma sgke nytakplersom utdanningen skal gjenopptas
etter utestengingsperioden.

§ 12. Sentralt register

Nar det er fattet vedtak om at en student utestepgeyrunn av vedtak om ikke-skikkethet, skal
opplysninger om studentens navn, omfang og utestgsgeriode sendes til Samordna opptak,
som vil opprette et sentralt register. Hvis vedihkomgijort etter klage, skal det sendes melding
til Samordna opptak om dette.

Opplysningene i det sentrale registret skal sletéesutestengingsperioden er over.

§ 13. Overgangsbestemmelser

For utdanningene som nevnt i 8 1 nr. 6 til 24,dgelskikkethetsvurdering etter denne forskrift

for nye studenter som begynner de aktuelle utdgeme fra og med 1. august 2006 og senere.
For utdanningene som nevnti § 1 nr. 1 til 5, gielskikkethetsvurdering ogsa for de studenter
som har pabegynt utdanning fgr 1. august 2006.

8 14. lkrafttredelse

Denne forskrift trer i kraft 1. august 2006. Sangtidppheves forskrift 10. oktober 2005 nr. 1193
om skikkethetsvurdering i leererutdanningene.
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BRANNINSTRUKS

Som student ved HiST kreves det av deg at du harretnum av brannvernkunnskap. Alle nye
studenter skal derfor bli gitt en grunnleggendedgsk brannvernsoppleering som gjelder for
Ranheimsveien 10. Det er obligatorisk fremmgte.

Branninstruks er satt opp i alle rom.

Gjgr deg kjent med:

- Ngdutganger

- Naermeste brannslukningsutstyr
- Neermeste brannmelder

Hvis brannalarmen gar:

- Lukk darer og vinduer

- Lokaliser, hvis mulig, hvor det brenner

- Forlat bygningen. Bruk ngdutgangene.

- Bruk ikke heisen.

- Mgteplass ved evakuering er nedre parkeringspldsgpi.

Hvis du oppdager brann:

- Utlgs en manuell brannmelder.

- Om mulig, prav a slokke.

- Forlat bygningen. Bruk ngdutgangene
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KART OVER RANHEIMSVEIEN 10 MED FORKLARINGER

Noen forkortelser som er i bruk pa kartene:
A = Auditorium

K = Klasserom

F = Ferdighetsrom

Grupperommene er delt inn i etasjer og betegnesfaiyar:

= GU 1, GU 2 osv. star for grupperom i undersokkehngpa rom
= GS 1, GS 2 osv. star for grupperom i sokkel ogpanom

= G11, G12osv. star for grupperom i 1.etg. ogoarrom

= G21, G2 2 osv. star for grupperom i 2. etg. agoérrom

US = Undersokkel
Grupperom, bevegelseslab, rullestollager, datadésiesdighetsrom for audiografutdanningen,
bokskap, videokonferanserom og SiT Tapir bokhandel.

S = sokkel

Rom for undervisning; auditorier, klasserom, fehgitprom og grupperom. Her finnes ogsa
servicetorget, eksamenskontoret og studentorggoisates kontorer. Posthyller, intern
postkasse, kopimaskiner og telefoner er ogsa ptasse

Rotunden
Stort rundt vrimleareal mellom “langblokka” deleh@g 2 og “trekanten” del 3.

1.etg.del 1 0g 2

Bibliotek, lesesal og datalesesal, auditorium agpgerom.

Aker Kverner gar inn som leietaker i deler av 1,.etgbygging foregar sommeren 2007.
Sa snart kart over ombygd etasje er oppdatertiwflnne kopi utenfor servicetorget.

1. etg. del 3
Kantine. Rotunden (vrimleareal).
IT og Drift

2.etg.del 1 0g 2
Kontorer for audiografutdanningen.
Ferdighetsrom (gvingsrom) for utdanningene, grupmeng bokskap.

2. etg. del 3
Kontorer for program for sykepleierutdanning, PSP.

3.etg.del 1,209 3

Del 1. Kontorer for ansatte tilknyttet barnevernspedagagsosionomutdanning.

Del 2 Kontorer for ansatte tilknyttet ergoterapeutsibgerapeut- og vernepleierutdanning.
Del 3 Kontorer for videreutdanningene. Kontorer for evagsadministrasjonen; dekaner,
personal, arkiv, gkonomi/regnskap og studier.

4. etg. midtpartiet av del 1 og 2
Kantine for ansatte og mgterom.
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Studieassistenter i data

B Lesesal / Datalesesal

B Klasserom
B Auditorium
[ Grupperom

Bibliotek

1. etasje

1. etg, del 1 har blitt bygd om i lgpet av
sommeren 2007. Sa snart kartet er oppdater
vil kopi av kartet bli lagt utenfor servicetorget.

Ranheimsveien 10 har fatt ny leietaker som
skal inn i deler av 1. etg.: Aker Kverner.

[ BE

<_

bibliotekansatte

Kontorer for
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20. august 2007

1. september 2007

15. september 2007

15. november 2007

20. januar 2008
1. februar 2008

15. februar 2008

15. mars 2008

Trekk fra eksamen

TRONDHEIM

Frist for betaling av studieavgift, h@stsemesteret

Frist for bekreftelse av utdanningsplan via StudentWeb
Oppmeldingsfrist til eksamen for h@stsemesteret
Du skal selv melde deg opp til eksamen via StudentWeb

Frist for & sgke om saerordning til eksamen for hgstsemesteret.
Akutt oppstatte behov behandles fortlgpende

Frist for & soke om stipend og lan for hastsemesteret, eller hele
studiedret (Lanekassen)

Frist for betaling av studieavgift, varsemesteret

Frist for bekreftelse av utdanningsplan via StudentWeb
Oppmeldingsfrist til eksamen for varsemesteret

Du skal selv melde deg opp til eksamen via StudentWeb

Frist for & sgke om saerordning til eksamen for varsemesteret.
Akutt oppstatte behov behandles fortlepende

Frist for & sgke om stipend og |an for varsemesteret (Lanekassen)

Senest to uker for eksamensdato



