Informasjon til nye studenter om datatilgang,

semesterregistrering mm.

| dette informasjonsskrivet vil du finne informasjom hvordan du skaffer deg adgang til h@gskolens
dataressurser, aktivering/bruk av vare nettbagieriester og prosedyrer du ma gjennomfare hverestmi
forbindelse med semesterregistrering. Du kan begynutfare punktene i dette brevet sa snart dmbéatt
denne informasjonen og fatt pinkode og studentnumme

Tilgang til datasystemer

Som student ved hggskolen far du tildelt en brubetdx for vart datanett/-systemer. Du far ogsa ltileie
egen e-postadresse. All e-post fra hggskolendgilséades til denne adressen.

Du kan aktivere brukerkonto og e-post ved a fabgdén "Ny student PASSORD?” fra var internettside:
www.hist.no

For a logge deg inn trenger du studentnummer dgpplisom du har fatt tildelt i eget brev. Ved adxting
far du tildelt brukernavn og velger deg et passhiet. kan du ogsa bestille passord til it's:learnseg eget
punkt.

Tjenester pa internett - Studentportalen

Studentportalen

Hggskolen internettlgsning bestar bl.a. av en géindel som er apen for allmennheten, og en egen
studentportal. P4 denne studentportalen har vietdhate ressurser som er nyttige og nadvendigddgr
som student. Studentportalen krever innloggingiwgna bruke det brukernavnet og det passordetgd la
under forrige hovedpunkt. Noen av de viktigstedjgane tilgjengelige pa studentportalen er beskreve
nedenfor.

StudentWeb

StudentWebtjenesten er et viktig system for deg stutient. Ved hjelp av denne tienesten ma du regist
deg som student hvert semester (semesterregigtregmeste side), hente opplysninger for betang
studieavgifter, bekrefte individuell utdanningsplarelde deg til eksamen, oppdatere adresseopptesmnin
etc. Du vil ogsa finne opplysninger om dine eksasnesultater, eksamensmeldinger, hvor du skaltsitte
eksamen osv.

StudentWeb er tilgjengelig i studentportalen. kaden er det ngdvendig med en egen innlogging til
StudentWeb. Du trenger ditt eget fgdselsnummesiffdr) og din pinkode.

It's:learning — Var e-leeringsplattform:

Nar du har fullfert semesterregistreringen (betaltlieavgifter og bekreftet utdanningsplan), fatiang
til dine egne emner i dette systemet. Det vil ndrtaeen virkedag fra registreringen er utfgrtitjangene
apnes. Jo raskere du fullfgrer semesterregistemirjg raskere vil du ha tilgang til disse ressoese

It's:learning er tilgjenglig fra studentportalerg du logger deg pa med ditt brukernavn og passted.
farste gangs innlogging ma du bruk funksjonen "Glpassord”. Ditt brukernavn og passord blir da $¢ihd
de HiSTepost adresse.

e-post
Fra studentportalen far du tilgang til din e-pdgri¢ pa HiST. Her kan du lese din e-post, sengdesi-il
andre og administrere din e-postkonto.



Semesterregistrering

Som student ved HiST ma du registrere deg i bedyanav hvert semester. Semesterregistreringeérbest
av to hoveddeler — betaling av studieavgifter dgéieelse av individuell utdanningsplan. Dersom du
unnlater & gijennomfare registreringen mister dustlidieplass/studierett ved HiST og rettigheter til
datasystemer etc.

Betaling av studieavgifter

Som student ved hggskolen ma du betale de avgimmeer fastsatt for den utdanningen du skal ga pa.
Disse avgiftene bestar bl.a. av semesteravgiftendskker pliktig medlemskap i Studentsamskipnaden i
Trondheim og kursavgifter for de emner du skal ta..

Opplysninger om hvilke avgifter du skal betale hmijken betalingsinformasjon som gjelder, finnergéu
StudentWeb. Hggskolen sender ikke ut bankgirottatisavgifter, du henter selv betalingsinformasjopé
StudentWeb. Selve betalingen kan du gjgre pa déamau selv foretrekker (Nettbank, brevgiro elled
mater). Nar du utferer betalingen MA du benytte-Kadlen (kode for kundeidentifikasjon) som star @ppf
under betalingsinformasjon.

Veer oppmerksom pa at fra du betaler kan det gd inoke fgr disse opplysningene er registrertreva
systemer. Betalingsfristen er 01/09 for hgstsemetstg 20/1 for varsemesteret. For din egen detlbgr
betale sa snart som mulig, slik at du kan fullfeeeesterregistreringen.

Individuell utdanningsplan.

Ved HiST skal alle ordineere studenter ha en indieidutdanningsplan. Denne planen méa du bekreféethv
semester som del av semesterregistreringen. Péaredektronisk, og du ma bruke StudentWeb for &
bekrefte planen.

Fristene for & bekrefte utdanningsplanen 1/9 fetdemesteret og 1/2 for varsemesteret. Vaer oppomarks
pa at planen ikke kan bekreftes far betalingsinfmjon er overfart fra banken til vart system.

Studiebevis og semesterkort

Alle studenter ved HiST kan fa et studiebevis sestedles ved studiestart. Dette skal du bl.a. bsoke
identifikasjon ved eksamen og som lanekort pa dtibkene. Sammen med pinkoden som du har fattgest e
brev brukes studiebeviset ogsa som ngkkelkortdgaag til lokalene ved studiestedet.

Etter at du har semesterregistrert deg far dureesterkort som viser at du er aktiv student fotedet
semesteret. Dette kortet ma du oppbevare sammerstudidbeviset. Semesterkortet utdeles ved
semesterstart, sted og tidspunkt kunngjgres ved stgliested.

OPPSUMMERING

Vi anbefaler at s& snart du har mottatt denne iésjonen og pinkode/studentnummer, gjar du falgende
punkter i rekkefglge:

1. Hent ut ditt brukernavn og passord til datasystevedrHiST. Faglg lenken "Ny student
PASSORD?” fra HiST sin hjemmeside.

2. Logg deg inn pa studentportalen og gjer deg léhkj

3. Logg deg inn pa din e-postklient via studentportatey gjer deg kjent med denne.

4. Logg deg inn pd it's:learning via studentportaleq gjar det kjient med e-leeringsplattformen.
Emnene dine vil veere tilgjengelig ett dggn etteseahesterregistreringen er giennomfgart.

5. Hent betalingsinformasjon fra StudentWeb som duofiri studentportalen.

6. Betal studieavgiftene. Nar betalingsinformasjoo\arfart til h@gskolen (etter opp til en uke), kan
du utfgre punkt 7.

7. Gjennomfgr resten av semesterregistreringen i Studeb.



