ALTskrav til fagtekster
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Innenfor alle fag i hayere utdanning star oppganreisk) og utforming av fagtekster
sentralt. De enkelte fagtradisjonene kan ha uligééema disponere og utforme en
fagtekst pa, og det er ulike standarder for hvordan skriver referanser i teksten og
litteraturlister. Felles for alle fag og utdanninged ALT er likevel at du som student
skal etterkomme de generelle kravene avdelingentaapeidet for utforming av
fagtekster, og som er uttrykt i dette dokumentenie veiledningen gir en kort
innfagring i formelle krav, bruk av referanseteknibdy disponering av fagtekster i
tillegg til noen generelle rad for skriving av fagster som gjelder pa tvers av fag.

Fagtekster bygger pa arbeider som har veert publiser andre og egne
erfaringer/refleksjoner. Det finnes som nevnt flexarianter av kilde- og
litteraturhenvisninger til andres arbeider, mensaginhvilken standard du benytter,
skal du veer&onsekventPa den maten kan opplysningene i referansenifidents,
og arbeidet ditt kan i stgrst mulig grad etterpsz\@&ennom & skrive egne tekster skal
du som student vise intellektuell redelighet i fdchtil bruk av andres arbeider og
etterleve de normer som ligger til grunn for utfarghav akademiske tekster. Slurv
med kildehenvisninger kan medfagre nedsatt karakter.alvorlige mangler, avskrift
eller fusk vil bety avvisning av oppgaven, i verft ogsa utestenging for en periode
fra Hagskolen i Sgr-Tragndelag og andre utdannisgisiisjoner. For Hagskolen i Sar-
Trgndelag gjelder fglgende bestemmelser:

Avskrift, eller tilneermet avskrift, fra andres eksamenshedser eller fra bgker, internett
eller annet, uten korrekt kildehenvisningnses som fusk, og behandles iht. forskrift om
eksamen ved Hggskolen i Sgr-Trgndelag § 16[1]

Denne veiledningen gjelder primeert de formelle &rees til kilde- og
litteraturhenvisninger som ALT anbefaler. P& bitalets nettsider under Studiehjelp
(HIST Bibliotektjenesten) vil du finne flere netser som gir utfarlige forklaringer
og gode rad for utforming av fagtekster. Sgker dibiliotekbasen Oria finner du
nyttige bgker om fagtekstsjangeren, og om oppgageapportskriving generelt.

Generelle krav til utforming

Alle fagtekster og starre oppgavearbeider skal draide med tittel, student(enes)
navn, fagkode og datering. | fagtekster der deta¢urlig & bruke innholdsfortegnelse,

skal den skrives pa eget ark. Teksten skrives rkefissarrelse 12, og det anbefales &
bruke skrifttypene i Timesfamilien (Times, TimesviN®oman, Times Roman 0sv.)

med 1,5 linjeavstand. Teksten skal ha sidenumnmgyeittter selve teksten skal

litteraturlisten plasseres og eventuelle vedlegachlor- og mastergradsoppgaver vil
ha mer detaljerte krav til utforming, og vi henvisé de ulike fagenes egne skriv for

en naermere presisering av dette.



Oppbygging av fagteksten

Det er flere mater a bygge opp strukturen i enelegitpa, og det kan variere hvilke
elementer som skal veere med. | oppgaver der stmeriformer problemstillingen
(fokus/spgrsmalsstilling) selv, stilles krav ompadblemstillingen skal veere relevant
for fagomradet eller utdanningen og at det er malj svar pa den. | starre arbeider
skal det redegjgres for hvilke metodiske valg songjert, spesielt der det benyttes
egen empiri, og hvilke teoretiske perspektiv sommatgt som forstaelsesramme for &
finne svar pa problemstillingen.

For eksempel vil en fagdidaktikkoppgave pa leeremibihgene veere gjennomsyret av
fagdidaktisk refleksjon gjennom teksten, bade medskn til fremstilling av stoffet
og i de metodiske overveielsene. Det er den fagtigle problemstillingen som
styrer fremstillingsformen.

Det er ogsa viktig & understreke at innholdet itdkgten vil legge faringer for
oppbyggingen, blant annet for hvordan og i hvilkekkefalge en presenterer teori,
empiri, analyse og drgfting. Noen ganger vil det diasempel veere hensiktsmessig
med egne avsnitt med teoriglennomgang, mens andmgeg er det mer
hensiktsmessig a bruke teorien direkte inn i enftidgy av egne erfaringer og
observasjoner.

Fremstilingen ma imidlertid uansett sjanger oghiold ha en klar struktur og
oppbygging. Det viktigste er & vaere bevisst pauatkdiver teksten for en annen leser,
og at du velger en oppbygging som gjar det letldseren a falge med og som sikrer
at teksten din far en god og logisk framdrift. Inga tilfeller vil oppbyggingen grovt
tegnet kunne se slik ut:

« Innledningsom far fram problemstilling/fokus/spgrsmalsstijliog hva som
motiverer den.

* Hoveddel der disposisjonen av stoffet fglger en logisk pesgpn fra
presentasjon til drgfting. Fremstilingen kan ggrrstruktureres med
mellomtitler slik at sammenhengen blir synlig. Tieog empiri fungerer
primaert som et redskap for drgfting av problemsgkn og bgr integreres i
drgftingen. Egne erfaringer og oppfatninger kakkes inn pa en saklig mate
der de fungerer som eksempler pa eller sannsymaliggpmenter i studentens
faglige argumentasjon og drgfting.

« Konklusjon som gir en oppsummering og svarer pa tekstens
problemstilling/fokus/spgrsmalsstilling.

Den personlige stemmen

Mange studenter lurer pa om det er lov til & siegsien mening i en fagtekst. Det er
det lov til, men det kan veere forskjeller mellongdae i framstillingsformen, blant

annet hvilke tradisjoner man har for bruk av proeaet "jeg”. Farst og fremst er det
ngdvendig at du har en faglig distanse, og at ¢éekikke blir synsete og i for stor grad
preget av personlige meninger uten faglig kildeférang. Men like fullt star du fram

som en aktiv forfatter: Du er den som stiller speik henter inn og velger ut kilder,
og mange ganger kan det veere relevant a trekkeegme erfaringer. Dine egne
oppfatninger kan ogsa komme fram til fulle, men @@ saklig mate ved at du



begrunner disse oppfatningene med bakgrunn i teompiri og med stgtte fra

faglitteraturen. Du kan altsa vise til et standgusdk drafte om dette er holdbart ut fra
bestemte krav og kriterier. Imidlertid er det vktat du ikke bruker deg selv som
privatperson eller bruker egne erfaringer som glamfor generaliseringer, men kun
som eksempler.

Informasjonsinnhenting

Du bgr sette av god tid til informasjonsinnhenting startfasen. Sjekk i
pensumlitteraturen, kikk gjennom innholdsfortegaelsregistre og litteraturlister i
aktuelle bgker, leer deg & sgke i Oria. Pa bibleteknettsider finnes lenker til
kvalitetssikrede oppslagsverk og e-ressurser, soeksfd Idunn, ordbgker, offentlig
informasjon med mer. Internett er for mange destéskilden, og oppslagsverk som
Wikipedia kan gi en innfgring i definisjoner og sekd. Det er imidlertid viktig a
huske at Wikipedia ikke er en kvalitetssikret kildg derfor unngar man vanligvis a
bruke Wikipedia, bade i teksten og i litteratudist Leksikon og andre oppslagsverk
kan ogsa veere til hjelp for & sette opp presiseeenthfar du begynner sgket. Vaer
bevisst pa forskjellen mellom brede og smale sgksjegk synonymer! P& denne
maten kan du fa gode ideer til bade problemstillimgrensning og disponering av
fagteksten. Det er lurt fra starten & utarbeidést@ over de kildene du finner og lagre
den pa datamaskinen, eller ev. bruke programmer kmrer for deg. Faer inn
referansene i teksten (navn, arstall og sidetadlyl |mn gang du bruker en kilde. Da
sparer du deg mye arbeid med & finne tilbake ltilekii etterkant.

Referanser og litteraturhenvisninger

Det finnes flere mater a skrive referanser pa, ggacher er det ulike tradisjoner
innenfor ulike fag og institusjoner. Det viktigstall akademisk skriving er & veere
konsekvent og holde seg til ett system innenforfagyiekst slik at det blir lett for
leseren & forsta og finne fram i dine referanser.anbefaler imidlertid at alle
fagtekster skal bygge pa APA-standarden, noe sdym Beman angir forfatter og ar
med parentes tekstenmed henvisning til en alfabetisk litteraturlistBette er
neermere beskrevet pa neste side og i tabelldntti s

Hyvorfor trenger vi referanser i teksten?

Et viktig prinsipp nar en fagtekst utformes er at skal veere referanser i de deler av
teksten som omtaler eller bygger pa andre tekstbey der hvor man gjengir
faktaopplysninger som ikke er allment kjent forelesn. Referansene i teksten skal
komme rett etter din egen beskrivelse av de anékstdne, eller rett etter
opplysninger som du har hentet fra en annen ki, er altsé ikke tilstrekkelig a
liste opp alle referansene til slutt i et avsnilérepa ei side, de ma komme lgpende i
teksten direkte tilknyttet det du har hentet friaéd. Slike referanser i teksten gjengis
med etternavn pa forfatter og arstall i parentgsdet skaloppgis sidehenvisninger
nar man referer til spesifikke utsagn hentet frhesdtemt sted (Stene, 1999, s. 125).
Kommenterer du flere kilder samtidig, ordnes rafeeme i teksten alfabetisk pa
etternavn og skilles med et semikolon (Spanger4 20043; Stene, 1999, s. 36).

Hensikten med tekstreferansene er at det tydetiffskmga hvilke kilder arbeidet ditt
bygger pa, slik at leseren kan se hva som er djne &nker og hva som er hentet fra
andres arbeider. Gjennomfgrt god referanseskikksikite deg mot mistanke om



plagiat. Samtidig skal en leser kunne finne frankitden ved hjelp av litteraturlisten

for eventuelt a etterprgve pastandene dine og sdetrar gitt en rimelig fortolkning

av det andre har skrevet. Dette er enklest om ggiogidetallshenvisninger i tillegg

til forfatter og arstall, sa vi anbefaler derfor glik praksis. Alle referanser i teksten
skal gi henvisning til og stemme overens med dtabatiske litteraturlisten bak selve
fagteksten.

Hpvordan gjengi kildene?

Det er i hovedsak tre mater a inkorporere anddekil egen tekst pa, enten ved sitat,
parafrasering eller referat. Som en hovedregelrkan si at du bruker sitat nar den
direkte ordlyden er viktig og du har stor bruk kildens autoritet, du parafraserer for
a gjengi meningen nar den presise ordlyden ikkeilgig og for & forkorte, og du
refererer nar du vil gi en generell presentasjorkifilen uten ungdvendige detaljer.
Nar du nevner eller siterer en kilde, skal du pném® den og knytte den til din egen
tankerekke i teksten pa en tydelig mate.

Direkte sitater en ordrett gjengivelse av kilden. Det vil shaert eneste ord og tegn
skal gjengis ngyaktig slik de star i originalensagler det er trykkfeil. Nar det siteres
direkte fra andres arbeider skal det brukes anfdgegm, og henvisningen etter sitatet
skal alltid vise til forfatter, ar for utgivelsemsidetall. Om deler av sitatet blir utelatt,
markeres det med en parentes i teksten, slik: Kademisk forfatter ma identifisere
de kildene han bygger pa. (...) Referansene bdordiemeholde sidetall” (Knutsen,
2005, s. 3). Sitater pa tre linjer eller mer skdlei settes i anfarselstegn, men ha
marginnrykk, veere i 10 punkts skrift og ha avstaihdeksten over og under for
tydelig & skille dem fra egen tekst, som vist her:

En akademisk forfatter m& identifisere de kildea@ bygger pa. Han skal ikke bare opplyse
om hvor eller hvem han henter empirien fra; haktgti & opplyse pa en slik mate at en
skeptisk leser lett kan finne samme kilde og unmlezsoriginaldokumentet pa egen hand.
Referansene bgr derfor inneholde sidetall. (Knyt26a5, s. 3)

Dette sitatet understreker betydningen av & oppgaktige referanser med sidetall
ogsa der det ikke blir gitt direkte sitat, men ergfrase eller et sammendrag av
andres tekster (se f.eks. Rognsaa, 2000, s. 63k Blusitatet ikke skal erstatte, men
underbygge dine egne tankerekker; det skal ikkellstégnmentert. En god huskeregel
er a tenke at du ma skrive deg bade inn og ut asitat slik at du synliggjer for
leseren hvorfor du har tatt det med, og slik aatsit settes inn i oppgavens
sammenheng.

Har du alt for mange direkte sitater, kan tekstienfokt fa et oppstykket preg, og den
oppleves som trettende & lese. Da kan det veerd henytte seg av parafrasen eller
referatet i stedet. En parafrase er en tekstnaangmgang av andres tekst, men der
du gjengir innholdet med egne ord. Et eksempelnpdagafrase er falgende:

Kildehenvisninger, i noen tilfeller med sidehenwigy) brukes for at leseren kan
finne ut hvor en forfatter av en akademisk teksthentet informasjonen sin
(Knutsen, 2005, s. 3).




| slike tilfeller kan man ogsa lage henvisningemser mer integrert i teksten, slik at
kilden eller forfatteren inngar som element i segeine:

Ifglge Knutsen (2005, s. 3) er det viktig

Skal du kun gjengi kjernen i kilden eller gi en gezll presentasjon av den, bruker du
referat. Da har du starre frihet til & velge ut lavavil legge vekt pa, og til & endre pa
rekkefalgen i hvordan du presenterer kilden. Eeekel pa et referat er falgende:

Ngyaktige kildehenvisninger er en viktig del av ddmniske tekstef
(Knutsen, 2005).

Innenfor noen fag er det vanlig & bruke fotnotstedet for & gi referanser som en del
av lgpende tekst. Nar man bruker parentesreferasideiAPA gjgr, kan man bruke
fotnoter til utdypende opplysninger som er relevarita med, men som bryter med
strukturen i hovedteksten og som er litt pa siderp@blemstillingen du forfalger.
Det kan for eksempel veere kommentarer til opplygame du kommer med,
henvisninger til andre avsnitt i teksten og lignenBe kan ogsa brukes til & oppgi
ikke publiserte kilder som samtaler, intervjuempast og observasjoner som du selv
har framskaffet. Forelesninger eller lignende skikke med som kilder i
litteraturlisten, men opplysninger du har fattikslsammenhenger kan i helt spesielle
tilfeller fgres i fotnoter. Du bgr imidlertid sonorfatter selv ga til foreleserens
primeerkilder for & hente fram referansene i stéated bruke foreleseren som kilde.

Litteraturliste og kildeoversikt

Litteraturlisten fgres opp til slutt etter fagtekstog skal utgjgre esamletoversikt
over kilder du har brukt i din fagtekst. Du skahkoppgi kilder du har referert til i din
tekst. Listen skal ordnes alfabetisk.

Ulike arbeider av samme forfatter settes opp krogisk. Nar du refererer til samme
forfatter med flere publikasjoner samme ar, marketet i referansen i teksten og i
litteraturlisten med a, b, ¢ osv bak arstallet.

| tabellen som ligger vedlagt viseksemplempda ulike typer referanser i tekst og
litteraturliste i APA-standarden. For en mer utyitie liste sa henviser vi til VIKO,
NTNU: http://www.ntnu.no/viko/oppgave

Det viktigste er at leseren kan identifisere kildedine tekster. Er du i tvil om
hvordan referansen fgres — bruk sunn fornuft, ogkaesekvent.
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[1] Felgende reaksjoner kan gjares gjeldende ved amsiallering av eksamen, eventuelt ogsa utestenging
fra Hagskolen i Sgr-Trgndelag og miste retten gédpp til eksamen ved andre

institusjoner under universitets- og hggskoleloviemtil ett ar.

Lovhjemmel for slike saker finnes i lov om univéeser og hagskoler § 4-7 og § 4-8.



