PRAKTISKE OPPLYSNINGER

ADGANG TIL AVDELINGEN UTENFOR UNDERVISNINGSTID

Som student har du adgang til skolen mellom kl. 06.00 (07.30 i helg) — 23.00 hele uken ved hjelp av ditt ID-
kort som er ngkkel til avdelingen. Adgang til spesialrom og laboratorier styres fra de forskjellige
programmene.

| paske- og julehgytid, 1. nyttarsdag og i sommerferien holdes skolen STENGT for studenter. Tilgang til
skolen i disse periodene kan gis etter sgknad til programansvarlig. Ved annen ferie og undervisningsfri vil du
som student f& normal kvelds-/helgetilgang til skolen. | alle perioder med undervisningsfri kan det veere
omrader som holdes stengt for vedlikehold.

Skal du oppholde deg pa skolen utenfor ordinaer arbeidstid, har du ansvar for at uvedkommende ikke gar inn
sammen med deg. Slipp ikke inn noen som ikke har ID-kort! Det er ikke tillatt a ta med uvedkommende
personer inn pa skolen. Vektere som patruljerer pa kveldstid har instruks om & bortvise personer uten
gyldig ID-kort. Nar du forlater et undervisningsrom etter arbeidstid, skal du pase at vinduer blir lukket, lyset
blir slatt av og at dgren er Iast.

Skulle du miste ID-kortet ditt, skal dette straks meldes til :

e Servicesenteret i E.C. Dahls gt.

ADMINISTRASJONEN VED AVDELING FOR TEKNOLOGI..

Studieadministrasjonen finner du i Brygghuset, E.C. Dahls gate 2. Bygget ligger like bak teateret.
Dekanens stab holder til i "Retorten” — mellom Gunnerusgate og Sverres gate - i samme hus som biblioteket.

ADMINISTRATIV ATTEST
Falgende har krav pa administrativ attest:

e Alle lederne av undergruppene i Teknikersamfunnet
¢ Alle medlemmene i Arbeidsutvalget

Leder av TTS har ansvar for a utstede dette.

ADRESSEREGISTRERING OG ENDRING

Du skal selv registrere bade hjemsteds- og semesteradresse pa studentweb. Semesteradressen brukes som
kontaktadresse i studiearet, og hjemstedsadressen brukes om sommeren (i perioden 01.06. til 15.08.).
Dersom hjemstedsadressen er den samme som semesteradressen, ma denne registreres som
semesteradresse. Du kan endre hjemsteds- og semesteradresse selv om du ikke har betalt
semesteravgiften. Du er selv ansvarlig for at adressene til enhver tid er riktige. Husk a endre adresse ved
flytting. (www.hist.no/intern/studentweb/)

BETALING

Belagpene studentene skal betale er angitt pa egen side i handboken. Se side 28.
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BIBLIOTEK

Biblioteket finner du i Retorten. Biblioteket holder apent alle hagskolens
virkedager.

Apningstider: e-post: biblio@aft.hist.no
Mandag - torsdag: 0830 - 1545  Telefon: 73 55 94 55
Fredag: 0830-1500 hjemmeside: www.hist.no/aft/bibliotek/

BILPARKERING - STUDENTER AVDELING FOR TEKNOLOGI

Trondheim Teknikersamfunn disponerer noen parkeringsplasser ved hggskolen. Disse blir fordelt to ganger
hvert ar, en gang pa hgsten og en gang rett etter jul. Det er ikke tillatt & parkere pa andre av hagskolens
parkeringsplasser. Parkeringen kontrolleres av et vaktselskap.

For & kunne fa en parkeringsplass ma man levere en sgknad til Trondheim Teknikersamfunn, enten i postkassen
utenfor kontoret vart pa Huset, eller til oss personlig i lunsjen. Sgknadskjema fas pa nettsidene vare, ved a
kontakte oss i lunsjen eller hente et utenfor vart kontor pa huset. Skjema vil bli lagt ut en god stund fgr
seknadsfristen gar ut

Saknadsfrist i ar er fredag 8. september.

Nar fristen er ute, vil alle sgknader bli gjennomgatt. Alle sgknader skal inneholde NYE attester pa det / de faktiske
forhold. Med nye, menes attester som ikke er eldre enn et ar. Alle sgknader som ikke inneholder nye attester vil
ikke bli godkjent.

Godkjente attester er f.eks:

- Legeerkleering
- Erkleering fra aetat el.
- Bekreftelse fra barnehage / skole.
- Bekreftelse fra arbeidsgiver.
osV.

Prioriterte behov er:

1. Helsemessige arsaker

2. Barn i barnehage / skole. Pluss lang avstand.
3. Barn i barnehage / skole

4. Lang avstand

5. Andre grunner.
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BOKHANDEL

GNIST TAPIR AS
GUNNERUS GT. 1

Mandag - torsdag 0800 - 1600

Fredag 0800 - 1530 Det er bokhandelen som selger
Lardager Stengt kopikort.

Telefon: 73 55 97 80/73 55 97 81

Faks: 73559779 Prisen er kr. 100,- for 100 kopier.
e-post: kalvskinnet@tapir.no

http://www.tapir.no/

BRANNTEKNISK INFORMASJON !

Som student ved HiST kreves det av deg at du har et minimum av
brannvernkunnskap. Alle nye studenter skal derfor bli gitt en grunnleggende
teoretisk brannoppleaering. For a unnga at denne opplaeringen forstyrrer den
ordineere undervisningen, er det laget et nettsted hvor alle kan ga inn og lese
pa egen hand.

Pa dette nettstedet er det ogsa laget en liten test som vil dokumentere at du
har tilegnet deg tilstrekkelig brannvernkunnskap.

HiST er underlagt meget strenge krav til brannvern og dokumentasjon for at oppleering blir gitt. Det er derfor
et krav at alle nye studenter tar denne testen. Studenter som ignorerer dette, risikerer a fa sin adgang til
skolens lokaler begrenset.

Ga inn pa http://www.hist.no/intern/hms/brannvern/Studenter.php og falg linkene pé siden for a lsere om
brannvern. Deretter trykker du pa knappen "Test i grunnleggende brannvern”.

Det er installert automatiske brannvarslingsanlegg i alle undervisningsbyggene. Alle sentralene er tilknyttet
Trondheim Brannvesen eller Vaktsentralen hos Siemens Security.

Rayking er ikke tillatt i hagskolens lokaler.
Private kaffetraktere er ikke tillatt brukt i h@gskolens lokaler av brannvernhensyn.

Det blir giennomfgrt branngvelser som kan veere meget realistiske.
Enhver som oppholder seg i byggene plikter a orientere seg om:

* ngdutganger

* remningsveger

. : .
plassering av slukkemateriell

* branninstruks etc.
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Ved brann eller brannsituasjon ma DU handle raskt, riktig og rolig.

VARSLE REDDE SLOKKE

-de som er i fare bista med evakuering - med husbrannslanger

-brannvesenet : tif (0)110 - med handslokningsapparater -
- eventuelt kvele ilden med teppe
eller lignende

Lukk alle derer og vinduer for a hindre spredning av brann og reyk!
Ikke bruk heisen!

DATATILGANG

Alle studenter far brukernavn og passord ved studiestart. Under innfgringsdagene vil det bli gitt en kort
informasjon om datanettverket, bruk og oppfarsel pa datasalene. Studentene far videre tilgang til & bruke
datasalene samt dataopplaering ved de respektive programmene.

EKSAMENSKARAKTERER

Avdelingen har ikke anledning til & oppgi eksamenskarakterer over telefon, men studentene kan finne disse
pa StudWeb (www.hist.no/intern/studentweb/ ) eller ved a ta en titt i mappene i servicesenteret.

EKSAMENSDATOER

Eksamensdatoer er angitt i emne- og timefordelingsplanene i studiehandboka - og eksamensplanen blir i
tillegg lagt ut pa internett under adressen www.aft.hist.no/eksamen/
Kopi av eksamensplanen er ogsa lagt ut i servicesenteret.

FORSINKELSE | DET NORMERTE STUDIEFORLGPET.

Studenter som har problemer med a falge det normerte studielgpet, og ikke har tilstrekkelig studiepoeng til &
folge sitt opprinnelige arskurs, vil bli innkalt til radgivningstime, hvor studenten og radgiveren i fellesskap
setter opp en ny spesiell underskrevet plan for videre studielgp.

FOTOGRAFERING/ ID- KORT/NGKKELKORT

Alle studenter og ansatte ved Hggskolen i Sar-Trandelag skal baere et ID-kort
med bilde lett synlig. Dette kortet far du i lapet av den fgrste uken ved at du
mgter opp pa vart kortsenter i E.C.Dahls gt.2. Ta med legitimasjon! Tidspunkt for
fotografering og kortutlevering blir opplyst etter studiestart. Det er viktig at du er
registrert som student fgr du megter pa kortsenteret.

ID-kortet virker ogsa som ngkkelkort og er, sammen med kvittering for betalt
semesteravgift, et bevis for at du kan kreve studentmoderasjon pa buss, tog etc. Kortet vil ikke vaere aktivt
som ngkkelkort far semesteravgiften er betalt.

Hver student far ett ID-kort og ma selv betale kr. 100,- for nytt kort dersom det blir mistet eller adelagt.

Stjalne ID-kort blir erstattet uten omkostninger ved framvisning av erkleering fra politi for at tyveriet er
anmeldt. Husk & melde fra til servicesenteret i Brygghuset dersom du mister kortet ditt.
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INDIVIDUELL UTDANNINGSPLAN

Som del av kvalitetsreformen skal alle studenter som er tatt opp til studieprogram pa minst ett ars varighet ha
en individuell utdanningsplan, jf § 4-2 i Lov om universiteter og hggskoler. Ved HiST skal alle ordinzere
studenter ha en individuell utdanningsplan. Denne planen ma du bekrefte hvert semester som del av
semesterregistreringen. Planen er elektronisk, og du ma bruke StudWeb for & bekrefte planen.

Fristene for a bekrefte utdanningsplanen er de samme som for betaling av semesteravgift. Men vaer
oppmerksom pa at planen ikke kan bekreftes fgr betalingsinformasjon er overfgrt fra banken til vart system.

Neermere informasjon om StudWeb og utdanningsplaner, beskrivelse av den prosedyren du ma fglge for &
bekrefte planen og opplysninger om hvem som kan hjelpe deg dersom du far problemer med bekreftelsen
finner du pa nettsidene vare: http://www.hist.no/intern/studentweb/

Nar du har gjennomfart semesterregistreringen ved a bekrefte din individuelle utdanningsplan, vil du fra
neste virkedag fa tilgang til de emnene hvor du skal felge undervisning i hagskolens laeringsplattform
It's:learning.

Ved a gjennomfgre semesterregistreringen i god tid fgr studiestart, sa er du sikker pa at
undervisningsmeldingene er registrert og overfgrt til It's:learning far undervisningen starter.

OBS!

Det er helt avgjarende for a kunne fortsette studiene at du gjennomfarer semesterregistreringen innen den
frist som er satt. Dersom du ikke bekrefter, vil du ikke bli registrert som student. Dermed vil du heller ikke
kunne framstille deg til eksamen, gjennomfere praksis eller andre utdanningsaktiviteter.

IT'S: LEARNING

N

[}

)

For a kunne bruke systemet, ma du ha brukernavn og passord til HiST sine datasystemer. Dette far du ved
studiestart. Rett etter semesterstart vil det ogsa bli gitt opplaering i bruken av systemet.

Lzeringsplattform

Hagskolen i Sgr-Trgndelag anvender It’s:learning som nettbasert
lzeringsstottesystem. Ved a bruke It’s:learning kan du samarbeide og kommunisere
med medstudenter og leerere ved hele HiST. Laerere kan blant annet publisere

fagmateriale for sine studenter i dette systemet og administrere inn- og utlevering av
oppgaver.

Informasjon om opplaering og bruk av It's:learning finner du her: http://www.hist.no/studier/itslearning/

KANTINE

GUNNERUS GATE - TIf.: 73 55 94 08

Mandag - torsdag 0845 - 1630
Fredag 0845 - 1500

KALKULATOR

Vi viser til utfyllende bestemmelser til eksamensforskrift om regler for bruk av kalkulator ved eksamen.

Kalkulator type HP30S kan kjgpes for kr. 100,- ved biblioteket i Retorten.
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KJALEDYR | HIST'S LOKALER

Arbeidsmiljgutvalget fattet falgende vedtak i mate 28.5.98:
"Det er ikke tillatt & medbringe dyr i HiST's lokaler.
Unntatt fra et slikt forbud er fererhunder."

KOPIKORT

Selges fra bokhandelen Gnist Tapir i Gunnerus gate og koster kr. 100,- for 100 kopier.

LOKALER

Avdeling for teknologi - AFT - er lokalisert pa felgende steder:

| Enhet | Lokale | Rombetegnelse |
Dekanens stab "Retorten” R
Studieadministrasjon/Servicesenter Brygghuset , E.C. Dahlsgt. 2 BR
Bibliotek Kalvskinnet "Retorten” R
Program for allmennfag Gunnerus gate 1 G
(forkurs, realfagskurs)
Program for bygg og milja Arkitekt Christiesgt. 2 E
Program for elektro- og datateknikk Gunnerusgt. 1 G
Program for kjemi og materialteknikk Brygghuset, Kjelhuset E.C. Dahlsgt. 2 BR, K
Program for maskinteknikk og logistikk Sverresgt. 10B S
LANEKASSEN

Man sgker stipend og Ian over Internett pa http://www.lanekassen.no/.
Nettsgknader gar direkte til Lanekassen.

Sa snart du har fatt studieplass, kan du sgke om stipend og lan.
Frist for & levere sgknad om stipend og Ian for hgsten/hele studiearet er

15.november, og for sgknad som gjelder kun varsemesteret er fristen 15. mars. \‘/

Unntak:

For kurs i hgstsemesteret som starter 1. oktober eller senere hgsten 2006, er fristen 15. mars 2007, forutsatt
at ikke kurset er fullfgrt far denne datoen.

Seknad til kurs i varsemesteret som starter 1. mars 2007 eller senere, ma vaere kommet inn til Lanekassen
for undervisningsaret/kurset er avsluttet.

Sgknad om sykestipend ma vaere kommet inn til LA&nekassen senest 6 maneder etter at
undervisningsaret/kurset er avsluttet.

Soknad om fadselsstipend ma veere kommet inn til LAnekassen senest 12 maneder etter at
undervisningsaret/kurset er avsluttet.
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Lanekassen sender gjeldsbrevet direkte til studenten, som undertegner gjeldsbrevet og sender det i retur til
Lanekassen. Velger du & motta gjeldsbrevet elektronisk, ma du ha et smartkort og en kortleser. Dette kan
du kjgpe hos Norsk Tipping.

Lanekassen gjgr tre kontroller fgr pengene settes pa konto:

1. Sjekker at studenten har signert det originale gjeldsbrevet enten pa papir eller elektronisk.

2. Sjekker med lerestedet at studenten er tatt opp og har rett til & ga opp til eksamen det aktuelle

semesteret.

3. Sjekker at studenten selv eier bakkontoen.
Alle studenter vil fa stipend og lan fra Statens Lanekasse utbetalt manedlig ved overfaring til bankkonto.
Omgjering av lan til stipend
Nar Lanekassen har mottatt eksamensdata fra Hggskolen som viser at studiepoeng er bestatt, vil du fa
tilsendt brev som viser at Ian er omgjort til stipend og opplysninger om hvilke emner som ligger til grunn for
omgjeringen. Dette brevet vil du motta ca. 4-5 maneder etter at semesteret er avsluttet.

Dersom du tar om igjen en eksamen som ikke er bestatt tidligere, vil du fa omgjort lan til stipend nar
Hagskolen har rapportert dette til LAnekassen.

Nar det gjelder omgjgring av lan til stipend ved bestatt eksamen, gjelder det kun sgkere som er borteboere.

For mer informasjon, se http://www.lanekassen.no/

LAREBGKER

Oversikt over hvilke leerebgker du trenger vil du finne i emnebeskrivelsene i denne studiehandboken, eller du
far vite det av faglaerer nar undervisningen i emnet starter.

MELDINGER FRA FAGPERSONALET OG ADMINISTRASJONEN

Administrasjonen benytter i stor grad e-post til informasjon av studenter. Dette gjelder de adressene dere
far tildelt. Det er viktig at du sjekker e-posten din!

Det gies ogsa informasjon via oppslagstaviene. Oppslagstaviene er plassert i avdelingens lokaler i

Gunnerusgt., Sverres gt., Kjelhuset, Ark. Christies gt. og E.C. Dahls gt. Det er ditt ansvar & gjere deg kjent
med slik informasjon.

MALFORM

Alle studenter har rett til & velge malform i skriftlig arbeid. Gjennom studentweb registrer du den gnskede
malform, og valgt malform gjelder for den tiden studiet varer.
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NGKKELKORT/ID-KORT

Alle studenter og ansatte ved Hagskolen i Sar-Trandelag skal baere et ID-kort med bilde lett
° synlig. Dette kortet far du i lgpet av den farste uken ved at du mater opp pa vart kortsenter i

E.C.Dahls gt.2. Ta med legitimasjon! Tidspunkt for fotografering og kortutlevering blir opplyst

etter studiestart. Det er viktig at du er registrert som student far du megter pa kortsenteret.

)
ID-kortet virker ogsa som ngkkelkort og er, sammen med kvittering for betalt semesteravgift,
"" et bevis for at du kan kreve studentmoderasjon pa buss, tog etc. Kortet vil ikke vaere aktivt
v som ngkkelkort for semesteravgiften er betalt.

Hver student far ett ID-kort og ma selv betale kr. 100,- for nytt kort dersom det blir mistet eller adelagt.
Stjalne studentkort blir erstattet uten omkostninger ved framvisning av erklaering fra politi for at tyveriet er
anmeldt. Husk a gi beskjed umiddelbart til servicesenteret i Brygghuset, dersom du mister kortet ditt.

OPPSLAGSTAVLER

Oppslag skal kun henges opp pa oppslagstaviene. Det er ikke tillatt & benytte vegger eller dgrer til oppslag.
Oppslagene skal alltid vaere signert og datert, og taes ned 1. og 14. i hver maned.

PERSONLIGE EIENDELER OG SIKKERHET

HiST har ikke ansvar for klaer og verdisaker som matte forsvinne fra skolens bygninger. Det har veert mange
tyverier og derfor oppfordres alle studenter til & passe ekstra godt pa egne eiendeler.

RENHOLD OG ORDEN

Alle studenter plikter a holde orden bade i og utenfor bygningene. Nar rom forlates etter endt undervisning
skal det veere ryddet for private eiendeler, tomflasker og annet rot. Kopper og kar skal ikke taes med ut av
kantina. Vi forutsetter ellers vanlig skikk og bruk.

RAOYKING

Det er raykeforbud i skolens lokaler, og det er heller ikke tillatt & rgyke utenfor inngangsderene. Ta hensyn til
dine medstudenter og besgkende som synes rayk er sjenerende, og til de som sliter med astma. Ved
reyking i skolens utearealer forutsetter det at sigarettsneiper ikke stumpes pa bakken, men i beholderne som
er satt ut.

SEMESTERREGISTRERING

Som student ved HiST ma du registrere deg i begynnelsen av hvert semester. Semesterregistreringen bestar
av to hoveddeler — betaling av semesteravgifter og bekreftelse av individuell utdanningsplan. Dersom du
unnlater & giennomfare registreringen, mister du din studieplass/studierett ved HiST og rettigheter til
datasystemer etc. Se www.hist.no/intern/studentweb/
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SENSURFRISTER 2006/07

Ordinzere emner 15 arbeidsdager etter
eksamensdato

Fjernundervisningsemner 20 arbeidsdager etter
eksamensdato

Hovedprosjekt - 3. arstrinn 15. juni 2007.

MAPPEEVALUERING - SENSURFRISTER 2006/07

Oppgaver levert i hastsemesteret 1. januar

Oppgaver levert ved marseksamen | 1. april

Varprosjekter 1. juni

SERVICESENTER Brygghuset — E.C. Dahls gt. 2

Servicesenteret gnsker & yte best mulig service til alle studentene, og du kan bl.a. fa hjelp til:

Karakterutskrift

Kopiering og attestering av vitnemal/attester
Radgivning

Oppmelding til eksamen

Trekk fra eksamen

Spgrsmal vedrgrende stipend og lan

Apningstider:

Mandag - fredag 0800 - 1530
Telefon : 73 5594 50
Faks: 73 55 94 51
e- post: servicesenter@aft.hist.no
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StudWeb

Hagskolen i Sgr-Trgndelag bruker StudWeb som et hjelpemiddel for bedre service overfor sine studenter.
StudWeb tilbyr disse tjenester:

- registrere og endre adresse (semester og hiemmeadresse)

- pamelding til undervisning i emner og oppmelding til eksamen

- trekk fra eksamen

- hente ut informasjon for betaling av semester eller kursavgift

- kontrollere om semesterbetaling er blitt registrert

- kontrollere eksamensoppmelding og pameldinger til undervisning i emner

- oversikt over eksamensrom og tid for eksamen

- oversikt over egne eksamensresultater, med mulighet til & skrive ut sin egen "karakterutskrift" (er ikke -
gyldig ved sgknader)

- utdanningsplaner

Det arbeides med at nye funksjoner skal legges inn i StudWeb. Det vil bli orientert om disse nar de er klare
for & tas i bruk.

Studenter skal selv registrere riktig semesteradresse og hjemmeadresse. Med dette haper vi & fa en mer
riktig oversikt over studentenes adresse samt at studentene til enhver tid selv kan kontrollere hvilke adresser
som er registrert pa dem.

Det er i forbindelse med bruk av StudWeb laget en egen side med orientering til og brukerdokumentasjon for
studenter. Pa denne siden finner du ogsa linken for a logge deg pa studentweb:

www.hist.no/studentweb/

Oppmelding til eksamen/emner via StudWeb

Alle studenter ved HiST (med unntak av studenter ved AHS/ASP/ALT) skal melde seg il
eksamen/sluttevaluering i alle emner ved hjelp av Studweb. Med oppmelding i alle emner menes det emner
en skal ta eksamen i, prosjekt, hovedoppgave og alle emner som evalueres med bestatt/ ikke bestatt.

STUDIEVEILEDNING/RADGIVNING

Avdelingen har radgivere som bidrar med radgivning for studenter som har behov for dette.
Servicesenteret i Brygghuset setter deg gjerne i kontakt med en av disse, dersom du skulle ha
behov for det.

SYKKELPARKERING

Sykler skal parkeres pa anviste plasser. Sykkelparkeringsplasser finnes mellom
Gunnerus gt. og Sverres gt., i bakgarden i E. C. Dahls gt. og i Arkitekt Christies gt.

TRANSPORT AV UTSTYR UT FRA HGGSKOLENS LOKALER

Dersom du har behov for & hente ut/ta med hjem teknisk utstyr som enten tilhgrer hagskolen eller er ditt
private, méa du sgrge for en erklaering fra programmet, som viser at det er gitt tillatelse til & beere ut dette
utstyret.

Disse reglene er satt for & forhindre tyveri, og for a lette situasjonen for deg, dersom vaktselskapet skulle
dukke opp. Ved manglende dokumentasjon kan resultatet lett bli et besgk ved politikammeret.

All slik transport av utstyr fra hagskolens lokaler skal forega pa dagtid i falge med en av hagskolens tilsatte.
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VALGBARE EMNER

Alle studenter ma i Iapet av varen velge sine valgbare emner for kommende studiear. Valget skal
rapporteres til programledelse.

Eksamen i valgbare emner

Alle skal melde seg opp til eksamen i valgbare emner via Studentweb.
http://www.hist.no/studentweb/

VITNEMAL OG DIPLOMA SUPPLEMENT

\1 7

Vitnemal og Diploma Supplement for fullfgrt bachelorstudium blir utstedt automatisk i juni for alle
avgangsstudenter og sendt til hjemstedsadresse.

Emner utover 180 studiepoeng, som er tatt i Igpet av studiet, vil bli tatt med pa vitnemalet
som tilleggsemner. Det utstedes vitnemal fra kun en spesialiseringsretning.

Studenter som tidligere har fatt utstedt et h@gskolekandidatvitnemal fra avdelingen ma
innlevere dette dersom de gnsker & fa utstedt bachelorvitnemal etter 180 fullfarte
studiepoeng.

Studenter som skal sgke videre pa nye studier, ma selv sgrge for vitnemalskopier,da
studieadministrasjonen ikke kan pata seg ansvar for dette.
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