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1.1. Hvordan er strukturen bygd opp

- Studietilbud kategorisert etter fagomrader gverst til venstre.
- Auvdelingsmeny som fast global meny (venstreboks)

- Studiestedsmeny kun pa hovedsiden.

- Global toppmeny (falger deg i hele strukturen).

- Lokalt tilpasset venstremeny for den enkelte avdelingsenhet
- Lokalt tilpasset hgyremeny for den enkelte avdelingsenhet.
- Biblioteket, FA, Drift, IT, m.m., har egne tjenestesider.

- Nyhetspublisering i midtfeltet (en nyhet vises med bilde)

1.1.1. lkoner

@A) o M| @] A
(e-post, Arena, Classfronter, m-disk) . Tilbake til hovedsiden og Sitemap har ligget der hele
tiden. Hold kursor over ikon, for a fa frem beskrivende tekst om ikonet.

1.1.2. Innloggingsmenyen ligger na oppe til hayre:
Innlogging; eaainn |

1.1.3. Sgki HiTs vevsider:

| v| sek

Man kan fra resultatsiden sgke videre i HiTs gamle vevsider:

kvalitets Sak

 Prov eventuelt et sgk i HIT's gamle nettsider

- Sgk etter "kvalitets” ga 2 treff

Andre steder man kan sgke via nedtrekksmenyen:

| v| sgk
Studentliv lish




1.2. Hvaoppnar man ved alogge seg inn?
Etter innlogging, far man gverst til hgyre pa siden fglgende melding:

= Du er logget inn som: Logg ut |

Frode Evenstad

¥ Innhold jeg har publisert
¥ Mine utkast

Her kan man fa en oversikt over hvilket innhold man har publisert. De eldste sidene farst.
Mulighet for & rydde opp. Slette, redigere gamle sider.

1.2.1. Innlogging gir mulighet for bruk av bokmerker:

Legg merke til lenken ”Mine bokmerker”. Bokmerker kan man legge til sider man besgker i
den nye HiT-veven. Via lenken vist ovenfor kan man senere redigere disse (slette dem).

Hvordan legger man sa til bokmerker? Nar man er innlogget far man, avhengig av hvilke
rettigheter man har pa vevsiden man befinner seg pa, tilgang til noen nye ikoner. Ikonet det er
satt ring rundt i figuren nedenfor, er bokmerke-ikonet. Ved a klikke pa denne, legger man
siden man star pa til som et bokmerke. Denne vil vises i venstre side, nar man er innlogget.

TF / Om avdelingen / Administrativ info @ zﬂ E _IJ

Figuren nedenfor viser bokmerkemenyen i venstre side av bildet, etter at det er lagt til tre
bokmerker.

¥ Mine bokrnerker
** Brukerkurs

** Hwvordan publisere
*» NG6100 Databaser

»r Emdre

Klikker man pa ’Endre’, kommer man til ssmme meny som pa figuren gverst pa siden ble kalt
’Mine bokmerker’. Via ett av disse valgene, far man tilgang til & redigere bokmerkemenyen.
Bokmerkeredigeringsmenyen ser slik ut:



Mine bokmerker

These are the objects you have bookmarked. Click on an
object to view it or if you have sufficient permission you
can to edit the object by clicking the edit button.

If you want to add more objects to this list click the Add
bookmarks button.

Removing objects will only remove them from this list.

=
Navn Klasse Seksjon Rediger
[0 . Brukerkurs Nettside 1
O _ tvordan publisere Nettside 1
[0 _- ne100 Databaser Nettside 1 [#

[ Legg til bokmerker ]

Her kan bokmerker slettes (merk farst sjekkboks), og man kan ga direkte til sideredigering.



1.2.2. Tilgang til spesielle tjenester
Spesielle tjenester er nd lagt pa intranettet og krever derfor innlogging. Eksempler pa dette er:

- Studentenes elektroniske emneevaluering

- Rubrikkannonser

- Sgknad om midler til kjgp av stort utstyr

- Mer kommer, men husk intensjonen om mest mulig apenhet og transparens!

1.2.3. Tilgang til & lage og redigere sider
- Tilgang til & redigere sider (der man har fatt rettighet til dette)

- Tilgang til & lage/publisere nye sider (der man har fatt tilgang til dette i strukturen)
| kapittel 1.4 forklares kort fremgangsmaten for a lage/publisere sider.

1.3. Hvordan lage en nettside?

Dersom du har rettighet til & lage en ny vevside fra det stedet du star pa, skal du i finne
fglgende.

hetside | T RO e R

Artikkelbilde
Fil/Dokument
Utstyr

Lenke
Fublikasjon/Rapport
Frogramwvare
Hayreboks
Meteinnkallingfraferat

Ved a klikke pa nedtrekkspila, finner du falgende meny (som er maler tilpasset vare behov
ved HiT):

Malen som skal benyttes er den som er kalt *Nettside’. Ved a ha dette valget fremme, og s&
trykke pa ’Lag her’-knappen, lages det en ny nettside under det stedet i strukturen der man har
plassert seg.



1.3.1. Hvordan er malen for en nettside?

| veldig mange tilfeller kan den mest generelle malen, den som er kalt *Nettside’, benyttes.
Ved & ha dette valget fremme, og sa trykke pa *Lag her’-knappen, lages det en ny nettside
under det stedet i strukturen der man har plassert seg.

Den gverste delen av siden du far frem, er vist i figuren nedenfor:
Der fyller man ut:

Menytittel: Dersom man etter a ha skrevet en menytittel, velger *Vis menytittelen i
venstremenyen’, blir denne tittelen en del av menystrukturen brukeren mangvrerer i
(venstremeny). Man skal bruke denne avkryssingen med litt varsomhet, da denne menystien
vil fglge med ved tilleggspublisering annet sted i strukturen.

@vrige felter: Overskrift, Ingress og bradtekst utgjer selve artikkelen. Bradteksten skrives
inn i en editor, der det kun er mulighet for enkel tekstredigering (for at brukerne ikke skal
tenke design, men innhold).

2 Ny Nettside / B10 Databaser / Emnesider / EFL / Hovedside - Hagskolen i Telemark - Microsoft Internet Explorer

Fil Rediger Wis Favoritter Werktgy  Hielp

@Tilbake = -J @ @ \f_h pSﬁk *Favoritter *Medier {3 D};zv “‘_\ﬁ E @ .'3

Adresse @ hittp: ffanana, it nofmain/content/editf 149221

' Rediger <Ny Nettside> [Nettside]
1D:

14922

Opprettet: Menytittel (Feltet ma fylles ut) {P5irevet):
lkke publiser [

Endringstidspunkt: . . . A

Ikke publisert \If"_j menytittelen i venstremenyen:
Publisert versjon:

lkke publisert Overskrift:

Fedinere versjoher

" Ingress (Sammenfattende artikkelinnledning):

Opprettet:
07 .05.2005 10:50
Frode Evenstad

Endringstidspunkt:

ET&EIZIEED&? SE?U Bro dtekst (Artikkelinnholdet):
Versjon: Matmal il |B| Il EIE *;E”@l@l .$|(?)| i| 0:||E| |Q| ?l

Oversettelser [1]

Morwegian
(Bo...

Fediger Qyersett




1.3.2. Ulike tilpasningsmuligheter og inkludering av objekter (bilder,
faktabokser m.m.)

Far publisering (eller ved senere redigering av en side) er det mulighet for & inkludere ulike
typer innholdsobjekter (bilder, faktabokser m.m.).

[

Bokser og vedlegqg
Order

Dette er startsiden i en guidet tur:

Ld
Skjul lenke til denne siden:
Ld
Skjul lenker til undersidene:
Ld

Publisert av / forfatter

Mawn E-post
Ll |Fr0de Evenstad | |Fmde.Evenstad@hit.nn

Send til publisering Lagre utkast Farkast utkastet

Relaterte objekter [0]

Ingen objekter er relatert til objektet du redigerer.

Ejermalgie Leqgg til eksisterende Lastopp ny

Ved a klikke pa nedtrekkspila til hayre for der det star *Artikkelbilde’ pa figuren ovenfor, far
man falgende valg:

Interne lenker “ |

Artikkelbilde
Hayreboks
Faktaboks

Eksterne lenker

Her kan man legge til bilder og andre typer elementer/objekter. Mulighetene her bar testes ut,
for & se hvordan de fungerer og hvordan det rent grafisk blir plassert/seende ut.



1.3.3. Forhandsvisning

Med valget Vis under ’Naverende utkast’ gis man mulighet for a fa en forhandsvisning av
siden.

Opprettet:
27.05.20058 15:32
Frode Evenstad

Endringstidspunkt:
27.05.2005 15:32
Frode Evenstad

Versjon:
1

Ee—

Lagre og avslutt

For & komme tilbake til redigeringsmodus velg "Rediger” nederst pa siden

Adresse @ hkkp: f v, hit nofmainfcontent fversionview 2171603
Plassering:

Testside
Nettstedstilgang:
@ rmain
O english
O admin
O clean
O evaluering
O sat
O nxenor

O nxceng

O nxcadmin

O nxcezadmin Rediger

Oppdater




1.3.4. Oversette fra et sprak til et annet

Med valget "Rediger oversettelser’ som ligger under *Naverende utkast’ (se neste figur), gis
man mulighet for & opprette en engelsk versjon av siden, for & parallellpublisere pa engelsk og
norsk.

Oversettelser [1]

B2 Morwegian
Bo...

Eediger | e et |

Rediger overzettelsar

Nar man velger "Rediger oversettelser’ vil et nytt skjermbilde komme frem (se figur). Her
velger man sprak (Kun engelsk i dag) eller man kan ga tilbake a redigere den norske
versjonen. For & legge til en oversettelse velger man ’Legg til oversettelse’.

Oversettelser for <fff> [1]

4] Sprak ‘Stedsinfarmasjon
EE= Morwegian (Bokmal) nor-MNO

Tilhake til redigeringsmodus

Enalish (United Kingdom) S| Cead til oversettelse

Du vil na se et norsk og engelsk flagg. Velg "Tilbake til redigeringsmodus’

Oversettelser for <emneside> [2]

[

ER Morwegian (Bokmal) nor-NO

Fiernvalote

Ingen sprik lLenp il oyersetialee _> Tilhake til redigeringsmaodus

Velg 'English’ under oversettelser for sa a velge "Oversett’

Opprettet:
05.05.2005 09:20
Frode Evenstad
Endringstidspunkt:
05.05.2005 09:20
Frode Evenstad

Versjon:

Oversettelser [2]
© B English (Uni.. €——
O Norwegian




Na kan jobben med & oversette en side begynne. Du vil se den norske teksten som skal
oversettes. Velg Send til publisering for & publisere den engelsk siden.

1.3.5. Hvilke elementer kan man legge til pa en nettside?

DS Y oo e [ Recioer INGTAN Fiern [l Listevisnin

Pa venstre side vil du se en rullgardin ved ’Lag her’ knappen som ser slik ut:

Artikelbilde
FiliDokument
Utstyr

Lenke
Fublikasjon/Rapport
Frogramware
Hayreboks
Mateinnkallingfraferat

Dette er elementer du kan legge til pa en nettside:
Artikkelbilde: Bilde som plasseres til hgyre. Fast plassering

Fil/dokument: Med dette valget kan man laste opp ulike dokumenter (word, excel,
powerpoint osv) Man bgr konvertere dokumenter til PDF far man laster opp et dokument.

Nettside: En ny nettside. Egen mal se figur under 1.4 Hvordan lage en nettside

Lenke: Lenker til andre ressurser (interne og eksterne lenker) skriv inn URL



1.4. Hvordan publiserer jeg?
Nar siden er utfylt med data, har man tre muligheter.

- Lagre utkast, farer til at siden ikke publisert, men tatt vare pa som en ’kladd’ man kan
jobbe videre med senere, far man velger a publisere.

- Forkast farer til at alle data blir forkastet (man far en advarsel fgrst, som man ma
bekrefte pa.)

- Send til publisering, gjer at siden blir publisert og allment tilgjengelig via veven

HUSK:

Hvis du vil preve deg fram fer du publiserer ga inn pa siden www.hit.no/testside



http://www.hit.no/testside
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